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Instrutores da Capacitagao

Joao Paulo Monteiro

Formacao: Graduado em Gestao Ambiental e em Ciéncia de
Dados, com pdés-graduacao em Sistemas de Gestao
Integrada.

Atuacao Atual: Trabalha na Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal e faz parte da equipe gestora
do Sistema e-ContratosDF, para o qual ministra cursos na
Escola de Governo.

Experiéncia: Iniciou como Gerente de Acompanhamento e
Controle na Coordenacao de Contratos, sendo responsavel
pela comunicagcao com areas demandantes, controle de
garantias e encerramento de contratos. Atualmente, é
Diretor de Monitoramento do e-ContratosDF e atua como
Product Owner da equipe de desenvolvimento e
implantacao do sistema, utilizando metodologias ageis.

Sara Borges Lopes de Sousa

Formacao: Especialista em Gestao de Tl da Administracao
Publica e graduada em Pedagogia e Gestao da Tecnologia
da Informacao.

Atuacao Atual: Gerente de Solucdes Integradas na
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.
Lidera projetos de modelagem de dados, integracao de
sistemas e analise de indicadores estrategicos.

Experiéncia: Atua como instrutora dos sistemas de
compras e contratos da Secretaria de Estado de Economia
do Distrito Federal (e-Compras e e-Contratos) na Escola de
Governo do Distrito Federal. Possui experiéncia solida em
Tecnologia da Informacao, com foco em Ciéncia e Analise
de Dados voltada a Administracao Publica. Detém
certificacdes em Scrum, ITIL, COBIT, 6 Sigma White Belt e
Cybersecurity.
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Dindmica de Apresentacéao: Troca de Papéis

Quebra-Gelo para a Capacitacado e-ContratosDF

1. Formem Duplas 2. Conhegcam-se! 3. Apresentem seu Colega

Compartilhem: Nome, Area/Cargo &1 Ao Grupo!
Caracteristica Pessoal

Objetivo da Dinamica

g
[]3[] Conexao Rapida

N\

ﬁ Apresentacdes Memoraveis

Prontos? Encontrem sua dupla e vamos comecar!

l(\\) Escuta Ativa
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O que é o e-ContratosDF?

Sistema de Gestao de Contratos: Parte do Programa Objetivo Principal: Traz maior agilidade, eficiéncia,

de Gestao de Compras Governamentais (ComprasDF), transparéncia e economia as aquisicoes e

instituido pelo Decreto n°® 37.729/2016. contratacdes governamentais, modernizando o ciclo
de compras e melhorando a qualidade do gasto
publico.

Uso Obrigatério: E uma ferramenta de uso obrigatério Amparo Legal e Seguranca: Proporciona amparo

para todos os 6rgaos e entidades da Administracao legal e seguranca aos gestores e fiscais de contratos.

Publica Direta e Indireta do Distrito Federal que
utilizam o Sistema Integrado de Gestao Governamental
(SIGGo) nos lancamentos contabeis, orcamentarios,
financeiros e patrimoniais.

Funcionalidades Chave:

e Permite 0 acompanhamento das garantias contratuais.

o Oferece suporte aos servidores envolvidos na administracao e fiscalizacao de contratos.

e Realiza o cadastro e a execucao contratual.

e Conta com um histérico dos gestores e fiscais que atuaram no contrato.

o Permite o cadastro de alertas via e-mail sobre prazos, valores, garantias, situacao de vencido e quitacao.
o Possui uma ferramenta de busca util para pesquisas de mercado.

e E um sistema dinamico, permitindo atualizacées e melhorias conforme a legislagao.
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Base Legal e Normativa do e-ContratosDF

Decreto n° 37.729/2016 1

Instituiu o Programa Gestao de Compras
Governamentais (ComprasDF).

2 Decreto n° 39.211/2018

Instituiu o Portal de Compras Governamentais do
Distrito Federal e o e-ContratosDF como parte dele.

Portaria n°® 314/2018 3

Implementou o Sistema Corporativo de Gestao de
Contratos (e-ContratosDF).

4 Decreto n° 40.447/2020

Alterou o Decreto n° 39.211/2018, reforcando a

obrigatoriedade de uso do e-ContratosDF para

todos os 6rgaos e entidades da Administracao

Publica Direta e Indireta do Distrito Federal que
Nova Lei de Licitacdes e Contratos. O e- utilizam o SIGGo.

ContratosDF esta em constante atualizacao para se

Lei n°®14.133/2021 5

adequar a esta lei, que trouxe mudancas
significativas para as contratacdes publicas.

A divulgacao no PNCP é condicao indispensavel para a eficacia do contrato e seus aditamentos.

o Decreton®44.330/2023: Regulamenta a Lei n°® 14.133/2021 no ambito da Administragao Publica do Distrito Federal.

o Portaria n®179/2021: Estabelece normas e procedimentos para a operacionalizacao do e-ContratosDF para cadastro,
administracao, encerramento e quitacao, de forma integrada com o SIGGo.

e Outras Normas Relevantes: O sistema se baseia em diversos decretos, portarias e instrucdées normativas que
regulamentam aspectos especificos da gestao de contratos, como gestao de riscos, fiscalizacao, pagamentos, sancoes e
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Envio de Contratos ao PNCP via e-ContratosDF

O e-ContratosDF é a ferramenta oficial de gestao de contratos do Governo do Distrito Federal. A publicacdo no PNCP é um
requisito obrigatorio para garantir transparéncia e acesso publico.

Perfil Responsavel: Analista de Formalizacao.

Vinculo a Licitagao Legislagdo Aplicada

Contrato vinculado a licitacao e com dados em e- Lei n®14.133/2021 selecionada.

ComprasDF.

Inicio de Vigéncia Valor Global

Data de vigéncia superior a 01/04/2021. Composicao de valor global completa e consistente.
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Obrigatoriedade de Publicagcao de Contratos

A publicidade dos contratos administrativos é fundamental para a transparéncia e legalidade na gestao publica, conforme o
art. 5° da Lei n®14.133/2021.

s @

Lei de Improbidade Administrativa Decreto n° 32.598/2010
A Lei n® 8.429/1992 define como improbidade negar Exige publicacao do extrato no Diario Oficial do DF para a
publicidade aos atos oficiais (Art. 11, IV). eficacia dos contratos, com dados essenciais como objeto,

partes, valores e datas.

$o ®

Publicagédo no PNCP Publicagdo no DODF

Plataforma oficial centralizada criada pela Lei n®14.133/2021, A publicacdao no PNCP nao substitui o registro no Diario
essencial para eficacia dos contratos e aditamentos. Oficial do DF, que deve ser feito pelo 6rgao responsavel.
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Decisoes e Pareceres Relevantes

Decisdo n° 3452/2019 do TCDF

e Recomenda que todas as unidades do complexo
administrativo distrital fornecam ao e-ContratosDF
informacoes atualizadas sobre todos os contratos
vigentes no GDF.

e Recomenda a criacao de funcionalidade condicione a
execucao de despesas no SIGGo ao prévio cadastro do
contrato no e-ContratosDF.

Parecer n® 034/2014 — PROCAD/PGDF e
Nota Técnica SEI-GDF n° 365/2017

e Abordam a contagem de prazos de vigéncia contratual.

e A contagem de prazos em meses ou anos deve ser
"data a data", expirando no dia de igual numero ao do
inicio, ou no imediato se faltar exata correspondéncia
(Art. 132, §3° do Caodigo Civil).

e Para prorrogacoes, o Parecer n°® 34/2014 -
PROCAD/PGDF sugere que as datas de inicio e fim da
prorrogacao nao coincidam com o termo final anterior
para evitar aparente descontinuidade, iniciando no dia
seguinte ao término do periodo anterior e terminando no
mesmo dia de inicio do primeiro periodo (ex: 27/09/2018
a 26/09/2019).

« E imprescindivel que o aditivo seja firmado antes do
termo final do contrato para que a prorrogacao seja
valida e nao caracterize uma nova contratacao.

Parecer Referencial SEI-GDF n° 43/2023 — PGDF/PGCONS

o Para contratacdes diretas por dispensa de licitacao em razao do valor (Art. 75, | e Il da Lei n°® 14.133/2021), o instrumento

de contrato nao é obrigatorio.

e Pode ser substituido por carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de
servico, que devem observar, no que couber, as clausulas de contrato previstas no Art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

e No entanto, a celebracao de um contrato formal € imposta caso a contratacao envolva obrigacoes futuras para o

contratado, como servicos de garantia e de suporte técnico.
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Regra Negocial: Vinculagcdo de Pagamento no
SIGGo

© =3 Q

Obrigatoriedade de Cadastro Condicao para Pagamento Bloqueio de Pagamento

A utilizacao do Sistema e-ContratosDF As liquidacbes de pagamento no Caso o contrato nao tenha sido

é obrigatoria para todos os 6rgaos e sistema SIGGo estao condicionadas ao  previamente cadastrado no e-
entidades da Administracao Publica prévio cadastro do contrato no ContratosDF, seu pagamento sera
Direta e Indireta do Distrito Federal que  Sistema e-ContratosDF. bloqueado no Sistema SIGGo até que o
utilizam o SIGGo. orgao regularize a situacao.

Implicacoes: A nao utilizacao do Sistema e-ContratosDF por parte das autoridades dos 6rgaos e entidades pode sujeita-los a
sancoes dispostas nha Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011.

Importacao de Informacoes: Ao cadastrar um contrato, o sistema importa automaticamente informacodes previamente
cadastradas no SIGGo, como numero do contrato, unidade gestora, ano, processo administrativo, objeto, tipo, finalidade,
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Como Solicitar Acesso ao e-ContratosDF?

Passo 1: Portal de Servicos

1. Acessar: O Portal de Servicos através do endereco

https://sistemas.df.gov.br/PortalDeServicos/Login.

2. Informar Login e Senha: Utilizar o mesmo login e
senha do SEI-GDF ou Rede GDFNet e selecionar seu
orgao.

3. Localizar o Sistema: Na aba "Galeria de Sistemas",
encontrar o "e-ContratosDF 2.0".

4. Solicitar Acesso: Clicar para solicitar acesso.

Passo 2: Processo SEI-GDF

1. Iniciar Processo: Criar um processo do tipo "Gestao
de Sistemas: Cadastro e Manutencao" no SEI-GDF.

2. Incluir Documento: Pesquisar por "e-Contratos" e
selecionar o modelo "Formulario Solicitacao Cadastro
Sist. E-Contratos".

3. Preencher e Assinar: O formulario deve ser
preenchido e assinado pelo usuario e pela chefia
imediata ou titular do 6rgao.

4. Encaminhar: O formulario preenchido e assinado
deve ser remetido a Diretoria de Monitoramento do e-
Contratos (SEPLAD/SCG/COPLAM/DIMEC ou
SEEC/SCG/COPLAM/DIMEC).

Observacao: Se o 6rgao precisar cadastrar mais de um
servidor, todos os formularios podem ser remetidos em
um unico processo.
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Perfis de Acesso e Suas Atribuicdes

O e-ContratosDF possui 7 perfis de acesso, abrangendo as varias fases do ciclo de compras. Recomenda-se atribuir apenas
um perfil por servidor, em conformidade com o Principio da Segregacao de Funcdes.

Gestor Orcamentério e
i o Financeiro
Analista de Formalizagéao

Possui acesso gerencial e

Responsavel pelo cadastro e .
consultivo.

administracao de contratos.

Gestor do Contrato

Titular da fiscalizacao ou presidente

. da comissdo. Emite Ordem de
Servico/Entrega e realiza
Encerramento.
Consulta O
an
Acesso exclusivamente consultivo. © Fiscal do Contrato
Designado como fiscal técnico,
i administrativo, requisitante ou
v
G setorial. Emite Ordem de
)\ ° Servico/Entrega e realiza
o
[ Encerramento.
Orgéo de Controle Assessor
Perfil de acesso gerencial e Atualiza gestores e fiscais na area
consultivo para auditoria e controle demandante. e emite Ordem de
do Distrito Federal. Servico/Entrega e Encerramento em

caso de impedimento do
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Proximas Fases e Novas Funcionalidades do e-
ContratosDF

O e-ContratosDF esta em constante evolucao para aprimorar a gestao de contratos. As proximas fases do sistema incluem
novas funcionalidades que visam otimizar ainda mais 0s processos:

11

Médulo para Gestao de Congéneres Médulo para Gestao de Contratos por

Gerenciamento de outros instrumentos similares a Empenho

contratos. Melhor controle e rastreabilidade dos contratos vinculados
a empenhos orcamentarios.

=]

|ED

Médulo para Gestao de Contratos Celebrados Recebimento e Atesto de Notas Fiscais

com Recursos do Fundo Constitucional Integracao para o processo de recebimento e validacao de

Funcionalidade especifica para este tipo de contratacao. notas fiscais.

o Painel Informativo na Pagina Inicial: Melhoria na visualizagao e acesso rapido a informacdes relevantes.
o Relatorio Analitico Dinamico: Geracao de relatorios mais flexiveis e detalhados para analises aprofundadas.
o Relatoério Final de Execucao: Relatério para o encerramento e avaliacao final dos contratos.

e Integracao com o Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP): Permite a publicacao centralizada e obrigatoria de

atos e informacdes sobre contratacdes publicas, conforme a Lei n°© 14.133/2021.
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Canais de Suporte e Contato

Em caso de duvidas durante a leitura do manual ou no manuseio do
sistema, e para sugestdes de melhorias:

Portal de Suporte Telefone para

(Hesk) Suporte

Acesse: Ligue para: 3313-8454 Ba
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/c g ©ContratosDF
omprasdf/

Este canal permite tirar
duvidas, sugerir melhorias e

consultar toda a legislacao
pertinente ao sistema e a
fiscalizacao de contratos.

Comunidade e-ContratosDF

Acesse os Grupos de Avisos do e-ContratosDF no WhatsApp e
Telegram. QRcodes disponiveis ao final dos manuais.
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