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Relatório Circunstanciado n.º 17/2024 - SEJUS/SUAG/UNAG/COORAC/DICONT Brasília-DF, 08 de julho de 2024.

MODELO
PROCESSO: XXXX-XXXXXX/XXXX

INTERESSADO: Secretaria de Estado de Justiça e Cidadania do Distrito Federal (SEJUS/DF)

ASSUNTO: Prorrogação da vigência do Contrato

CONTRATO: Padrão MM/AAAA-SEJUS ou SECRIA (anteriores à 2019)

VIGÊNCIA: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

RELATÓRIO ELABORADO POR:

( ) -  EXECUTOR PRINCIPAL - NOME XXXXXXXXXXXXX,  Matrícula nº XXXXXXXXX

( ) - EXECUTOR SUPLENETE - NOME XXXXXXXXXXXXX,  Matrícula nº XXXXXXXXX

( ) - GESTOR/PRESIDENTE DA COMISSÃO EXECUTORA - NOME XXXXXXXXXXXXX,  Matrícula nº XXXXXXXXX

( ) - FISCAL ADMINISTRATIVO - NOME XXXXXXXXXXXXX,  Matrícula nº XXXXXXXXX

( ) - FISCAL TÉCNICO - NOME XXXXXXXXXXXXX,  Matrícula nº XXXXXXXXX

 

RELATÓRIO DE INTENÇÃO DE RENOVAÇÃO CONTRATUAL

SERVIÇOS, ETC...

(EXCETO LOCAÇÃO DE IMÓVEIS)
1. INTRODUÇÃO:

1. Trata-se da renovação do Contrato n º XX/AAAA-SEJUS, firmado entre a Secretaria de Estado de Justiça e Cidadania e a (Nome da Pessoa Física
ou Jurídica (Empresa), que tem por objeto a ________________________________, para atendimento desta Secretaria de Estado de Justiça e Cidadania
do Distrito Federal (SEJUS/DF).

 

Conforme registrado no Manual do Executor de Contratos, p. 23, desta SEJUS/DF:

O pedido de prorrogação deverá ser apresentado à SUAG com antecedência mínima de 120 (cento e vinte) dias antes do término
do contrato, para viabilizar todo o trâmite de análise e formalização do termo aditivo, conforme art. 3º da Portaria nº 05, de 27 de
janeiro de 2012, da Secretaria de Estado de Justiça, Direitos Humanos e Cidadania.

2. Por esse motivo, apresentamos o relatório de intenção de renovação do referido contrato. 

3. Ao longo do acompanhamento e fiscalização do Ajuste, foram verificadas as seguintes ocorrências:

Detalhar se houve alguma ocorrência, notificação ou penalidade;

Registrar se o imóvel necessitou de alguma reforma por parte do contratado ou desta Pasta; OU

Registrar se os serviços foram prestados regularmente, sem nenhuma intercorrência que mereça ser registrada.

 

2. DO INTERESSE NA PRORROGAÇÃO

3.1. Faz-se necessária a prorrogação da vigência do Contrato, em razão da necessidade da Pasta, quanto ao objeto, que é de suma importância
para a prestação dos serviços à comunidade.

3.2. O objeto do contrato faz-se necessário a execução/prestação dos serviços que estão sob a responsabilidade da área (descrever a função
da unidade, p. ex.: UNIDADE DE ENGENHARIA E ARQUITETURA, que entre suas atribuições tem a expertise de atuar __________________)

Justificamos, também, a necessidade de renovação do contrato, por mais (prazo do contrato ex.: 12 (doze) meses ou outro), tendo em
vista que (explicar o motivo da necessidade de manter a contratação, p. ex.: a população não poderá ficar desassistida durante o período necessário
para conclusão do processo para a nova contratação).

Além disso, (descrever quais as vantagens específicas da contratação, conforme justificado no Projeto básico/Termo de Referência...).

 

3. MANIFESTAÇÃO DO CONTRATADO

3.3. O  contratado apresentou resposta formal,  datada  e  assinada, concordando com a renovação, conforme Documento (Nº SEI), onde
manifestou-se pela renovação contratual no qual solicita ou não solicita o reajuste por meio do Índice de Preços ao Consumidor Amplo (IPCA), Site do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística - IBGE, dos últimos 12 (doze) meses, calculados com base na data do último reajuste concedido, caso já
tenha ocorrido reajuste anterior, ou considerando a data prevista no Projeto básico/Termo de referência, conforme abaixo:

...
Transcrever a manifestação do contratado.
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...

 

4. DA VANTAJOSIDADE DA CONTRATAÇÃO - PESQUISA DE PREÇO

3.4. A fim de verificar a vantagem da presente prorrogação contratual, foi realizada pesquisa de preço, restritas ao objeto, com características
aproximadas ao Projeto básico/Termo de referência, de modo a comprovar o preço de mercado.

3.5. Para tanto foram realizadas PESQUISAS DE PREÇO RELATIVAS AO OBJETO DO PRESENTE CONTRATO, na seguinte ordem:

 

I - PREÇOS DE PRODUTOS E/OU SERVIÇOS COM BASE NAS INFORMAÇÕES DA NOTA FISCAL ELETRÔNICA - NFE - por meio de consulta ao sistema
denominado Mapa de preços, consultando os produtos e/ou serviços presentes no contrato.

a) A consulta no Mapa de Preços - NF-e foi realizada no dia XX/XX/20XX, retornou resultados (ANALISAR OS RESULTADOS OBTIDOS E INFORMAR
SE RETORNARAM RESULTADOS VALIDOS, OU NÃO),  conforme demonstrado por meio da tela de consulta anexa (XXXXX).

 

b) PREÇOS PÚBLICOS REFERENTES A AQUISIÇÕES OU CONTRATAÇÕES SIMILARES REALIZADAS PELO DISTRITO FEDERAL E DEMAIS ENTES
PÚBLICOS - Por meio de consulta ao sistema do governo federal Painel de Preços (Acesse aqui), e do Distrito Federal do Portal da Transparência do
Distrito Federal (Acesse aqui).

c) A consulta no Painel de Preços do Governo Federal foi realizada no dia XX/XX/20XX, retornou resultados (ANALISAR OS RESULTADOS OBTIDOS
E INFORMAR SE RETORNARAM RESULTADOS VALIDOS, OU NÃO),  conforme demonstrado por meio da tela de consulta anexa (XXXXX).

d) A consulta no Portal da transparência do DF foi realizada no dia XX/XX/20XX, retornou resultados (ANALISAR OS RESULTADOS OBTIDOS E
INFORMAR SE RETORNARAM RESULTADOS VALIDOS, OU NÃO),  conforme demonstrado por meio da tela de consulta anexa (XXXXX).

 

II - PESQUISA JUNTO A EMPRESAS ESPECIALIZADAS

a) Foram encaminhados Ofícios às Empresas especializadas do ramo, detalhadas abaixo, solicitando a apresentação de propostas nas mesmas
características contidas no Projeto Básico.

Consultas realizadas:

1) Ofício Nº XX/20XX - (XXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

2) Ofício Nº XX/20XX - (XXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

3) Ofício Nº XX/20XX - (XXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

...

Respostas recebidas:

1) Ofício Nº XX/20XX - (XXXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

2) Ofício Nº XX/20XX - (XXXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

3) Ofício Nº XX/20XX - (XXXXX), e-mail (XXXXX) -  NOME DA EMPRESA,

...

III - PESQUISA DE PREÇOS EM SITES ESPECIALIZADOS - Diante do exposto, e não logrando êxito nas formas de pesquisa citadas, a pesquisa de
preços foi ampliada para busca em sites especializados na internet, considerando o objeto, e as condições previstas no Projeto Basico/Termo de
referência, ressalvadas suas limitações.

1) Site consultado - ENDEREÇO DO SITE (XXXXX)

2) Site consultado - ENDEREÇO DO SITE (XXXXX)

...

Pesquisas localizadas:

1) Pesquisa de Preços Sites especializados 1 (XXXXX);

2) Pesquisa de Preços Sites especializados 2 (XXXXX); e

3) Pesquisa de Preços Sites especializados 3 (XXXXX) .

 

IV - MAPA COMPARATIVO DE PREÇOS

a) As informações colhidas por meio da pesquisa de preço acima detalhada, considerando no mínimo 3 (três) valores válidos, estão transcritos na
tabela abaixo, demonstrando a média final do valor praticado para a renovação pretendida, considerando como baliza de comparação o valor
praticado, qual seja:

PLANILHA DEMONSTRATIVA DA VANTAJOSIDADE EM REALIZAR A FORMALIZAÇÃO PRETENDIDA

Conforme demonstrado a pesquisa de preço foi a mais ampla possível, afim de assegurar no mínimo 3 (três) valores válidos, aos quais nesta oportunidade
transcrevemos abaixo:

TABELA SOMENTE EXEMPLIFICATIVA
ADEQUAR PARA A CARACTERÍSTICA DA CONTRATAÇÃO

Contrato nº ___/20XX-SEJUS
Termo de Referência/Projeto Básico (ID.SEI)

ITEM DESCRIÇÃO
UNIDADE

DE
FORNEC. 

PREÇO
1:

Painel
NFe

do DF
 

PREÇO
PUBLICO

 

PREÇO
1

PREÇO
2

PREÇO
3

MEDIANA
(para o

cálculo dos
valores

discrepantes)

MÍNIMO  
(-50%)

MÁXIMO
(+50%)

MEDIANA
FINAL

MÉDIA
FINAL

VALOR
UNITÁRIO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL

ESTIMADO
POR MÊS

     VALOR
TOTAL

ESTIMADO
POR MÊS

       

1 Objeto und R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$  
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  Detalhar o
objeto xx                          

  Detalhar o
objeto xx                          

 

b) A pesquisa junto as empresas especializadas foi compilada na tabela denominada Mapa Comparativo de Preços (XXXXXXX), resultando na
demonstração da vantajosidade em formalizar a renovação pretendida/ SE NÃO FOR VANTAJOSA, deverá ser adotado procedimento completar,
descrito no Memorando encaminhado por esta área técnica,   uma vez que o valor estimado para a contratação seria de R$
___________________________________, e o valor do presente Contrato (XXXXXX) é de R$ _____________________________.

 

Ressalte-se que em obediência ao    Parecer Normativo nº  1.030/2009 - PROCAD/PGDF, que versa sobre prorrogação de contratos
administrativos, e demais legislações que se apliquem, o valor da contratação encontra-se abaixo da média praticada no mercado. (caso não esteja,
deverá ser promovida ampla negociação expondo o resultados ).

Por esse motivo, é de suma importância a renovação do contrato a fim de que o objeto da contratação não sofra interrupção na sua
prestação.

 

5. CONCLUSÃO

Ante o exposto, sugerimos a prorrogação da vigência da contratação por mais (prazo de vigência do contrato), (Data inicial e Data final
numeral e por extenso) do Contrato nº XX/AAAA-SEJUS, firmado entre a Secretaria de Estado de Justiça e Cidadania do Distrito Federal e a (Nome da
Pessoa Física ou Jurídica (Empresa), conforme preconiza a legislação vigente.

 

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por SARAH DE OLIVEIRA LIMA - Matr.0215156-1,
Diretor(a) de Contratações, em 12/07/2024, às 15:47, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial do Distrito Federal nº 180, quinta-feira,
17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por SANDRA EVARISTO DE ARAUJO - Matr.1430859-2,
Gerente Operacional e de Acompanhamento de Contratos, em 15/07/2024, às 10:58,
conforme art. 6º do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial
do Distrito Federal nº 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 145433627 código CRC= CC9484C1.

"Brasília - Patrimônio Cultural da Humanidade"
SAIN - Estação Rodoferroviaria - Ala Central - Bairro Asa Norte - CEP 70631-900 - DF

Telefone(s):
Sítio  - www.sejus.df.gov.br

00400-00024692/2021-39 Doc. SEI/GDF 145433627
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