Excel Intermediario e
Introducao ao PowerBI:

Analise de dados



Sumario

INEFOTUGED ... 2
Tabelas dO EXCElL.........iiiiieeeece e 3
Criar UMa tabela.........ccovviiiiiiiiiiiiiii 4
Usando referéncias estruturadas com tabelas do Excel............cccceeeeieeinn. 5
Regras de sintaxe das referéncias estruturadas.............cccveeevviiiinieeenceeiiennnnnn. 6
Operadores de referENCIa ..........couuiiiiiii i e 8
Especificadores de itens ESPECIAIS........uueeiieeeiiiiiiiiice e 8
Qualificando referéncias estruturadas em colunas calculadas ............cc.......... 9
O que é a Tabela Dindmica e como utiliza-la no EXcel..........cccccccvvvvvvvvvnnnnnn. 10
Como criar uma tabela diNAmICa?..........cccvvviiiiiiiiiiiiiie 10
Mudando os dados da tabela dindmica............coooeeeeeiieee, 12
Criando uma referéncia 3D .......cceuvviiiiii i 13
Criar um nome para uma referéncia 3D ........ccceeeiiiiiiiiiiiiice e, 14
Intervalo de planilnas 3D ........cooii i 15
PROC (FUNGA0 PROQC) ....uiiiiiiie e ettt e ettt a e e e a e e e e e e e 17
PROCV (FUNGEO PROV) .....oiuvieteeeeeeeeteeeeeeeees e en e ses e ensaeneen s neneeens 17
CORRESP (FUNGAO CORRESP)......cci ittt ettt a e e 18
INDIRETO (FUNGAO INDIRETO) ....c.ovveveeeeeieeeeeeeeeeees e ses e en s enseneeens 18
INDICE (FUNGEO INDICE).......cocueiteeieeeeeeeeteeeeeeeeee e 19
Garantindo a integridade dos dados............ccviieiiieeeiiieeccee e, 20
Remover dupliCados .........couuuiiiiieie e e 21
Proteger planilna........ccoooooo 21
GIAfICOS .oiiiiiiieeeeeeeeeeee e 22
INtrodUGA0 @0 POWEIBI ... ..o 26



Introducao

Esta apostila tem o objetivo de servir como um guia para o curso de Excel
intermediario com introducdo ao PowerBIl. Além de conter uma viséo geral do que via
ser apresentado no curso pode servir como um ponto de referéncia para recordar 0os
conteudos discutidos em sala de aula.

No curso basico aprendemos os trés pilares do Excel (a aritmética no Excel, a
base légica computacional e o enderecamento no Excel). Os célculos no Excel sao
compostos por conjuntos de células presentes em cada representacdo tabular dos
dados. Os enderecamentos no Excel nos ajudam a realizar trabalhos com variaveis e
por meio do enderecamento relativo se fazem as tarefas repetitivas nas células do Excel.
A logica computacional, por sua vez, nos ajuda a fazer o computador tomar decisdes
automaticamente a partir de um critério pré-definido por nés, automatizando calculos
para serem utilizados nas visualiza¢des do Excel.

Precisamos ter em mente que o0 processamento de dados pode ter varios
propositos. Um dos propoésitos do processamento de dados é a transformacdo dos
dados para fins de analise de dados. Por sua vez, a analisar dados é o ato de se
verificar, observar, interpretar ou entender os dados, por partes ou de modo
generalizado, para se encontrar padrdes novos e uteis. Alguns desses padrées nos
dados estéo ligados ao como o crescimento ou o decrescimento desses dados se dao.
Outros padrbes estdo mais visiveis na forma como eles variam intrinsicamente. Por
exemplo: pode-se verificar a inter-relacdo, a correlacdo ou a variancia dos dados.

Neste curso vamos verificar ferramentas para encontrar esses padrées nos
dados, explorando os dados por meio de resumos ou graficos para tentar entendé-los
melhor. Para facilitar a analise dos dados é fundamental conhecer essas ferramentas e
processos de analise. O Excel é um, excelente, conjunto de ferramentas para se analisar
dados, talvez a mais usada no mundo para este fim.

Este material esta dividido da seguinte forma: Introducéo as Tabelas do Excel,
como criar uma tabela, como usar referéncias estruturadas com tabelas do Excel, regras
de sintaxe das referéncias estruturadas, operadores de referéncia, especificadores de
itens especiais, qualificando referéncias estruturadas em colunas calculadas, Tabelas
Dindmicas, como criar uma tabela dinamica? Mudando os dados da tabela dinamica,
criando uma referéncia 3D, como criar um nhome para uma referéncia 3D, intervalo de
planilhas 3D, fun¢cdo PROC, fungcdo PROV), fungdo CORRESP, funcdo INDIRETO.
funcdo INDICE, garantindo a integridade dos dados, remover duplicados, proteger
planilha, gréaficos e uma introducao ao PowerBI.



Tabelas do Excel

Para facilitar o gerenciamento, melhorar a semantica e a analise de um grupo
de dados relacionados, vocé pode transformar um intervalo de células em uma tabela
do Excel (anteriormente conhecido como uma lista do Excel). Para facilitar nossa vida
no Excel, em vez de se usar referéncias de célula, como Al e L1C1, se pode usar
referéncias estruturadas que fazem referéncia a nomes de tabelas em uma féormula.

i- Scores de auditoria turma 1 -!
| Nomi - Sexo v | Score v |Scon ~ | Score v | Médi ~ | Mini grafi -~ [ condica ~ Premiagio |
{Amanda | feminino 5 3 3 733 | _—  |aprovado |GESTORACOMUM |
i.ﬁ.na feminino ] 8 10 3,00 . |aprovado |Aperfeicoamenta i
IAna Mari{ feminino 7 6,9 7 697 | ~~_— [reprovado |GESTORA COMUM |
IBruno | masculino 5 6 4 5,00 ~ ., |reprovado |Aperfeigopamenta |
IGilmar | masculine| 10 a 6 667 | . - |reprovado |GESTORCOMUM |
ivo masculino 1 3 9 4,33 . —— |reprovado |Aperfeicoamenta i
iJo3o masculino 2 7 5,33 *~__—" |reprovado |GETORMODELO |
Figura 1

As tabelas do Excel ndo devem ser confundidas com as tabelas de dados que
fazem parte de um conjunto de comandos de teste de hipéteses.

e Importante lembrar que ndo é possivel criar ou inserir tabelas em uma pasta
de trabalho compartilhada.

Uma tabela pode conter os seguintes elementos:

1. Nome: Toda tabela tem um nome, que pode ser alterado. O nome € a referéncia
para a tabela.

Arguivo Pagina Inicial

Maome da Tabela:
Scorefuditori
B Redimensionar Tabela

Propriedades

Scorefudi... ™

Figura 2



2. Linha de cabecalho: Por padrdo, uma tabela tem uma linha de cabecalho.
Cada coluna da tabela tem filtragem habilitada na linha de cabecalho para que
vocé possa filtrar ou classificar rapidamente os dados da tabela. Para obter mais
informacdes, consulte filtrar dados ou classificar dados.

3. Linhas em tiras: O sombreamento ou a faixa alternada nas linhas ajuda a
distinguir melhor os dados.

Linha de Cabecalho [] Primeira Coluna Botdo Filtrar |  ===== - — —— = — — — -

[ Linha de Totais [ Ultima Coluna —=EEE] e ===~
Linhas em Tiras ] Colunasem Tiras | |————— E=——1="""" ~
Opgdes de Estilo de Tabela Estilos de Tabela
Figura 3

4. Colunas calculadas: Ao inserir uma formula em uma célula em uma coluna de
tabela, vocé pode criar uma coluna calculada na qual essa férmula é aplicada
instantaneamente a todas as outras células nessa coluna da tabela.

5. Linha de totais: que vocé adicionar uma linha de total a uma tabela, o Excel
fornecera uma lista suspensa de autossoma para selecionar fungbes como
soma, média e assim por diante.

6. Alca de dimensionamento: A alca de dimensionamento no canto inferior
direito da tabela permite que vocé arraste a tabela até o tamanho desejado.

GESTOR COMUM
GESTOR COMUM
GESTORA COMUM
Aperfeigpamento
GESTOR COMUM

Figura 4

Criar uma tabela

Um arquivo no Excel é uma pasta de trabalho, nele se pode conter varias
planilhas e em uma planilha se pode criar quantas tabelas desejar.

Para criar rapidamente uma tabela no Excel, faga o seguinte:
1. Selecione a célula ou o intervalo nos dados.

2. Selecione Pagina Inicial > Formatar como Tabela.
3. Escolha um estilo de tabela.



4. Na caixa de didlogo Formatar como tabela, marque a caixa de selecdo ao lado
de minha tabela como cabecalhos se quiser que a primeira linha do intervalo
seja a linha de cabecalho e, em seguida, cliqgue em OK.

m 2 Pesquisar H

Dados Revisdo Exibir Desenvolvedaor Ajuda
. 1 3 Inserir
era . B B 2

: - B it EExcluir ud
=~ 04 omo 0 .00 armatacao Formatar camo Estilos de .
B~ % 0020 | Condicional v Tabelav  Célula~ | b= Formatar >

Mamero M= Clara
B mmmmm mmmm e -

Figura 5

Usando referéncias estruturadas com tabelas do Excel

Quando vocé cria uma tabela do Excel, o Excel atribui um nome a tabela e a
cada cabecalho de coluna na tabela. Quando vocé adiciona formulas a uma tabela do
Excel, esses nomes podem aparecer automaticamente a medida que vocé insere a
formula e seleciona as referéncias da tabela. Veja um exemplo do que o Excel faz:

Formula com referéncias Formula com referéncia estruturado
explicitas a células

=Soma(C5:C19) =SOMA(ScoreAuditoria [Scorel])

Tabela 1

Essa combinacdo de nomes de tabelas e colunas € chamada de referéncia
estruturada. Os nomes nessa referéncia se ajustam sempre que houver adigdo ou
remocao de dados na tabela. As referéncias podem facilitar a localizagdo de tabelas em
uma pasta de trabalho grande.

e Sempre que vocé cria uma tabela do Excel, ele cria um nome de tabela
padrao (Tabelal, Tabela2 etc.). Porém, é possivel alterar o nome da tabela
para torna-lo mais significativo.



Regras de sintaxe das referéncias estruturadas

Vocé também pode inserir ou alterar as referéncias estruturadas manualmente
na formula. Vamos examinar o exemplo de férmula a seguir:

=SOMA(ScoreAuditoria[[#Totais];[Score 1]];ScoreAuditoria[[#Dados];[Sex0]])
Essa férmula tem os seguintes componentes de referéncia estruturada:

1. Nome da tabela: ScoreAuditoria € um nome de tabela personalizado. Ele faz
referéncia aos dados da tabela, sem qualquer cabecalho ou linhas de totais.
Vocé pode usar um nome de tabela padréo, como tabelal, ou altera-lo para usar
um nome personalizado.

2. Especificador de coluna: [Score 1] e [Sexo] sdo especificadores de coluna
que usam os nomes das colunas que representam. Eles fazem referéncia aos
dados da coluna, sem qualquer cabecalho de coluna ou linha de totais. Sempre
coloque especificadores entre colchetes como mostrado.

3. Especificador de item: [#Totais] e [#Data] sdo especificadores de itens
especiais que fazem referéncia a partes especificas da tabela, como a linha de
totais.

4, Especificador de tabela: [[#Totais], [Score 1]] e [[#Dados], [Sexo]] séo

especificadores de tabela que representam as partes externas da referéncia
estruturada. As referéncias externas acompanham o nome da tabela e séo
colocadas entre colchetes.

5. Referéncia estruturada:
(ScoreAuditoria [[#Totais], [Score 1]] e ScoreAuditoria [[#Data], [Sexo]] sdo
referéncias estruturadas, representadas por uma cadeia de caracteres que
comeca com 0 home da tabela e termina com o especificador de coluna.

Para criar ou editar referéncias estruturadas manualmente, use estas regras de
sintaxe:

1. Usar especificadores ao redor de colchetes: Todos os especificadores de
itens de tabela, coluna e especial precisam estar entre colchetes
correspondentes ([]). Um especificador que contém outros especificadores exige
colchetes de correspondéncia externa para colocar o0s colchetes
correspondentes internos dos outros especificadores. Por exemplo: =
ScoreAuditoria [[vendedor]: [Regi&o]]

2. Todos os cabecalhos de colunas sdo cadeias de caractere de texto: Mas
eles ndo exigem aspas quando sdo usados em uma referéncia estruturada.
NUmeros ou datas, como 2014 ou 1/1/2014, também sdo consideradas cadeias
de caracteres de texto. Ndo é possivel usar expressdes com cabecalhos de
coluna. Por exemplo, ndo funcionaré a expressao:
DeptoDeVendasAFResumo[[2014]:[2012]]

Usar cabecalhos de coluna entre colchetes com caracteres
especiais: Quando ha caracteres especiais, todo o cabecalho da coluna deve ser
colocado entre colchetes; isso significa que os colchetes duplos s&o obrigatérios em um



especificador de coluna. Por exemplo: =ScoreAuditoriaAFResumo [[Valor Total em
R$]]

Aqui esta a lista de caracteres especiais que precisam de colchetes extras na
férmula:

Tab

Colchete esquerdo ([)

Aspas simples ()

Alimentacao de linha

Colchete direito (])

Aspas duplas ()

Retornos de carro

Sinal de cerquilha (#)

Chave esquerda ({)

Virgula (,)

Chave direita (})

E comercial (&)

Dois pontos (:)

Cifréo ($)

Asterisco (*)

Ponto (.)

Acento circunflexo (")

Sinal de adigcéo (+)

Sinal de igual (=)

Sinal de maior que (>)

Sinal de diviséo (/)

Sinal de menos (-)

Sinal de menor que (<)

Tabela 2

Usar um caractere de escape para alguns caracteres especiais nos
cabecalhos de coluna: Alguns caracteres tém um significado especial e exigem o uso
de aspas simples (") como um caractere de escape.

Por exemplo: =ScoreAuditoriaAFResumo['#Deltens]

Veja a lista de caracteres especiais que precisam de um caractere de escape
() na formula:

Colchete esquerdo (])

Colchete direito (])

Sinal de cerquilha ou sustenido (#)
Aspas simples ()

hPobdE

Usar o caractere de espaco para melhorar a legibilidade em uma
referéncia estruturada: Vocé pode usar caracteres de espaco para melhorar a
legibilidade de uma referéncia estruturada. Por exemplo:

=ScoreAuditoria[[Vendedor]:[Regido]] ou =ScoreAuditoria[[#Cabecalhos],
[#Dados], [% da Comisséao]]

Recomenda-se usar um espago:



1. Apbs o primeiro colchete esquerdo ([)
2. Antes do ultimo colchete direito (]).
3. Depois de uma virgula.

Operadores de referéncia

Para maior flexibilidade na especificacdo de intervalos de células, é possivel
usar os operadores de referéncia a seguir para combinar especificadores de colunas.

Esta referéncia estruturada: Refere-se ao

seguinte:

=ScoreAuditoria[[Score 1];[Score 2]] Todas as

=ScoreAuditoria[Score
1];ScoreAuditoria[Sexo]

células em duas
ou mais colunas
adjacentes

Uma
combinacdo de
duas ou mais
colunas

=ScoreAuditoria[[Vendedor]:[Score A intersecao de
1]] ScoreAuditoria[[Regido]:[% da duas ou mais

comissao]]

colunas

Tabela 3

Especificadores de itens especiais

Usando:

: (dois-
pontos) -
operador de
intervalo

; (ponto e
virgula) -
operador de
unido

(espaco) -
operador de
intersecao

Que é o intervalo
de células:

C5:D19

C5:C19, ES:E19

B2:C7

Para se referir a partes especificas de uma tabela, como apenas ao total de
linhas, vocé pode usar qualquer um dos seguintes especificadores de itens especiais
em suas referéncias estruturadas.

Este especificador de
especial:

#Tudo

#Dados
#Cabecalhos

#Totais

item Refere-se a:

A tabela inteira, incluindo cabecalhos de colunas, dados

e totais (se houver).

Somente as linhas de dados.

Somente a linha de cabecgalhos.

Somente a linha de totais. Se nao houver uma, o valor

retornado sera nulo.



#Esta linha

ou

@

ou

@[Nome da coluna]

Qualificando

calculadas

Apenas as células ha mesma linha que a formula. Esses
especificadores ndo podem ser combinados com outros
especificadores de item especial. Use-os para forcar um
comportamento implicito de intersecéo na referéncia ou
para substituir um comportamento implicito de interse¢éo
e referir-se a valores Unicos de uma coluna.

O Excel altera automaticamente os especificadores #Esta
linha para um especificador @ mais curto em tabelas com
mais de uma linha de dados. Porém, se a tabela tiver
apenas uma linha, o Excel ndo substituira o especificador
#Esta linha, o que poder& causar resultados de célculo
inesperados ao adicionar mais linhas. Para evitar
problemas de célculo, verifigue se vocé inseriu varias
linhas na tabela antes de inserir uma formula de
referéncia estruturada.

Tabela 4

referéncias estruturadas em colunas

Ao criar uma coluna calculada, normalmente vocé usa uma referéncia
estruturada para criar a formula. Essa referéncia estruturada pode ser ndo qualificada
ou totalmente qualificada. Por exemplo, para criar uma coluna calculada denominada
Score_Peso, é possivel usar as seguintes formulas:

Tipo de referéncia Exemplo
estruturada

N&o qualificado

Totalmente
qualificada

=[Score 1]*[Peso0]

=ScoreAuditoria[Score
1]*ScoreAuditoria[Peso]

Comentario

Multiplica 0s valores
correspondentes na linha atual.

Multiplica 0s valores
correspondentes para cada
linha em ambas as colunas.

Tabela 5

A regra geral é se estivermos usando referéncias estruturadas em uma tabela,
como quando cria uma coluna calculada, podera usar uma referéncia estruturada nao

qualificada;

e Porém, se usar a referéncia estruturada fora da tabela, vocé precisara usar
uma referéncia estruturada totalmente qualificada.



O que é a Tabela Dinamica e como utiliza-la no Excel

z

A tabela dindmica é uma 6tima maneira de analisar dados:
resumindo, explorando e apresentando esses dados. Quanto maior for a
quantidade de dados a serem utilizadas, mais dificil sera sua analise ou ainda,
realizar buscas dentro de uma planilha.

A tabela dindmica é uma ferramenta muito utilizada em arquivos
pesados e cheios de dados e informacgfes. Ela € capaz de resumir, de forma
rapida, grande quantidade de dados por meio da alternacdo das linhas e
colunas de forma a visualizar, de diferentes maneiras, diferentes tipos de
informacoes.

e Importante mencionar que os dados, antes de serem
inseridos na tabela, devem ser tratados e preparados, pois a
organizacao dos dados é fundamental para que a leitura seja
realizada adequadamente.

Dentre as funcdes da tabela dindmica, destacam-se:

e Acesso a grandes quantidades de dados;

e Integracdo dos dados por categorias e subcategorias;

o Elaboracao de calculos e férmulas personalizadas;

e Facilidade na busca e acesso aos dados;

e Tabelas mais organizadas (linhas x colunas);

e Criacao de filtros, classificagfes, grupos e formatagdes; e

e Apresentacdo de relatorios virtuais ou impressos de maneira
atraente e concisa, podendo ainda conter anotagdes e revisoes.

Como criar uma tabela dinamica?

A criagdo da tabela dinamica pode ser realizada de duas maneiras,
por meio da Tabela Dindmica Recomendada ou pela Tabela Dinamica
Manual.

A tabela dindmica recomendada determinard um layout pré-
estabelecido que faga sentido com os tipos de dados disponiveis, adequando-
0os ao modelo. Ainda é possivel customizar sua tabela organizando o
posicionamento dos campos, explorando as orientacdes até que se obtenha
a tabela desejada. A tabela dinamica recomendada é gerada logo apés os

dados inseridos estarem organizados.

J& a tabela dindmica manual, requer alguns passos adicionais, como
por exemplo, inserir dados a tabela existente.



No curso basico nés aprendermos a importar dados para o Excel de
outras fontes. Vamos trabalhar com dados de outras fontes para criar tabelas
dindmicas no Excel.

C20 - F Presidéncia da Republica

Figura 6

Acima temos os dados do orcamento de 2020 para o governo federal,
sao 22927 linhas de dados. Séo tantas linhas que observar os valores uma a
um é guase impossivel.

Vamos ter varias opcdes se selecionarmos os dados e clicarmos em
inserir uma tabela dinamica recomendada:

Salvamento Automatico (C) [E'] <  Curso_intermediario_analise
Arquivo P&gina Inicial Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo |
i MR p? o @ [
Tabela Tabela;Dinlamica; Tabelas Dindmicas Recomendadas ? ®
Dindmica Recomendadas | X
e - Soma de ORCAMENTO INICI i~ Spma de ORC{\MENTO INICIAL (R$) por NOME ...
Riibubess da Lisdha A, Avisualizacdo foi gerada com base em uma amostra
contraladoriageral da Lo . dos dados da fonte e pode ndo coincidir com o
1 - Mimmﬁnmzmrmmml oo resultado final.
4 :::x::?"a: zétL;IOTZe L_inl:}a o |
“RGA Ministéeio ca irasstruturs ontroladoria-Geral da Unido

; :izq:éﬁzgig ::;E:I:S: ooy o Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimer |
3 |Presidéncia da Repiiblica| 5°™? de ORCAMENTO ATUAL.. Ministério da Ci&ncia, Tecnologia, Inovagbes e Col |
4 Presidéncia da Republica| ~[eirtes - semascomamem Ministério da Defesa g
5 |Presidéncia da Repiblica| e Ministério da Economia ]
6 |Presidéncia da Repiblica| ~ Céve s reostess Ministério da Educago |
7 |Presidéncia da Republica Comunesgbe: Ministério da Infraestrutura ]
§ |Presidéncia da Republica|  oee: sasizains Ministério da Justica e Seguranga Publica

9 |Presidéncia da Republica| ORCAMENTO REALL. Ministério da Previdéncia Social b
10 |Presidéncia da Republica| = Ministério da Satude i
11 |Presidéncia da Republica e Ministério das RelagBes Exteriores I
12 Presidéncia da Repliblica e Ministério de Minas e Energia F
13 e e Ministério do Meio Ambiente 1
14 Presid?ncia da Rept?blica At 20 ptadar 0o ecinia Presidéncia da Repablica B
15 |Presidéncia da Republica Total Geral B
16 |Presidéncia da Republica B
17 |Presidéncia da Republica Riln o ik v :
18 |Presidéncia da Republica| = - ﬁ = -

Figura 7

Clicando na primeira op¢&do vamos obter uma nova planilha com uma
tabela dindmica.
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13 |Ministério do Desenvolvimento Regional RS 40.451.163.673,00 Linhas = Valores
20 |Ministério do Meio Ambiente RS 3.223.009.440,00 NOME ORGAQ SUPE... ~ | || Soma de ORCAMENT... ~
21 |Ministério do Turismo RS 1.956.671.889,00

22 [Tntat aeat oe 2 €80 200 202 1321

“«

ncia da Republica RS 14.922.974.101,00
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Os campos da tabela dindmica podem ser alterados de acordo com
a necessidade. Pode-se adicionar filtros, colunas, linhas e valores que seréo
agregados por uma férmula.

Mudando os dados da tabela dinamica

Se pode filtrar os valores, os rotulos, criando a tabela da forma que
desejar. Para a utilizacdo do filtro, basta arrastar os itens que aparecem
na “lista de campo”, sendo que isso vale para os rétulos de linha; rétulos de
coluna e valores.

No item valores, ainda € possivel escolher o tipo de operacdo
matematica que sera realizada nos dados daquele campo (no nosso caso, o
ano). Para isso, arraste o item para dentro da “caixa” dos valores, clique sobre
ele e selecione “Configuragées do campo de valores”. Abaixo nossa tabela
dindmica recomendada alterada.
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Criando uma referéncia 3D

Uma referéncia que faz referéncia a mesma célula ou intervalo em varias
planilhas é chamada de referéncia 3D. Uma referéncia 3D é (til e conveniente para fazer
referéncia a varias planilhas que seguem o mesmo padrao e células em cada planilha

conttm o mesmo tipo de dados. O padrdo para um referenciamento 3D é:
Nome_da_planilha!Célula

o Clique na célula onde vocé deseja inserir a fungéo.
o Digite = (sinal de igual), digite 0 nome da fungdo e digite um paréntese de
abertura.

Vocé pode usar as seguintes fungdes em uma referéncia 3-D:

Funcéo Descricao

SOMA Adiciona numeros.

MEDIA Calcula a média (média
aritmética) de numeros.

MEDIAA Calcula a média (média
aritmética) de numeros;
inclui texto e logicas.

CONT.NUM Conta as células que
contém numeros.

CONT.VALORES Conta as células que néo
estdo vazias.


https://support.office.com/pt-br/article/soma-fun%C3%A7%C3%A3o-soma-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89
https://support.office.com/pt-br/article/m%C3%A9dia-fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%A9dia-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6
https://support.office.com/pt-br/article/m%C3%A9diaa-fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%A9diaa-f5f84098-d453-4f4c-bbba-3d2c66356091
https://support.office.com/pt-br/article/cont-n%C3%BAm-fun%C3%A7%C3%A3o-cont-n%C3%BAm-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c
https://support.office.com/pt-br/article/cont-valores-fun%C3%A7%C3%A3o-cont-valores-7dc98875-d5c1-46f1-9a82-53f3219e2509

MAX

MAXIMO

MIN
MINIMOA
PRODUTO
DESVPAD

DESVPADA

DESVPADP

DESVPADA

VAR

VARA

VARP

VARPA

Localiza o valor méaximo
em um conjunto de
valores.

Localiza o maior valor em
um conjunto de valores;
inclui texto e logicas.
Localiza o menor valor em
um conjunto de valores.
Localiza o menor valor em
um conjunto de valores;
inclui texto e logicas.
Multiplica nimeros.
Calcula o desvio padrdo
com base em uma amostra.
Calcula o desvio padrdo
com base em uma amostra;
inclui texto e logicas.
Calcula o desvio padrdo
de uma populacéo inteira.
Calcula o desvio padrdo
de uma populacdo inteira;
inclui texto e logicas.
Estima a variacdo com
base em uma amostra.
Estima a variacdo com
base em uma amostra;
inclui texto e logicas.
Calcula a variagédo de uma
populacdo inteira.

Calcula a variagdo de uma
populacdo inteira; inclui
texto e ldgicas.
Tabela 6

e Clique na guia da primeira planilha que vocé deseja referenciar.

o Mantenha atecla SHIFT pressionada e clique na guia da Gltima planilha que vocé
deseja referenciar.

o Selecione a célula ou o intervalo de células que vocé deseja referenciar.

o Preencha a formula e, em seguida, pressione ENTER.

Criar um nome para uma referéncia 3D

Vaérios objetos do Excel podem receber nomes: células, tabelas, referéncias 3D etc. Na
guia formula se pode gerenciar esses nomes.


https://support.office.com/pt-br/article/m%C3%A1ximo-fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%A1ximo-e0012414-9ac8-4b34-9a47-73e662c08098
https://support.office.com/pt-br/article/fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%A1ximoa-814bda1e-3840-4bff-9365-2f59ac2ee62d
https://support.office.com/pt-br/article/m%C3%ADnimo-fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%ADnimo-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152
https://support.office.com/pt-br/article/m%C3%ADnimoa-fun%C3%A7%C3%A3o-m%C3%ADnimoa-245a6f46-7ca5-4dc7-ab49-805341bc31d3
https://support.office.com/pt-br/article/mult-fun%C3%A7%C3%A3o-mult-8e6b5b24-90ee-4650-aeec-80982a0512ce
https://support.office.com/pt-br/article/desvpad-fun%C3%A7%C3%A3o-desvpad-51fecaaa-231e-4bbb-9230-33650a72c9b0
https://support.office.com/pt-br/article/desvpada-fun%C3%A7%C3%A3o-desvpada-5ff38888-7ea5-48de-9a6d-11ed73b29e9d
https://support.office.com/pt-br/article/desvpadp-fun%C3%A7%C3%A3o-desvpadp-1f7c1c88-1bec-4422-8242-e9f7dc8bb195
https://support.office.com/pt-br/article/fun%C3%A7%C3%A3o-desvpadpa-5578d4d6-455a-4308-9991-d405afe2c28c
https://support.office.com/pt-br/article/var-fun%C3%A7%C3%A3o-var-1f2b7ab2-954d-4e17-ba2c-9e58b15a7da2
https://support.office.com/pt-br/article/vara-fun%C3%A7%C3%A3o-vara-3de77469-fa3a-47b4-85fd-81758a1e1d07
https://support.office.com/pt-br/article/varp-fun%C3%A7%C3%A3o-varp-26a541c4-ecee-464d-a731-bd4c575b1a6b
https://support.office.com/pt-br/article/fun%C3%A7%C3%A3o-varpa-59a62635-4e89-4fad-88ac-ce4dc0513b96
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Para se criar uma referéncia 3D se deve seguir esses passos:

1. Na guia Férmulas, no grupo Nomes Definidos, clique em Definir Nome.

2. Na caixa de dialogo novo nome , na caixa nome , digite 0 nome que vocé deseja
usar como referéncia. Os nomes podem ter até 255 caracteres.

3. Na caixa refere-se a, selecione o sinal de igual (=) e a referéncia e pressione
Backspace.

4. Clique na guia da primeira planilha a ser referenciada.

5. Mantenha a tecla SHIFT pressionada e clique na guia da ultima planilha a ser
referenciada.

6. Selecione a célula ou o intervalo de células a ser referido.

Intervalo de planilhas 3D

Pode-se usar uma referéncia 3D para somar valores entre trés planilhas
diferentes, cada uma delas com valores diferentes:

=SUM(Sales:Marketing!B3)

Vocé pode até mesmo adicionar outra planilha e, em seguida, mové-la para o
intervalo ao qual a formula se refere. Por exemplo, para adicionar uma referéncia a



célula B3 na planilha nova mova a planilha nova entre as planilhas indicadas no
intervalo, conforme mostrado no exemplo a seguir.

Instalacdes

1% B
3 = S50mMANendas MarketingB3)

* [
“wendazd H% Marketing  Conszolidagio /

Figura 11

Como a férmula contém uma referéncia 3D a um intervalo de nomes de
planilhas, Sales:Marketing! B3, todas as planilhas do intervalo séo incluidas no novo
calculo.

Os exemplos a seguir explicam o que acontece quando vocé insere, copia,
exclui ou move planilhas que estédo incluidas em uma referéncia 3D. Os exemplos usam
a formula =SOMA(Planilha2:Planilha6!A2:A5) para somar as células A2 a A5 nas
planilhas 2 a 6.

Inserir ou copiar:  Se vocé inserir ou copiar planilhas entre a Planilha2 e a
Planilha6 (os pontos de extremidade neste exemplo), o Excel incluira todos os valores
nas células a2 a a5 das planilhas adicionadas nos calculos.

Remover:  Se vocé excluir planilhas entre a Planilha2 e a Planilha6, o Excel
removera seus valores do calculo.

Mover:  Sevocé mover planilhas entre a Planilha2 e a Planilha6 para um local
fora do intervalo de planilha referenciado, o Excel removera seus valores do célculo.

Mover um ponto extremo: Se vocé mover a Planilha2 ou a Planilha6 para
outro local na mesma pasta de trabalho, o Excel ajustara o calculo para incluir as novas
planilhas entre elas, a menos que vocé inverta a ordem dos pontos de extremidade na
pasta de trabalho. Se vocé reverter os pontos finais, a referéncia 3D alterara a planilha de
ponto de extremidade. Por exemplo, digamos que vocé tenha uma referéncia a Planilha2:
Planilha6: se vocé mover a Planilha2 apds a Planilha6 na pasta de trabalho, a formula ira
apontar para Sheet3: Planilha6. Se vocé mover a Planilhaé na frente da Planilha2, a
formula seré ajustada para apontar para Planilha2: Sheet5.

Excluir um ponto extremo: Se vocé excluir a Planilha2 ou a Planilha6, o Excel
removera os valores dessa planilha do calculo.



PROC (Funcao PROC)

Utilize a funcdo PROC, uma das fungbes de pesquisa e referéncia, quando
for necessério analisar uma Unica linha ou coluna e localizar um valor na mesma posi¢ao

em uma segunda linha ou coluna.

Por exemplo, digamos que vocé sabe o maior score médio de auditoria de
uma determinada planilha, mas ndo sabe o0 nome do gestor que teve aquele score.

Vocé pode usar a funcdo PROC da seguinte forma, por exemplo.

=PROC(D24;ScoreAuditoria[ Média];ScoreAuditoria[ Nome])

Onde D24 seria o valor a ser procurado no intervalo de média retornando o

nome correspondente. Sendo assim, a sintaxe da funcéo é:

PROC (valor_proc, vetor_proc, [Vetor_resultado])

Essa sintaxe tem uma forma vetorial para a funcdo PROC

apresentando os seguintes argumentos:

valor_proc: Necessario. Um valor que PROC procura no primeiro
vetor. valor_procurado pode ser um ndmero, um texto, um valor l6gico
ou um nome ou uma referéncia associado a um valor.

vetor_proc: Obrigatério. Um intervalo que contém apenas uma linha
ou uma coluna. Os valores em vetor_proc podem ser um texto, nimeros
ou valores légicos.

Importante: Os valores em vetor_proc devem ser colocados
em ordem crescente: .., -2, -1, 0, 1, 2, .., A-Z, FALSO,
VERDADEIRO; caso contrario, PROC podera ndo retornar o valor
correto. Textos em maiusculas e mindsculas sdo equivalentes.

vetor_resultado Opcional. Um intervalo que contém apenas uma
linha ou coluna. O argumento do vetor_resultado deve ter o mesmo
tamanho do valor_proc. Ele deve ser do mesmo tamanho.

PROCV (Func&o PROV)

Use PROCYV guando vocé precisar localizar itens em uma tabela ou

um intervalo por linha. Por exemplo, procure o preco de uma peca do
automotivo pelo numero da peca ou localize 0 nome de um funcionério com
base na respectiva identificagdo do funcionario.

Ha quatro informacdes que serdo necessarias para criar a sintaxe da funcao
PROCV:



=

O valor que vocé deseja pesquisar, também chamado de valor de

pesquisa.

2. O intervalo onde o valor de pesquisa esta localizado. Lembre-se de que
0 valor de pesquisa deve estar sempre na primeira coluna no intervalo
para que a funcdo PROCYV funcione corretamente. Por exemplo, se o
valor de pesquisa estiver na célula C2, o intervalo deve comecar com C.

3. O numero da coluna no intervalo que contém o valor de retorno. Por
exemplo, se vocé especificar B2: D11 como o intervalo, devera contar
B como a primeira coluna, C como a segunda, e assim por diante.

4. Se preferir, vocé pode especificar VERDADEIRO se quiser uma

correspondéncia aproximada ou FALSO se quiser que uma

correspondéncia exata do valor de retorno. Se vocé ndo especificar
nada, o valor padréo sera sempre VERDADEIRO ou correspondéncia
aproximada.

Agora, retina todos os itens acima da seguinte maneira:

= PROCYV (valor de pesquisa, intervalo que contém o valor de pesquisa, 0
numero da coluna no intervalo que contém o valor de retorno, a
correspondéncia aproximada (verdadeiro) ou a correspondéncia exata (falso)).

CORRESP (Funcdo CORRESP)

A funcdo CORRESP procura um item especificado em um intervalo
de células e retorna a posicao relativa desse item no intervalo. Por exemplo,
se o intervalo A1:A3 contiver os valores 5, 25 e 38, a férmula
=CORRESP(25,A1:A3,0) retornara o niumero 2, porque 25 é o segundo item
no intervalo.

INDIRETO (Funcéo INDIRETO)

Retorna a referéncia especificada por uma cadeia de texto. As
referéncias sdo imediatamente avaliadas para exibir seu contetddo. Use
INDIRETO quando quiser usar a referéncia de uma célula.

Sintaxe

INDIRETO(texto_ref, [al])
A sintaxe da funcdo INDIRETO tem 0s seguintes argumentos:

o Texto_ref: Obrigatorio. Uma referéncia a uma célula que contém uma
referéncia em estilo al, uma referéncia em estilo L1C1, um nome
definido como uma referéncia ou uma referéncia a uma célula como
uma cadeia de texto. Se texto_ref ndo for uma referéncia de célula
valida, inDIRETO retornara o #REF! valor de erro.



(e]

Se texto_ref se referir a outra pasta de trabalho (uma referéncia
externa), a outra pasta de trabalho devera estar aberta. Se a pasta
de trabalho de origem ndo estiver aberta, INDIRETO, retornara
0 #REF! valor de erro.

Observacdo N&o h& suporte para referéncias externas no
Excel Web App.

Se texto_ref se referir a um intervalo de células fora do limite de
linha de 1.048.576 ou ao limite de coluna de 16.384 (XFD),
inDIRETO retornard um #REF! pode ser causado por texto ou
caracteres especiais em uma celula.

Observacdo Esse comportamento é diferente das versdes do
Excel anteriores ao Microsoft Office Excel 2007, o que ignora o
limite excedido e retorna um valor.

e« Al Opcional. Um valor l6gico que especifica o tipo de referéncia
contido na célula texto_ref.

(o]

(o]

Se al for VERDADEIRO ou omitido, texto ref sera
interpretado como uma referéncia em estilo Al.

Se al for FALSO, texto_ref serd interpretado como uma
referéncia em estilo L1C1.

INDICE (Funcé&o INDICE)

Retorna o valor de um elemento em uma tabela ou uma matriz,
selecionado pelos indices de numero de linha e coluna.

Use a forma de matriz se o primeiro argumento de INDICE for uma
constante de matriz.

Sintaxe

INDICE(matriz; nim_linha; [nim_coluna])

A forma de matriz da funcéo indice tem 0s seguintes argumentos:

e matriz Obrigatério. Um intervalo de células ou uma constante de

matriz.

o

Se a matriz contiver apenas uma linha ou coluna, o argumento
num_linha ou nim_coluna correspondente € opcional.

Se a matriz tiver mais de uma linha e mais de uma coluna e
somente num_linha ou num_coluna forem usados, indice
retornard uma matriz de toda a linha ou coluna na matriz.

e num_linha Obrigatério. Seleciona a linha na matriz a partir da qual
um valor deveré ser retornado. Se nim_linha for omitido, nim_coluna
Sera necessario.



e« num_coluna Opcional. Seleciona a coluna na matriz a partir da qual
um valor deverd ser retornado. Se nim_coluna for omitido, nim_linha
Sera necessario.

Garantindo a integridade dos dados

Vocé pode usar o recurso de validagdo de dados interno no Excel. Por
exemplo, vocé pode optar por permitir apenas nimeros ou datas em uma coluna
de uma tabela.

1. Selecione as células para as quais vocé deseja criar uma regra.
2. Selecione dados >validacdo de dados.

¥ [E' Preenchimento Reldmpago E+= Consolidar

E=
H*E Remowver Duplicatas
Texto para
Colunas ©o Validagdo de Dados - Gerenciar Modelo de Dados

Ferramentas de Dados
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3. Na guia Configuragdes, em Permitir, selecione uma opgéo:
o NuUmero inteiro -para restringir a célula para aceitar
apenas numeros inteiros.
o Decimal — para restringir a célula para aceitar somente
numeros decimais.
Lista: para escolher dados da lista suspensa.
Data: para restringir a célula para aceitar somente data.
Tempo -para restringir a célula para aceitar somente
tempo.
o Comprimento do texto: para restringir o comprimento do
texto.
o Personalizado: para férmula personalizada.
4. Em Dados, selecione uma condicéo:
entre
nao entre:
igual a
diferente de
maior que
menor que
maior que ou igual a
o menor que ou igual a
5. Defina os outros valores necessarios, com base no que vocé
escolheu para Permitir e Dados. Por exemplo, se vocé selecionar
entre e, em seguida, selecione os valores minimo: e maximo:
para a (s) célula (s).

O O 0O 0O O O O



6. Selecione a caixa de selecdo Ignorar em branco se quiser
ignorar espacos em branco.

7. Se vocé quiser adicionar um titulo e uma mensagem para a sua
regra, selecione a guia mensagem de entrada e digite um titulo
e uma mensagem de entrada.

8. Marque a caixa de selecdo Mostrar mensagem de entrada ao
selecionar célula para exibir a mensagem quando o usuario
selecionar ou passar 0 mouse sobre as células selecionadas.

9. Selecione OK.

Agora, se o usuario tentar inserir um valor ndo valido, uma pop-up
serd exibida com a mensagem "Este valor ndo coincide com as restricdes de
validacao de dados desta célula".

Remover duplicados

Para remover valores duplicados na guia dados, com as células a
serem verificadas selecionadas, cligue em remover duplicatas.

= 4 =
GHE2 = B BB
> = .
Texto para _ Teste de  Planilha de
1o Colunas =8 ™ Hipéteses ~ Previsdo

Ferramentas de Dados Previsdo

Remover Duplicatas

Exclua as linhas duplicadas de
uma planilha.

Vocé pode escolher quais
colunas devemn ser verificadas
em busca de informacgdes
duplicadas.

196
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Proteger planilha

Para proteger a planilha é necessario clicar na guia revisdo e em
seguida no botdo proteger planilha.
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Proteger a planilha e o conteddo de células bloqueadas

Permitir que todos os usudrios desta planilha possam:
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Pode-se proteger uma série de elementos da planilha. Por exemplo:
Formatacéo, Insercdo, Excluséo etc.

Graficos

Na analise de dados as visualizagBes por grafico sdo ferramentas

muito uteis. Além de resumir os dados em uma s0 visdo trazem uma nova
perspectiva dos dados devido a arquitetura da informagdo empregada.

Um bom gréfico para verificar propor¢do entre grupos € o gréfico de

Procentagem por sexo dos alunos

= masculino  ® feminino

Figura 15



Quando se deseja verificar ou comparar série de dados, ainda no
guesito proporcao, podemos usar um gréfico de barras.

Evolucdo das notas dos alunos
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Figura 16

Para observar o posicionamento das observagfes, no caso gestores,
utilizando mais de uma variavel, ou caracteristica, podemos utilizar um gréafico
de dispersao.

Score médio por idade dos gestores

10,00
2,00 ® Leandro
8,00 @ Luciana o
()
7,00 Amanda i MirieM .
® Lucas o arcos @ Gilmar
6,00 : Mct& Marcelo
5,00 ® Rodrigo ® Jodo ®-Bruno
® Ivo ® Nome
4,00
3,00
2,00
1,00
0,00
20 25 30 35 40 45 50 55
Figura 17

A formatacédo de rétulo € uma opcdao interessante para se adicionar
mais uma variavel na visualizacdo. No caso, a idade e o score médio sdo os



eixos X e Y, respectivamente. O rétulo nome foi adicionado a cada ponto para
podermos ver a dispersdo dos nomes em funcdo do score médio e idade.

Para verificar crescimento ou decrescimento o grafico de linhas é
uma opgao interessante. Por exemplo, verificar o comportamento continuo de
uma variavel e sua variacdo no tempo.

Variacdo das no

:>\/‘\\?Zf via%

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

12

10

4]

=]

a

e Sc0re 1 e Score 2 Score 3

Figura 18

A comparacao da variag@o entre os scores pode ser feita pelo uso do
desvio padrao. E notavel que o score 1 € quem varia mais e o0 score 3 € 0 que
se comporta de modo mais retilineo.

Score 1l | Score 2 |Score 3

2,48424 12,415 |2,1202
Tabela 7

Um grafico, também, muito interessante para analisar séries entre si
é o grafico de caixas ou boxplot. Neste tipo de gréafico ha uma divisdo de
guartis e as informacdo de maximo, minimo, mediana. O inicio da caixa
representa o primeiro quartil e a outra extremidade é o terceiro quartil. A linha
central da caixa € a mediana ou segundo quartil.



Diagrama de caixas (boxplot) de scores

M Score1 M Score 2 Score 3

12

10

Figura 19

Para se trabalhar com proporcbes entre varios elementos o grafico de
hierarquia é uma 6tima opg¢éo. Se pode verificar a propor¢cdo melhor que o de
pizza em algumas situagoes.

Orgamento realizado

W Ministério da Infragstrutura W Ministério da Justica @ Seguranca Publica

W Ministéria da Mulher, Familia e Direitos Humanos W Ministério da Previdéncia Sacial

W Ministério da Satide Ministério das RelagBes Exteriores
Ministério de Minas ¢ Energia Ministério do Desenvolvimento Regional

Ministérin da Saide

Figura 20

A combinacao e gréaficos € uma alternativa interessante para se enriquecer a
visualizacdo pois se adiciona mais elementos visuais em um mesmo grafico.



Evolucdo das notas dos alunos
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Figura 21

Por fim, temos os graficos de dois eixos. Com o grafico de dois eixos
€ possivel comparar duas varidveis em um mesmo gréfico separadamente.
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Figura 22

Introducéo ao PowerBl

Esta segéo ir4 apresentar o que € o PowerBIl. Além disso, apresenta
as funcionalidades elementares dele. Para um aprimoramento sobre o uso da
ferramenta faremos um curso dedicado exclusivamente ao PowerBl. Por hora,
vamos conhecer 0 que esta ferramenta que vem se tornando tdo popular,
principalmente pela facilidade de aprendizado para quem domina o Excel.



O Power Bl é um software de andalise de dados da Microsoft. O
objetivo do Power BI é fornecer visualizagBes interativas e recursos de

business intelligence para que os usuarios finais criem
relatorios e painéis.

0S seus proprios

O Power Bl Desktop € um software baseado em desktop do Windows.
A principal funcionalidade dele é projetar painéis interativos e publicar
relatérios. Seu menu principal € composto basicamente pelo menu Arquivo,
Pagina Inicial, Inserir, Modelagem, Exibicdo e Ajuda, como mostra a Figura

23.

Sem tftulo - Power Bl Desktop

Arguivo Pagina Inicial Inserir Modelagem Exibi¢io Ajuda

& & ODhEe R @ il [A] d&

Obter Pasta de trabalho do Hubde SQL Inserir Dataverse Fontes Transformar Novo Caixade Mais

dados v Excel dados~ Server dados recentes v dadosv visual texto  wisuaisw

a de Transferéncia Dados Consultas

Figura 23

O menu Pagina Inicial traz uma coletanea basica das funcionalidades que séo
utilizadas com maior frequéncia no PowerBI. Por exemplo obter dados ou adicionar um

novo grafico na tela, visto na Figura 23.

O menu Arquivos apresenta as op¢fes para manipulagdo dos arquivos que

armazenam 0s projetos e painéis do PowerBI.

Abrir relatoério

r relatério

Relatdrios recentes
Salvar

Salvar como D Nome

Obter dados AdventureWorks_Report.pbix

C: > Users » raulc > Documents > PowerBl > My_files > Ad...

=)

Importar
AdventureWorks_Report_COMPLETE.pbix

C: » Users » raulc » Documents » PowerBl > AdventureWaor..,

Exportar

)

Publicar AdventureWorks_Report_3.pbix

C: > Users » raulc > Documents > PowerBl > My_files > Ad...

)

Opg¢des e configuragdes

AdventureWorks_Report_2.pbix

C: » Users » raulc » Documents » PowerBl > AdventureWor...

=)

Introducio

Figura 24

= Procurar relatorios

Aberto
. . -1
9 minutos atras
. . -+
9 minutos atras
_m
ha 10 meses
_m

Um ano atras

O menu inserir, por sua vez, aglutina as funcionalidades de incluséo de objetos
nos painéis do PowerBI. Por exemplo, pode-se adicionar uma nova pagina no painel ou

uma imagem.



Sem tftulo - Power Bl Desktop

Arquivo Pagina Inicial Inserir Modelagem Exibigdo Ajuda Formato Dados / Analisar
+ T o 0
5 | dl £ & 2 = B &
Nova Nove  Mais Principais Arvore  Narrativa Relatério paginado Power Power Automate | Caixa de Botdes Formas Imagem
pagina v visual visuals v influenciadores hierdrquica inteligente Apps (pré-visualizagdo) texto v v
Paginas Visuais Visuais de [A Power Platform Elementos Minigraficos
Figura 25

O menu Modelagem permite a criacdo de novas medidas, tabelas, parametros
e fungBes. Muito util no desenvolvimento dos célculos e consolidages.

Arguivo Pagina Inicial Inserir Modelagem Exibigdo Ajuda Formato Dados / Analisar
ﬁl_f.. _ v A
Nova Medida Mova Nova Novo Gerenciar Exibir Configuragdo de P e Idioma Esquema
medida rapida ccluna tabela parémetro fungdes como R v linguisticov
Relagdes Calculas Atualizar pagina What if Seguranca PR
Figura 26

O menu Exibicdo permite alterar a apresentacdo das visualizacdes. Por
exemplo cores e filtros, vide Figura 27.

Sem titulo - Power Bl Dasktop

Arquivo Pagina Inicial Inserir Modelagem Exibicdo Ajuda Formato Dados / Analisar Ferramentas da tabela Ferramentas de coluna
_ D i
Linhas de Grade N (S|
A Aa Aa Aa Aa Aa = D T ——— D E’ﬂ IE‘G) =y
Talualal| |Inlnsll| Y Inlualnd| (Ruloatnl| [Dulualall||¥| Evibigiode | Layout Justare grace Filtros Indicadores Selegdo Performance Segmentagdes de dados de
péginav mével | [ Bloguear objetos Analyzer sincronizagio
Temas Ajustar para caber | Celular Opgaes de pagina Mestrar painéis
Figura 27

O menu Ajuda traz informagdes e possibilidades de acesso a conhecimentos
relacionados ao PowerBI na internet e interagir com a comunidade do PowerBl.

Sem titulo - P

Arquivo Pagina Inicial Inserir Modelagem Exibicio Ajuda Formato Dados / Analisar Ferramentas da tak
s & L g f@ <8
@ / Bq g <
Sobre Aprendizado Videos de Documentagdo Suporte | Blog do Power Comunidade Power Bl para  Enviar uma Ferramentas | Exemplos Servigos de
guiado  treinamento Bl desenvolvedores  ideia Externas v consultoria
nformagdes Ajuda Comunidads Recursos
Figura 28

Obtendo dados, PowerQuery e a linguagem M

O PowerBI possibilita a obtencéo de dados de diversas fontes. Por exemplo se
pode coletar dados de um CSV, arquivo Excel, Banco de Dados etc. A Figura 29
demonstra como é carregado um arquivo CSV para uma tabela dentro do PowerBI.



Para trabalhar os dados a serem carregados no PowerBl pode-se utilizar a
ferramenta Power Query, presenta na Figura 30. Varios recursos podem ser usados
para transformar os dados antes de carrega-los no PowerBI. Por exemplo, retirar linhas
duplicadas ou dividir-se colunas.

@ @ CDhE® L P i

i

Obter Pasta de trabalho do Hubde SOL Inserir Dataverse Fontes Transformar Atualizar Nevo Caixade Mais Confide Publica
Jados v Excel dadosv Server dados recentes v dados~ visual texto visuaisv me
Dados Consultas nserir Cileulos Confidencislidade Compartilhar

[m]

20200206_Expulsoes.csv
Qrigem do Arquivo Delimitador Deteccdo de Tipo de Dados

1252: Europeu Ocidental (Windows) ~ | | Ponto e virgula ~ | | Com base nas primeiras 200 linhas = [

NOME CPF MATRICULA  ORGAO DELOTACAO  UFLOTACAOD CARGO EFETIVO

FRANCISCO GUIMARAES NASCIMENTO +4%.990 6574+ 0754+ INSS R Auxiliar de Servigos Gerais
OSVALDO LUCIANG DOS SANTOS LIMA =**.024.809-"* 128%** UFPR PR PROFESSOR ASSISTENTE

ROGERIO EMILIO DE ANDRADE e+ 6841417 131%** AGU P Advogado da Unido

JOAO BOSCO SANTANA SOARES +4+264521-%% | 204%+++ INSS 5P PERITO MEDICO PREVIDENCIARIO
NILENE CLEMENTE BARROS ALVES DE OLIVEIRA | ***.538.974-+* | 248+*+* UFCA CE PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPI
PAULO HENRIQUE GUERREIRC SCHAU +4+.320.047-*% | 091**+* SRF il Técnico do Seguro Social
HANDERSON LOUREIRO CAMELLO =**.975.147-** 010%*** ME Rl Artifice de Eletricidade & Comunic

[ ALEXANDRE ALBUQUERQUE GOMES DA SILVA | ***.379.752-"* | 1167*** UFAM AM PROFESSOR DO MAGISTERIO SUP!

ANTONIO CARLOS CORREA +4+293.837-%% DI6*++* ANTT R

JOAO FRANCISCO NOGUEIRA EISENMANN +++ 632568+ 009**++* SRF P Auditor-Fiscal da Receita Federal
JOSE SONCAD DOS SANTOS 4+ T70.251-+% | OL7**+* PR DF

MARCIEL ANTONIO DE SALES =+*732354-*%  137%* ME RN TECNICO DO SEGURO SOCIAL

JULIANA GONCALVES ALEGRE =** 7864187 205°*** UNIFESP P AUXILIAR DE ENFERMAGEM
ELIZETE CABRAL NERI =** 762524 00B**** SRF AL DATILOGRAFA

SANTO APARECIDO BARBIERI +4+.930.029-+% 012%++* ME PR MOTORISTA

MOACIR MACHADO MIRANDA ++* 591.082-* 063**+* ME RO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Importar dados d INACIO FONTES COUTINHO 4+ 860.947-4% DE4++* MSs R MEDICO
TIMOTHY MARTIN MULHOLLAND e+ 8258717 040%*** UNE DF PROFESSOR DO MAGISTERIO SUP!
JOAOZINHO DA SILVA e+ 622.601-** | 0447*** FUNAI Ms Técnico de Agricultura e Pecuria
FRANCISCO GUIMARAES NASCIMENTO +4+.900.657-+* D75%++* INSS R AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
K >

ExvraTobel Usndo xemios =

Figura 29



|| EH = | Semtitulo - Editor do Power Query

“ Pagina Inicial Transformar Adicionar Coluna Exibicdo Ferramentas Ajuda
=X D D D D [25 Propriedades L Y 2l ¥ % Ti
(0 5] z
Ll b T editor Avancado X EEE Al rin B

Fechar e MNova Fontes  Inserir  Configuragdes da Gerenciar Atualizar Escolher Remaver Manter Remover Dividir Agrupar1

Aplicar= Fonte = Recentes * Dados fonte de dados Fardmetros *  Visualizacdo v [ Gerendiar ~ Colunas * Colunas*  Linhas ~ Linhas ~ Coluna~ por &
Fechar Mova Consulta Fontes de Dados Fardmetras Consulta Gerenciar Colunas Reduzir Linhas Classificar
Consultas 1] < fr = Table.TransformColumnTypes(#"Cabecalhos Promovidos",{{"NOME", type text}, {"CPF", twype text]},
1 20200206_Expulsoes . A% NOME - | A% cpr | a8 MATRiCULA | aB. ORGAO DELOTACAD [~],
1  FRANCISCO GUIMARAES NASCIMENTO ***590.657-** 075%+++ INSS
2 OSVALDO LUCIANC DOS SANTOS LIMA ***024.805-** 128*+** UFPR
3 ROGERIO EMILIO DE ANDRADE “** 584141+ 13149 AGU
4 JOAQ BOSCO SANTANA SOARES *e* 264521 2040 INSS
5 | MILENE CLEMENTE BARROS ALVES DE OLIVEL.. ***.538.974-** 248**"= UFCA
6 PAULO HENRIQUE GUERREIRO SCHAU *.324.047-** 0g1*+** SRF
7  HANDERSON LOUREIRO CAMELLO *e* 5751474 010%*** ME
8 ALEXANDRE ALBUQUERQUE GOMES DA SILVA  ***.379.752-** 11g%+** UFAM
0 ANTONIO CARLOS CORREA *&* 293937+ o1g*=* ANTT
10 JOAQ FRANCISCO NOGUEIRA EISENMANN *632.568-** 005 SRF
11 JOSE SONCAO DOS SANTOS *e= 770251 o017 PR
12 MARCIEL ANTONIO DE SALES *e*732.359-"" 137%=== ME
13 JULIANA GONCALVES ALEGRE *+*786.418-** 2054+ UNIFESP
14 ELIZETE CABRAL NERI ***762.514-** 00B***+ SRF
15 SANTO APARECIDO BARBIER] ***535.028-** 012%4+++ ME
Figura 30

Além disso, cada etapa da transformacdo € armazenada e pode ser
aproveitada com a linguagem M. A linguagem é usada para extrair os dados, transformar
e carrega-los no PowerBl. Como se esta trabalhando em linguem textual pode-se
modificar origem e férmulas aplicadas apenas se modificando o texto.

115

Transformar Adicionar Coluna Exibicio Ferramentas Ajuda

D [v] Barra de Férmulas [ | Espacamenta uniforme [] Distribuicio de colunas [a] [] Permitir sempre [B, =l
[¥] Mostrar espaco em branca [ ] Perfil da coluna 5} =
Config. I para Editar  Dependéncias
Consuilta [] Qualidade da coluna Coluna Avanado  de Consulta
Layout Visualizacdo dos Dados Colunas Pardmetros Avancadas Dependéncias
Consultz o Editor Avangado o x [
=] 2020( fic
202002067Expulsoe5 Opsdes de Exbigio = @
let
Fonte = Csv.Document(File.Contents("C:\Users\raulc\OneDrive - Procuradoria-Geral do Distrito Federal\ExceliCurso_intermediario_Excel\26201
#"Cabecalhos Promovidos” = Table.Promotetieaders(Fonte, [PromoteAllScalars=true]),
#'Tipo Alterado” = Table.TransformColumnTypes(#"Cabecalnos Promovidos®,{{"MOME", type text}, {"CPF", type text}, {"MATRICULA", type text}
in
#"Tipo Alterado”

Figura 31
Construindo painéis e relatorios
Diversos tipos de visualizagbes sdo possiveis com o simples arrastar e soltar

do mouse. No decorrer do curso teremos diversas demonstragcdes de como construir
visualizac¢es interativas e relatorios.
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