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Funcao PROC

E utilizada para realizar uma pesquisa de referéncia, ela retorna uma Unica linha
dentro do critério informado, podemos utilizar para realizar uma busca.

A funcao s6 funciona se a coluna que contém o
valor procurado estiver em ordem crescente,
seja busca por codigo ou por nome.

=PROC| l
PROC(valor procurado: vetor_proc; [vetor_result]) Atenc¢ao

PROC(valor_procurado; matriz)

Ha duas formas de utilizar a fungao PROC

Referéncia:
https://support.microsoft.com/pt-br/office /proc-fun%C3%A7%C3%A30-proc-446d94af-663b-451d-8251-369d5e3864cb
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/proc-fun%C3%A7%C3%A3o-proc-446d94af-663b-451d-8251-369d5e3864cb

Funcao PROC s B B — ” p———— L

1
2 |Ordenado por codigo Ordenado por veiculo
3 Codigo Veiculo Marca Valor Codigo Veiculo Marca Valor Busca por Matriz
4 1Ka Ford RS 20.000,00 10 Accord Honda RS 190.000,00 Procurar por codigo|Valor
5 2 Corcelll Ford RS 15.000,00 23 Astra GM - Chevrolet RS 60.000,00 19| RS 12.000,00
6 3 EcoSport Ford RS 65.000,00 24 Celta GM - Chevrolet RS 20.000,00
7 4 Escort Ford RS  8.000,00 11 City Honda RS 85.000,00 Procurar por nome (Valor
8 5 Fiesta Ford RS 47.000,00 13 Civic Honda RS 115.000,00 Fit RS 75.000,00
g 6 Focus Ford RS 87.000,00 26 Cobalt GM - Chevrolet RS 80.000,00
TemOS dOlS exemplos 10 7 Fusion Ford RS 110.000,00 2 Corcel ll Ford RS 15.000,00
1 8 Ranger  Ford RS 190.000,00 27 Corsa GM - Chevrolet RS 20.000,00 Busca por Vetor
com as tabelas 12 9 Maverick Ford RS 55.000,00 22 Cruze GM - Chevrolet RS 90.000,00 Procurar por codigo|Valor
13 10 Accord Honda RS 190.000,00 3 EcoSport Ford RS 65.000,00 19| RS 12.000,00
Or‘denadaS por Cédlgo 14 11 City Honda  R$ 85.000,00 19 Elba Fiat RS 12.000,00
15 12 Fit Honda RS 75.000,00 4 Escort Ford RS  8.000,00 Procurar por nome (Valor
e por VGiCUlO. 16 13 Civic Honda RS 115.000,00 5 Fiesta Ford RS 47.000,00 Marea RS 35.000,00
17 14 HR-V Honda RS 130.000,00 12 Fit Honda RS 75.000,00
18 15 WR-V Honda RS 90.000,00 6 Focus Ford RS 87.000,00
19 16 Marea Fiat RS 35.000,00 7 Fusion Ford RS 110.000,00
20 17 Mobi Fiat RS 60.000,00 14 HR-V Honda RS 130.000,00
21 18 Siena Fiat RS 50.000,00 1Ka Ford RS 20.000,00
22 19 Elba Fiat RS 12.000,00 16 Marea Fiat RS 35.000,00
23 20 Uno Fiat RS 18.000,00 9 Mawverick Ford RS 55.000,00
24 21 Palio Fiat RS 33.000,00 17 Mobi Fiat RS 60.000,00
25 22 Cruze GM - Chey RS 90.000,00 29 Omega GM - Chevrolet RS 45.000,00
26 23 Astra GM - Cheyv RS 60.000,00 25 Onix GM - Chevrolet RS 55.000,00
27 24 Celta GM - Chey RS 20.000,00 30 Opala GM - Chevrolet RS 60.000,00
28 25 Onix GM - Chey RS 55.000,00 21 Palio Fiat RS 33.000,00
29 26 Cobalt GM - Chey RS 80.000,00 28 Prisma GM - Chevrolet RS 40.000,00
30 27 Corsa GM - Chev RS 20.000,00 8 Ranger Ford RS 190.000,00
31 28 Prisma GM - Chev RS 40.000,00 18 Siena Fiat RS 50.000,00
32 29 Omega GM - Chev RS 45.000,00 20 Uno Fiat RS 18.000,00
33 30 Opala GM - Chev RS 60.000,00 15 WR-V Honda RS 90.000,00
34
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Funcao PROC

Busca por Matriz

Procurar por codigo

Valor

19

RS 12.000,00

Procurar por nome

Valor

Fit

RS 75.000,00

Busca por Vetor

Procurar por codigo

Valor

19

RS 12.000,00

Procurar por nome

Valor

Marea

RS 35.000,00

Na busca por matriz passamos somente dois parametros:
PROC(Valor procurado;(Matriz de busca))

PROC(valor procurado; vetor_proc; [vetor_result]]

Na busca por vetor passamos trés parametros:
PROC(Valor procurado;(Vetor de busca);(Vetor de retorno))

PROC(wvalor procurado; vetor_proc [vetor_result])
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Funcao PROCV

* Funcao muito semelhante a PROC, contudo podemos passar mais parametros
e podemos buscar por valores aproximados, utilizada para buscar valores de
colunas: Procurar na Vertical (PROCV)

_Ta bela de busca 'Ftetnrnu dos valores
HR-V =PROCV(G3:G9;B2:D31;3;0)
Ka [ F'EDC'»-"I:ualr:rr_prcrcur;dcr_: matriz_tabela; ndm_indice_ceoluna; [procurar_intervalo])
Marea RS 35.000,00
Maverick RS 55.000,00
Mobi RS 60.000,00
Omega RS 45.000,00
.Fit 1 RS 75.000,00

I

|=PROCV(G3:G9;B2:031;3;0)

| [ PROCV{valor_procurado; matriz_tabela; num_indice_coluna; [procurar_intervalo])

Referéncia:

https://support.microsoft.com/pt-br/office /fun%C3%A7%C3%A30-procv-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1l
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/fun%C3%A7%C3%A3o-procv-0bbc8083-26fe-4963-8ab8-93a18ad188a1

Funcao PROCH

* Mesma légica da PROCV, contudo utilizada para buscar valores de linhas:
Procurar na Horizontal (PROCH)

Marca Ford Honda Fiat GM - Chevrolet
Veiculo |Ka Accord Marea Cruze
Valor RS 20.000,00 | RS190.000,00 | RS35.000,00 | RS 90.000,00

Selecione a marca
| |

| PROCH(valor_procurado; matriz_tabela; num_indice_lin; [procurar_intervalo])

Marca GM - Chevrolet
Veiculo |=PROCH(JZ;12:M4;2:0)
Valor

Referéncia:

https://support.microsoft.com/pt-br/office /proch-fun%C3%A7%C3%A30-proch-a3034eec-b719-4ba3-bb65-elad662ed95f
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/proch-fun%C3%A7%C3%A3o-proch-a3034eec-b719-4ba3-bb65-e1ad662ed95f

Documento para Web

Enviar link
Vamos praticar - Aula 05.xlsx

Qualguer pessoa com o link pode editar
| 2

Mensagem...

Copiar link
Qualguer pessoa com o link pode editar Copiar

[0 Enviar uma copia

Referéncia:

https://support.microsoft.com/pt-br/office /tarefas-b%C3%A1sicas-do-excel-para-web-0dcac23b-8430-4289-87a5-f2c97bdb49e1l

E possivel compartilhar a pasta de
trabalho do Excel pela Web

Com Excel para a Web vocé usa o
navegador da Web para criar, exibir
e editar pastas de trabalho
armazenadas no onedrive ou no

Dropbox.

Menu - Arquivo - Compartilhar
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/tarefas-b%C3%A1sicas-do-excel-para-web-0dcac23b-8430-4289-87a5-f2c97bdb49e1

Imprimindo uma planilha

ﬂ Vamos praticar - Aula 03.xlsx « Salve

©
{n] Pégina Inicial
D Novo

= Abrir

Obter

Suplementos
Informacgées

Salvar uma
Copia

Irmprirnir

Compartilhar

Exportar

Publicar

Fechar

Imprimir

Imprimir

Impressora

Ig] . Cdpias: |1 .

I =

a=m. EPS0ON L380 Series

a Offline

Propriedades de Impressora

Configuragoes

@ Imprirmir Planilhas Ativas
Imprimir sarmente as planilha...

Paginas: | :l para |

Agrupado
123 143 143

Orientagdo Retrato

A4 (210 x 297 mm)
21 cmx 297 cm

Margens Personalizadas

3
=
=

Semn Dimensionamento

Imprimir planilhas em taman...

Configurar Pagina

Guia Arquivo - Opcao Imprimir

Sem Dimensionamento

Ed

b

100 Imprimir planilhas em taman...
S5em Dimensionamento
T Imprimir planilhas em tamanho real

= T

15
[~

Ajustar Planilha em Uma Pagina
Reduzir a copia impressa para ajusta-la em

urna pagina

Ajustar Todas as Colunas em Uma Pagina

Reduzir a cépia impressa para que caiba na

largura de uma pagina

Ajustar Todas as Linhas em Uma Pagina
Reduzir a cépia impressa para que caiba na

altura de ura pagina

Opedes de Dimensionamento Personalizado..,
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Imprimindo uma planilha

Imprimir
o | copns [ Guia Arquivo - Opcao Imprimir
Imprimir
Impressora ©
B oo v A guia de impressio fornece diversas opc¢des, como
Propnedades de Impressor quantidade de copias, selecao de paginas e

Configuracbes

orientacdo da pagina ( Retrato ou Paisagem)

Imprimir Planilhas Ativas

Imprimir somente as planilha...

Paginas: | :l para | :l ’
I:Ij Agrupado D Urientagﬁu Retrato w

143 143 123

Orientagdo Retrato ~ . .
| D D Orientacdo Retrato

; Orientagdo Paisagem

D Orientagdo Paisagem

Sem Dimensionamento

i

W0 Imprimir planilhas em taman...
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Grafico

£
£

CzxE
LB E
B

4

© i
00
Mapas  Grafico
"’ Dindrnicao ~

Ih?

Graficos
Recomendados

e |Inserir Graficos

£

Minhas economias

= Minha meta é economiazar: RS 1.000.00

Meta RS 1.000,00
Atual RS 100,00
Faltante RS 900,00 ~
Andamento 10%
= Atual = Faltante )
Area do Grafico |
Referéncia:

Criar um grafico do inicio ao fim - Suporte da Microsoft
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-um-gr%C3%A1fico-do-in%C3%ADcio-ao-fim-0baf399e-dd61-4e18-8a73-b3fd5d5680c2

P oA @ i E

4 = v v [
G ra fl C O Graficos ol ] i = Mapas  Gréafico Mapa Linha Coluna Gant
Recomendados [eD = J lf~ ~  Dindmico ~ 3D~ Perc

= Tours Minigraficos

Pizza 2D

* Inserir Graficos ; .@GBD@E L M N o

 Selecione o tipo Rosca Pizza 3D

* Em selecionar dados marque somente Atual e Faltante @
Rosca
Selecionar Fonte de Dados 7 > @
Intervalo de dados do grafico: |='Gr.=jfico dindmico'!SBS4:5C58 +
o | @ Mais Graficos de Pizza... ) o
f}”:l f’.‘:ﬂhlternarl__inhajColuna I:“{I Valores
Entradas de Legenda [5érig] Rotulos do Eiwo Horizontal (Categorias)
@&dicionar @Egitar < Remaver @Editar
[~ Valores B Meta
B  Atual 4 o
B raltante
B Andamento
Células Ocultas e Vazias Cancelar ~
) m Meta = Atual = Faltante Andamento

O O O
Referéncia:
Criar um grafico do inicio ao fim - Suporte da Microsoft
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-um-gr%C3%A1fico-do-in%C3%ADcio-ao-fim-0baf399e-dd61-4e18-8a73-b3fd5d5680c2

Grafico

e |Inserir Graficos

e O valor dinamico é calculado na tabela na célula C8 Dividimos o Valor
Atual pela Meta e aplicamos a porcentagem

Minha meta é economiazar:

O valor exibido ao centro do grafico e
uma caixa de texto, basta inserir a
formula =$C$8

= Atual = Faltante

Referéncia:

Criar um grafico do inicio ao fim - Suporte da Microsoft
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-um-gr%C3%A1fico-do-in%C3%ADcio-ao-fim-0baf399e-dd61-4e18-8a73-b3fd5d5680c2

Vamos praticar!

* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

 Planilha Validacao de dados Més

Crie uma lista suspensa com os meses de janeiro a
dezembro conforme exemplo abaixo

Selecione o més |Fevereiro -

Atencao
Selecione o meés

http://egov.df.gov.br
Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria ﬁ GDF
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

* Planilha Lista de compras
1. Insira uma tabela
2. Aplique a segmentacao de dados

http://egov.df.gov.br
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Vamos praticar!
* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

* Planilha Servidores por Orgio

Insira uma tabela
Utilize a funcao PROCV para retornar:
1. Orgio
2. Cargo
3. Remuneracao dos servidores indicados
4

Insira uma tabela também nos dados de retorno da
PROCV

http://egov.df.gov.br
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

e Planilha Vendas

Insira uma tabela
Calcule o valor total das vendas
Insira segmentacao de dados por Regiao

http://egov.df.gov.br
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

e Planilha Alunos

Insira uma tabela

Calcule a média

Utilize a funcao SE para aplicar a regra abaixo:
Aprovado para média maior ou igual a 7
Recuperacao para média maior ou igual a 4
Reprovado para média inferior a 4

Aplique a formatacao condicional para as trés situacoes

http://egov.df.gov.br
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho de Vamos praticar - Aula 05

* Planilha Grafico
Crie uma tabela com um grafico conforme imagem abaixo

Minhas Receitas: RS 6.000,00

Minhas Despesas

Minhas despesas
Agua RS 325,00

Assinaturas RS 175,00 W Agua W Assinaturas W Cart3o Crédio Energia eletrica ™ Gas ™ Internst @ Investimento M Lazer M Sadde W Telefone M Transporte
Cartdo Crédio RS 1.200,00

Energia eletrica RS 403,00

Gas RS 110,00

Internet RS 900,00

Investimento RS 200,00

Lazer RS 1.200,00

Saude RS 300,00

Telefone RS 250,00

Transporte RS 900,00

Total RS 5.963,00

Saldo RS 37,00

Telefone

{HESInEL Transporte !

Assinaturas

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria
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Obrigado!
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