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Apresentação

• Funções e o assistente de funções

• Funções para tratamento de textos
1. Maiúscula, Minúscula, Esquerda, Direita, Meio...

• Operadores aritméticos
1. Adição
2. Subtração
3. Multiplicação...
4. Ordem que o Excel efetua os cálculos

• Funções matemáticas/ estatíticas
1. SOMA, MÉDIA, CONTAR.VAZIO, MÁXIMO, MÍNIMO...

• Operadores de comparação
1. Maior
2. Menor
3. Igual

• Vamos praticar!



Funções e o assistente de funções

Toda Função/Formula/Expressão no Excel inicia-se com o sinal de    =  (igual)  

Podemos acessar por 

meio guia Fórmulas ou 

clicando em inserir 

formula na barra de 

fórmulas que fica ao lado 

da caixa de nome.
Caixa de nome



Funções e o assistente de funções

Funções do Excel (por categoria) - Suporte da Microsoft

Referência: 

https://support.microsoft.com/pt-br/office/fun%C3%A7%C3%B5es-do-excel-por-categoria-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb


Funções para tratamento de textos

Estrutura da Função:  

=MAIÚSCULA(Texto de referência ou Endereço da célula)
=MAIÚSCULA("Escola de Governo")
=MAIÚSCULA(A1)



Funções para tratamento de textos



Vamos praticar!

• Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Exercício da planilha Converta os Textos

2. Utilize as funções para converter o texto para 
Maiúsculo e Minúsculo e Primeira letra maiúscula

1. Utilize as funções para tratamento de texto para 
extrair parte da frase.



Operadores aritméticos

Toda Função/Formula/Expressão no Excel inicia-se com o sinal de    =  (igual)  

https://support.microsoft.com/pt-br/office/operadores-de-c%C3%A1lculo-e-preced%C3%AAncia-no-excel-48be406d-4975-4d31-b2b8-7af9e0e2878a

Referência:

Podemos realizar operações passando os valores 

de forma explicita:

ou passando os endereços das células

Significado Operador Descrição

Adição + + (sinal de mais)

Subtração - – (sinal de menos)

Multiplicação * * (asterisco)

Divisão / / (sinal de divisão)

Porcentagem % % (sinal de porcentagem)

Exponenciação ^ ^ (acento circunflexo)

https://support.microsoft.com/pt-br/office/operadores-de-c%C3%A1lculo-e-preced%C3%AAncia-no-excel-48be406d-4975-4d31-b2b8-7af9e0e2878a


Operadores aritméticos

• As operações aritméticas no Excel seguem as mesma premissas da aritmética 
tradicional.

• Adição:   = Valor1 + Valor2 , Podemos atribuir os endereços das células como 
abaixo

OU

• Subtração:   = Valor1 - Valor2 , Podemos atribuir os endereços das células 
como abaixo

OU



Ordem que o Excel executa os cálculos

1. Potenciação

  

2. Multiplicação e divisão

3. Adição e Subtração 

https://support.microsoft.com/pt-br/office/a-ordem-em-que-o-excel-efetua-opera%C3%A7%C3%B5es-em-f%C3%B3rmulas-28eaf0d7-7058-4eff-a8ea-0a835fafadb8

Referência:

^
* e /
+ e -

https://support.microsoft.com/pt-br/office/a-ordem-em-que-o-excel-efetua-opera%C3%A7%C3%B5es-em-f%C3%B3rmulas-28eaf0d7-7058-4eff-a8ea-0a835fafadb8


Operadores aritméticos

• Multiplicação:   = Valor1 * Valor2 , Podemos atribuir os endereços das células 
como abaixo

OU

• Divisão:   = Valor1 / Valor2 , Podemos atribuir os endereços das células como 
abaixo

OU



Operadores aritméticos

• Potenciação/ Exponenciação:   = Valor1 ^ Valor2 , Podemos atribuir os 
endereços das células como abaixo

OU

• Resto da Divisão:   = MOD(Valor1;Valor2) , Podemos atribuir os endereços 
das células como abaixo

OU



Porcentagem

• A porcentagem indica um valor dividido por 100.

Portanto para sabermos quanto é 20% de um valor, precisamos multiplica-
lo por 20 e dividir o produto por 100 ou podemos ainda dividir o valor da 
porcentagem pelo valor e multiplicar por 100.

OU



Vamos praticar!

• Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Efetue os cálculos usando as funções aritméticas 
conforme orientações na planilha: Operadores 
aritméticos



Funções matemáticas/Estatísticas



Funções matemáticas - SOMA

SOMA

=SOMA(Intervalo das células)

Exemplo:

=SOMA(B6:B12)

Soma os valores de um intervalo de células



Funções matemáticas - MÉDIA

MÉDIA

=MÉDIA (Intervalo das células)

Exemplo:

=MÉDIA(B6:B12)

Calcula a média dos valores de um intervalo de células



Funções matemáticas - POTÊNCIA

Exemplo:

=POTÊNCIA(2;4) equivalente ao Cálculo: 2 ^4 

Calcula a Potência



Funções matemáticas – CONT.NÚM e CONT.VALORES

Exemplo:

=CONT.NÚM(B6:B12)

Conta o número de células que contêm números em um intervalo



Funções matemáticas – CONTAR.VAZIO

Exemplo:

=CONT.VAZIO(B6:B12)

Conta o número de células que estão vazias em um intervalo



Funções matemáticas – ARREDONDAR.PARA.BAIXO

Arredonda um valor para baixo



Funções matemáticas – ARREDONDAR.PARA.CIMA

Arredonda um valor para cima



Funções matemáticas – MÁXIMO E MÍNIMO



Vamos praticar!

• Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Efetue os cálculos de soma e média na Planilha (Minhas 
despesas)

2. Calcule o total
3. Calcule o maior valor gasto mês a mês
4. Calcule o menor valor gasto mês a mês
5. Aplique a formatação conforme imagem de exemplo
6. (Aplique o R$ - formato contábil ou moeda)
7. Insira uma tabela
8. Insira segmentação de dados por Descrição. 
9. Remova a exibição de linhas de grade



Vamos praticar!

• Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Efetue os cálculos de soma e média na Planilha (Total 
alunos)

2. Utilize a função para contar o total de aluno

3. Utilize a função para contar o total de alunos sem 
matrícula.



Operadores de comparação

É amplamente utilizado na informática, muitas decisões computacionais são 

realizada pela comparação.



Operadores de comparação

Exemplo do retorno lógico das operações de comparação



Vamos praticar!

• Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

• Planilha - Operadores Comparação

1. Utilize as expressões de comparação conforme o 
tipo: igualdade, maior, menor e observe o retorno 
lógico de cada comparação.



Obrigado! 

http://egov.df.gov.br
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