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Apresentacao

* Fungoes e o assistente de funcoes

* FuncoOes para tratamento de textos

1. Maiuscula, Minuscula, Esquerda, Direita, Meio...
e Operadores aritméticos

1. Adicao

2. Subtracao

3. Multiplicagao...

4. Ordem que o Excel efetua os calculos

* Fungbes matematicas/ estatiticas ) )
1. SOMA, MEDIA, CONTAR.VAZIO, MAXIMO, MINIMO...

* Operadores de comparacao

1. Maior
2. Menor
3. Igual

* Vamos praticar!
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Funcodes e o0 assistente de funcoes

Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Péginal Férmulas | Dados Revisdo  Exibir
£y B BEELO T 8 E
Inserir  AutoSoma Usadas Financeira Logica Texto Datae Pesquisae Matematicae Mais

Fungao - Recentemente ~ v v ~  Hora~ Referéncia~ Trigonometrna ~ Fungdes ~

Biblioteca de Fungdes

G10 Caixa de nome ~

A E C D E F G H ]

Toda Func¢ao/Formula/Expressao no Excel inicia-se com o sinal de
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Podemos acessar por
meio guia Formulas ou
clicando em inserir
formula na barra de

formulas que fica ao lado
da caixa de nome.

— (igual)
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Funcoes e o assistente de funcoes

Inserir fungdo ? x

Procure por uma fungio:

Digite uma breve descricio do que deseja fazer e clique em ‘Ir{ Ir

Ouw selecione uma categoria: | Mais Recentemente Usada W

Selecione uma fungdo:

SOMA
MEDIA

SE
HIPERLIMNEK
COMT.MUKM
MAXIMO

PROCI...)

Procura um valor a partir de um intervalo de linha ou coluna ou de uma matriz. Fornecida para
manter a compatibiidade com versoes anteriores.

A [ funca oK Cancelar

Referéncia:

Funcdes do Excel (por categoria) - Suporte da Microsoft
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/fun%C3%A7%C3%B5es-do-excel-por-categoria-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb

Funcoes para tratamento de textos

Estrutura da Funcao:

=MAIUSCULA (Texto de referéncia ou Endereco da célula)
=MAIUSCULA("Escola de Governo")

=MAIUSCULA(A1)

Texto

Retorno da Funcao aplicada

Funcao Utilizada

Escola de Governo

ESCOLA DE GOVERNO

=MAIUSCULA(DE)

Escola de Governo

escola de governo

=MINUSCULA(D7)

escola de governo

Escola De Governo

=PRL.MAIUSCULA(DS)

ESCOLA DE GOVERNO

Escola De Governo

=PRL.MAIUSCULA(DS)
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Funcoes para tratamento de textos

Texto Retorno da Funcao aplicada Funcao Utilizada
servidores Servi =ESQUERDA(LS:3)
servidores dores =DIREITA(LGE;3)
Servidores vidor =EXT.TEXTO(L7:4:3)
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Exercicio da planilha Converta os Textos

2. Utilize as funcdes para converter o texto para
Maiusculo e Minusculo e Primeira letra maitscula

1. Utilize as funcdes para tratamento de texto para
extrair parte da frase.

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria ﬁ GDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa de Economia [ i



Operadores aritmeticos

Toda Funcao/Formula/Expressao no Excel inicia-se com o sinalde = (igual)
Significado |Operador Descricao
Adicio + + (sinal de mais) Podemos realizar operacdes passando os valores
Subtracao - — (sinal de menos) de forma explicita:
Multiplicacao * * (asterisco)
Divisao / / (sinal de divisao) _fl: = 2+2
Porcentagem % % (sinal de porcentagem)
Exponenciagao " " (acento circunflexo) ou passando os enderecos das células

Referéncia:

fx  =A1+B1
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/operadores-de-c%C3%A1lculo-e-preced%C3%AAncia-no-excel-48be406d-4975-4d31-b2b8-7af9e0e2878a

Operadores aritmeticos

* As operacoes aritméticas no Excel seguem as mesma premissas da aritmética
tradicional.

* Adicao: =Valorl + Valor2, Podemos atribuir os enderecos das células como
abaixo
fx =242 ou fx  =A1+B1

e Subtracao: =Valorl - Valor2, Podemos atribuir os enderecos das células
como abaixo

Jx| =52 ou fr  =A1-B1

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria ﬂ GDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa de Economia [ i



Ordem que o Excel executa os calculos

N\

1. Potenciacao
*e
2. Multiplicacao e divisao

3. Adicdo e Subtracio + C -

Referéncia:
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https://support.microsoft.com/pt-br/office/a-ordem-em-que-o-excel-efetua-opera%C3%A7%C3%B5es-em-f%C3%B3rmulas-28eaf0d7-7058-4eff-a8ea-0a835fafadb8

Operadores aritmeticos

* Multiplicacao: =Valorl * Valor2, Podemos atribuir os enderecos das células
como abaixo

fx  =a1*B1 ouU x|l =5*2

* Divisdo: =Valorl / Valor2, Podemos atribuir os enderecos das células como
abaixo

fx  =A1/B1 ou Jx  =6/2

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria ﬁ GDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa de Economia [ i



Operadores aritmeticos

* Potenciacao/ Exponenciacao: = Valorl # Valor2, Podemos atribuir os
enderecos das células como abaixo

fx  =a17B1 ou fx =62

* Resto da Divisao: = MOD(Valor1;Valor2), Podemos atribuir os enderecos
das células como abaixo

fx =MOD(A1:B1) ouU fx =MOD(6;2)
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Porcentagem
* A porcentagem indica um valor dividido por 100.
Portanto para sabermos quanto é 20% de um valor, precisamos multiplica-

lo por 20 e dividir o produto por 100 ou podemos ainda dividir o valor da
porcentagem pelo valor e multiplicar por 100.

C1 w fx  =A1*B1/100
A ; C D E ;
1| 100 20 20
2 100 20 20
fr  =A1*B1/100 ou fx =B2/A2*100
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Efetue os calculos usando as funcoes aritméticas
conforme orientacdes na planilha: Operadores
aritméticos
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Funcdes matematicas/Estatisticas

Funcao Descricao

SOMA soma os valores de um intervalo de celulas

MEDIA Calcula a média dos valores de um intervalo de células

POTENCIA Retorna o valor da poténcia =FGTENEIMN;F} onde N é o ndmero base e P & o numero de Poténcia.
CONT.NUM Conta o numero de células que contém numeros em um intervalo

CONT.VALORES Conta o nimero de células que contém qualquer valor em um intervalo

CONTARVAZIO Conta o numero de celulas vazias em um intervalo

ARRED Arredonda o numero para um numero especifico de casas decimais

MINIMO Retorna o valor minimo de um intevalo de celulas

MAXIMO Retorna o valor maximo de um intervalo de celulas
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Funcdes matematicas - SOMA

Soma os valores de um intervalo de células

Ix =SDMMEE:E-12}|

B13 v

| A B
1
2
3 Minhas despesas
-
5 Descricao Valor
& TV Assinatura | B$ 299,00
7 |Telefone RS 139,00
2 |Gas R$ 100,00
g |Academia RS 149,00
10 | Streaming R$ 79,90
11 |Condominio RS 599,00
12 \Trasporte RS 399,00
13 |Total RS 1.764,90

C

D

SOMA
=SOMA (Intervalo das células)

Exemplo:

=SOMA(B6:B12)

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria ﬁ GDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa de Economia [ i




Funcdes matematicas - MEDIA
Calcula a média dos valores de um intervalo de células

B13 v | fx =MEDIA(B&:B12) |
' A B C D
1 L
2 MEDIA
3 Minhas despesas
J'.'.
s Descrigao Valor =MEDIA (Intervalo das células)
& TV Assinatura | R$ 299,00
7 |Telefone R$ 139,00 E
: : xemplo:
5 Gas R$ 100,00 €mplo
g |Academia RS 149,00
10 |Streaming RS 79,90 :MEDIA(B6;]312)
11 |Condominio RS 599,00
12 Trasporte RS 399,00
13 |Media RS 252,13 1

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria ﬁ GDF
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Funcdes matematicas - POTENCIA

Calcula a Poténcia

A2 v Jx =POTENCIA(2;4)
A B C D E F I
1 Fntén:iﬂ|
2 15|
. |
Exemplo:

=POTENCIA(2;4) equivalente ao Calculo: 2 *4
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Funcdes matematicas - CONT.NUM e CONT.VALORES

Conta o numero de células que contém numeros em um intervalo

B13 v |
A B

1

2

3 Minhas despesas

"

: Descrigcao Valor

& TV Assinatura | R$ 299,00
7 |Telefone R$ 139,00
5 Gas R3 100,00
g |Academia R$ 149,00
10 |Streaming R3 79.90
11 |Condominio R$ 599,00
12 |Trasporte R3 399,00
13 |Conta 1

=

fx =CONT.NUM(B6:B12) |

C

D E

Exemplo:

=CONT.NUM(B6:B12)
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Funcoes matematicas - CONTAR.VAZIO

Conta o numero de células que estao vazias em um intervalo

fx = =CONTAR.VAZIO(B6:B12) |

B13 e |

A B
1
2
3 Minhas despesas
o
5 Descrigao Valor
& |TV Assinatura R 299,00
7 Telefone
g |Gas R$ 100,00
% |Academia
10 |Streaming RS 79,90
11 |Condominio RS 599,00
12 Trasporte B4 29900
12 |Conta I z_—‘
4 a |

C

D

E

Exemplo:

=CONT.VAZIO(B6:B12)
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Funcoes matematicas - ARREDONDAR.PARA.BAIXO

Arredonda um valor para baixo

B3 v ‘ fx  =ARREDONDAR.PARA.BAIXO(A3:1) ‘
A E C D
1 Arredondar para baixo
2 Valor Retorno da Funcao aplicada Funcao Utilizada
3 1,99 1,9_ =ARREDOMNDAR.PARA.BAIXO{AZ;1)
4 1,83 1,8 =ARREDONDAR.PARA.BAIXO{AL;1)
5 1,53 1,5 =ARREDONDAR.PARA.BAIXO{AD;1)
6 21,99 219 =ARREDOMNDAR.PARA.BAIXO{AG;1)
7
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Funcoes matematicas - ARREDONDAR.PARA.CIMA

Arredonda um valor para cima

B3 v ‘ fx  =ARREDONDAR.PARA.CIMA{A3:1) ‘
A B C D
1 Arredondar para cima
2 |Valor Retorno da Funcao aplicada Funcao Utilizada
3 1,99 E. =ARREDOMNDAR.PARA.CIMA[AS;1)
4 1,85 1,9 =ARREDOMDAR.PARA.CIMA[A4;1)
5 1,35 1,6 =ARREDOMDAR.PARA.CIMA[AS;1)
6 21,99 22 =ARREDOMDAR.PARA.CIMA[AB;1)
Fi
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Funcdes matematicas - MAXIMO E MINIMO

Minhas despesas

Descrigcao Valor
TV Assinatura | R$ 299,00
Telefone R$ 139,00
(Gas R$ 100,00
Academia R$ 149,00
Streaming R$ 79,90
Condominio | B$ 599,00
Trasporte R$ 399,00
Minimo RE 79,90

Minhas despesas
Descrigcao Valor
TV Assinatura | R$ 299,00
Telefone R$ 139,00
Gas R$ 100,00
Academia R$ 149,00
Streaming R$ 79,90
Condominio R$ 599,00
Trasporte R$ 399,00
Maximo RS 599,00
=MAXIMO(B6:B12)

=MINIMO|E6:E12)
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

=

Efetue os calculos de soma e média na Planilha (Minhas
despesas)

Calcule o total

Calcule o maior valor gasto més a més

Calcule o menor valor gasto més a més

Aplique a formatacao conforme imagem de exemplo
(Aplique o R$ - formato contabil ou moeda)

Insira uma tabela

Insira segmentacao de dados por Descricao.
Remova a exibicao de linhas de grade

O ONO AW
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Vamos praticar!

* Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

1. Efetue os calculos de soma e média na Planilha (Total
alunos)

2. Utilize a funcao para contar o total de aluno

3. Utilize a funcao para contar o total de alunos sem
matricula.
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Operadores de comparacao

Operadores de comparacao

Igual = |0 valor da primeira expressao é igual ao valor da segunda?

Diferente < >|0 valor da primeira expressao é diferente do valor da segunda?
Menor que < |0 valor da primeira expressao € menor que o valor da segunda?
Maior que > |0 valor da primeira expressao & maior que o valor da segunda?
Menor que ou igual a | <=|0 valor da primeira expressao € menor ou igual ao valor da segunda?
Maior que ouiguala | >=|0 valor da primeira expressao € maior ou igual ao valor da segunda?

E amplamente utilizado na informatica, muitas decisdes computacionais s30
realizada pela comparacao.
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Operadores de comparacao

Exemplo do retorno logico das operacoes de comparacao

Descrigao Valor1 valor2  Retorno Logico
leigualal 1 1{ VERDADEIRD

1 ediferentedel 1 1 FALSO

1& menorquel 1 1 FALSO

1 & menor que 2 1 2 VERDADEIRO

2 @ maior que 1 2 1| VERDADEIRO
1emenorouigualal 1 1| VERDADEIRO
2eémaiorouigualal 2 1| VERDADEIRO |
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Vamos praticar!
 Pasta de trabalho Vamos praticar - Aula 03

* Planilha - Operadores Comparacao

1. Utilize as expressoes de comparacao conforme o
tipo: igualdade, maior, menor e observe o retorno
l6gico de cada comparacao.
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Obrigado!
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