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REGRA PARA OS EXERCICIOS

1 — Utilizar a apostila para obter os dados dos exercicios.

2 — Daremos um tempo pré-estabelecido para fazer os
exercicios. Apdés o término do tempo, vamos pedir para
todos pararem, independentemente se ja fizeram todos os
documentos. Vamos apresentar a resolucdao e explicar a
|6gica do registro.

Mais do que soé preencher documentos, queremos que saiam
do curso sabendo a légica que originou o registro.
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BOLSA
ATLETA, )

DISTRITC F EDERAL

EXERCICIO 31

Empenhar, Liquidar e Pagar - Bolsa Atleta.

Cada aluno fara 1 Empenho para seu préprio CPF.

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila
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EXERCICIO 32

Realizar o Empenho, a Liquida¢do e o Pagamento de:
Livros Didaticos para Distribuicdo Gratuita.

Dados do Exercicio

\ELE]
Capitulo 44

: Utilizar Apostila

EXERCICIO 33

RESTOS A PAGAR
PROCESSADO

Bl e e e e ]
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INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR
PROCESSADO - RPP

VALORES A PAGAR - PRINCIPAL 827110101

VALORES A PAGAR - RETENCOES 827110201 - TERCEIROS
827110203 — RECEITA DO GDF

4

TRANSFORMA-SE EM:

RPP - PRINCIPAL 632110100
RPP - RETENCOES 632110300
OS PASSIVOS VIRAM 21xxx98xx
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EVENTO — REGRA DE UTILIZACAO .|
PAGAMENTO PAGAMENTO L _\
RESTOS A PAGAR RESTOS A PAGAR : N
PROCESSADOS PROCESSADOS [

COM RETENGAO

12 Passo: 12 Passo:
Pagamento Pagamento
71.0.XXX (Direta) 71.0.XXX (Direta)
60.0.XXX (Indireta) 60.0.XXX (Indireta)

nssin de Ooera Sewsnrs Basrtve  Sesrs .If‘.ii' GOF
i Debrito Faderal  de Gesdils Adminishirive e Forarmes

EXERCICIO 33

Realizar o Pagamento da Nota de Empenho Inscrita em RPP.

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

NEdoRPP | 2022NE0000" NAuQuDAo |-

Cla?maﬁ'; 33908306 NO PAGAMENTO 710352 (Adm. Direta)
xﬂ_r-_ont_e 50000000 [ 600352 (Adm. Indireta)
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EXERCICIO 34

RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADO

INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADO - RPNP

CONTA CONTABIL DE BASE:

EMPENHOS A LIQUIDAR 622920701

A 4

TRANSFORMA-SE EM:

RPNP 631100000

u Diwrig Pedersl s Osllle Adminisiraire 8 Beirrd
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Saterma rlegradc de Admnattagho Contab|

| Sistema Integrado de Administragao Contabil
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EVENTO — REGRA DE UTILIZAGAO

LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
RESTOS A PAGAR
NAO PROCESSADOS

LIQUIDACAO E PAGAMENTO
RESTOS A PAGAR

NAO PROCESSADOS I'

COM RETENGCAO .

1

1

12 Passo:
Liquidagdo
54.0.XXX + 54.0.101

22 Passo:
Pagamento
72.0.XXX (Direta)
61.0.XXX (Indireta)

19 Passo:
Liquidagdo
54.0.XXX + 54.0.101
Retencdo
82.0.XXX (Direta)
54.0.XXX (Indireta)

29 Passo:
Pagamento
72.0.XXX (Direta)
61.0.XXX (Indireta)
Retencéo
Direta ndo precisa
61.0.XXX (Indireta)

EXERCICIO 34

Realizar a Liquidagdo e o Pagamento da Nota de Empenho
Inscrita em RPNP.

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

| NE de RPP 2022NECC02

Classificagan 22904713
Orgamentina

NA LIQUIDAGAO 540100 + 540101

NO PAGAMENTO 720001 (Adm. Direta)

| Fonte 100000000

610001 (Adm. Indireta)
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EXERCICIO 35 e

FORNECEDORES E
RETENCAO
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EXERCICIO 36

FORNECEDORES E
RETENCAO, COM
APLICACAO DE
MULTA

Conta Contabil! 113810700
Nome da Conta CREDITOS A RECEBER DECORRENTES DE INFRAQOES LEGAIS E CONTRATUAIS
Escrituragao S - € de Escrituragdo
Lancameanto 0 - Mensai
I Conta Corrents 04 - Ano + CGC, CPF, 1G ou UG/IGastio -

Tipo Inscricio Genérica

Integracao N-Ndo
T Saido o- MNF
Inverte Saldo N - N&o i

)

Encerramento 2 - Ndo Encerms & Transfere Saldo
Contrapartida

Natureza MTO NAO

Sistema Contabil P < Patrimonial

Cilculo Superavit NAQ

Naturezas da Informagho P - Palrimonial

Conta Federal Q

Nome da Conta

Divida Consolidade MSC

Situacdo Registro Atho

Fungao REGISTRA 05 RECURSOS A RECEBER PROVENIENTES DA APUCAGAD DE AUTOS DE

WNFRAGAO, DA APLICAGAOD DE MULTAS POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES
ACESSORIAS (VINCULADAS A CREDITOS TRIBUTARIOS) OU DECORRENTES DE
QUEBRA DE CLAUSULAS CONTRATUAIS

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
do Distrito Federal de Gestiio Administrativa de Economia g
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multa de 50%.

descrita acima.

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

Fadciia e Gaowirrat

Contratacdo do Servico de Manutencao dos Veiculos da Unidade.

Posteriormente, ao Liquidar a Despesa, constatou-se que a
Empresa ndo cumpriu o acordado, tendo sido aplicado uma

Realizar o Empenho, Liquidagdo e Pagamento da situagao

Bmiriliie Biiabrd  Sewrslisi iiﬁi'l_‘.l}F
e Tt Pbored v [ladide dudrirspiaben fon Fraraeras
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EXERCICIO 37

DEA

DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES — DEA

NN
Evento Tioo de inscrigsa Classificagdo Contabel | \

] Brarlara bievabos Aeeslonm
A ity Fmberad  rm s Sdvaesdiabes or Fasers
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LOGICA DOS PASSIVOS

PASSIVOS PASSIVOS PATRIMONIAIS
FINANCEIROS CONTAS A PAGAR
211115101 - SALARIOS, REMUNERAGOES E

BENEFICIOS
(P - CONTAS A PAGAR)

211110101 - §ALARIOS, )
REMUNERACOES E BENEFICIOS

211110102 - DECIMO TERCEIRO 211115102 - DECIMO TERCEIRO SALARIO
SALARIO (P - CONTAS A PAGAR)

211115103 - FERIAS Toda vez que for necessario

211110103 - FERIAS (P - CONTAS A PAGAR) reconhecer um passivo sem o
N B _PRE empenho, seja do exercicio atual
211110104 - LICENCA- PREMIO 211115104 - LICENGA- PREMIO P , S€)
(P - CONTAS A PAGAR) (eventos 550XXX) ou de DEA
211110105 - PARTICIPACOES A 211115105 - PARTICIPACOES A EMPREGADOS (eventos.85OXXX)A, ut|||.za.-se 0s
EMPREGADOS (P - CONTAS A PAGAR) passivos patrimoniais.

211115110 - PLANO DE DEMISSAO VOLUNTARIA -
PDV
(P - CONTAS A PAGAR)

211110110 - PLANO DE DEMISSAO
\VOLUNTARIA - PDV

211110199 - DEMAIS PESSOAL A 211115199 - DEMAIS PESSOAL A PAGAR
PAGAR (P - CONTAS A PAGAR)

\»l Inscritos em Restos a Pagar Processados: 211119801

Cwento Tipo de Facricho

sty Cortabil Conta Comerts Sxtema Contabl

Escola de Governo Secretaria Executiva Secrotaria [ GDF
do Distrito Federal de Gestiio Administrativa de Economia )
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NA LIQUIDAGAO DE DEA

PATRIMONIO ORCAMENTO

Fato Gerador ocorme antes do Empenho
Ragistro Evertos Geupo 85.0. XXX
DPL
C Passivo Patnmonml (Contas a Pagar
ou Competénca)
EMPENHO

Ragistro Evantos Grupo 40,0 XXX
LIQUIDAGAO

Ragistro Eventos Grupo:
51.0.7XX « 59.0.XXX

D Passivo Patnmonal (Contas a Pagas ou
Compaténcia)
C Passivo Financewro

PAGAMENTO

Registio Evenios Gaupo

Empenhar, Liquidar e Pagar |
DEA de Caesb Manual
Com Relagdo de Faturas Capitulo 59
Observar se ha Retengdo
COMPANHIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DO DISTRITO FEOERAL 2ot orz02
6 Av. Sibipirune - Lis. 1321 - Aguas Cleras- DF - CEP 71928-720 '
mmzmm:nm:mm Fatura ocand
31 00,082 0240001
caesb ‘ s
FATURA ESPECIAL TR

YRR m L W w TARFA YARAVEL O8 RGN

QoI oIz AL BLULCA

TASSEA VARAVEL I8 RE S
£SC0TO PUBLCA
TARTA FIRA DE ASUA LIP AT

Citars o0 Hemarndade RACA
TASIFA FIUA DE ESCOTO LUF4RL
SURLICA

’ O £ RENCA VOLLME s A

APURADO AGUA

826400000483 033600084009 014000000027 201003000001 rir > LAl

Escola de Governo Secretaria Executiva “GDF

do Distrito Federal de Gestio Administrativa desconomh



15

ATROAD SR MG D0 (W0 (W eireee i

W

EXERCICIO 38

INTRA

DESPESAS INTRA

ORGCAMENTARIAMENTE

Fonte de Pagamento da UG1 Fonte de Recebimento na UG2
NE, NL PP, OB

Exemplo: Exemplo:

Multa de Transito: NE e NL Fonte 100 Na PP e OB para Detran, Fonte 237
Exemplo: Exemplo:

Multa de Ambiental: NE e NL Fonte 100 Na PP e OB para Ibram, Fonte 220
Exemplo: Exemplo:

Seguridade do Servidor: NE e NL Fonte 100

ks i3 Claiirvmt Brurslasa bieabes  Seeslers
A it Emberad  rm Dardie Sdvaesdigbes or Fassers

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
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PRINCIPAL ERRO

Detalhamento Evento
wobvents 9255 C - Credor
Incon ° |DBRIGACAD COM MULTA. JURDS OBRIG TRIBUT - INTRA
Origem Destino

Debe Credie |Debre | Credite B
622920801 21142000 1RODHK OOBI0
727110100 622920802 !
727120100 72n9ma
727190101 827110101

827120101

i (e Oyt Rrrlara bienakes Reoslae
i Db Faderal  de Gesdils Adrinishieive e Forsrees

FUNZ >

s FUNDAGAD DE AMPARO AD TRABALHADOR PRESO s

Reconhecer obrigacao,

Empenhar, Liquidar e Pagar
FUNAP II

Utilizar PDF Exercicio 10

b i e Gawrmrrnt Brurelara birvabea Aruelarm
s Dokt Pockorsl i Garplile Adrinplmivn e Bommmeis

Escola de Governo _Secretaria Executiva “GDF
do Distrito Federal de Gestho Administrativa de Economia



EXERCICIO 39

EM LIQUIDACAO

ETAPAS DA DESPESA ORCAMENTARIA

— A fase “em liquidagao” identifica as despesas orgamentarias
Global empenhadas cujo fato gerador ja ocorreu, porém n3o passaram ainda
pelo estagio da liquidagdo. Nestes casos ha um passivo
correlato, Assim, essa fase permite a adequada apresentagao do
passivo no Balango Patrimonial.

Conta Contabil 218919600
Nome da Conta OBRIGAGOES EM LIQUIDAGAO

17

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria “GDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia
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FAZER APENAS A NOTA DE EMPENHO E A “NL EM LIQUIDAGCAO” .|

MATERIAL DE CONSUMO — EM LIQUIDAGAO

A UG empenhou o material de consumo e o fornecedor comegou o fornecimento do
bem, porém enquanto a UG providencia a conferéncia passara o empenho para a
situacédo de “em liquidagao”.

7
EX E RC I C I O AQUISICAO DE MATERIAL ELETRICO — R$ 8.000,00
33903026
39.1

NL EM LIQUIDAGAO: 51.0.021 + 52.0.000

Demais Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

i (e Oyt Brerelara bievskva Gecslacm
i Dok Facderal 6 Gaslils Adminishraive i Fororms

FAZER A LIQUIDACAO DEFINITIVA E O PAGAMENTO m

MATERIAL DE CONSUMO - EM LIQUIDAGAO

A UG terminou a conferéncia e efetuara a liquidagao definitiva do material e o
pagamento ao fornecedor.

AQUISIGCAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

EXERCICIO

39 2 LIQUIDACAO DEFINITIVA: 52.0.051 + 52.5.000

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

Fadciia e Gamirrat Brurelasa bievabea Besrslaos
u Diwrig Pedersl s Osllle Adminisiraire 8 Beirrd

Escola de

Governo Secretaria Executiva  Secretaria ﬁGDF
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)

Manual
Capitulo 50

EXERCICIO 40

Realizar o Empenho, a Liquidagdo e o Pagamento de:
Equipamentos para Audio, Video e Foto.

Dados do Exercicio: Utilizar Apostila

EXERCICIO 41

CONCILIACAO DE

BENS

Bl e e e e ]

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
do Distrito Federal de Gestiio Administrativa de Economia :
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aterra lnlegrado de Adminatiagio Contatsl =

Sistema !nhgrado de Administragdao Contabil

W’M*Mww
Uradecks Gaskea | o) Ao sk -
[r—— ® o Miven 7 Mot 3¢ Dintac o Gimtats
= " Comare Mot loFavends ] Pesguser
MA: e Nebarbrcss | Poag e s
bas, S ol | AgwwE —ru.lln-u Ertvets D overtdns

Seeth !

| HOMOL AR TN 223 Induaren + Unedondn G st roan rat 0 22

CONCILIACAO DOS BENS

SUBELEMENTQOS DA PORTARIA 135
Sistema SIGMA.NET = Controle de Bens de Almoxarifado.
Contas Contabeis:
1.1.5.6.1{XX|00 — Material de Consumo (Elemento 30)

1.2.3.1.1.08|XX|- Bens Moveis em Almoxarifado (Elemento 52)

Sistema SISGEPAT = Controle de Bens Moveis e Imoveis.
Contas Contabeis:

1.2.3.1.1.01|XX|- Bens Moveis (Elemento 52)
1.2.3.2.1M00 — Bens Iméveis (Elemento 51 ou 61)

Pk i Clairimyw Brarlara bievabos Aeeslonm
#u Do Pedersl s Guiile Adrinisirrivs 159 Birsrs

Escola de Governo Secretaria Executiva “GDF
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EXERCICIO — CONCILIAGAO DE BENS

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE MATERIAL { SIGMANET
Demonstrativo Financeiro
Almoxariladgo GERENCIA DE MATERIAL, PATRIMONIO £ DOCUMENTACAC Mas de Referdncia: 08 / 2022
Frerazan Sewase Trarmtersrcion Fatorma
et
Grapa L0 | Savko Al
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EXERCICIO — CONCILIAGAO DE BENS .|
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EXERCICIO 42

FOLHA DE
PAGAMENTO

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria GDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia



FOLHA DE PAGAMENTO

Sivtema Onico et (urd '
SIGRH &%
¥ N L' i
: s v v
o
NINALA
X X
' FSENT )

Exercicio: 3 Empenhos:
12 — Elemento 11
22 — Elemento 46
32 — |PREV Patronal
31911308

1 Empenho para
cada Elemento

IR TUUAN EFERENCLA  JANNIE

Parte do Servidor — Reter e Pagat. Q{lPREV

T

Parte do Patronal — NE Intra p/ IPREV

]

" Brurslass bieakee Aeaslers
ol fm Gedids Sdrasdigkvs o Fassees

Elemento 11

—NL1

OO4 VENCINEXT
¥XT )

51.0.001

51.0.001

Valor Total 59.815,19 | 52.0.001 [

Elemento 11— NL2

52.0.001 — Pessoal a Pagar
2.1.1.1.1.01.01

Pelo valor liquido:

‘ NPOSTO D HENDA o8

| 0430 UBRE-ENPRESTING | ! f\t 52.0.222 -

| DRG0 PENSAD ALIMENTICIA 80500 | 52.0.206 Total de Proventos 59.815,19

1 OUg0 RIDALE SOC 1AL |PREV { 863 8) 52.0.255 3 H 3

> S o INAS J e (-) Total de Retengdo/Consignagio

19.314,83
o (=) 40.500,36
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Unidade Gestora

Gestho 00001 - TESCURDQ

Credor 13010100001 - SECR DE ESTADO DE ECONCMIA DO DISTRITO FEDERAL

Contrato Fatura/NF 00000000000000000000 Processo 00000-0000000001/2022.00

Transferéncia Espécie Decreto

NL1 Prioridade de Pagamenta /0
Evento Inscrigio Classificacdo  Classificacio  Fonte Vator
Pt ore thria

510001 20202 3110107 ITB0nct 100200000 017918

S10001  200INED02 EYRRLILEY 31001156 10020000 363800

20001 2022NED0Z2 201110901 31801100 100200000 %5,810,16 70.0.001

.0.001
Unidade Gestora 23000
Pessoal a Pagar
Gestio 00001 - TESOURD 2.1.1.1.1.01.01
Credor 130101-00001 - SECR. DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL Pelo valor liquido:
Contrato Fatura/NF CO000000000000000000 Processo 00000-0000000001/2022-00
Transferéncia Espécio Decreto ;;f;'lgel;mvems
Prioridade de Pagamento 2D (-) Total de
Retengdo/Consignagdo
Evento Inscrigio cuwnuao Cluﬁﬂcncau Fonte Valor EEEIEL
Sbil Orca ia (=) 40.500,36
522001  20NE0022 211410101 31801400 100200060 19.314,83
sen2m  202nozeeraoiion. — Pensdo IERXETER 100000003 BT
w202z 2mzNedvzeoiio —» BRB 100000002 181220
520258 2m2MEndRzR0-a2a0 — IPREV 12156111 100000000 a8 5
sozm  2nz2nenomezidozeaaxe —> INAS 100000000 200,00
somme MeMENOFPIS01T00 — IR NZo Precisa / 53.0.264  [REBELESBI 100000000 10.940.81
NL - Iprev Patronal | | 51.0.002 +52.0.015 m
VALOR RPPS IPSEY A RECDLMER ) T 8
VALOR RPFS [PREV 13 A NECOLHER ). 00

076 ALX, ALUENTACAD P 5300462 ‘ R 510.051 +52.0.001 |

] Brurelars bievabos Resslas
#u Do Pedersl s Guiile Adrinisirrivs 159 Birsrs

Escola de Governo _ Secretaria Executiv “GDF
do Distrito Federal de Gestho Administrativa de Economia




25

]

Escoln de Governo Sacretana Execstnm Secretania “ GDF
do Dmirito Fedural - de Gestho Administrathn  de Economin http://egov.df.gov.br

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria GDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia



	Apostila 2024.pdf
	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4


