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E impréprio o uso de Doutor como forma de tratamento, visto que é

um titulo académico; deve-se evitar seu uso indiscriminado.

O fecho “respeitosamente” é usado para o Presidente da Republica,
Presidente do Congresso Nacional, Presidente do Supremo Tribunal
Federal, Presidente da Camara Legislativa e Governadores.

O fecho “atenciosamente” é usado para as demais autoridades, de

mesma hierarquia ou hierarquia inferior.

O quadro a seguir apresenta uma sintese de algumas formas de tratamento

utilizadas nas comunicagées oficiais, com os respectivos vocativos e destinatarios:

Cargo ou Fungao Sl Vocativo Destinatario
Tratamento

Administrador Regional Vossa Senhoria Senhor Administrador Ao Senhor
Auditor da Justica Militar Vossa Exceléncia Senhor Auditor A Sua Exceléncia o Senhor
Chefe de Gabinete Vossa Senhoria Senhor Chefe de Gabinete Ao Senhor
Consultor Geral da Repblica Vossa Exceléncia Senhor Consultor Geral | A Sua Exceléncia o Senhor
Delegado Vossa Senhoria Senhor Delegado Ao Senhor
Deputado Distrital Vossa Exceléncia Senhor Deputado A Sua Exceléncia o Senhor
Deputado Federal ou Estadual | Vossa Exceléncia Senhor Deputado A Sua Exceléncia o Senhor
Desembargador Vossa Exceléncia Senhor Desembargador | A Sua Exceléncia o Senhor
Embaixador Vossa Exceléncia Senhor Embaixador A Sua Exceléncia o Senhor
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Cargo ou Fungao

Forma de
Tratamento

Vocativo

Destinatario

Governador de Estado

Vossa Exceléncia

Senhor Governador

A Sua Exceléncia o Senhor

Governador do Distrito Federal

Vossa Exceléncia

Excelentissimo Senhor
Governador do Distrito
Federal

A Sua Exceléncia o Senhor

Juiz de Direito

Vossa Exceléncia

Senhor Juiz

A Sua Exceléncia o Senhor

Ministro de Estado

Vossa Exceléncia

Senhor Ministro

A Sua Exceléncia o Senhor

Oficial General das Forgas
Armadas

Vossa Exceléncia

Senhor General

A Sua Exceléncia o Senhor

Prefeito Municipal

Vossa Exceléncia

Senhor Prefeito

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente da Camara dos
Deputados

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente da Camara
Legislativa do Distrito Federal

Vossa Exceléncia

Excelentissimo Senhor

Presidente da Camara

Legislativa do Distrito
Federal

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente da Republica

Vossa Exceléncia

Excelentissimo Senhor
Presidente da Republica

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente de Assembléia
Legislativa Estadual

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente de Camara

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

[I[A Sua Exceléncia o

Municipal Senhor
Presidente de Empresa
Publica, Autarquia ou Vossa Senhoria Senhor Presidente Ao Senhor

Fundacao
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Cargo ou Fungao

Forma de
Tratamento

Vocativo

Destinatario

Presidente de Tribunal de
Justica de Estado

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Congresso
Nacional

Vossa Exceléncia

Excelentissimo Senhor
Presidente do Congresso

Nacional

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Senado Federal

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Supremo
Tribunal Federal

Vossa Exceléncia

Excelentissimo Senhor
Presidente do Supremo

Tribunal Federal

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Tribunal de
Contas da Uniao

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Tribunal de
Contas do Distrito Federal

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Presidente do Tribunal de
Justica do Distrito Federal e
Territérios

Vossa Exceléncia

Senhor Presidente

A Sua Exceléncia o Senhor

Reitor de Universidade

Vossa
Magnificéncia

Magnifico Reitor

A Sua Magnificéncia o
Reitor

Secretario de Estado do Distrito
Federal

Vossa Exceléncia

Senhor Secretério

A Sua Exceléncia o Senhor

Secretario de Governo
Estadual

Vossa Exceléncia

Senhor Secretério

A Sua Exceléncia o Senhor

Secretéario-Executivo de
Ministério

Vossa Exceléncia

Senhor Secretario-Executivo

A Sua Exceléncia o Senhor

Secretario-Adjunto

Vossa Senhoria

Senhor Secretario-Adjunto

Ao Senhor

Senador da Republica

Vossa Exceléncia

Senhor Senador

A Sua Exceléncia o Senhor
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Forma de

Cargo ou Funcéo Vocativo Destinatario
Tratamento
Subsecretario Vossa Senhoria Senhor Subsecretario Ao Senhor
Vice-Governador de Estado Vossa Exceléncia Senhor Vice-Governador | A Sua Exceléncia o Senhor

Vice-Governador do Distrito . .
Eadistal Vossa Exceléncia Senhor Vice-Governador | A Sua Exceléncia o Senhor
ederal

Vice-Presidente da Republica Vossa Exceléncia Senhor Vice-Presidente A Sua Exceléncia o Senhor

Caracteristicas Gerias dos Documentos Oficiais
Diagramacao

Na diagramagdo dos documentos oficiais emitidos pelas unidades
administrativas do Governo do Distrito Federal, deverao ser observados os seguintes
padrées de formatagéo, exceto quando houver ressalvas em contrario, apresentadas

nas configuragdes especificas:

Configuracoes Gerais

e O papel utilizado devera ser branco e do tamanho A4.

e As margens superior, inferior e direita deverdo ser de 2cm, e a

esquerda, de 3 cm.

e A fonte utilizada devera ser Times New Roman, de cor preta e de

tamanho 12.

e O uso de outras cores estara reservado apenas a impressdo de

emblemas, gréficos e ilustragdes.

Atualizado em 041206 DODF N° 230 - Pagina 19



	16
	17
	18
	19

