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PORTARIA N° 550, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o artigo 133 do Decreto n.° 32.598/2010, estabelece atribuicdes e competéncias no
que se refere a gestdo, supervisao, coordenacao, e, ainda, ao acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao dos
contratos corporativos, relativos a prestacao de servigos de telefonia e internet méveis da Secretaria de Estado
de Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal, e no uso das atribuicdes decorrentes da estrutura
administrativa a que se refere o Decreto n.® 36.825/2015, resolve:

Art. 19 Consideram-se as seguintes definicbes para o cumprimento da presente portaria:

I - Contrato corporativo: é o ajuste firmado pela Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo do
Distrito Federal - SEPLAG cuja execucao do objeto alcance, além dessa Secretaria, outros 6rgaos e/ou outras
entidades que integram a Administracao Publica Direta e Indireta do Distrito Federal;

II - Comissao executora: é a comissdo integrada por servidores da SEPLAG, formalmente designados para
supervisionar e coordenar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdao dos contratos corporativos, para
orientar os executores locais, e para realizar o ateste das faturas ou notas fiscais, devendo a atribuicdo recair
sobre 0s ocupantes dos cargos comissionados a que se referirem o respectivo contrato;

III - Executor local: é o servidor lotado no érgao ou na entidade atendida por contrato corporativo e designado,
como titular ou suplente, para acompanhar e fiscalizar a execugao desse contrato na localidade;

IV - Relatdrio analitico: é o relatdrio elaborado pela comissao executora consolidando as informacdes dos
relatorios circunstanciados e apresentando o resultado da supervisdio e da coordenacao sobre o
acompanhamento e a fiscalizagao da execugao do contrato corporativo, registrando, entre outros, o valor a pagar
e eventuais glosas, retencdo de valores e proposta de aplicacdo de sancao a contratada;

V - Relatério circunstanciado: é o relatdrio elaborado pelo executor local, conforme modelo aprovado pela
comissao executora, por meio de sistema eletronico, a fim de apresentar o resultado do acompanhamento e da
fiscalizacao da execucao do contrato.

Art. 20 Devera ser solicitada a Subsecretaria de Gestao de Contratos Corporativos da Secretaria de Estado de
Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal - SUCORP/SEPLAG, e obedecerd ao contido nesta
Portaria, toda a demanda de servicos para atender a érgaos e entidades da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Distrito Federal quanto a servigos de telefonia e internet moveis.

§ 19 A solicitacdo dos servicos a que refere esta portaria devera ser formalizada por meio do preenchimento, no
Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI!, do Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, do respectivo
Documento de Indicacdo de Executores - DIE e do Documento de Identificagao do Ordenador de Despesa -
DIOD, todos assinados pelo Subsecretario de Administracdo Geral - SUAG ou ocupante de cargo equivalente do
orgao ou entidade solicitante, os quais deverdo ser encaminhados a SUCORP/SEPLAG no prazo minimo de 30
dias da data prevista para o inicio do servico.

§ 20 A partir da entrada em vigor desta Portaria, e mediante solicitacdo da SUCORP/SEPLAG, os 6rgaos e as
entidades deverdo validar e prestar informagOes relativas aos servicos ja implantados, a fim de cumprir o
disposto no §19, especialmente na confirmacao e, se for o caso, na indicacao do executor e seu suplente.

Art. 39 S3o requisitos para o atendimento da demanda:

I - O preenchimento, em meio eletronico, do DFD para servigos de telefonia e internet moével, do respectivo DIE
ambos com assinatura do Ordenador de Despesas cadastrado, que deve ter sua identificagao atualizada por meio
do preenchimento do DIOD;

IT - A adequacao da demanda ao objeto do contrato firmado pela SEPLAG, conforme as exigéncias do respectivo
Projeto Basico ou Termo de Referéncia e do Edital;

III - A adequacao da demanda ao determinado no Decreto n® 36.843 de 27 de outubro de 2015;
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IV - A disponibilidade orcamentaria e de saldo no contrato.

Art. 4° O ato de designacdo de comissao executora ou de executor local sera formalizado pelo SUAG da SEPLAG
e, para fins de efetividade e publicidade, enviado, por esse, para publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal.

Art. 50 As comissOes executoras desta SEPLAG, designadas para supervisionar e coordenar o acompanhamento e
a fiscalizagdo da execucao dos contratos corporativos, cabe:

I - Solicitar a contratada os servicos de telefonia e dados moveis demandados pelos 6rgaos e entidades a
comissao executora;

II - Informar ao SUAG ou ocupante de cargo equivalente, do 6rgao ou da entidade atendida por contrato
corporativo, a auséncia de indicacdo dos executores locais do 6rgdo ou da entidade atendida por contrato
corporativo da SEPLAG;

III - Solicitar, caso necessario, ao 6rgao ou a entidade atendida por contrato corporativo 0 encaminhamento de
informacgdes sobre a execucao do contrato para fins de aprimoramento da prestagao dos servicos;

IV - Comunicar formalmente a contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios
a0 seu correto cumprimento;

V - Analisar os relatdrios circunstanciados;

VI - Comunicar ao SUAG, ou ocupante de cargo equivalente, do érgao ou da entidade atendida por contrato
corporativo o descumprimento do prazo estabelecido para o envio do relatério circunstanciado para que este
providencie o encaminhamento desse documento;

VII - comunicar ao SUAG, ou ocupante de cargo equivalente, do 6rgdo ou da entidade atendido por contrato
corporativo, e aos executores locais, a alteracao, quando houver, do prazo previsto para o envio do relatdrio
circunstanciado;

VIII - Elaborar e encaminhar a SUCORP/SEPLAG, para envio ao SUAG da SEPLAG, relatério analitico e os
documentos fiscais atestados, bem como os documentos necessarios para liquidacdao da despesa previstos em
contrato, desde que completas as informacoes prestadas no respectivo més pelo prestador do servico;

IX - Fornecer acesso a documentos que tratam da execugao do contrato para o executor local por meio de
sistema eletronico;

X - Colaborar, na fase interna da licitacdo, fornecendo relatérios e/ou informacdes para instrucdo de processos de
contratacdo, compondo a equipe que ira elaborar estudos preliminares e gerenciamento de riscos, podendo
participar de todas as etapas do planejamento de futura contratacao;

XI - Consolidar e formalizar, na fase interna da licitacdo, o quantitativo da demanda para nova contratacdo apds
a consulta aos érgaos e as entidades a serem atendidas por contrato corporativo;

XII - Propor ao SUAG da SEPLAG a aplicacdo de sancdo a contratada, qualificando-a conforme edital, contrato e
normas;

XIII - Fiscalizar as linhas distribuidas aos 6rgaos e entidades, solicitando as providéncias cabiveis quando do
descumprimento da legislagao.

Art. 6° Aos executores locais cabe:

I - Conhecer, para fins de fiscalizacao e acompanhamento da execucao contratual, o respectivo edital, o termo
de referéncia ou o projeto basico, e o contrato a que se refere o servigo, assim como o que dispoe o art. 67 da
Lei n.© 8.666, de 21 de junho de 1993, e o art. 41 do Decreto n.© 32.598, de 15 de dezembro de 2010;

IT - Atender prontamente as implantagOes e as alteracoes determinadas pela comissdo executora da SEPLAG;

III - Fiscalizar diretamente o fiel cumprimento da execucao do contrato, comprovando a efetiva realizacdo do seu
objeto, desempenhando papel proativo;

IV - Elaborar e encaminhar a comissdo executora da SEPLAG, em até 3 dias Uteis do recebimento das faturas,
relatdrio circunstanciado nos moldes definidos pela citada comissao;
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V - Atender as determinacOes da comissdao executora caso haja alteracdo do prazo previsto para
encaminhamento do relatério circunstanciado, e no caso de orientagdes sobre o acompanhamento e a
fiscalizagao do contrato;

VI - Consultar a comissao executora da SEPLAG em tempo habil para realizagdo das medidas convenientes no
caso de duvidas para a tomada de decisoes;

VII - manter atualizados os dados dos usuarios dos servicos de telefonia e internet mdveis evitando a suspensao
temporaria dos servicos;

VIII - tomar providéncias cabiveis quando do furto, roubo ou extravio de equipamentos, observando o previsto
na Portaria n® 380 de 4 de agosto de 2017.

Art. 70 Ao Subsecretario de Administracdo Geral - SUAG, ou ocupante de cargo equivalente, do érgao ou
entidade solicitante cabe:

I - Manter atualizado seu cadastro por meio do preenchimento do Documento de Identificacao do Ordenador de
Despesa - DIOD;

IT - Formalizar e encaminhar por sistema eletronico o DFD e o respectivo DIE;

III - Propiciar aos executores locais a capacitacdo e o acesso as especificacdes, quantidades e obrigagbes
contidas no termo de referéncia, projeto basico, edital e respectivo contrato, bem como a legislagdo que rege a
matéria;

IV - Enquanto ndo houver sido nomeado executor ou no caso de recusa ou atraso na elaboracao e
encaminhamento de relatdrio (s) circunstanciado (s) pelos executores titular e suplente, elaborar e encaminhar o
(s) respectivo (s) relatério (s), bem como adotar medidas administrativas conforme previsto no artigo 211 da Lei
n. © 840/2011.

Art. 89 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
RENATO JORGE BROWN RIBEIRO

Este texto nao substitui o publicado no DODF n© 237 de 14/12/2018 p. 11, col. 1
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