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SUPLAN/SEORC/SEEC

Moédulo 1
Planejamento

12 Parte
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via Sistema de Acompanhamento
Governamental (SAG WEB)

Instrutora: Valéria A. Pais

Subsecretaria de Planejamento Governamental
Secretaria Executiva de Orgamento
Secretaria de Estado de Economia

SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Introducao
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Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Planejar/Planejamento

"Planejamento é o processo de tomar decisbées sobre o futuro. As decisbes que procuram, de alguma
forma, influenciar o futuro, ou que serdo colocadas em pratica no futuro, sdo decisées de planejamento”

Maximiano

“Planejar significa interpretar a missdo organizacional e estabelecer os objetivos da organizacdo, bem

como 0s meios necessarios para a realizacdo desses objetivos com o maximo de eficacia e eficiéncia.”

Chivenatto

“Planejamento n&o diz respeito as decisdes futuras, mas as implicagées futuras de decisbes presentes.”

Peter Drucker

SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro

Ciclo de Planejamento e Orcamento: componentes

Siglas

PPA
15/setembro)

Revisao PPA
(a qualquer
tempo)

PPA: Plano Plurianual

T LDO: Lei de Diretrizes Orgamentarias
Avaliagao DO - -
- dPP_A - (15/maio) LOA: Lei Orcamentéria Anual

e junho

SAG: Sistema de Acompanhamento Governamental

Acompanhamentolf / LOAT
bimestral das (15/Setembro]

> Execucao
agoes

¥ Orgamentaria
(durante o
exercicio)
6
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Planejamento

Dimensao Estratégica

Dimensdo Tatica

Dimensao
Operacional

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Planejamento

Plano Estratégico DF 2019-2060 ;
ODS - Agenda 2030 — ONU Dimensdo Estratégica
Plano de Governo

PDOT

Links:
Plano Estratégico DF 2019-2060
https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2019/05/Book_PEDF_Plano_Estrategico_final.pdf

ODS - Agenda 2030 — ONU
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Planejamento Governamental

S
>

Programas de Gestédo, Manutencéo e

. Dimenséao Estratégica
Objetivos

Estratégicos

Programas Tematicos
Objetivos
Metas
Indicadores

Dimensao Tatica

Servigos ao Estado

Acgdes Orcamentarias Acdes nao Orcamentarias Dimensao
Operacional

N\ /]
-l - 9
O Ciclo de Planejamento e Orcamento Governamental
Integracao entre o PPA, a LOA e o SAG via Programas de Trabalho
PPA: Progr Tematico 6202, Obj 033, Acéo Org 4081.
PPA
Inicio 2020 LOA: Progr Tematico 6202, A¢éo Org 4081, Subtitulo 0002.
Fim 2023
o ~ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Descrigdo Elaboracgdo do PPA 2020-2023 o i .
Arvore PPA PLANOS PLURIANUAIS E ORGAMENTO PUBLICO
Pesquisar (Digite e aguarde FASE DA PROPOSTA PROPOSTA ORCAI SAG: Pro_gr Temat.
UNIDADE ORCAMENTARIA 23202  FUNDAGAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 6202; Agao Org 4081,
FUNCAO 10 SAUDE. Subtitulo 0002.

4 SAUDE EM AGAO

SUBFUNGAO 303 SUPORTE PROFILATICO E TERAPEUTICO.
+(033)SISTEMA DE SANGUE, COMPONENTES E HEMODE... < 1n.%@yp
i prOGRAMA  (5202) SAUDE EM AGAO SEST (ORREDE-FHE-
4081)10359 - GESTAQ DA HEMORREDE = 53 DISTRITO FEDERAL
281110368 - CICLO DO DOADOR, PROCESSAMENTO, CON | ACA© 4081 GESTAODATEMORREDE Institucionsl
. R | susrituLo 0002 GESTAO DA HEMORREDE-FHB-DISTRITO FEDERAL
4060.10384 - CRIOPRESERVAGRO DE CELULAS ETECIDO!| 017 nicio o x o015 e .
2812.10393 - ANALISES LABORATORIAIS PARA O CICLO D(Y | 0CALIZAGAO 99 DISTRITO FEDERAL REFERENCIA 18707 e tEcnico 35 ATs o Hemomede _
IN10313 - TAXA DE DOAGOES DE SANGUE NA FHB NATUREZA FONTE 1D. USO VALOR PRODUTO fﬁ'“‘*’ DF. por meio da nomatizagSo
IN10314 - PERCENTUAL DF DOADORES DE REPETICAQ [y, § 339030 138000000 o 2598,588.00 467 TRANSF | dos servicos, da ) perTEnEnts,
449052 138000000 o 571,400.00 0 :“ fomecimento e da gestio dos insumos
Legenda » ) 449052 232000000 0 217,12500 0 =
® Programa Tematico @ Subtitulo
® Acao Orgamentaria @ Objetivo
Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO

do Distrito Federal  Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL



Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Exemplos de programas:

6202 — Saude em acéo
6204 — Atuacao Legislativa
Programas Tematicos
6203 — Gestédo para Resultados
/ 6206 — Esporte e Saude

8202 — Saude - Gestao e Manutencao
8204 — Atuacdo Legislativa - Gestdo e Manutencao
Programas de Gestdao, Manutengao
8203 - Gestéo para Resultados - Gestédo e Manutencao e Servigos ao Estado
8206 — Esporte e Saude - Gestdo e Manutencao

0001 — Operacdes especiais Programas de
Operacoes Especiais

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Tabela: Eixo tematico X Programa Tematico x Programa de Gestdo

PLAND AGICO PLANO PLURIANUAL PPA
2020 3

PROGRAMA TEMATICO PROGRAMA DE GESTAO, MANUTENGAO E SERVICOS AO ESTADO
6202 - SAUDE 8202 - GESTAO, MANUTENGAD - SAUDE

SEGURANCA PUBLICA 6217 - SEGURANCA PUBLICA 8217 — GESTAD, MANUTENCAD — SEGURANCA

EDUCACAO 6221 - EDUCA DF 8221 - GESTAO, MANUTENCAO — EDUCACAD

oesenvoimenTo [N 5207 - GESTAO, MANUTENGAO - DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

ECONOMICO

6201 ~ AGRICULTURA 8201 - GESTAO, MANUTENGAO ~ AGRICULTURA
6228 ~ ASSISTENCIA SOCIAL 8228 — GESTAQ, MANUTENGAD — ASSISTENCIA SOCIAL
6211 - DIREITOS HUMANOS 8211 - GESTAO, MANUTENCAC — DIREITOS HUMANOS.

6208 — TERRITORIO, CIDADES E
COMUNIDADES SUSTENTAVEIS

T 6209 - INFRAESTRUTURA 8209 - GESTAQ, MANUTENCAD — INFRAESTRUTURA
TERRITORIAL 6206 - ESPORTE E LAZER 8206 ~ GESTAO, MANUTENGAQ — ESPORTE E LAZER

6216 -~ MOBILIDADE LIRBANA A216 - GESTAD, MANUTENGAD - MOBILIDADE URBANA

6213 — CULTURA 8215 — GESTAD, MANUTENGAD — CULTURA

MEIO AMBIENTE 6210 ~ MEIO AMBIENTE 8210 - GESTAO, MANUTENCAD — MEIO AMBIENTE

6204 - RTUAE}D LEGISLATIVA 8204 — GESTAD, MANUTENGAD — LEGISLATIVO

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

8208 - GESTAO, MANUTENGAD - DESENVOLVIMENTO URBAND

GESTAD E ESTRATEGIA = =
6203 ~ GESTAD PARA RESULTADOS 8203 - GESTAD, MANUTENGAD ~ GESTAO PARA RESULTADOS 12
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Acompanhamento da Execugao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Programa de Trabalho
00 23202 10.303.6202.4081.0002

Programa temético I—} Subtitulo (LOA)
6202 — Saude

Etapa SAG 0015
Acao orcamentaria

4081 — Gestdo Acdo Orcamentaria (PPA/LOA)
Hemorrede
—} Programa (PPA)
Subtitulo: 0002 _} ~
Subfungéo Areas de despesa em que a
Funcéo agdo sera realizada.

O programa e a acgdo orcamentaria sao elementos de integragédo entre o PPA, a LOA e o
SAG e viabilizam a alocagé&o de recursos para execucao das politicas publicas.

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Fungdo: competéncia institucional do 6rgdo; maior nivel de agregacdo das diversas
areas de atuacdo do setor publico. Reflete a competéncia institucional do 6rgédo, como,
por exemplo, cultura, educacdo, saude, defesa

Subfungao: natureza da atuacdo governamental. Nivel de agregacdo imediatamente
inferior a funcéo.

Programa: é a categoria que articula um conjunto de acfes (orgcamentarias e nao-
orcamentarias) suficientes para enfrentar um problema. Seu desempenho deve ser
passivel de afericdo.

Acao orcamentaria: operacdo da qual resultam produtos (bens ou servicos) que
contribuem para atender ao objetivo de um programa, bem como as transferéncias
obrigatérias ou voluntarias a outros entes da Federacdo e a pessoas fisicas e juridicas,
na forma de subsidios, subvencdes, auxilios, contribuicbes, entre outros, o0s
financiamentos e as reservas de contingéncia.

Acao ndo orcamentaria: operacido da qual resultam produtos realizados sem o aporte
de recursos orcamentarios. "
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Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Conceitos iniciais

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

As acBes orcamentéarias dos programas previstos no Plano Plurianual (PPA)
desdobram-se em subtitulos na LOA e seus créditos, os quais devem ser

acompanhados bimestralmente por meio do SAG.
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Revisao de Conceitos
Tipos de acao: Projeto

Conceito de Projeto

Conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a
expansao ou o aperfeicoamento da acdo de Governo.

O codigo desse tipo de acdo inicia-se por algarismo impar (1, 3, 5, 7), exceto 9 (operagédo especial).

Exemplos:
= Acado 1110: Execugdo de Obras de Urbanizacéo;
= Acado 1984: Construgdo de Prédios e Proprios.

Revisao de Conceitos
Tipos de Agao: Atividade

Conceito de Atividade

Conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo e permanente, do qual resulta um produto
necessario a manutengao da agcdao de Governo.

O coédigo desse tipo de agéo inicia-se por algarismo par (2, 4, 6, 8).

Exemplos:
= Acado 4088 — Capacitacao de Servidores;

* Acdo 8517 — Manutencédo de Servicos Administrativos Gerais.
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Revisao de Conceitos
Tipos de Acao: Operacao especial

Conceito de Operacgao Especial

Despesa que ndo contribui para a manutencdo, expansdo ou aperfeicoamento das acdes de

governo, das quais nao resulta um produto e ndo gera contraprestacao direta, sob a forma de
bens ou servigos.

O coédigo desse tipo de acéo inicia-se pelo algarismo 9.

Exemplos:
= Agdo 9050 — Ressarcimentos, Indenizacdes e Restituicdes;
= Acéo 9041 — Converséo de Licenca Prémio em Pecunia.

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Dinamica da aula: perguntas e respostas seguindo a metodologia 5W2H e
demonstrac¢des em sistema.

Por que?
(Why)

Onde
(Where)

. 20
Fonte: Publi
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Acompanhamento da Execugao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

7

O QUE é Relatério de Acompanhamento da Execugdo Fisico-Financeira
Governamental?

Consolidado pela SUPLAN, tal relatério € um importante instrumento de planejamento,
o qual possibilita aos dirigentes das unidades or¢camentarias do GDF demonstrarem
aos orgaos de controle, as demais unidades do governo e a sociedade, o
andamento das acgOes de governo durante o exercicio, além de dar

a execucgéo fisico-financeira dos recursos publicos.

21

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

7

O QUE é Relatério de Acompanhamento da Execugdo Fisico-Financeira

Governamental?
CICLO PDCA

22

Fonte: Agendor
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

7

O QUE é Relatério de Acompanhamento da Execucdo Fisico-Financeira
Governamental?

Possui 2 anexos: O Relatério de Desempenho Fisico-Financeiro por Programa de
Trabalho (Anexo 1) e o Demonstrativo Orgcamentario-Financeiro por Grupo de

Despesa (Anexo I1).

23

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

ONDE encontrar os Relatérios de Acompanhamento da Execucdo Fisico-
Financeira Governamental publicados?

No site da Secretaria de Estado de Economia (SEEC):
Link: http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/

Lista: Relatérios de Desempenho Fisico-Financeiro — SAG

24
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Atencao

Apés o término de cada bimestre, a SUPLAN vem publicando também, no site da SEEC,
as principais realizacbes das Unidades Orcamentéarias ao longo do periodo,

demonstrando a situagdo das etapas e as a¢des das Unidades Orcamentarias.

Link: http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/

Lista: Principais Realizagdes das Unidades Or¢camentarias

25

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

QUEM elabora o Relatério de Acompanhamento da Execugdo Fisico-
Financeira Governamental?

<% O Relatério é elaborado pelos Agentes de Planejamento, servidores designados
pelo Titular da Unidade ou pelo Ordenador de Despesas como responsaveis pelas
atividades de planejamento, acompanhamento e avaliacgdo no ambito da respectiva
Unidade.

% O Agente de Planejamento devera ter acesso facilitado a todos os setores de sua
Unidade, inclusive as instancias estratégicas, visando obter as informacdes
necessarias, objetivando verificar a conexao entre o planejado e o executado.

0

« Como padrao, os agentes de planejamento cujo cadastro se encontra ativo ao final de
um dado exercicio sdo automaticamente habilitados no sistema SAG WEB no exercicio
seguinte.

26
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Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

EM QUE SISTEMA é elaborado o Relatério de Acompanhamento da
Execucdo Fisico-Financeira Governamental?

% O Relatério é elaborado no SAG WEB, mdédulo do sistema SIGGO que pode ser
acessado em computadores ou dispositivos moveis.

« O acesso ao SAG WEB é realizado pelo link: siggo.fazenda.df.gov.br, botédo “SAG”.

27

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

QUEM sio os usuarios elegiveis ao acesso ao SAG WEB?

« S&0 elegiveis ao acesso ao SAG WEB/SIGGo, assim como ao PPA WEB e ao
RAT_RGE/SIGGO, os Titulares das Unidades Orcamentarias, Ordenadores de

Despesas, Agentes de Planejamento, parlamentares e membros de 6rgaos controle
como CGDF, TCDF, MPDFT e PGDF.

28
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Acesso ao SAG-WEB no SIGGo-WEB

‘ Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao SAG WEB?

Cadastramento de Usuarios

« Conforme o §1° do Art. 91 do Decreto 32.598/2010, cabe ao Titular ou ao Ordenador
de Despesas da Unidade Orgamentaria solicitar ao Orgéo Central tal acesso, por meio
do envio a SUPLAN do Formuléario Unificado de Cadastramento de Usuarios assinado,
obrigatoriamente, pelo servidor indicado e pelo responsavel pela autorizagéo.

< O Formuléario Unificado de Cadastramento esta disponivel no SEI e no site da SEEC

(Link: https://www.economia.df.gov.br/wp-
conteudo/uploads/2020/04/FORMULARIO-PPA-SAG-RAT_RGE-NOV-2020-Versao-SEI-
Atual.pdf)
30
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‘ Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao SAG WEB?

Cadastramento de Usuarios

% Servidores indicados que ainda ndo tém acesso aos sistemas serio cadastrados
pela SUPLAN e receberdo e-mail automatico informando login e senha
provisoéria de acesso, que deverd ser alterada para senha pessoal e
intransferivel.

% E dispensado o reenvio de formulario de cadastramento para usuarios ja
cadastrados, caso néo tenha havido mudanca de lotac&o ou de perfil.

< Entretanto, mesmo nos casos de usuarios ja cadastrados e com acesso aos
modulos do SIGGo sob gestdo da SUPLAN, a indicacdo dos responsaveis pela
elaboracao do RGE é requisito necessario para a liberacdo do formulario do
referido relatério, que contera, desde o principio, os dados de cada um dos
responsaveis nos locais indicados para assinatura.

31

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao SAG WEB?

Cadastramento de Usuérios
< Uma vez recebido o formulario e constatada a regularidade de seu preenchimento, é

concedido acesso ao PPA WEB, SAG WEB/SIGGo e RAT_RGE/SIGGo, em razédo de sua
interdependéncia.

mm) Por que?

Porque a coeréncia entre as informagfes prestadas em cada um dos trés instrumentos

de planejamento é obrigatéria, ensejando que, ao elaborar um deles, os demais devam
ser consultados.
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Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao SAG WEB?

Cadastramento de Usuarios

ublcagoes Peronicas Para sabers Menu Pesquisa [N B

Escolha o Tipo do Processo: @
PLANEIAVENTO & ]

Planejamento Governamental - Cadastramento Unificado Usuarios (PPA, SAG e RAT)

Planejamento Governamental: Acompanhamento Fisico-Financeira das Ades
Govemnamentais (SAG)

Planejamento Governamental: Avaliagdo do Plano Plurianual - PPA
Planejamento Governamental: Elaboragdo do Plano Plurianual - PPA
Planejamento Governamental: Prestacdo de Contas Anual do Governador
Planejamento Governamental: Revisdo do Plano Plurianual - PPA

Usuarios do SEI - IMPORTANTE

Tanto a indicacdo dos responsaveis pela elaboracdo do
RAT_RGE/SIGGo, SAG WEB/SIGGo ou PPA WEB, quanto o
eventual envio do Formulario de Cadastramento Unificado
para usuéarios ainda ndo cadastrados, deverdo ser
realizados por meio do processo SEI criado pela
SUPLAN para este fim, especifico para cada Unidade,
conforme especificagbes a esquerda.

Sempre utilizar o processo criado pela SUPLAN para a UO;
Quando ndo houver processo pré-existente, solicitar sua
criagdo a SUPLAN, salvo disposigéo contraria.

Atencgdo: Caso haja dividas quanto ao nimero do processo correto, favor entrar em contato com o técnico da SUPLAN

responsavel pela Unidade.

33

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao SAG WEB?

Cadastramento de Usuarios

Nao-Usuarios do SEI - IMPORTANTE
Tanto a indicagdo dos responsaveis pela elaboragdo do RGE, quanto o eventual envio

do Formulario de Cadastramento

Unificado para usuarios ainda ndo cadastrados,

dever&o ser realizados por meio fisico, no qual devera ser mencionado o processo
SEI criado pela SUPLAN para este fim, especifico para cada Unidade nao-usuaria.

A exemplo dos usuarios do SEI, caso haja dudvidas quanto ao processo correto, favor
entrar em contato com o técnico da SUPLAN responsavel pela Unidade.

Atencgdo: Caso haja dividas quanto ao nimero do processo correto, favor entrar em contato com o técnico da SUPLAN

responsavel pela Unidade.

34
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Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

QUANDO o relatério do SAG é elaborado? (Exemplo)

Cronograma de Atualizagdo Bimestral - SAG 2022 - SUPLAN

Bimestres Periodo para Atualizagio P""’":m'i“ e Encaminkar para Pﬂ:::ailai:-:[;g:m

Inicio Térming Inicio Término Inicio Término Publicagdo Site SEEC

1 01101722 2802022 | 21022 | 4032 | 1503022 | 24103122 25103122 3003122
01/03/22 300422 | 070422 | 130522 | 1600522 | 2405122 25/05/22 3005122

01/05/22 300622 | 130602 | 130722 | 14072 | 250722 2607122 2007122

ry 01107722 310822 | 150822 | 0909722 | 120022 | 2609122 27109122 3009122
7 01/08722 302 | 002 | e | 14riR2 | 23iRe 241172 2011122
e | 011 322 | 12202 | 110123 | 120123 | 23013 24101123 3001123

{*) O 6" bimasire serd alualizado em dois periodos

35

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

QUANDO o relatério do SAG é elaborado?

Cronograma - como funciona

Periodo de atualizagdo: destinado ao cadastramento e atualizagdo de etapas pelas
unidades orcamentarias.

Periodo de anadlise e alteragdes: no primeiro dia do periodo, o sistema é fechado
para os usuarios. Entretanto, podera ser reaberto pontualmente para a Unidade
Orcamentaria, para viabilizar a realizagéo de alteragbes remanescentes. A data limite
para a prestacdo do bimestre em analise e permanecer aberto até o ultimo dia do
periodo, as 23h59min, quando fecha definitivamente para o bimestre em analise.

36
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

Responsabilidade das UO’s e dos Agentes de Planejamento

Atencao!

A Unidade Orcamentaria que ndo atualizar ou atualizar parcial/incorretamente as
etapas do SAG constara na nota explicativa dos relatérios publicados
bimestralmente pela Secretaria de Economia. O titular da UO sera comunicado

formalmente sobre o fato.

37

| Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

?COMO acessar o SAG WEB?

% O usuério devera acessar o site siggo.fazenda.df.gov.br, informar seu nimero de
CPF, a senha (mesma senha do SIGGo Legado ou a senha remetida
automaticamente pelo sistema ao término da liberacdo, a ser substituida no
primeiro acesso) e o exercicio de interesse, clicando em seguida em “Entrar”.

< O Google Chrome deve ser utilizado como navegador padrédo para acesso ao SAG-
WEB.

Google chrome

38
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO acessar o SAG WEB?

Acesso ao Sistema Integrado de Acesso ao Médulo SAG
Gestdo Governamental - SIGGO/WEB SAG-WEB

SIGGO
Intema Integrada de Geatss Governumental

-
-

- senra
Ano

L —— S

Trocn S
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG WEB

COMO acessar o SAG WEB?

Acesso ao Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO/SAG WEB - Tela de abertura

Tela inicial do SAG WEB
Sistema Acompanhamento Governamental

40
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Cadastramento de etapas
Documentos necessarios

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG

QUAIS as informagdes e documentos sdo necessarios para o cadastramento e
atualizacao de etapas no SAG WEB?

Informagdes e documentos necessarios
<+ Informacodes por escrito do que foi planejado junto com os dirigentes da Unidade
e/ou Ordenador de Despesas e 0s responsaveis pela execucdo dos programas. Sugere-

se que a demanda pelas informacdes seja remetida as areas técnicas da UO via SEI.

< Relatério das Etapas Programadas para Execucdo — REPE do 6° bimestre do
exercicio anterior, visando verificar se ha etapas procedentes de ano anterior, ou
seja, etapas referentes a acdes do tipo projeto que permaneceram sob os estagios “NO
— Andamento Normal”, “PA — Paralisada” e “AT — Atrasada”, que devem ter
continuidade no ano em curso.

42
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

QUALIS informagdes sdo necessarias para o cadastramento e atualizacdo de
etapas no SAG WEB?

Documentos necessarios
% Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD ou UO/Integra, referente ao 2° més

do bimestre em atualizacdo pertencente ao exercicio em anélise.

% Lei Orcamentdria Anual - LOA da Unidade: define meta, unidade de medida,
produto, quantidade e localizacdo a serem considerados quando do cadastramento das
etapas.

43

| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
F Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o REPE no SAG WEB

(1) O agente de planejamento devera fazer login no SAG-WEB sempre informando o
exercicio objeto do relatério desejado para obter o REPE que servird de referéncia para
cadastrar etapas no SAG. O /ogin no SIGGO devera sempre informar o exercicio objeto de
analise, exceto quando se desejar obter o REPE relativo aos 6° bimestre do exercicio

anterior.
SIGGO
a
e———— - ]
= | | T s
AFC AT
= Ano
s -]

Trocar Senha Esqueci Minha Senha =
ld
Entrar 36
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o REPE no SAG WEB

(2) Selecionar o menu “RELATORIOS-WEB” e clicar na opcdo “Relatorio Etapas

Programadas”.

Sistema Acompanhamento Governamental

45
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios
COMO gerar o REPE no SAG WEB
(3) Selecionar o periodo de referéncia (niumero de 1 a 6), sigla(s) do(s) estagio(s) a
avaliar e buscar no campo “Unidades Orcamentarias” o nimero ou nome da UO desejada.
Sistema Acompanhamento Governamental
Relatério Etapas Programadas.
(©)
s — e _——
s e e e — —
09142 - ADMINISTRACAD REGIONAL DO PLANO PILOTD - RAI _ _
—————
[ & o | 46
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o REPE no SAG WEB

(4) Localizada a UO desejada, dar um duplo clique para seleciona-la, fazendo com que se

desloque para o quadro da direita. Em seguida, clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORICSINES  SABWER

Relatério Etapas Programadas

et o Pbre N

spaso taign ™ - | o ax e

[ —

T |

=

| e

) ——
APOS LOCALIZAR A UO, —— [——
DAR DUPLO CLIQUE PARA — [——
SELECIONA-LA. —
-
[ & o |

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o REPE no SAG WEB

(5) A seguir, o sistema apresentara a tela contendo a forma genérica do Relatério de

Etapas Programadas para Execugdo, o qual poderd ser salvo em PDF, Word ou Excel,

mediante selecdo no botdo B+ sinalizado = .
WA Jeae B & [ Jesdinea (B) & "L we
A GOVERNO DG DISTRITO FEDERAL S et i s g i i il
Rl J Sistorma te Acompanhamento Governamental

Relatério das Etapas Programadas para Execugio
©° Bimestre de 2019

19101 - EsTADO DE po

Previsio Reprogramasio b

Sadoe Eiaps Reslizada

Erojeto - Afvidsde T

- aie |Sodioe
Oper EspeciaisiSubtiioEiapa Obra

oma

Infcio Términe Inicic Témino

0313250033583 0001
REFORMA DO ANEXO DO PALACIO DO BURITH
LIZAAD DG EDIFICIO- PLANG PILOTO

PREDID mz 1am o1 | owogoe | amzems | iseszore | cewzecn
REFORMADD
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| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o Quadro de Detalhamento de Despesa no SAG WEB

(1) Acessar no SAG WEB o Relatério “QDD por UO”, disponivel no menu “RELATORIOS-
WEB".

Sistema Acompanhamento Governamental
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o Quadro de Detalhamento de Despesa no SAG WEB

(2) Informar o més de referéncia (UGllitimo més do bimestre) e o codigo da unidade
orcamentaria, além do tipo de relatério (a opcdo “Todos” gerard o relatério completo

da unidade). Apds, clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

Qdd por UO

:

50
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o relatério de Execucdo Estatal da Despesa da unidade no SAG WEB
(somente para estatais independentes)

(1) Acessar no SAG WEB a opgéo “Consulta Execugdo Estatal’, também disponivel no menu
“RELATORIOS-WEB".

Sistema Acompanhamento Governamental
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO gerar o relatério de Execucio Estatal da Despesa da unidade no SAG WEB
(somente para estatais independentes)

(2) Em seguida, informar os cédigos da Unidade Gestora + Gestdao ou da Unidade

Orcamentaria, bem como o més de referéncia (Gltimo més do bimestre). Clicar em

“Imprimir”.
Sistema Acompanhamento Governamental
Consulta Execugao Estatal
ﬁ 52
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| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

‘ COMO consultar a proposta orcamentaria no PPA WEB

(1) O agente de planejamento devera selecionar a opcao

“Imprime Proposta

Orgamentaria”, disponivel no Menu “RELATORIOS-WEB”

Sistema Acompanhamento Governamental

53

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

COMO consultar a proposta orcamentaria no PPA WEB

(2) Informar o codigo da UO e a fase da proposta (opcao 4 - Lei + Créditos). A
seguir, clicar em “Imprimir”. A LOA esta disponivel, ainda, no site da SEEC, na Guia Gestao

do Orgamento “Planejamento e Orgamento”, Orcamento GDF, Leis Orgcamentarias Anuais,

LOA 20XX (selecionar exercicio objeto de analise).

54
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o

3
%

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Documentos necessarios

QDD/Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:

Se, para todas as realizagbes fisicas informadas pela area especifica, houve a correspondente
execucdao financeira (valor liquidado no bimestre);

Se as realizacdes fisicas sdo compativeis com execugao financeira (as vezes, a execucao financeira é
bastante elevada e a realizagéo fisica muito pequena ou o contrario). No caso de alto valor liquidado,
é prudente verificar quais realizagfes fisicas ocorreram a conta do programa de trabalho em analise
pelo agente de planejamento, e informa-las;

Se o que foi realizado é incompativel com a etapa prevista, cadastra-se uma nova etapa, informando
as realizagOes fisicas;

Se houve alteragdes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteragdes de crédito modificam o
planejamento da execucdo fisica;

Se houve execugédo financeira e as areas especificas ndo informaram a realizagéo fisica.

55

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Cadastramento de etapas

SEEC/SEORC/SUPLAN

Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO
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| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

‘ QUALIS etapas devem ser cadastradas

Todos os subtitulos constantes da Lei Orcamentéaria Anual devem ter
, observando-se o que foi planejado, exceto os relativos a

emenda parlamentar sem empenho, da seguinte forma:

1° bimestre

Deveréo ser cadastradas etapas nos casos de:

< Programas de trabalho com valores empenhados;

< Etapas procedentes de ano anterior (acdes do tipo projeto que permaneceram no
6° bimestre/2020 nos estagios “NO — Andamento Normal”, “PA — Paralisada” e “AT —
Atrasada”).

57

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

QUALIS etapas devem ser cadastradas

A partir do 2° bimestre
Deveréo ser cadastradas etapas para:
< Demais programas de trabalho previstos na Lei Orcamentaria Anual (institucionais),

independentemente da ocorréncia de empenho;

< Emendas parlamentares que tiverem empenho;

+ Novos subtitulos institucionais.
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‘ Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

(1) Apos selecionar o moédulo SAG, clicar na opcao “Manter etapa programada”, presente

na aba “SAG-WEB”.

Sistema Acompanhamento Governamental

59

Sistema Acompanhamento Governamental
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

(2) Selecionar, com um clique, a opc¢ao “Incluir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

Listar Etapa Programada Mheizarkc Bape G Ao Reprganazin
Filiros
Eupa  Cosimagio  Localzagio  Procedémcia | Dtz Previsio
Uniade Orgamentiriz: a
Nime da Eizpa: i
ey EE

61

Sistema Acompanhamento Governamental

Acompanhzmenio Controle Gerencial RELATGRIDS-WES SAG-WEB

Tabelas.

Integra Orgamentirio Propesta

*incuir  Atuaiizar Acompanhamento da Etspa

1

Listar Etapa Programada
Filtros

Etapa | Confinuagio | Localizagio | Procedéncia || DataPrevisio

Etaps Programads v

1

Tipa de Consulta

Unidade Orgamentaria: a
Nimero da Etapa: Q

Secretaria de Economia
do Distrita Federal

BiLista ¢e Pendéneia

G Atuslizar Reprogramagdo

B centraldesenvicos@economia.of.govbr
R 3312-8442/ 33128302

Secretaria Executiva de
Valorizacao e Qualidade de Vida

Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria
de Economia DISTRITO FEDERAL

GOVERNO DO
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Sistema Acompanhamento Governamental

Acompanhzments Contrale Gerencal Integra Orgamentdria Proposta RELATORIOS-WEB. SAG-WEB Tabelas

& Inciuir Atualizar Acompanhamento da Etapa

Listar Etapa Programada
Filtros

Etspa | Continusgio | Localizagio || Procedéncia | Data Previsio

Tipo de Consuita Etapa Programada v

Unidade Orgamentiria: Q

Nimero da Etapa: Q

Secretaria de Economia
do Distrio Federsl

BiLista de Pendénca C Atualizar Reprogramagso

5 centraldesanicos @economia.df gou br
o 23128442/ 33128202

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

(3) Preencher os campos da tela

Sstema Acompanhamento Governamental

seguir: e e e e e b A

“Incluir Etapa Programada”, conforme instrucdes a

- — 64
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

(3.1) Tela “Incluir Etapa Programada” - campos a preencher:

< Unidade Orgamentaria: preencher com o cédigo da UO.

< Programa de Trabalho: clicar no botdo de consulta Q@ , clicar em “Pesquisar” para
relacionar todos os programas de trabalho da unidade e selecionar o respectivo
programa de trabalho por meio de um clique.

ApOs essas acdes, 0 sistema carregara automaticamente os seguintes dados constantes da

Lei Orcamentaria Anual (LOA): Produto, Unidade de Medida, Localizacdo, Quantidade

Prevista e Valor Estimado.

Obs.: E conveniente seguir no cadastramento das etapas a ordem sequencial dos PT’s (do primeiro até o Gltimo), visto que

facilitara posteriormente a consulta aos relatérios da unidade, uma vez que as etapas aparecerdo na sequéncia numérica. 65

Incluir Etapa Programada x

Progamada | Geolocalizagio Limpar
Unidade Orgamentiria: (-] Q Programa Trabalho: e Nimero da Etapa: (-]
Diretriz de Governa: [:] Q Objetivo Especifico: o Q Meta: o

Etapa Continuagéo do Exercicio Anterior Q

U0 Anterior: -} Nimero da Etapa Anterior: @

Descrigio: [ ]

Produto: ©) Selecione L]
Unidade de Medida 0| Selecione @ Quantidade Prevista: L Valor Estimado: e
Localizagio: 0 selecione i
Obra ou Servigo: 0 selecione i
Procedéncia da Etapa: 0 selecione i
Previsao Reprogramacéo
Data Inicio: (] Data Término: [} Data Inicio: ] Data Término: ]
Situagio do Registro: @ [liraw ]
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Incluir Etapa Programada

Programada | Geolocalizagio Limpar

Unidade Orgamentaria

Q Programa Trabalho- e Q Namero da Etapa: [} Consultar

Diretriz de Governo: (-] Q Objetivo Especifico: () Q Meta: o
Etapa Continuaggo do Exercicio Anterior Q

UO Anterior: o Numero da Etapa Anterior: @

Descrigio: (]

Produto: 9 Selecions LE
Unidade de Medida: 0 Selecione @ Quantidade Prevists: o Valor Estimado: o
Localizagio: @
Obra ou Servigo. &
Procedéncia da Etapa: @ Salecione. L
Previsao Reprogramagao
Dsta Inicio: L Dsta Término: L Data Inicio: L Data Términc: L]
Situagio do Registro: @ [ instw

In

Consultar Programa Trabalho
SUPLAN/SEORC/SEEC

Cédigo da unidade:

Programa Trabalho:

Cancalar

UO Anterior: o Nimero da Etapa Anterior: @

Descrigio: ()

Produto: © Selecions.
Unidade de Medida: © Selecions. Quantidade Prevista: [} Valor Estimado: ]

Localizagio:

Obra ou Servigo:

Procedéncia da Etana:

68
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Cédigo da unidade: Programa Trabalha:
‘ 10101 [
i
Cédigo Nome Ag. Governo
04.122.0001.9025.000 COMPLEMENTAGAQ DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE £
04:122.0001.9128.0001 APORTE DA CONTRIBUICAO MENSAL DO GOVERNO DO DISTR )
04.122.6203.2619.0008 ATENGAD A $AUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDER £l
04.122.6203.2085.0001 MANUTENGAQ DA REDE GOF - NET/ INTERNET-DISTRITO F £
Exor 5 v JpEstos 2|3 usmo
e
£
Produto: 0| selecione L
Unidade de Medida: ©) Selecione & Quantidade Prevista: [ Valor Estimado: [
Localizagio: 0 selecione &
Obra ou Servigo: @) Selecione &
Procedéncia daEtas: @) Selecions & -

Codigo da unidade: Programa Trabalho:
‘ 18101 [ —
(e
; Selecionar o Programa de
Codigo Nome . - Ag. Governo
; Trabalho desejado clicando 2x no
04.122.0001 9035.0001 COMPL c DE DE EX-t DE , . o0
- codigo correspondente presente
04.122.0001.9105.0005 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGAO- . 0
: na lista suspensa.
04.122.0001.9126.0001 /APORTE DA CONTRIBUIGAO MENSAL DO GOVERNO DODISTR 0
04.122 6203 2619.0003 ATEN(;AD'ASAL]DEEQUALIDADEDEV\DND\STR\TDFEDER 30
04.122.6203.2985.0001 MANUTEN(;»‘\O DAREDE GODF - NET / INTERNET-DISTRITO F £
04.122 6203 3046.0004 MDDERNIZAC&B DA GESTAQ PUBLICA-SECRETARIA DE FAZEN 30
04.122 6203 3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAQ ADMINISTRATIVA 30
041 31 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO OF - PRO 30
Lista suspensa -
4.1 CONTRATACAO DE CONSULTORIAS E AUDITORIAS-DISTRITO £ v
Cancelar
Produto: @ Selecione a
Unidade de Medida: 0 selecione ] Quantidade Prevista: o Valor Estimado: (-]
Loczlizagio: 0 Seizcions. a
Obra ou Servigo: 0 Seizcions. a
Procedéncia da Etaoa: @ Seiecions & v
= 70
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RESSARCIMENTOS, INDENZAGOES E RESTITUICDES-PROMOG -
RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOE! s
'OUTROS RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOES
'OUTROS RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOES
REVISAQ GERAL DA REMUNERAGAD DO: MDORES- £3
REVISAQ GERAL DA REMUNERAGAD DOS SERVIDORES-CONCES
REESTRUTURAGAD DA CARREIRA DE CONSELHO TUTELAR .
- - Apos o PT ser
REESTRUTURAGAD DAS CARRERAS DOPROCON ;
S ——— - selecionado com 2
TP RAER0 D0 PSS DS PRONENTES 0 ASCSENTADER cliques, o sistema
NOMEAGES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS-DSTR retorna a tela anterior.
B (] rees V183008
—
Bbra ou Servigo: o .
Proced8ncia da Etapa: 0= L&
Previsio Reprogramaciio
Data Inicio: [} Data Terming: L] Dats Iniclo: L] Data Termino:
‘Situagao do Registro: @ [inivo
—
Incl tapa Programada x
SRS —— g
Unidaca Orgamantarts: @ 1101 -3 Programa Trabalhe: @) 28:846,0001.50% 00 a Numero ds Etapa: [ Consuitar
Dirstriz g Govemno: 0= Q Objetive Expecinica: [ S wats: [}
Etapa Continuagio do Exercicio Anterior i_
U0 Anterlor: ° Wimero ds Etepa Anterior: o
Deserigao: o
s e o (e
ep— of-unoice 8 i o ° | vertmas: e
o~ e o (—
Obra ou Servige: LE e
Procentnca a Etspe; [E &
Previsdo Reprogramagio
Data Inicia: (] Data Termina: L] Dats Inicla: o Data Terming:
[P—— 0 Dwn Ao retornar, o sistema traz da LOA os dados:
Diretriz de governo;
Produto;
Unidade de medida;
Localizagéo;
Quantidade prevista que deve permanecer compativel com a LOA;
Valor estimado total, que pode ser alterado para valor diferente da
LOA. A

Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria Executiva de
Valorizacao e Qualidade de Vida

Secretaria  GOVERNO DO
de Economia DISTRITO FEDERAL
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

Na tela “Incluir Etapa Programada”, NAO DEVEM ser preenchidos:

< Numero da Etapa (preenchimento automatico);

< Diretriz de Governo (preenchimento automatico — corresponde aos Eixos Tematicos do PPA);
< Objetivo Especifico;

< Meta;

* UO anterior; e

< Numero da Etapa Anterior.

73
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas
COMO cadastrar etapas
« Quantidade prevista: informar a quantidade que se pretende alcancar com a execucao fisica da
etapa, conforme o produto e unidade de medida, devendo ser compativel com o PPA e a LOA.
« Valor Estimado: informar o valor estimado para realizar a etapa desde o inicio até a concluséo (valor
total), mesmo que o término ultrapasse o exercicio e que o valor informado seja diferente da LOA,
conforme Decisédo n° 2.421/2014 do TCDF.
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Incluir Etapa Programada x

Pogranats || Codomliasta Lo
Unidace Orgamentarts: 9 a Frograma Trabaing: Q| 26.806.0001.9052.00 a Mumero s Efsps: ° el Cansutar
Dwstriz g Govemo: 0= Q. Objetive Espacinzo: [ L8 ats: [
Etspa Centinuagio do Execicio Anteror 0 {{u
U0 Antartor: L] Numaro g2 Etapa Anterior: L
bt 0 (—
Proauto: @258 - SERVIDOR BENERICIADO L
Unigaoe de Mecios: @1 UNIDADE L Quantigade Pravista. L] ‘valor Estimanc:
Pa— o/ DT oA Yy ‘ ‘ ]
R o o (— A localizagéo pode ser ajustada, quando pertinente.
Procaséneia 3 Efspe: @ Seiecion @ —
Previsio Reprogramagiio
Dete i o _ Dsta Toming- 0 _ Dete e 0 Beta Tarmino: °
o doRaghiro @ Ouem Restam a preencher os campos:
Descrigéo (da etapa);
Obra ou servigo;
Procedéncia da etapa;
Datas de inicio e término previstas.

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

% Descricao: refere-se a etapa prevista, devendo ser escrita de forma clara, sucinta e objetiva,
observando-se a meta (produto, unidade de medida e quantidade), regionalizagéo e valor previstos
na LOA.

Seu texto se inicia sempre com o verbo no infinitivo e deve ser escrito com letras minusculas.

Utilizar maiusculas somente na primeira letra da descricdo da etapa, no nome da unidade e siglas.

Exemplo: Remunerar servidores ativos da Secretaria de Economia.

Obs.: Algumas agdes de uso comum pelas unidades, tais como a 8502 (Administragdo de Pessoal) e 8517 (Manutengdo de Servigos Gerais), tém

o modelo de cadastramento e atualizagéo pré-definido, conforme item 4 — Etapas Padronizadas, que deve ser observado pelas Unidades.
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

®,

« Etapas procedentes de ano anterior: as etapas procedentes de ano anterior deverdo conter, ao
final da descricdo, a seguinte expressao: “Procedente da etapa n°. / ”, informando-se o

numero e o0 ano da etapa anterior. A data de inicio deve ser a mesma do primeiro cadastramento.

Exemplo:

Atender a despesas com a carteira de projetos — FunProj.

Procedente da etapa n°® 20/2021

77

Alterar Etapa Programada X

Progamsds || Geolocallzagio | Proceddncia Limpar
Unigaas Orgamantana @ 19101 Q Programa Trabaino: @ 04122 6203.3104.0001 Q Nomero aa Etapa L8 [+ Consutar
Dirstriz de Governe: LE] Q Otjstivo Especiica: [ qQ stz o

Etapa Continuagio do Exercicio Anterior | Q

U0 Antsrior: o Momero 03 Etaps Anterior @
Descrigio: L] .

Atender a despesas com a caneira de projetos - FunPrgj, Procedente da etapa n° 2012021 \Dﬂﬁmﬁaﬂ.

Atender a despesas com a carfeira de projetos — FunPrgj. Procedente da etapa n® 2002021
i

Mansuracio’ Anual
Produta: 0|5 AGAO REALIZADA &
Unidads de Medids: @ 1- UNIDADE L
Locsltzsgo: )29 DISTRITO FEDERAL &
Otra u sarvigo: 0: &
Procedsncta da Etapa: [ RR— &

Previsio Reprogramagio

Data Inicie: [ Data Torming: @ sui2202 Diata Iniclo: o Data Término: [ o
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

“ Produto: campo carregado automaticamente, conforme previsto na LOA. N@o é permitido a
unidade alterar o Produto da etapa, exceto nos seguintes casos:

a.) Etapas relativas a projetos (obras): quando for necessario contratar separadamente empresa
para elaboragdo do projeto/estudo, devem ser cadastradas duas etapas distintas: uma para elaboracéo
do projeto/estudo e outra para acompanhamento da execugdo. A etapa do projeto podera ter
produto/unidade de medida distinta da prevista na LOA;

b.) Despesas de exercicios anteriores: como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica
para pagamento de despesas de exercicios anteriores. Porém, caso s6 tenha ocorrido liquidagdo no
programa de trabalho para esse tipo de despesa ou se tratarem de valores muito elevados nesse
elemento de despesa, devera ser cadastrada etapa especifica, a qual podera ter produto distinto do

previsto na LOA.
Observagao: Caso a unidade identifique a necessidade de cadastrar etapas com produto diferente da previsdo da LOA néo

enguadradas nas excecdes acima, devera entrar em contato com a SUPLAN/SEEC para analise do caso.

79

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

“ Unidade de Medida: campo carregado automaticamente, conforme a previsdo da LOA. N&o sera
permitida a alteracdo da Unidade de Medida, exceto nas hipdteses mencionadas no item anterior

(produto);

% Localizagao: preencher com o cédigo da localizagcdo adequado, ainda que na LOA conste o codigo 99

(Distrito Federal). Manter cédigo 99 somente quando nao for possivel regionalizar.
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

de Obras, ao final das Instrucdes.

Opgoes:
1-Obras no sistema de saneamento
2-Obras no energia elétrica e iluminacéao
3-Obras de urbanizagéo
4-Obras e edificacdes publicas
5-Obras para fins desportivos e de lazer
6-Obras para fins culturais
7- Obras para fins de educacgéo

8- Obras para fins de saude

“ Obra ou Servico (exclusivo para obras): esse campo devera ser preenchido somente nos casos de:
1) obra; 2) servicos de engenharia. Clicar no botdo de consulta “(...)” para pesquisar o cédigo correto. A

relagdo de cddigos também pode ser consultada no item 8 — Tabelas de Codificagdo > Tabela 1 — Cédigo

9- Obras para fins de seguranca

10- Obras para fins de assisténcia social
11-Obras de transporte

12-Obras para fins de seguranca de transito
13-Obras para fins habitacionais

14-Obras para fins de preservagdo do meio ambiente

999-Outras obras e servicos.

81

Incluir Etapa Programada x
Programasa | Geolocanzagio ==
umiazgs Orgamanania: 0 =t a Programs Trapsinc: @/ osr2zez0n 31040001 a Namers o Etsps 0 a consutsr
Dirstriz de Govemo: 0= Q Objstiva Especifica o Q Mets: o
Etapa Continuagiio do Exercicio Anterior_Q
o antenar ° Homero paEtspaanterior: @
Deseriglo: o
Mot despess com & cares de prjeins - EunPic, Procederne d eiapa i 202001
Produta: 0|5 - ACAO REALIZADA -
Unidats de Madida: @ 1 - UNIDADE &
Localizagio: @29 - DISTRITO FEDERAL - P
bra ou Servigo: L] ]
Proouta 05 AckoREALZADA
Unidags de Medida: of1-unoroe Procsséncia da Efapa: D) Seleciane &
Locamasgao: 9/ DiSTRITO FEDERAL
Qora ou servige: [ -
0 1 -Obrzs no sistema
Previsio 2 - Obras e melhorias energia elét. e ilu. Reprogramagdo
oata i 0 25052 1 Termino; ® 3102023 oatamicio: ° Data Teming: °
3 - Oras d urkanizagio
4 - Obras e edificagbes piiblicas
5 - Obras para fins desportives e de lazer m
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etanas

COMO cadastrar etapas

“Procedéncia da Etapa: informa a origem da iniciativa de incluir o subtitulo na LOA.

Opgoes:
01 — Institucional (Poder Executivo)
03 — Emenda Parlamentar

05 — Parceria

OBS.: caso a realizacdo da etapa ocorra em conjunto com a comunidade, entidades privadas ou outro

o6rgao governamental, informar o Cédigo 05 — Parceria.

83

Incluir Etapa Programada x

Programaca | Geolecaiagia Py
Unidags Grgamenria: 9 =0 a Programa Trabaiha 904122 8203.3104.000 Q Wumero da Etaga: ° a Gonsutar
stz o Governo: 0= q Gbjstva Espesifca: ° a Mot °

Etapa Continuagio do Exercicio Anterior_Q
uoantarior: ° Humero daElaga anterior: @)
Deserigho ° =
* Proguta: 0 n L]
Mierte 3 ospesas com  careira e projess - EuGPrs, Pocecerse ds tag é 202021 —
Unidzos ds Medida: @ 1 - UNIDADE &
Localizago: @) 59 - DISTRITO FEDERAL -3
i
Obra ou Servigo: [ ]
Brosuto: © 5 AGAO REALIZADA a Proceséncis ds Etspa: @ Blacr [}
Uniazgs a2 usaias: o[+ tonoe a a i 053200000
Pt - Institucional
Locanzsgzo: 0[5 DISTRITO FEDERAL a
- Dats Inicio: 2 1 Termina:
otrs ou Sarvigo: LB a 3 - Emends parlamantar
Frocsgincia g2 Etsga: L a
Previsio 1 Insbiugional 5 - Parceria
oata et L P — oo o
5- Parceria ~
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

< Data de inicio/término previstas:
= Atividades e Operacgoes Especiais: devem estar entre 01/01 a 31/12 do exercicio em estudo;
= Projetos:
Etapa procedente: preencher, no exercicio atual, a data de inicio prevista ou
reprogramada no exercicio em que foi registrada a primeira medi¢do de execucdo fisica; a

data de término devera obedecer a previsdo da Unidade Orcamentaria;

Etapa ndo procedente: preencher, no exercicio atual, a data de inicio e término

previstas, ultrapassem ou ndo o exercicio objeto de estudo.

85
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas
COMO cadastrar etapas
Exemplo:
Descrigao:
Atender a despesas com a carteira de projetos — FunProj. Procedente da etapa n® 20/2021.
Data prevista de inicio/término
Previsdo
Data Inicio: 0 25082020 DCata Terminio: 0 1102023
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO cadastrar etapas

% Previsdo: inserir as datas previstas para inicio e término da realizagdo da etapa. Nos casos de etapas
relativas a ag¢fes ininterruptas, tais como 8502 (Administracdo de Pessoal), 8504 (Concessdo de
Beneficios) e 8517 (Manutencédo de Servicos Administrativos Gerais), devera ser informada a previsdo de
inicio 01/01 e término 31/12 de cada exercicio. Além disso, todas as etapas referentes a a¢des do tipo

atividade/operacgao especial ndo poderéo ter data de término que ultrapasse o exercicio.

Atencdo

As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais proximo possivel da realidade, conforme o
planejamento da unidade.

Ap6s preencher todos os campos mencionados acima, o agente de planejamento devera clicar na opcgdo “Salvar” (parte

inferior da tela). O n° da etapa cadastrada sera informado automaticamente pelo Sistema e aparecera na parte superior da

tela.
87
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas
COMO cadastrar etapas
O Agente de Planejamento devera repetir esse processo até cadastrar todas as etapas, clicando no botao
SALVAR a cada etapa cadastrada.
S —_— 6
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Alterar Etapa Programada x

Progrmads | Geolocallzgde | Proceséncis
Unidsds Orgamenisr: ol a Programa Trabah: ) 04.1226200.31040001 a Hamero da Efspe
Dirstz de Gaverne: 0 Q Otjetio Especitco ° a wets

Etapa Continuagéo do Exercicio Anterior Q.

U0 Anteror: ° Numers oa Etspaanteror. @

[ °

Mensuracto: Anual Percentusi 0%

Produto ©)5-AGAO REALIZADA [

Unidsds ge Mecids [ R [ Quantidads Frevists (] Valor Estimads:
Localzagao: )55 DISTRITO FEDERAL P
Obra au Sarviga ) se ’ [
Frocsaéncis o3 etage: | 1 -inssiucorsl &
Previsdo Reprogramagéo
Data Iniclo: @ oteazoz Data Termino: 0 suizz22 Dats Inicia: L]

Limpr

0« a Consuitar

Data Tarming: o

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira

Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO corrigir erros incorridos durante o cadastramento de etapas

(1) Acessar o menu SAG-WEB, opcédo “Manter Etapa Programada”.

Sistema Acompanhamento Governamental
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Sistema Acompanhamento Governamental

Listar Etapa Programada 4inciir  Aluslizar Acompanhamento da Etapa BiListade Pendénca G Alualizar Reprogramagso
Filtros
Etapa Continuagio Localizagio Procedéncia Data Previsio
Tipo de Consulta Etapa Programada v
Unidade Orgamentiria: Q
Numero da Etapa: Q
=
Secretaria de Economia & centraldesenicos @economia.of goubr
do Digtrito Federal W 2312-3442/ 233128302

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO corrigir erros incorridos durante o cadastramento de etapas

OPCAO 1
(2) Selecionar, com um clique, a opc¢ao “Incluir”, que dard acesso a tela “Incluir Etapa Programada”,

conforme demonstrado a seguir. Portanto, o mesmo botdo mediante o qual a etapa foi cadastrada.
Sistema Acompanhamento Governamental

Listar Etapa Programada SERSPW PR YW Se——

Uniie Or parmentary Q
Wmare 84 (uoe: aQ
oo | |
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO corrigir erros incorridos durante o cadastramento de etapas

(3) Preencher os campos Unidade Orcamentaria e Nimero da Etapa que sera alterada.

(4) Clicar na opgéo “Consultar” - O sistema carregara as informacdes da etapa.

Atengao
A alteracdo dos dados da etapa cadastrada s6 pode ser realizada pelo Agente de Planej. 0 no bi re de inclusédo da etapa. Apds esse periodo,
o Agente de Planejamento devera solicitar a SUPLAN/SEORC/SEEC as corregdes necessarias.

93

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO corrigir erros incorridos durante o cadastramento de etapas

0 s e e e

Previnko B o ae )
e G 94
=
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO corrigir erros incorridos durante o cadastramento de etapas

OPCAO 2

(2") Preencher, no filtro abaixo o Cédigo da Unidade Orgamentaria e o nimero da etapa cujo cadastro
necessita de alteragédo.

(3") Clicar em PESQUISAR e, a seguir, no botdo ACAO da linha correspondente.

O sistema vai abrir a tela ALTERAR ETAPA PROGRAMADA.

ATENGAO: as alteractes de cadastro da etapa programada sdo permitidas aos Agentes de Planeamento
durante o periodo compreendido entre a data de inicio da prestagdo de informacdes pela UO e o término
do prazo de andlise e alteragbes do bimestre em que a etapa foi cadastrada. Findo tal periodo, as
alteragcdes somente poder&o ser realizadas pelo Orgédo Central, mediante solicitacdo justificada remetida

por e-mail ao técnico da SUPLAN responsavel pelo acompanhamento da Unidade. 95

Sistema Acompanhamento Governamental

Listar Etapa Programada +incur  AaizarAcompanhamentodsEtapa  MiListsoePendéncs G Aalizar Reprogramagio
Filros.
Etapa Continuagio Localizagio Procedéncia Data Previsio
Tipo de Consulta Etapa Programada v
Unidade Orgamentaria: Q
Numero da Etapa: Q
—_—

e CacTatarts da ECopomin! i ceriraldesenvicos @ecenomia.di govbr
da Distrito Federal R 3312-8442/ 3312:8302
Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO

do Distrito Federal  Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL



Secrataria ds Economia
o Do Federal

Listar Etapa Programada
Filtros
Etps | contmusas | tocamgio | Procsssnca | Dl erawsss
e Exapa Programata v
Unkdace Orgamentaris: a
Humero ds Etape: ' a
Lista Etapa Programada
st s vt s st 10 [
Etsps Programa gs Trabaina Locaizagae
20811 0001 50 0001 @
2 200430001 5030 0002 @
3 208450001 90880010 @
14,0001 50790001 @
E 20,841,000 5030 0001 =
S ~ 3 || wims

Sistema Acompanhamento Governamental

Data inicto. DataFm
awmom2

\miaez 122022
ootz 2202

oron0z

0 antariar

frhncaie fe
atatus Agho
Mg .
Agvo ”
Etspa antaror Mansuragao
o A
o Aras oo
o sk oo
o A 1505
o Arus
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=
Ao o
Ao Z
[ .
o 1 oz

Alterar Etapa Programada

Progamada | Geslocallzagio | Proceddncia

Tela de alteragdo de

cadastro de etapas

Unidas Orgamentans: 0 0 Q Programa Trapaino: @) 26.841.0001.9030.000 Numsro 43 Etapa: - Consuitar
Dirstriz de Governo: 0= Q Objetivo Especifica: o a Meta: °

Etapa Continuagéo do Exercicio Anterior Q. .

= Etapa selecionada na

UO Antariar: ° 'Humerc da Etspa Antsrior. '] tela anterior

Deserigio; °
A

—— f—
Produto: L a
Unidade de Medida - Quantidads Prevista L \ialor Estimado’
Localizago: /09 DISTRITO FEDERAL a
0Bra ou sarviga: e a
Proceséncis ds Etaps: ©) 1 - Institusional a

Previsiio Reprogramagio

Data Iniclo: @ 01012022 Data Termino: @ 311122022 Data Iniclo: Data Término: -
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO reprogramar datas de inicio e/ou término previstas

(1) Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execucdo da etapa, o agente de
planejamento devera acessar o menu SAG-WEB, opc¢do “Manter Etapa Programada”, e clicar em

“Incluir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

Listar Elapa Programada I ncur I Assakc Acormgantamento da Elaps 5 Asaicar Reprogranaclo

Firos
Elpe | Conbnesgho | Lotakegho | Proceincia | Dels Previsbo
Uridage Crpameniing o
Moo da Elapsai Y

=1
99
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas
COMO reprogramar datas de inicio e/ou término previstas
(2) Preencher os campos Unidade Orcamentaria e Nimero da Etapa que sera reprogramada.
(3) Clicar na opg¢éo “Consultar”: o sistema carregara as informacdes da etapa.
(4) Proceder as alteragdes necessarias nas datas e, em seguida, clicar na opgéo “Salvar”. Sera emitida
a mensagem “Alteracéo efetuada com sucesso”.
e
e — 100
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Cadastramento das etapas

COMO reprogramar datas de inicio e/ou término previstas

REGRAS

Data de inicio:
S6 poderéa ser antecipada (realizacdo ocorre antes do planejado), ndo podendo ser postergada. Caso a
execugdo fisica ndo se inicie no prazo previsto, o estagio da etapa devera ser alterado para “NI — N&o

Iniciada”.

Data de término:

A unidade podera antecipa-la ou posterga-la somente uma vez.

No bimestre do cadastramento da etapa, a previsdo de inicio e término poderd ser alterada sem
necessidade de se efetuar reprogramacéo (campo previsao).

101

SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Atualizacao bimestral das etapas programadas

SEEC/SEORC/SUPLAN
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| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
?Governamental via SAG - Atualizacao/Acompanhamento

COMO atualizar bimestralmente as etapas programadas?

Ap6s o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar seu acompanhamento
bimestral (atualizacdo), que deve ser realizado de forma planejada, criteriosa e com

zelo, pois é um dos meios de transparéncia quanto a aplicagéo dos recursos publicos.

Permite detectar falhas ocorridas durante a programacgédo e subsidia a avaliagdo dos

programas de governo.

O detalhamento das realizacdes fisicas deve identificar claramente se a meta prevista foi

alcancada.

103

| Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Atualizagao/Acompanhamento

COMO atualizar bimestralmente as etapas programadas

(1) Acessar o menu SAG-WEB, opc¢éo “Manter Etapa Programada”.

Sistema Acompanhamento Governamental

104
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Atualizagao/Acompanhamento

COMO atualizar bimestralmente as etapas programadas

(2) Selecionar, com um clique, a opc¢do “Atualizar Acompanhamento da Etapa”, conforme

demonstrado a seguir.

1Isiema Acompanhamentio Governamenia

RELATCRIGSIWEE  SAGWER

Listar Etapa Programada + O sz Fowgeagramag

Filras.
Ela | Conbsscht  Licalaghe  Procediocs  Data Provids

ntans Orgamenting o

Bmenrs 4 Flaa

105

Sistema Acompanhamento Governamental

‘Acompanhamento Controle Gerencial Integra Orgamentario Proposta RELATGRIOS-WEB SAG-WEB Tabelas
Listar Etapa Programada #incur  AuslzzrAcompanhamentods Etapa MlstsePencénca O Aalizar Reprogramagio
Filtros
Etapa Continuagio Localizagio Procedéncia Data Previsio
Tipo de Consulta Etzpa Programad v
Unidade Orgamentaria: a
Nimero da Etapa: Q
—_—
Sacretaria de Economia & centraldesenvicos@economia.df.govr
da Distrita Federal & 3312-8442/ 3312-8202
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Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Atualizacao/Acompanhamento

COMO atualizar bimestralmente as etapas programadas

(3) Preencher o Coédigo da Unidade Orcamentdria e o Namero da Etapa. Clicar em “Consultar”
(parte inferior da tela) para que sejam carregados os dados da etapa.

Acompanhamento

Descrigho Etapa

Periodo de Referéncia Data do Referéncia Sigh do B0 | Suecone

Etapa Realizads

- - — -
Maio Junho Juino Agosto
e e e e
situsgao do lltro: Inative

(- [ - I 107

Atualizar Acompanhamento da Etapa X

Utiizarums versao D
UNIga08 Orgamentans 1o, a Humaro g3 Efapa a m Lmgar
Deserlgio Etsps
4
Periada g Referéncia Data dz Reterénclz spadeEstign 0 o v
Etaps Realzaos @
i
‘Mensuracio Percantus
Janairg [ Faversing Margo Aoni
Maio Junno Jung ngnw
Setsmbro Qutubro MNovembro Deazembro
Situsgio do Inaive
Regisiro:
[ e | =
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Atualizar Acompanhamento da Etapa X

N
UtlIzEr uma varsdo D
Unidags Orgamentana gy Numerg 04 Efapa 1 a W Limpar
DowtlB0EEpS | P aoricagio o encargon i civide bl Eoniatads - nierra - Refranaac st Federa
4
Pariodo de Referdngls || Dats g Rfardnclz spatoatigh 0 10 4rameniobiom, v
EtapaRonkats O 4 i e Encarges da Divida Pitica e Refranciada pages i 100 o 1,00;
4
Mansurackn [y Parcentusl
Jangirg LT FEVENBIrD 1 Merg o Apr
Mao o Junho e Juing Agost
sstemine Qututra Novemre Dezsmbra
situsgioco tratva
Reghiro:
=
109

SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Atualizacao bimestral de etapas cadastradas -
Parametros

SEEC/SEORC/SUPLAN
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Atualizacao/Acompanhamento

QUAIS s&o0 os parametros a serem preenchidos?

v Descricdo da Etapa: carregamento automatico, conforme cadastramento prévio efetuado pelo
agente de planejamento.

v Periodo de Referéncia: carregamento automatico. Refere-se ao Ultimo dia do bimestre que esta

sendo atualizado.
v Sigla do Estagio: selecionar um dos seguintes estagios, conforme a situacédo da etapa:

SI — A ser iniciada;

NO — Andamento Normal;
NI — N&o Iniciada;

CO — Concluida;

AT — Atrasada;

PA — Paralisada;

AN — Anulada.
111

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Atualizagao/Acompanhamento

QUALIS sio os estagios existentes qual as suas aplicages?

ESTAGIOS POSSIVEIS

SI - A ser iniciada: estagio inicial de todas as etapas cadastradas pela unidade. Deve ser mantido nos
casos de etapas sem execucédo fisica e cuja previsdo de inicio seja posterior ao término do bimestre de
atualizacéo.

NI - N3do iniciada: etapa cadastrada cuja data prevista para inicio expirou sem que a execucéo fisica
e/ou financeira tenha principiado. Estagio que também se aplica aos casos em que, por deciséo do titular
da unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condigBes de execugdo da etapa (cancelamento de
licitacdo, recursos orcamentérios e financeiros insuficientes ou nao liberados etc).

NO - Andamento normal: etapa em andamento, dentro do cronograma fisico previsto e néo
paralisada;
112
Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO

do Distrito Federal  Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL



57

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Parametros de Acompanhamento

QUALIS os estagios existentes e COMO utiliza-los?

ESTAGIOS POSSIVEIS

AT - Atrasada: etapa em andamento, mas atrasada em relagdo ao cronograma fisico previsto em razao
de algum entrave;

PA - Paralisada: etapa iniciada, mas interrompida em razdo de decisdo interna ou entrave que
qualquer natureza, sem que haja previsdo para retomada;

AN - Anulada: etapa que teve inicio e, posteriormente, a existéncia de algum vicio ou motivo justificou
sua anulagado. Nao sera mais continuada.

CO - Concluida: etapa que foi concluida no exercicio em analise, independentemente do exercicio em
que sua execucao foi iniciada.

113

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Parametros de Acompanhamento

COMO preencher o campo “etapa realizada”?

ETAPA REALIZADA
Trata-se da principal informacgao relacionada ao acompanhamento bimestral das etapas.
Nesse campo, devem ser informadas:

i. As realizagoes fisicas ocorridas até o bimestre, de forma clara e objetiva, devendo identificar se
a meta prevista foi alcancada;

ii. O numero do processo mais relevante relacionado a execugdo da etapa (mais significativo em
termos de valor) deve ser informado ao final deste campo, seguido da expressao “e outros.”, se for
0 caso.

Sppies | Qum—

evermrs
[ Donne,
Cratutr

Mary,
aars
Morvars Duavestes
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Parametros de Acompanhamento

COMO preencher o campo “etapa realizada’?

CAMPOS RELATIVOS AOS MESES (“células” ou “caixinhas”)
O guantitativo da execucéo fisica da etapa, tal como niamero de servidores ativos remunerados, nidmero

de eventos realizados etc., devera ser informado nos campos dos meses, devendo ser compativel
com o produto e a unidade de medida previstos para cada etapa.

Al

Mary,
aars
botmminy s Morvars Duavestes

[P Fasr
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Orientacoes

COMO preencher os parametros

(i) A Unidade deve inserir a parte textual no campo “Etapa Realizada” e informar o quantitativo da

execucéo fisica exclusivamente nos campos referentes aos meses (“caixinhas” ou “células”);

(ii) A informacdo deve ser relativa a cada més, ndao devendo ser acumulada para ndo gerar
duplicidade de dados. Caso ndo haja realizagédo fisica em determinado més, o respectivo campo devera

ser preenchido com o algarismo 0.

(iii) Ap6s preencher todas as informagdes necessarias, clicar na opgédo “Alterar”, situada na parte

inferior da tela, para fins de registro no sistema.

(iv) A informacdo quantitativa relativa aos campos dos meses serd evidenciada no campo “Etapa

Realizada”, dentro de “[ ]”, precedida pela abreviatura do respectivo més.

116
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Orientacoes

COMO preencher os parametros

TELA ILUSTRATIVA 1
Atualizar Acompanhamento da Etapa

Aheragio ehetands com mcerso.

Acompanhamenta
Unidade Orpamentiria | 15101 Warmaro da Etapa 1 a
Perioga de Referinga Duta ot Referdncia | 24n12000 Sigia do Estigic NO . Andamenio Hommal

l Eape Reeliade ‘Servidores atvos remuneradon: ian: 2100.00: fev. 2 120,00 Processo SEI n* X0000 JOODOGO0020-00( I

I Janeira 210000 I I Fevereiro 212080 I Margo Aveil
Waio Junha Juo Agosto
setendio Outubio Novenbro Dezeantns

= = 17

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Orientacoes

COMO informar execucdes complementares?

(v) N@o é obrigatorio o preenchimento do quantitativo da execucdo fisica nos campos mensais nos
casos de etapas relativas a execugao de obras (construcdo, reforma, urbanizagdo etc.). Contudo, a
Unidade devera atualizar bimestralmente no campo “Etapa Realizada” o percentual de execugdo
da obra, além de detalhar a execucao fisica. No bimestre em que a obra for finalizada, a area

total executada devera ser informada no campo referente ao més de conclusao.

(vi) Execugdes Complementares: informacdes adicionais sobre a execucao fisica das etapas poderdo
ser detalhadas no campo “Etapa Realizada”, logo apds a identificacdo do nimero do processo, sob a
denominacédo “Execugdes complementares”. Nesse sentido, a Unidade podera detalhar execugoées
fisicas distintas da LOA em termos de produto e/ou unidade de medida. Recomenda-se, nesses
casos, a utilizacdo do critério acumulado (até fev., até abr. etc.), ou seja, ndo é necessario informar

“més a més”. 118
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Orientacoes

COMO informar execucdes complementares?

TELA ILUSTRATIVA 2

15.452.6210.2079.6118
MANUTENGAQ DAS ATIVIDADES DE LIMPEZA
PUBLICA--DISTRITO FEDERAL

Institucional
0010 - Coletar residuos domiciliares e comerciais LIXO TONELADA | 810,000 99 | 01012019 | 31122018 Concluida |782.12542 toneladas coletadas . [Jan. 67.961 Fev.
62.037

COLETADO 037 ;Mar. 65.960 ;Abr. 65.826 :Mai. 65.158 :Jun.
j0. 62.215 ;Set. 61.776 :0ut.

10°€ outros. IGOES
complementares: Varrigio manual: 1.193.036 km. ;
Varrigsi izada: 61.407 km ; i

animais mortos em vias: 2 181 unidades; Residuos

bioldgico: 225.357 toneladas; Residuos aterrados no
aterro sanitario de Brasilia - ASB: 800.872,13
toneladas; Residuos aterrados na unidade de
recebimento de entulhos - URE: 1.423.028,3

Transporte de residuos: 21 468.117 tx
L8

119

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Recomendacgoes

QUAIS as recomendacdes a serem seguidas

(i) Evitar expressodes genéricas: acrescentar informacgdes detalhadas que expressem claramente o

que foi realizado.
Exemplos:
(1) “Servicos executados.” (texto genérico) 0
(2) “3.000m de fios instalados”;
(3) “150 mudas de arvores plantadas”; Texto detalhado °
(4) “200m?2 de areas pavimentadas”.
(ii) NUNCA utilizar nomes de pessoas fisicas ou juridicas no detalhamento das informacgdes;

(iii) Namero do processo: informar, ae final do detalhamento da etapa realizada, apenas UM namero

de processo, que deverd ser seguido da expressao “e outros.”, se houver. 120
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Atualizacao bimestral de etapas cadastradas -
Processamento de Etapas em desvio

SEEC/SEORC/SUPLAN

Conceito
Estagios das Etapas

SI - A ser iniciada: etapa que ainda ndo alcancou a data de inicio prevista. O momento do
cadastramento este estagio € atribuido a todas as etapas.

NI - Nao iniciada: etapa cadastrada, com previsdo de inicio num dado exercicio, porém ndo houve
execucao fisica nem financeira;

NO - Andamento normal: etapa em andamento, dentro do cronograma fisico previsto e néo
paralisada;

AT - Atrasada: etapa em andamento, mas atrasada em relagdo ao cronograma fisico previsto;
PA - Paralisada: etapa iniciada, mas interrompida;

AN - Anulada: etapa que teve inicio e, posteriormente, a existéncia de algum vicio ou motivo justificou
sua anulacéo.

CO - Concluida: etapa que foi concluida no exercicio em analise, independentemente do exercicio em
que sua execucao foi iniciada.
122
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Conceito
Desvios das Etapas

< NI - Nao iniciada

Etapas que ensejam o cadastramento de desvios

¥

< AT - Atrasada

< PA - Paralisada

< AN - Anulada

PORQUE FOGEM AO FLUXO:

NO -
Sl - A ser CO -
. .. Andamento ,
iniciada Concluida
Normal
123
Conceito
Desvios das Etapas
Etapas em desvio: etapas cuja execugao ndo ocorre conforme o cronograma previsto, como nos
seguintes estagios: anulada, néo iniciada, atrasada ou paralisada.
A unidade deve verificar se a causa, a natureza, o detalhamento e a origem do desvio estdo
compativeis e atualizados.
124
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Conceito
Desvios das Etapas

Causa

APU — Alteragao da programacédo da unidade executiva
CCA - Crédito cancelado

CCB — Crédito contingenciado ou bloqueado

ICO — Insuficiéncia de créditos orgcamentarios

IPT - Indefinicdo/reavaliacado de projeto técnico

IRF - Insuficiéncia de recursos financeiros

IRH - Insuficiéncia de recursos humanos

IRM - Insuficiéncia de recursos materiais

MPA — Morosidade em procedimentos administrativos
NOO - Necessidade de agédo de outros 6rgaos

OCD - Outras causas de desvio

PD — Pendéncia de deciséo

PPL — Pendéncia ou morosidade no processo licitatério

125

Conceito
Desvio das Etapas

Natureza (do desvio): deve ser compativel com a causa. Opgdes:

1- Administrativa
2 — Técnica

3 — Financeira

4 — Juridica

5 — Politica

6 — Orgamentaria

7 - Fenbmenos naturais

126
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Conceito
Desvios das Etapas

Causa x Natureza do Desvio: compatibilidade obrigatéria. Rol exemplificativo com exemplos de

possiveis correlagdes.
Causa Natureza
APU — Alteracdo da programacao da unidade executiva

CCA - Crédito cancelado

1- Administrativa
CCB — Crédito contingenciado ou bloquead

ICO — Insuficiéncia de créditos orcamentarios 2 — Tecnica

IPT - Indefinicdo/reavaliacdo de projeto técnico 3 — Financeira

IRF - Insuficiéncia de recursos financeiro _ Juridica
IRH - Insuficiéncia de recursos humanos _
o . 5 — Politica
IRM - Insuficiéncia de recursos materiais

MPA — Morosidade em procedimentos.administrativos 6 — Orcamentaria
NOO - Necessidade de agao de o 7 - Fendmenos naturais
OCD - Outras causas de desvi
PD — Pendéncia de decisa

PPL — Pendéncia ou morosidade no processo licitatorio

127
Conceito
Desvios das Etapas
Detalhamento (da causa)
Informar de forma clara e objetiva o que causou o desvio, citando, de preferéncia, algum documento
da origem que ampare o desvio.
128
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Conceito
Desvios das Etapas

Origem do desvio

Informar o(s) local(is) (setor(es) ou UO(s)) causador(es) do desvio.

129
Acompanhamento da Execucgao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Etapas em Desvio
COMO processar etapas em desvio
Campos a serem preenchidos
v Sigla da Causa Desvio: apés clicar no campo “Sigla da Causa Desvio”, serdo apresentadas opcdes
para que o agente de planejamento selecione a causa de desvio que tem maior pertinéncia com a etapa,
tais como alteracdo na programacédo da unidade executiva, crédito cancelado, crédito contingenciado ou
bloqueado, etc.
v _Detalhamento: informar de forma clara e objetiva o que causou o desvio. Importante lembrar que
somente a Unidade Orgamentaria conhece os motivos pelos quais a etapa entrou em desvio. De
preferéncia, citar algum documento de origem que ampare o desvio.
v _Natureza do Desvio: clicar no campo “Natureza do Desvio” para selecionar a mais adequada dentre
as opgOes administrativa, técnica, financeira, orgamentaria, etc.
v Origem do desvio: informar o(s) local(is) (setor(es) ou UO(s)) causador(es) do desvio.

130
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Conceito
Desvio das Etapas: localizacao na tela de sistema
& 3 & siggolsrendadigovbe/SIGGIISAG A0 Etpalrogramaded) LR - .

Atualizar Acompanhamento da Etapa

Unidade Orgamentdrla | 5004 Nimero da Etapa a

Descrigio Elapa

Elubarat peofetos da SODF - de Topografia par stomp die obras mo Seloe jonal Sol Nscents da elaps n* 00402015
Pariodo de Raferéneia | 4 Sigla do Estigio A - Parsksada 5

DOatn do Refardneia | 3500000 Sigle da Causs PD - Pendincia de decisdo °

Desvio
Desalhamentn L

Aguarda rescislo do contraty

Natureza do Desvio  y  wgminisrativa Crigem do Dusvio | onF Mavacap o Empensa

Fachm

do Distrito Federal  Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Etapas em Desvio
COMO processar etapas em desvio
Nos casos de etapas classificadas sob os estagios “A.N. — Anulada”, “NI - Nao Iniciada”, “AT -
Atrasada” e “PA - Paralisada”, que sdo aquelas cuja execucdo fisica ndo estd de acordo com o
cronograma previsto, € necessario realizar o preenchimento dos campos disponiveis na aba “Etapa
Desvio”.
Para ter acesso a tal aba, na tela “Atualizar Acompanhamento da Etapa”, aba “Acompanhamento”,
preencher os campos Unidade Orcamentaria e Numero da Etapa e clicar no botdo “CONSULTAR”. Tal
~
opera(;ac
i, e .
e =
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Etapas em Desvio

COMO processar etapas em desvio

Se esta etapa estiver em desvio, selecione a “Sigla do Estagio” mais adequada (NI — Nao Iniciada; AT -

Atrasada; PA — Paralisada). Apdés a selecdo de um desses estagios, ficara disponivel a aba “Etapa

Desvio”.
Atualizar Acompanhamento da Etapa x

— D= —

Umsse Orgamansis oo

Descrigdo Eiapa Contratar conmdinnas o mdoras

Dt de Reterbcia | 201000

Periogo o Retevincia |

Flapa Resteaia

Janeira Feveree Margo
uito. Agosts

Setomibes Ounbre

133

Situagiia e Regisie:

[ o= | o=

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Etapas em Desvio

COMO processar etapas em desvio

Apos clicar na aba “Etapa Desvio”, sera demonstrada a tela a seguir.

Atualizar Acompanhamento da Etapa

S
e = e —
Cwvera Lpe I

S s ol [ Are———

Pt 8 Biteiaci ]
Romaneietrns | [

S -~
134
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Etapas em Desvio

COMO processar etapas em desvio

Em seguida, devem ser gerados os Relatdérios das Etapas Programadas para Execucdo e das
Etapas Programadas em Desvio para verificar se todas as etapas programadas foram atualizadas e

se a atualizagdo esta de acordo com as instru¢cdes de acompanhamento.

Sistema Acompanhamento Governamental

Sistema Acompanhamen!

o Governamen

SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Atualizacao e Acompanhamento bimestral de etapas
cadastradas — Casos especiais

SEEC/SEORC/SUPLAN
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais

QUALIS as particularidades a serem observadas ao prestar informagdes no SAG?

(1) Elaboragdo de projeto/estudo: quando a elaboracdo do projeto/estudo estiver prevista no
contrato de execucgao, deve-se cadastrar somente uma etapa para acompanhamento e, a cada bimestre,
as realizagGes devem ser acrescentadas.

Exemplo:

1° bimestre:

Etapa Realizada: Percentual de Execugdo: 10%. Elaborados os projetos de arquitetura e
engenharia. Processo n®. XXX.XXX.XXX/202X.

2° bimestre:

Etapa Realizada: Percentual de Execucao: 60%. Elaborados os projetos de arquitetura e
engenharia. Fundagdes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para
cobertura e telhado; instalacoes hidraulicas e elétricas concluidos. Processo n°.

XXX XXX XXX/202X.

137
Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais
QUAIS as particularidades a serem observadas ao prestar informacfes no SAG?
(V) No bimestre de concluséo da execucéo fisica do projeto/estudo, devera ser inserida a quantidade
executada no campo dos meses, conforme o més de conclusao da etapa.
Ureeuch Orgamattinn 1y Wicrars o £ o q
Podiodo o Relwrivcis | Dol de Refwrionie | spoungry Soadobitige || oo, conenins
s s 1005 Pocct g 6% P o sty ¢ sgenac Al o 5 P —— e JeS— prs— ‘
ey L] Mg " L o
Nk " i"‘“‘ Iman I Ay gtz
T ey
B - 138
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais

QUALIS as particularidades a serem observadas ao prestar informagdes no SAG?

(VI) Descentralizagdo de Crédito

Durante o processo de execugdo, € comum ser necessario descentralizar o crédito para outra Unidade

que detenha a funcdo de executar determinada acgéo.

Assim, a Unidade Orcamentaria que, por meio de portaria conjunta, descentralizar crédito de um
determinado subtitulo para outra UO, continuard com a responsabilidade de acompanhar e

informar o andamento da execucgao até a conclusdo no SAG.

As etapas cujos recursos forem descentralizados somente poderdo apresentar o estagio "Andamento
Normal” quando a obra ou o servico for efetivamente iniciado fisicamente, ou seja, o ato de

descentralizag&o do crédito, por si s6, ndo causa alteragcdo no estagio da etapa.

139

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais

QUAIS as particularidades a serem observadas ao prestar informacfes no SAG?

(111) Descentralizacdo de Crédito (continuagdo)

Os recursos previstos na Lei Orcamentaria Anual sdo sempre de responsabilidade da Unidade que
recebeu a dotacdo. Portanto, € imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora as
informag¢des do que foi executado. Da mesma forma, cabe a Unidade Recebedora repassar para a

Unidade Cedente o que foi executado com o crédito, para que esta proceda a atualizagdo do SAG.

Desse modo, no campo Etapa Realizada deve ser mencionado o que foi efetivamente realizado,
acrescentando-se a informacgdo “Descentralizagcdao para a Unidade XXX, conforme Portaria

Conjunta n° xx, de xx/xx/20xx.” (citar a Unidade Recebedora e dados da portaria).

140
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Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais

QUALIS as particularidades a serem observadas ao prestar informagdes no SAG?

(IV) Despesas de Exercicios Anteriores

Como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica para pagamento de despesas de exercicios
anteriores. Utiliza-se o campo “etapa realizada” com a expresséo “Execu¢des complementares”.

Contudo, faz-se necessario o cadastramento de etapa especifica quando:

¥'No programa de trabalho sé ocorreu liquidacdo para este tipo de despesa; ou

v Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.

Exemplo:
Etapa Prevista: 000X - Efetuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ... (mencionar do que

se trata).
Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o reconhecimento

de dividas), publicado no DODF n°, de /7 , PAg. Processo n® XXX.XXX.XXX/202X. 141

Acompanhamento da Execucao Fisico-Financeira
Governamental via SAG - Casos Especiais

QUAIS as particularidades a serem observadas ao prestar informacdes no SAG?

(V11) Despesas referentes ao RPPS
A despesa com Contribuicao Patronal para o Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS deve ser
realizada na Acdo 8502 — Administragdo de Pessoal, conforme Manual de Planejamento e Orgcamento —

MPO/, em subtitulo ja existente utilizado para o langamento das demais despesas de pessoal.

Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessario discriminar seu pagamento no

campo Etapa Realizada.
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Acompanhamento da Execucao Fisico-
Financeira Governamental via SAG WEB

Particularidades da prestacao de informagoes no

SAG no 6° Bimestre — Encerramento do exercicio

SEEC/SEORC/SUPLAN

Conceitos
Etapas precedentes e procedentes

Etapa procedente

Da continuidade a uma etapa cadastrada em exercicio anterior, que denominaremos “etapa de origem” ou
“etapa precedente”, conforme o caso. Possui as seguintes carateristicas:

% E, necessariamente, um PROJETO;

< Os estagios SI - A ser iniciada e NI - N&o iniciada sio invalidos para etapas procedentes, pois, por
definicdo, decorrem de uma etapa de origem ou etapa precedente que, obrigatoriamente, tem execugao
fisica maior que zero;

< Seu cadastramento deve incluir na descri¢do da etapa realizada o texto: “Procedente da etapa n® <nimero
da etapa precedente>/<exercicio anterior>.";

Atengdo

A “Etapa de origem” é aquela criada para executar o projeto; a “Etapa procedente” é aquela que da continuidade a etapa de
origem. Cabe observar, entretanto, que se a execugdo de um projeto atravessar, por exemplo, 3 exercicios, a etapa que
procedeu a etapa de origem sera etapa precedente em relacdo a etapa procedente cadastrada para execuc¢do e término do
projeto no 3° exercicio. 144
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Conceitos
Etapas precedentes e procedentes
Etapa de origem e Etapa precedente

Etapas cujo prazo de término de execugao excede o exercicio no qual foi realizado o cadastramento inicial.
Possui as seguintes carateristicas:

% E, necessariamente, um PROJETO;

< A data de término informada supera o encerramento do exercicio em que foi realizado o cadastramento da
etapa de origem e/ou a(s) etapa(s) precedente(s);

< Em principio, mas ndo obrigatoriamente, sua execugao continuara no(s) exercicio(s) subsequente(s), por
meio de etapa(s) procedente(s), respeitados os prazos de inicio e término inicialmente informados;

< Do mesmo modo, caso, excepcionalmente, a execucdo seja concluida no exercicio em que se deu o
cadastramento da etapa de procedente, ainda que o prazo inicialmente informado supere o exercicio
entdo corrente, ndo havera etapa procedente;

< Caso a execucao fisica ndo seja iniciada até 31/12 do ano em que a etapa origem foi cadastrada, devera
Ihe ser atribuido o estagio NI — N&o iniciada no encerramento do exercicio.

Atencdo
A “Etapa de origem” é aquela criada para executar o projeto; a “Etapa procedente” é aquela que da continuidade a etapa de
origem. Cabe observar, entretanto, que se a execu¢do de um projeto atravessar, por exemplo, 3 exercicios, a etapa que
procedeu a etapa de origem sera etapa precedente em relacdo a etapa procedente cadastrada para execucédo e término do
projeto no 3° exercicio.

145

Conceito
Etapas precedentes e procedentes

Atualizacdo de etapas PRECEDENTES (cadastradas no exercicio) e PROCEDENTES de
exercicios anteriores no encerramento do exercicio atual - 6° bimestre - REGRAS GERAIS

+ NO - Andamento normal: etapa precedente/procedente que se encontra (1) dentro do cronograma
de execugao, com (2) execucdo maior que zero mas (3) ainda nao finalizada e ha (4) previsao de
continuidade na LOA do Exercicio subsequente;

< AT - Atrasada: etapa precedente/procedente que se encontra (1) atrasada em relagdo ao
cronograma de execucdo, com (2) execucdo maior que zero mas (3) ainda nao finalizada e ha (4)
previsédo de continuidade na LOA do Exercicio subsequente;

< PA - Paralisada: etapa precedente/procedente que se encontra (1) atrasada ou ndo em relagdo ao
cronograma de execucdo, com (2) execugdo maior que zero mas (3) ainda nao finalizada, ha (4)
previsdo de continuidade na LOA do Exercicio subsequente, mas (5) a execucdo se encontra
suspensa;

< AN - Anulada: etapa precedente/procedente que teve (1) execugdo maior que zero mas (2) ainda
néo finalizada, e, posteriormente, a identificacdo de (3) vicio ou motivo. (4) Nao havera continuagéo.

+ CO - Concluida: etapa precedente/procedente em que o quantitativo fisico previsto para a execugdo
do projeto foi alcancado, independentemente de a data prevista para término da execuc¢do do projeto
exceder o exercicio em analise e/ou haver previsao de continuidade na LOA do Exercicio subsequente.

Atencgdo: os estagios S| — A ser iniciada e NI — N&o iniciados sdo invalidos para etapa procedentes. 146
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Conceito
Etapas precedentes e procedentes

Atualizacdo de etapas PRECEDENTES (cadastradas no exercicio) e PROCEDENTES de
exercicios anteriores no encerramento do exercicio atual - 6° bimestre - REGRAS GERAIS

< NO - Andamento normal: etapa precedente/procedente que se encontra (1) dentro do cronograma

de execucdo, com (2) execucdo maior que zero mas (3) ainda nao finalizada e ha (4) previsao de
continuidade na LOA do Exercicio subsequente;

« AT - Atrasada: etapa precedente/procedente que se encontra (1) atrasada em relacdo ao

cronograma de execugdo, com (2) execug¢do maior que zero mas (3) ainda nao finalizada e ha (4)
previsdo de continuidade na LOA do Exercicio subsequente;

< PA - Paralisada: etapa precedente/procedente que se encontra (1) atrasada ou ndo em relacdo ao

cronograma de execucdo, com (2) execucdo maior que zero mas (3) ainda nao finalizada, ha (4)
previsdo de continuidade na LOA do Exercicio subsequente, mas (5) a execugdo se encontra
suspensa;

< AN - Anulada: etapa precedente/procedente que teve (1) execugdo maior que zero mas (2) ainda

ndo finalizada, e, posteriormente, a identificacdo de (3) vicio ou motivo. (4) Nao havera continuacgéo.

% CO - Concluida: etapa precedente/procedente em que o quantitativo fisico previsto para a execucédo

do projeto foi alcancado, independentemente de a data prevista para término da execugao do projeto
exceder o exercicio em anélise e/ou haver previsdo de continuidade na LOA do Exercicio subsequente.

Atencgdo: os estagios S| — A ser iniciada e NI — N&o iniciados sdo invalidos para etapa procedentes. 147

Conceito
Etapas precedentes e procedentes

Objeto: Construir escola em Ceilandia com 20.000m2. Unidade de medida: m2; Produto: 20.000.
Datas previstas: Etapa 22/2015: 01/05/2015 (inicio) e 31/12/2019 (término).

Etapa 10/2016: 01/01/2016 (inicio) e 01/05/2019 (término).

Etapa 22/2015 (Orig)

Previsdo:

Ao final do exercicio:
Li 2

Etapa 10/2016 (Orig)

Etapa 17/2017
Procedente da etapa
016

Ao final do exercicio:
Liquidacao=

Etapa 2/2018
Procedente da etapa
17/2017

Ao final do exercicio:
Liquidagdo=

Etapa 27/2019
Procedente da etapa
02/2018

Ao final do exercicio:
Liquidagdo=16,25Milhdes

R$9,75 mi uantitativo
Quantitat co Quantitativo
Execug Execuca
Estagio=NO Estagio=PA

31/12/2015 31/12/2016 31/12/2016 31/12/2018 31/12/2019

..... 148
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Conceito
Etapas precedentes e procedentes

Objeto: Construir escola em Ceilandia com 20.000mZ2. Unidade de medida: m?; Produto: 20.000.
Datas previstas: Etapa 22/2015: 01/05/2015 (inicio) e 31/12/2019 (término).
Etapa 10/2016: 01/01/2016 (inicio) e 01/05/2019 (término).

) Etapa 17/2017 Etapa 2/2018 Etapa 27/2019
Etapa 22/2015 (Orig) Etapa 10/2016 (Orig) Procedente da etapa Procedente da etapa Procedente da etapa
Previsdo: 10/2016 17/2017 02/2018

Ao final do exerc

Execugao=8!
Estagio=PA Estagio=NO

31/12/2015 31/12/2016 31/12/2016 31/12/2018 31/112/2019

..... 149

Particularidades do 6° Bimestre
Estagios das Etapas

O QUE muda na prestacgéo de informagdes no SAG no encerramento do exercicio?

Situacao da Etapa x Estagio adequado no encerramento de Exercicio

AT - Atrasada: Projeto em andamento, mas atrasado em relacdo ao cronograma fisico previsto, com
previsdo de continuacdo e PT na LOA do exercicio subsequente;

PA - Paralisada: Projeto iniciado, mas com execugdo suspensa, e com previsdo de continuagéo e PT
na LOA do exercicio subsequente;

Obs.: caso a execucgéo fisica de um Projeto néo tenha sido finalizada e ndo haja PT na LOA do exercicio
subsequente, esclarecer esse fato no campo etapa realizada, detalhando a execucéo fisica, e alterar o
estagio para NO - Andamento Normal, informando, se for o caso, sobre a inscricdo dos recursos em
restos a pagar.

NI - Nao iniciada: etapa cadastrada, com previsdo de inicio no exercicio em analise, porém ndo houve
execucao fisica nem financeira;

AN - Anulada: etapa que teve inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que
justifigue sua anulagédo. N&o haveréa continuacgao. 150
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Particularidades do 6° Bimestre
Estagios das Etapas

o QUE muda na prestacao de informacdes no SAG no encerramento do exercicio?

Etapas que deverdo encerrar o Exercicio no Estagio “CO - Concluida”

Projetos: etapas que tiveram inicio e sua execugéo fisica foi finalizada devem ser concluidas;

Atividades: por serem continuas, todas as etapas que foram iniciadas e estejam em andamento
normal (NO) devem ser concluidas no encerramento do exercicio;

Operacgoes Especiais: todas as etapas que foram iniciadas e estejam em andamento normal (NO)
devem ser concluidas no encerramento do exercicio.

151

Particularidades do 6° Bimestre
Revisoes e Correcoes

O QUE muda na prestacéo de informagdes no SAG no encerramento do exercicio?

Etapa realizada: verificar se as informagbes estdo coerentes com a execug¢dao orcamentaria e
financeira acumulada do exercicio.

No caso de projetos executados em mais de um exercicio, devem ser informadas na etapa a
execucdo fisica resumida de exercicios anteriores e a execugao do ano em curso.

Verificar se os estagios de todas as etapas foram informados corretamente de acordo com o que consta
nas instrugbes de cadastramento de etapas e nas instrucdes para a Prestacdo de Contas, ambas
disponiveis no site da SEEC.

152
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Particularidades do 6° Bimestre
Estagios das Etapas

Atencao!

No caso de agdes do tipo Projeto, as etapas que encerrarem o exercicio nos estagios: AT — Atrasada,
PA - Paralisada e NO - Andamento Normal deveréo ser recadastradas no 1° bimestre do exercicio
subsequente, devendo ser incluida ao final da descricédo da Etapa prevista a expresséo “Procedente da
etapa xxx/<exercicio anterior>".

153

JUNHO/2022

Moédulo I
Planejamento

22 Parte

Relatorio de Gestao (RGE)

Subsecretaria de Planejamento Governamental
Secretaria Executiva de Orgamento
Secretaria de Estado de Economia
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatorio de Gestao do Governo

Relatorio de Gestao do Governo

O QUE ¢ Relatério de Gestdo do Governo?

v Consolidado pela SUPLAN/SEEC, o Relatério de Gestdo demonstra as realizagcbes do
Governo e os resultados alcangcados em cada area de atuagdo no exercicio, ambos partes
integrantes da Prestacdo de Contas Anual do Governador.

v E estruturado por ()rgﬁos e Entidades do Complexo Administrativo do GDF.

v E instrumento de prestacdo de contas aos o6rgidos de controle interno e externo e a
sociedade.

v O Relatério de Atividades passou a se denominar Relatério de Gestao por determinacido da
Instrugdo Normativa n® 02 de 18/06/2020 — TCDF, que alterou o inciso V do art. 1° da Instrucédo
Normativa n® 01/2016 — TCDF.

156
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Relatorio de Gestao

O QUE é a Prestacgdo de Contas Anual do Governador?

Conjunto de relatérios elaborados por diversas unidades do GDF sob a coordenagéo e organizagéo
da SUCON/SEEC.

Uma vez concluida tal organizacéo, a Prestagdao de Contas Anual do Governador é encaminhada

pela Secretaria de Estado de Economia (SEEC) ao Gabinete do Governador, que o submete a
Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF).

157

Relatorio de Gestao do Governo

QUAIS sido as responsabilidades da SUPLAN associadas a Prestacdo de
Contas Anual do Governador?

A SUPLAN ¢ responsavel pela elaboracdo do Relatério de Gestdo do Governo e do Relatério de
Indicadores de Desempenho por Programa de Governo, que compdem a Prestacdo de Contas
Anual do Governador, cujos processos de elaboracédo envolvem:

v Preparacao e difusao das instrugées para elaboracdo do Relatério de Gestao e para utilizacdo do
Sistema RAT (RGE), bem como das instrucdes para a elaboracdo do Relatério de Indicadores de
Desempenho por Programa de Governo.

v Andlise e verificagdo da compatibilidade entre as informagdes contidas nos instrumentos de
planejamento e consolidagdo das informacdes em um Unico Relatdrio de Gestdo do Governo.

158
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatdrio de Gestdo da Unidade Orcamentaria

Introducao

Relatodrio de Gestao da Unidade Orgcamentaria

O QUE é Relatério de Gestdo da Unidade Orcamentaria?

v Trata-se de documento que deve refletir as realizacGes do exercicio, com &nfase nas atividades
finalisticas.

v E oportunidade para os dirigentes e colaboradores demonstrarem a atuagdo e o desempenho da
unidade, o compromisso com a oferta de bens e servicos a populagédo e, ainda, promover a
transparéncia da gest&o dos recursos publicos.

160
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Relatorio de Gestao

COMO deve ser elaborado o Relatério de Gestdo da Unidade Orcamentaria?

v O Relatério deverd manter a compatibilidade com os demais instrumentos de planejamento,
acompanhamento e avaliagdao, especialmente com o Relatério de Desempenho Fisico-
Financeiro - SAG do 6° Bimestre (més de dezembro, fechado) e com as informagdes
orcamentarias e financeiras do Sistema Integrado de Administragdo Contabil - SIAC (més de
dezembro, fechado).

v Os textos devem ser redigidos de forma clara e objetiva de modo a refletir a unidade como um
todo e néo por Subsecretaria, Nucleo, Diretoria etc.

v As informacdes das realizagdes fisicas deverdo ser agregadas em seu maior nivel e nao
divididas por agées ou subtitulos.

161

Relatorio de Gestao

QUALIS responsabilidades da Unidade na elaboracgido Relatério de Gestdo da
Unidade Orcamentaria?

v Coletar as informacdes necessarias a elaboragdo do Relatério, que deverdo ser solicitadas por
escrito e em meio magnético as areas responsaveis pela execucéo das agdes/programas;

v" Analisar as informacoes recebidas, verificando a compatibilidade entre as informacdes presentes
nos instrumentos de planejamento;

v Consolidar o Relatério da Unidade em um Unico documento, langcando as informagoées
diretamente no Sistema RAT-RGE.
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatorio de Gestao

Acesso ao Sistema RAT (RGE)
NO SIGGO-WEB

Relatorio de Gestao
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao RAT_RGE?

Cadastramento de Usuarios

< Conforme o 81 do Art. 91 do Decreto 32.598/2010, cabe ao Titular ou ao Ordenador de Despesas da
Unidade Orgamentaria solicitar ao Orgdo Central tal acesso, por meio do envio do Formulario
Unificado de Cadastramento de Usuarios assinado, obrigatoriamente, pelo servidor indicado e pelo
responsavel pela autorizagédo.

% O Formulario Unificado de Cadastramento estad disponivel no SEI e no site da SEEC (Link:
https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2020/04/FORMULARIO-PPA-SAG-RAT_RGE-
NOV-2020-Versao-SEI-Atual.pdf)

164
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Relatério de Gestdao
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao RAT_RGE?

Cadastramento de Usuarios

Servidores indicados que ainda ndao tém acesso aos sistemas serdo cadastrados pela SUPLAN e
receberdo e-mail automatico informando login e senha de acesso, que devera ser alterada para
senha pessoal e intransferivel.

E dispensado o reenvio de formulario de cadastramento para usuarios ja cadastrados, caso ndo tenha
havido mudanca de lotacao.

Entretanto, mesmo nos casos de usuarios ja cadastrados e com acesso aos moédulos do SIGGo sob
gestdo da SUPLAN, a indicagcdo dos responsaveis pela elaboracdo do RGE ¢é requisito necessario
para a liberacdo do formulario do relatério, que contera, desde o principio, os dados de cada um dos
responsaveis nos locais indicados para assinatura.

165
Relatodrio de Gestao
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB
COMO pode ser obtido o acesso ao RAT_RGE?
Cadastramento de Usuarios
< Uma vez recebido o formulario e constatada a regularidade de seu preenchimento, é concedido
acesso ao PPA WEB, SAG WEB/SIGGo e RAT_RGE/SIGGo, em razado de sua interdependéncia.
166
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Relatorio de Gestao

Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao RAT_RGE?

icas Para sabec: Menu Pesquisa (RN =2

Escolha o Tipo do Processo: &
PLANEJAVENTO G ]

Planejamento Governamental - Cadastramento Unificado Usudrios (PPA, SAG e RAT)

Planejamento Governamental: Acompanhamento Fisico-Financeira das A¢des
Govemamentais (SAG)

Planejamento Governamental: Avaliado do Plano Plurianual - PPA
Planejamento Governamental: Elaboragdo do Plano Plurianual - PPA
Planejamento Governamental: Prestacdo de Contas Anual do Governador
Planejamento Governamental: Revisao do Plano Plurianual - PPA

responsavel pela Unidade.

Cadastramento de Usuarios

Usuarios do SEI - IMPORTANTE

Tanto a indicacdo dos responséaveis pela elaboracdo do
RAT_RGE/SIGGo, SAG WEB/SIGGo ou PPA WEB, quanto o
eventual envio do Formulario de Cadastramento Unificado
para usuarios ainda nado cadastrados, deverdo ser
realizados por meio do processo SEI criado pela
SUPLAN para este fim, especifico para cada Unidade,
conforme especificagbes a esquerda.

Sempre utilizar o processo criado pela SUPLAN para a UO;
Quando ndo houver processo pré-existente, solicitar sua
criagdo a SUPLAN, salvo disposi¢éo contraria.

Atencgdo: Caso haja duvidas quanto ao nimero do processo correto, favor entrar em contato com o técnico da SUPLAN
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Relatorio de Gestao

Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

COMO pode ser obtido o acesso ao RAT_RGE?

do Formulario de Cadastramento

responsavel pela Unidade.

Cadastramento de Usuarios

N&o-Usuarios do SEI - IMPORTANTE
Tanto a indicacdo dos responsaveis pela elaboracdo do RGE, quanto o eventual envio

Unificado para usuérios ainda n&o cadastrados,

deverdo ser realizados por meio fisico, no qual devera ser mencionado o processo
SEI criado pela SUPLAN para este fim, especifico para cada Unidade ndo-usuaria.

A exemplo dos usuérios do SEI, caso haja davidas quanto ao processo correto, favor
entrar em contato com o técnico da SUPLAN responsavel pela Unidade.

Atencdo: Caso haja duvidas quanto ao nimero do processo correto, favor entrar em contato com o técnico da SUPLAN

168
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Relatorio de Gestdao
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

QUANDO o relatério do RAT_RGE é elaborado? (Exemplo)

Via de regra, modulo RAT_RGE fica disponivel por volta de 01/12 do exercicio em
analise e permanece aberto para prestacdo de informacdes até 20/01 do exercicio
seguinte.

169

SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)
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Relatorio de Gestao

A A*A* @ Apda

tdo Agdes
tlo agente ® Vs E =
3ra ajuste [0) Vi E ]

Operacao do Sistema RAT (RGE)

1. Opgoes de ajuda

Rafael 2724677

sar

No sistema RAT estdo presentes icones de ajuda em
’ \\lll ~
todos os campos com o simbolo ! e o botédo

“Ajuda” presente no canto superioa tela.

Proximo Download PDF
171

Aba/Campo

Limite de
caracteres

Sintese das Competéncias 10.000
Forca de Trabalho (comentario) 3.000

Realizacoes por Programa 120.000
Informagées Complementares 30.000
Diagnéstico da Unidade 30.000

Relatorio de Atividades do Governo
Operacao do Sistema RAT (RGE)

2. Limite de caracteres por aba/campo

A quantidade de caracteres disponivel no sistema
RAT (RGE) para inclusdao de informagBes em cada
campo € limitada aos valores apresentados na tabela
ao lado.

172
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Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicdao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas

® B @ @ B

Q X B I US X x| L|!

v’ Permite apenas a formatacdo de textos em sua prépria ferramenta;

v Permite a inclusdo de tabelas, imagens e listas;

v/ Suporta a insercdo de imagens com, no maximo, de 200Kb e resolugéo de até 700x700 pixels.

v Para inserir fotografias, utilizar a ferramenta assinalada acima;

v  Suporta as operagdes CTRL+C/ CTRL+V de editores de texto e de paginas da internet.

173

Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas
Particularidades da ferramenta

v' N&o aceita a colagem de fotografias diretamente no corpo do texto;

v Apaga a formatacgdo de tabelas copiadas e coladas;

v E obrigatério o preenchimento de todos os campos das tabelas pré-existentes no Relatério; n&o

havendo informacao a prestar, preencher com zero.
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Operacgao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicdao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas

Ajuste de imagens a
ferramenta - S .
Alongar e distorcer -

Redimensionar

Porn  (OPorcentagem (@ Pixeld

(] oot [0 |

As imagens devem ser
abertas no “Paint” e
redimensionadas  por

@ ¢ s | Semtitulo - Paint
Inicio Exibir

meio do bot&o D & Recortar 1] (I e [ ]
@ A : ”» [} Copiar Redimensionar —
redimensionar”. Cohi Sel b
i A A - - “\ Girar * £4 Manter taxa de proporgio

Posteriormente é so '

- . A é I A
selecionar “plxels" e rea de Transferéncia magem Distorgdo (Graus)
digitar a dimens&o Sg O
maxima permitida. /

l)I Vertical: 0

Goncir | 175

Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operagoes com arquivos: download para conferéncia (opgao 1)
Procedimento: selecionar “Preencher formularios”, selecionar uma das abas 1.1 a 4.4 e clicar em

“Download PDF”’. Salvar arquivo no diretério desejado.

- Preencher Formuldrio (SECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS PARA CRIANGAS, ADOLESCENTES E JUVENTUDE - 51101)

: : - =
u.-p.;qhm ‘nw 1
L]

Andlise das & perspx jpara o proximo exerciclo.
EE@ $-BEO(XB I US| L|E = Boooroe
Lorsm ipsum dolor sit amet, conseclstur adipiscing sl Vivamus eu omars augus. Morbi bibendum quam vl sl sgestas, vitas vulpulats lorem dignissim Class aplent tacki sockesqu ad iiora torquent per conubia nosira, per inceplos Himenasos Phassiius
condmentum, matus 3 arim per i at semper il Phaselhss nec lea ve lacus consectatur vputate in of e Vivames st igut s Corsbitr
St amet s sed uma suscip suscipit bingla eget odio Vesib fsum priis b aucbus orc luches t

a Bcickimt ex sagis suscip Guisgue a borem loreet. sagiis sugue aliquam posssere neque Mascenas

varius. Cras aucibus vohiculs bibendum Mascanas termpor

Acqiam arat volutpal. Sed ac iaculls neque.

afcu tincidunt ringilla. EXam suctor tempar tincidunt

placarst ac posuers

malesuada magna. e aculis 6B ol af arat Phaselus quam |
usciol bels saciis 7

dacius forem, sed slemestum fals In ristous pulla erat. 2

fusto i lacinia bobaris,
it ammat. motls luctus diam

i, sodales vel magus.
s ioera lacus. malesuada

a massa 1 comsaqual . venarts ac &
‘eoet. alloust sslichudin lecius. Lorem iasum doloc sl amel. cansaciehu adiolacina ekt
oty

e

Feona
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Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operagdes com arquivos: download (opgao 2)

Procedimento: a imagem abaixo reproduz a primeira tela apresentada apés o /ogin no Sistema RAT
(RGE). Para obter o download, clicar no icone indicado. Salvar arquivo no diretério desejado.

Os Formuldrios abaixo se encontram disponiveis para o preenchimento:

Tipo Nome Formuldrio NomeEmata U0  Iiciodo L Fimdo Liberadoparaenvio  Situagdo 1 Agdes

Formuido Formulérios das SecretariasFundosEmpresas 2901 152201 23012018 19122017 Dsponivel / i B

177
Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)
4. Operagoes com arquivos: upload e envio do relatorio
(apos rubricas, assinaturas e escaneamento)
Procedimentos: (1) selecionar “Preencher Formulario”; (2) clicar no botdo “Enviar Formuléario”; (3)
na janela “Enviar Formuléario”, clicar em “Escolher arquivo”. Selecionado o arquivo, (4) confirmar a
@ veracidades das informacdes no checkbox e (5) clicar no botdo “enviar Formulario”
| |
Preencher Formuldrio (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21801) Enviar Fom\ultﬂo
Andlise das e para o proximo exercicio. (3)
) W GEQ(RI BT UG XKL R = Bosman 4) Arquivo: @ _
R ‘ Confirmo que a8 INformacdes $30 vericicas
(5)
= ) =3
@)
e 2 e
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Relatoério de Gestao
Operacgao do Sistema RAT (RGE)

4. Operagoes com arquivos: upload e envio do relatério apds rubricas,
assinaturas e escaneamento

Atencgao
(i) Apo6s a coleta de rubricas e assinaturas, o relatdrio concluido pela Unidade devera ser escaneado e
submetido a upload no Sistema RAT (RGE);

(i) E obrigatério nomear o arquivo com menos de 50 caracteres; do contrario, havera falha no
upload do arquivo, impedindo sua remessa a SUPLAN via Sistema RAT (RGE).

179

Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

5. Fluxo do Relatorio dentro e fora da UO via Sistema RAT (RGE)

Envio do Relatério ao Titular para avaliacdao - Procedimentos: (1) selecionar “Preencher
Formuléario”; (2) clicar no botdo “Propor Formulério”. Como resultado, o sistema coloca o formulario
preenchido & disposicdo do Titular da Unidade para avaliagdo ou remessa ao Orgédo Central.

Preencher Formulario (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21901)

Anélise das realizagdes, dificuldades encontradas e persps para o pré

M E R - - @EOIX BT US X ¥ LE s BCcxgofoe

XX000000000000CCOC0000NK

Facnar
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Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

5. Fluxo do Relatério dentro e fora da UO via Sistema RAT (RGE)

Devolugcdao do Formulario ao Agente de Planejamento para ajustes - Procedimentos: (1)
selecionar “Preencher Formulario”; (2) clicar no botao “Devolver”. Como resultado, (3) o sistema abre
janela para justificar a devolugédo; (4) o autor da devolucdo (OC ou Titular) insere a justificativa e (5)
clica em “Devolver Formulario”; o formulario preenchido fica disponivel os ajustes do Agente.

IPreencher Formulano (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21901

Devolver Formuldrio

Justificativa:
Legisiagho Atuaiizada ¢ Sintese das Competéncias (4)

2 m o EE O X 87 US . LoET

FORGA DE THARALMO

SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatdrio de Gestao

Recomendacgoes para Elaboracao
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Relatorio de Gestao
Recomendacodes para Elaboracao

v  Todos os verbos presentes no Relatério devem estar na 32 pessoa do singular;
v" N&o incluir no Relatério nUmeros de notas de empenho e de processos SEI;
v Em caso de dados parciais, informar a data limite a que se referem;

v A mengédo a nomes de pessoas fisicas e juridicas deve ser evitada;

183

Relatodrio de Gestao
Recomendacodes para Elaboracao

v A insercdo de fotografias ilustrativas das realiza¢cdes é recomendavel, mas repeticées devem ser
evitadas;

v  Recomenda-se cautela ao inserir fotos de autoridades, informagBes sobre a concessdo de
beneficios, pessoal e outras relacionadas a atividade-meio;

v E obrigatério o preenchimento de todos os campos das tabelas presentes no Relatério; ndo
havendo a informagé&o, preencher com zero;

v O sistema recusa o upload de arquivos cujo nome possua mais de 50 caracteres. Portanto,
sugere-se atencdo ao nomear o arquivo contendo o relatério rubricado e assinado por todos os
responsaveis, a ser remetido via Sistema RAT (RGE).

184
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Relatério de Gestdao
Recomendacodes para Elaboracao

Caso particular - Unidades reestruturadas no exercicio objeto do RGE

v Unidades transferidas: prestar informagfes até a data de encerramento das atividades ou enquanto
durar a execugao do orcamento na UO da transferida;

v Unidades que receberam outras UO’s: acrescentar as informages da Unidade receptora as
realiza¢des das UO’s transferidas ap6s o remanejamento dos recursos.

185

SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatdrio de Gestao

Estrutura basica
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Relatorio de Gestao

QUAL estrutura basica do Relatério de Gestdo

1. Historico de Criagdo e Competéncias
v'Legislagdo Atualizada e sintese das Competéncias
v'Forga de Trabalho

2. Realizag6es por Programa

3. Informagées Complementares

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

5. Identificagdao dos Responsaveis

187
Relatorio de Gestao
QUAL estrutura basica do Relatério de Gestio?
Abas
1.0. Apresentacgao das abas no Sistema RAT (RGE)
Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNO|
4.4 DIMGNASTICO DO
DESENVOLVIMENTO DA
UNIDADE
Sistema RAT (RGE) — Apresentagéo das abas para selegdo - Opgdo “PREENCHER FORMULARIO”
188
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Relatorio Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Histodrico de Criacdo e Competéncias

1.0. Selegao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI
SR
CRIAGAD E PROGRAMA P EMENTARES OLVIMENTO DA
COMPETENCIAS

1. 1. HISTORICO DA
CRIAGAD E

COMPETENCIAS

Sistema RAT (RGE) - Histérico de Criacdo e Competéncias — Sele¢do da aba

189
Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio
1. Historico de Criagcdo e Competéncias
1.1. Legislagdo atualizada e Sintese das Competéncias (Campo de texto)
Apresentar histérico de criagdo, as alteracdes de estrutura eventualmente ocorridas e a sintese das
competéncias da Unidade em seu maior nivel (Secretaria/Empresa/ Fundagio, etc.), com
fundamentacao legal (legislacdo atualizada) das informacgdes prestadas.
As Unidades que nao sofreram alteracbes de estrutura poderdo utilizar o histérico de criagdo e as
competéncias do Relatério de Atividades do exercicio anterior, devendo, entretanto,
complementa-lo com informagdes relativas ao exercicio para o qual tal documento esta sendo
elaborado.
As Unidades que sofreram alteragées em suas estruturas, por sua vez, deverdo dedicar atengao
especial a elaboragdo deste tdpico, uma vez que o histérico e as competéncias anteriores podem
ndo se adequar integralmente a nova realidade.
190
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacdao e Competéncias

1.1. Legislacdo atualizada e Sintese das Competéncias

Campo de texto. Admite até 10.000 caracteres.

L 3 © Sintese das C:

BEE - ¥ EmEQXI BT UEX x| |2 B CkgeFo

Sistema RAT (RGE) — Legislacdo Atualizada e Sintese das Competéncias — Campo de texto para prestacdo de informacdes (Tela).

191

Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico da Criacdo e Competéncias

1.2. Forga de Trabalho
Este topico é dividido é composto por um quadro e um campo de texto.

Quadro

No quadro, deverdo ser informados os quantitativos de servidores, separados por modalidade de
contratacdo (Efetivos do GDF, Comissionados sem vinculo efetivo, Requisitados dos 6rgdos do GDF,
Estagiarios, Requisitados de 6rgdos fora do GDF, Estagiarios, Menor Aprendiz/ Projeto Jovem
Candango, Terceirizados (FUNAP) e Outros — especificar, além dos cedidos para outros 6rgdos) e
classificados por tipo de atividade (Meio ou Fim) e pela ocorréncia ou nédo de investidura em cargo em
comisséao.

192

Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO
do Distrito Federal ~ Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL



97

Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacao e Competéncias

1.2. Forga de trabalho - Quadro - Roteiro: como calcular os Subtotais, os Totais e o Total Geral

Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna4  Colunas
FORGA DE TRABALHO

Atividada-Fim Atividada-Mais Atividada-Maio Atividada-Fim
Servidores | (Com cargo em o { o ( §o em
comissio) comisio] comissio) comissio)

Total Atencgao
Para conferéncia dos calculos realizados, observar se ha
coeréncia entre os somatorios verticais e horizontais.

Linha 1 |Ffetives 8o GDF

Comissionades
Linha 2 | sem vinculo
efetive

Requisitados de
argios do GOF

Requisitados de

Linha 3

Linha 4 |drogas for éa Somar as células
Linhas de cada coluna Informar os
enor da 12 & 82 linha cedidos a outros Informar o
i 6 e e preencher a 6rgaos resultado das
Linha 7 | Terceirizados célula abaixo (92 pertencentes a SUBTRAGCOES
{Fan) linha) com o cada categoria “Subtotal —
tinha & | ¢¢pecincas resultado descrita nas Cedidos” nas
Linha 9 | Subtatal colunas células da linha
i 10| Es9ges e 1
Linha 11 | Total Geral 93

Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio
1. Histérico de Criacao e Competéncias
Totais por
1.2. Forca de Trabalho - Quadro - Relatério final preenchido s:'r'ffi’d‘i?
FORGA DE TRABALHO (linha)
=— Mivioage toio (Com [ Mbndnde-rim (Com cnepe | Midnge-toie (Summ | Miridua-To (Oom 0090 | e
Efetivos do GDF 4 124 15 474 617
e —— Total geral
vinculo efetro e o 15 ° 15 de
:""&“““’ de drglos |, 7 0 14 c?l?r‘l‘l’lgi
mg“m [ o ] [
Estagianos o 10 L] 10 F d
el s ‘ » | trabatho
Subtotais por Terceirizados (FUNAP) | O [ [ ) o total
atividade/cargo |ouwrs - especificar ] o ° r . (linha)
(coluna) ‘ Subtotal 1 124 60 474
g\’p‘:““ P outes. | g 0 0 70 70
Subtota}is ‘ Total Geral 1 124 ) 404 599
(-) Ce(_:llfios Sistema RAT (RGE) — Forc¢a de Trabalho — Quadro (Relatério final) Forga de trabal!\o total
por atividade/ cargo (-) total de cedido®4
(coluna)
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico da Criacdao e Competéncias

1.2. Forca de Trabalho
Este topico é composto por um quadro e um campo de texto.
CAMPO DE TEXTO

No campo de texto, devem ser alocadas informagées complementares e observagdes que se fizerem
necessarias ao entendimento pleno do quadro da Forga de Trabalho. Admite até 3000 caracteres.

- F-EEONI LU L E T et

195

Sistema RAT (RGE) — Forga de Trabalho — Campo de texto para informag¢des complementares ao quadro (Tela)

Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

2. RealizagOes por programa

2.0. Conteldo

v/ Compreende a prestacdo de informag&es sobre realizagbes correlatas aos Programas Tematicos, de
Gestdao, Manutencgao e Servigos ao Estado; e de Operagdes Especiais.

v As informacées relacionadas a Execugao Orcamentaria e Financeira da Unidade (dotagdo inicial
(Lei), valor empenhado e valor liquidado) poderdo, a qualquer momento, ser automaticamente
carregadas pelo Sistema SIGGo por meio do botdo “Atualizar QDD /Indicador”.

v O campo de texto disponivel para preenchimento das informagdes permite a inclusdo imagens (fotos,
graficos) e tabelas.

196

Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO
do Distrito Federal ~ Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL




Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

2. RealizacOes por programa
2.1. Selegao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

2.2 REALIZACDES POR
PROGRAMA

Sistema RAT (RGE) — Realizagdes por programa — Seleg&o da aba

197
7 = ~
Relatorio de Gestao
s - s =
Estrutura basica do Relatorio
2. RealizagOes por programa
2.2. Botdo “Atualiza QDD/ Indicador” e campo de texto - Tela - Sistema RAT (RGE)
Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAD - 40101)
e u_-ul—nu Botdo de =
- m e Atualizacio
PROGRAMA G207 - DESENVOLVIMENTO ECONGMICO
]
T - MANUTERGAD DO PLANLTARG e LT PN TTINAN
000 - AN TE A D PLAKETAAN-. PLANG PROTD A tEMAMT MAMIM TTRuAM
e e 19000000 e e
2278 - TRANG LRl O BRI O CENTIICA L TECH - MM O WTHICA. € TRENCR Gt VUL TRITD FLOLRAL (T REEEE) (T L)
TOTAL . £307 . OF SEMVOLVIMENTO FCCM0MIC0 A AT eI TR
BE( » | GENXBIUE =« L2 3 B
< Campo de texto - Admite até 120 mil caracteres >
Sistema RAT (RGE) - Realiza¢des por programa — Campo de texto para prestacédo de informacdes e botéo para atualizagdo do QDD/ Indicadores 198
(Tela).
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

2. Realizacbes por programa

2.3. Quadro de indicadores*

v No quadro de indicadores, que visa atender ao que determina a Instrucdo Normativa n°® 01/2016 —
TCDF, constam apenas aqueles que estdo sob responsabilidade da Unidade;

v Os indices alcancados no exercicio e as respectivas justificativas e fontes devem ser
informados/atualizados exclusivamente no PPA WEB;

v O PPA WEB sera aberto para atualizacdo de indicadores em 01/12;

v Os indices alcangados no exercicio em analise informados no PPA WEB sero carregados no RGE
via sistema;

v' Os campos do quadro de indicadores sdo bloqueados para atualizacdo no Sistema RAT (RGE).

Atencdo
(*) Maiores informac6es a respeito dos Indicadores de Desempenho estéo disponiveis no Manual e na Apresentacéo referente ao Monitoramento e Avaliagao 199
do PPA 2020/2023, disponiveis no endereco http://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual-2020-2023/

Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informagdoes Complementares

3.1. Conteudo

Trata-se de campo de texto no qual devem ser incluidos os seguintes temas:

v AgOes relevantes realizadas que nao puderam ser agrupadas por programa no item
anterior;

v' Acdes realizadas em parcerias publico-privadas e com a comunidade;

v' Dados referentes aos convénios firmados com a Unido, 6rgédos do GDF, Prefeituras do Entorno e
outros.

v' Realizacdes decorrentes de recursos do Fundo Constitucional do DF (Unidades: PCDF, PMDF,
CBMDF, Secretaria de Saude e Secretaria de Educacao.)
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informag6es Complementares

3.2. Selegdo da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

1. 1. HISTORICO DA 4. 4. DIAGNOSTICO DO
CRIAGAD E PROGRAMA PLEMENTARES DESENVOLVIMENTO DA
COMPETENCIAS UNIDADE

3 INFORMACOES

3.
COMPLEMENTARES

Sistema RAT (RGE) - Informagdes complementares — Selecéo da aba

201
Relatorio de Gestdo
Estrutura basica do Relatoério
3. Informagdoes Complementares
3.3. Campo de texto — Tela — Sistema RAT (RGE) - (Admite até 30 mil caracteres)
Realizagges extraordinarias. °
® @ e @@ Q%[BT U S x x| K| | BCckerme
Sistema RAT (RGE) - Informagdes Complementares — Campo de texto para prestacéo de informagcdes (Tela).
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informag6es Complementares

3.4. Administracoes Regionais

Procedimentos especificos para a prestacao de informagées complementares

Atencgao
Se nao houver informacgédo a prestar, inserir “0” (zero) nos campos numéricos e/ou deixar as caixas de
texto em branco.

Conforme solicitacdo do TCDF, as Administracdes Regionais deverdo anexar, ao final do Relatério de
Gestéo ja assinado por todos os responsaveis por sua elaboragcdo, a tabela de detalhamento de
despesas orgamentarias cujo modelo foi disponibilizado as Unidades Orgcamentarias no link
http://www.economia.df.gov.br/relatorio-de-gestao/ e realizar o escaneamento para upload
posterior.

Tal tabela deverd, adicionalmente, ser remetida digitalmente pelas Administracdes Regionais para o
e-mail coapag@economia.df.gov.br, em formato x/sx (Excel).
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informagdoes Complementares

3.4. Administracoes Regionais
Prestacao de informagées complementares - Modelo

Se nao houver
texto em branco.

vo. Nome da LL.0. o Agdo Nome da Acdo Medal. de o Entidade Contratada P Nota de Eves Valor Valor
0. | Homedali0. |Programe , ! e rocesso ntidode Conts jeto e o | g
EMPENHO REALIZADC PARA EFETUAR O
190105 ADM. REG. DE s as02 &DM\N\STR&;ED DE [ 12-Folha de| FF‘mSDlﬂE—;ﬂl}T\TDD_E PAGAMENTO A0INSS U DO DESCONTO EM‘:?DEDV\?:gDA 156 156
TAGUATINGA PESSO0AL pagaments oo 80105- RA I REFERENTE CONTRIEUICAD DO SERVIDOR 1 DESPESA . .
COMPETERNCI DEZEMBRO COM PAGAMENTO EM
MaNUTENGAD DE 3402836003123 - 400091~
ADM. REG. DE SERWICOS oG- 00000-0132000553/2016 EMPRESA BRASILEIRA | FORMECIMENTO DE SERWICOS POSTAIS E AFINS
A0S TAGUATINGA st 8517 ADMMISTRATNOS Inexigivel DE CORREIDSE PORMEIO UDO CONTRATO 2 E"giz!?gfn 3500.00 1346.73
GERAIS TELEGRAFOS
220202-22202 - CONTRATACAD DE SERWICOS DE MANUTERCED E
FORTALECIMENTO .
o5- > | FUNDACAQ DE UCONSERVACAD DE AREAS PUBLICASE 400031-
190105 ?Eguiﬁugi 8513 24268 APS\ADS:EES\F[?;\EIDE Dispensade 00000-0132000003(2016: AMPARD AD PREDIOS PROPRIOS PRESTADOS POR 3 EMPENHO Dy £00.000,00 | 480.836.38
SUA FAMILIA Licitag&n TRABALHADOR SENTEMCIADDS DA FUNAP CONFORME DESPESA
PRESO - FUMARP AUTORIZACAD COMSTANTE DO PROCESSO
220202-22202 - EDNTHAT&;KD DE SERWICOS DE MANI_ITEN;ED E
FORTALECIMENTO
o5- > | FUNDACAQ DE UCONSERVACAD DE AREAS PUBLICASE 400031-
130105 ?EQU?QET’\SI\IS; 8513 2426 APS%SA‘Eﬁﬁ?E;U E Dispenszade 00000-013200000312016: AMPARD AD PREDIOS PRORPIOS PRESTADOS POR 4 EMPEMNHO D& 100,00 100,00
SUA FAMILIA Licitag&n TRABALHADOR SENTEMCIADDS DA FUNAP CONFORME DESPESA
PRESO - FUMARP AUTORIZACAD COMSTANTE DO PROCESSO
Atengao:

informacao a prestar, inserir “0” (zero) nos campos numeéricos e/ou deixar as caixas de
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

4.0. Contelido

Campo de texto em que deverédo ser apresentadas pela Unidade:
v' Andlise das realizacdes;

v’ Dificuldades encontradas;

v Problemas que interferiram na execucédo dos programas no exercicio em analise;

v’ Perspectivas para o exercicio posterior.

205
Relatodrio de Gestao
Estrutura basica do Relatério
4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade
4.1. Selegdo da aba no Sistema RAT (RGE)
Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA; TECNOI
1. 1. HISTORICO DA
CRIAGAD E
COMPETENCIAS
4. 4. DIAGHOSTICD DO
DESENWOLVIMENTO DA
UHIDADE
Sistema RAT (RGE) - Diagnéstico do Desenvolvimento da Unidade — Selegdo da aba
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

4.2, Campo de texto — Tela — Sistema RAT (RGE) (Admite até 30 mil caracteres)

Andlise das i & persp para o pi

e ¥ EEQN/IBT USSR | L|E 2R Cdofm

Sistema RAT (RGE) - Diagnéstico do Desenvolvimento da Unidade — Campo de texto para prestacéo de informagdes (Tela).
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

5. Identificacao dos Responsaveis da Unidade

Os dados dos responsaveis indicados para elaborar o Relatério da UO sdo automaticamente incluidos
ao final do relatério, para aposi¢do de assinaturas.

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO:
Agente de Planejamento: EMILSON FERREIRA FONSECA

Telefone: (61)3223-6234  e-mail de contato: emilson fonseca@seplag.df gov.br

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO:
Agente de Planejamento: FLAVIO SILVA LEAL

Telefone:(61)3312-2284  e-mail de contato: fsleal@fazenda.df.gov.br

Assinatura:
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SUPLAN/SEORC/SEEC

Relatorio de Gestao

Instrucoes para envio do
Relatorio de Gestao a SUPLAN

Relatodrio de Gestao
Instrucoes para envio do Relatorio de Gestdao a SUPLAN

COMO enviar o RAT_RGE para a SUPLAN?

O envio do Relatério de Atividades da Unidade deverd ser realizado de duas formas,
obrigatoriamente:

(i) Via Sistema RAT (RGE) - para todas as Unidades: o envio do relatério devera ser realizado,
necessariamente, pelo Titular da Unidade ou por seu substituto formalmente constituido;

e

(ii.1) Via SEI: uma vez finalizado, o Relatério da unidade devera ser impresso, ter todas paginas
rubricadas (exceto a pagina de assinaturas) e receber as assinaturas dos responsaveis nos locais
indicados.
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Relatoério de Gestao
Instrucodes para envio do Relatorio de Gestdao a SUPLAN

COMO enviar o RAT_RGE para a SUPLAN?

A seguir, o relatério devera ser escaneado, inserido no SElI como documento externo e remetido a
SEEC/SEORC/SUPLAN por meio de Oficio (& excecdo da SEEC e do PRO-GESTAO, que deveréo
remeté-lo por Memorando), em processo SEI especificamente criado pela Unidade para este fim.

ou

(ii.2) Meio fisico ou por e-mail (Unidades n&do-usuarias do SEI): uma vez finalizado, o Relatério de
Atividades da unidade devera, da mesma forma, ser impresso, ter todas paginas rubricadas (exceto a
pagina de assinaturas) e receber as assinaturas dos responsaveis nos locais indicados.
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Relatorio de Gestao
Instrucoes para envio do Relatorio de Gestdao a SUPLAN

COMO enviar o RAT_RGE para a SUPLAN?

(Unidades nao-usuarias do SEI)

A seguir, o Relatério fisico original devera ser remetido para a SUPLAN, conforme o enderego
apresentado abaixo:

Subsecretaria de Planejamento
SUPLAN/SEORC/SEEC

Edificio Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1016.

Alternativamente, arquivo contendo o Relatério original escaneado podera ser enviado o e-mail
coapag@economia.df.gov.br.

212

Escola de Governo Secretaria Executiva de Secretaria  GOVERNO DO
do Distrito Federal Valorizacao e Qualidade de Vida de Economia DISTRITO FEDERAL



107

Relatorio de Gestao
InstrugcOes para envio do Relatorio de Gestao

COMO enviar o RAT_RGE para a SUPLAN?

Resumo: Remessa do RGE/2021 (Exemplo)

Meios de remessa Destinatario Produto a remeter Data limite Responsaveis

Todas as Unidades Via Sistema RAT (RGE)

Unidades Usuarias | Via SEI:
do SEI SEEC/SEORC/SUPLAN Relatodrio de Gestdo
SEEC/SEORC/SUPLAN (RGE), elaborado Todos os
com dados fechados érgdos e

até  31/12/2021 | 55,01/2022 | entidades do

Unidades ndo- | Por meio fisico: (Art. 90, §4°, GDF
usuarias do SEI Subsecretaria de Planejamento Decreto
Por meio fisico ou por | Governamental - SUPLAN 32.598/2010).
e-mail Edificio Anexo do Palacio do Buriti -
10° andar - Sala 1016
Por e-mail:
coapag@economia.df.gov.br 213

SUPLAN/SEORC/SEEC

Obrigadal

CONTATOS:

Subsecretaria de Planejamento Governamental/SEORC/SEEC

Endereco: Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1016.

Telefones: 3414-6177 - 3223-6097 - 3414-6192

E-mail: coapag@economia.df.gov.br; geimde@economia.df.gov.br;
geasgp@economia.df.gov.br; valeria.pais@economia.df.gov.br
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