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Legislacdo correlata - Portaria 21 de 13/06/2016

PORTARIA N° 16, DE 31 DE MAIO DE 2016

Estabelece normas técnicas para publicacdo do Diario Oficial do
Distrito Federal, nos termos do Decreto n® 37.256, de 15 de abril
de 2016.

O SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL, RELAGOES INSTITUCIONAIS E SOCIAIS DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes
que Ihes sdo conferidas pelo art. 105, III, da Lei Organica do Distrito Federal, RESOLVE:

Art. 10 Dispor sobre as normas técnicas para publicacdo de atos no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF.

Art. 29 As matérias a serem publicadas no DODF sdo encaminhadas em midia eletronica e elaboradas em editor de texto, salvas em
formato RTF, fonte Times New Roman, para efeito de formatacdo em corpo nove, espacamento entre linhas espaco simples e
configuracao de pagina:

I - margem superior: um centimetro;

IT - margem inferior: zero centimetro;

III - margem esquerda: um centimetro;

IV - margem direita: zero centimetro;

V - medianiz: zero centimetro;

VI - cabecalho: zero centimetro;

VII - rodapé: zero centimetro;

VIII - largura de pagina: doze centimetros;

IX - altura da pagina: vinte e oito centimetros.

Paragrafo Unico. As matérias devem ser acompanhadas de oficio impresso, discriminando as matérias a serem publicadas.
Art. 39 As matérias para publicacdo devem ser agrupadas em um s6 arquivo de acordo com a Secdo do DODF onde sao publicadas.
Paragrafo Unico. Ndo pode um mesmo arquivo conter diferentes tipos de atos ou varios arquivos de um tipo de ato.

Art. 4° Toda matéria deve conter o nome do signatario, havendo mais de um signatario, todos devem ser relacionados.

Art. 5° A matéria a ser publicada deve estar em texto direto e ndo pode conter negrito, sublinhado, italico e suas combinagdes e
recuo de abertura de paragrafo.

Art. 6° As tabelas, balangos e quadros devem possuir 12 ou 25 centimetros de largura para efeito de formatacdo.

§ 19 As linhas horizontais e verticais podem ser substituidas de forma a se adequarem aos padrGes graficos utilizados para editoracdo
dos jornais, seguindo formato de acordo com o art. 2°.

§ 20 Somente serdo recebidos em forma de tabela ou quadro aquelas que estiverem no padrdo PDF.

§ 39 As figuras, graficos e formularios devem estar no padrdo PDF e possuir 12 ou 25 centimetros de largura com altura até 28
centimetros, para efeito de formatacdo.

Art. 7° Para a reducdo de custos operacionais, ndo sao publicadas no DODF as matérias que pela sua natureza ndo exijam divulgagdo
obrigatoria.

Art. 82 O pedido de sustacao de matérias ainda ndo publicadas deve efetivar-se com o pedido formal da autoridade que a tenha
encaminhado ou superior hierarquico.

Art. 99 As matérias somente podem ser objeto de republicagdo quando o erro ndo comprometer alteracdo substancial.

Art. 10. Na retificacdo de matéria sdo publicados apenas os topicos alterados, incluidos ou excluidos, com mengdo aos elementos
essenciais a sua identificacdo, ndo sendo necessario informar o signatario.

Paragrafo Unico. A retificagdo somente é possivel quando a incorrecao ndo comprometer a esséncia do ato.

Art. 11. E publicado na Subsecdo Ineditorial o ato de interesse de terceiro com vistas ao atendimento da publicidade legal.
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Art. 12. A publicacdo de texto na Subsecao Ineditorial tem valor estipulado por meio de portaria expedida pelo Secretario de Estado
da Casa Civil, Relagdes Institucionais e Sociais do Distrito Federal, salvo previsao legal.

Art. 13. O ato objeto de publicagdo na Subsecdo Ineditorial deve ser encaminhado a Subchefia de Atos Oficiais do Diario Oficial do
Distrito Federal impreterivelmente até 15 horas e 30 minutos do horario de Brasilia e deve estar acompanhado dos seguintes
documentos:

I - ato a ser publicado;

II - documentagao, conforme exigida no art. 13 do Decreto n° 37.256, de 15 de abril de 2016;
IIT - midia com ato em arquivo editavel, de acordo com o art. 2° desta Portaria;

1V - formulario de cadastro de publicacdo (ANEXO II);

V - comprovante de pagamento da publicacao.

Paragrafo Unico. Os atos desta Subsegdo somente sdo publicados apds a apresentacdo do comprovante de pagamento no prazo de
dois dias uteis para a publicacao.

Art. 14. A Secretaria de Estado da Casa Civil, Relagdes Institucionais e Sociais, quando necessario, pode promover ajustes na
formatacdo de textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a melhor adequar a diagramagao de pagina.

Art. 15. A matéria enviada para publicacdo € incluida na edicdo que circular no prazo maximo de dois dias Uteis apds sua entrada no
DODF, salvo a que por sua natureza exija tratamento prioritdrio.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
SERGIO SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA

. ANEXO I )
OFiCIO DE ANUENCIA DE PUBLICACAO

CABECALHO E IDENTIFICACAO DO ORGAO
NUMERACAO E IDENTIFICACAO DO OFICIO
ASSUNTO
Solicito a publicacdo do ato XXXX, como forma de cumprir a legislagdo XXXX , de acordo com o II do Art. 4 da Portaria XX de .
Brasilia, de de 2016
Assinatura do Responsavel pelo Ato
Ao Senhor
Subsecretario de Atos Oficial da Casa Civil, Relagdes Institucionais e Sociais
Anexo do Palacio do Buriti, sala 209
CEP 70.075-900- Brasilia-DF
ANEXO II
FORMULARIO DE CADASTRO DE PUBLICAGAO DE ATOS DE PESSOAS FISICAS

Data: / /
[DENTIFICACAO
Nome:
Celular: E-mail:
Endereco:
Bairro: Cidade: UF:
CEP:
DOCUMENTACAO
CPE:

RG: Orgio Expedidor:
MATERIAS A" SEREM PUBLICADAS
Autorizo, as seguintes matérias a baixo:
PARA PREENCHIMENTO DO DIARIO OFICIAL
Numero do DAR: [Valor do DAR: [Medicio do Ato:
Data de Emissio do DAR: [Data de Pagamento:

FORMULARIO DE CADASTRO DE PUBLICACAO DE ATOS DE PESSOAS JURIDICAS

Data: / /




IDENTIFICACAQ

Empresa:
Funcionario:
Endereco Empresa:
Bairro: Cidade: UF:
CEF:
Tel Comercial: E-mail:
DOCUMENTACAQ

CNPJ:
MATERIAS A SEREM PUBLICADAS

Titulo da matéria:

Matéria a ser publicada:

PARA PREENCHIMENTO DO DIARIO OFICIAL

Nimero do DAR: [Valor do DAR: [Medicio do Ato:

Data de Emissio do DAR: [Data de Pagamento:

Este texto nao substitui o publicado no DODF n°© 103 de 01/06/2016



