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O que vocé vera hoje, 7 de marco

Parte 1 - Sei escrever

= Grafia de siglas e de cargos no expediente oficial

= Vicios de marcadores textuais no expediente oficial (italico, negrito, paréntese)
= Vicios sintatico-semanticos no expediente oficial (gerundismo e verbetes)

= Regéncias de certos verbos

= Colocagdo de virgula

Parte 2 - Sei produzir expediente oficial
= Principios do expediente oficial

= Tipos de expediente e seu encadeamento no SEI

= Organizacao dos paragrafos no expediente oficial

7 de marco de 2022
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Parte 1 - grafia de siglas e de cargos no expediente oficial
= Grafia das siglas

= Grafia dos nomes de cargo
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Parte 1 - vicios de marcadores textuais
= [talico
= Negrito

= Paréntese
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Parte 1 - vicios sintatico-semanticos
= Gerundismo

= Verbetes
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Parte 1 - grafia de siglas e cargos, gerundismo, verbetes

Quando vocé ouve a palavra “metamorfose”, provavelmente pensa em
um filme de fic¢do cientifica ou de terror e ndo no mundo animal, que esta
com suas bases ambientais atacadas. E isso que os cientistas dizem que
estd acontecendo com algumas espécies animais em resposta as mudangas
climdticas, em carta enviada para Secretaria Telma Gires, da Secretaria de
Meio-Ambiente Conservado - SEMACON, e para o Diretor-geral da
Agéncia Regional de Ambiente — ARA, Felipe Vazio. A Secretaria retornou
com um sonoro ndo ao invés de dar andamento, e a demanda dos
cientistas fora arquivada. Tanto Vazio quanto Gires foram ao encontro dos
cientistas e afirma que ja gastaram R$ 2.000.000 (dois milhoes de reais)
com esse tema.
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Parte 1 - regéncia de certos verbos no expediente oficial
= Informar
= Solicitar
= Implicar
= Custar
= Lembrar
7 de margo de 2022
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Parte 1 - colocacao da virgula
= Uso da virgula antes do ‘e’
= Uso da virgula antes do ‘etc.

= Uso da virgula com datas, aposto e vocativo
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Parte 1 - regéncia de verbos usados no expediente oficial

Os cientistas por tras da pesquisa informam que suas mudancas
fisiol6gicas ndo significam que os animais estdo lidando bem com as
mudancas climaticas. A pesquisa revelou que 70% dos animais se
adaptam, e a realidade ainda ndo é letal, mas implica em grande
sofrimento para eles. E os homens custam a entender isso. Eles preferem
se implicar em disputas de poder e se envolver em confusdes. A
pesquisadora diz que é preciso se lembrar da urgéncia da questdo
ambiental e solicitar aos governos do planeta que envidem esforcos para
equacionar tais demandas ambientais. Ha problemas no ecossistema,
desde aspectos climaticos ao de organizacao, etc. E a solu¢do passa por

comprometimento estatal. Pode ser, autoridades?
7 de margo de 2022
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Parte 2 - Sei produzir expediente oficial
= Principios do expediente oficial
= Tipos de expediente oficial e seu encadeamento no SEI

= Organizacao dos paragrafos no expediente oficial

7 de marco de 2022
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Parte 2 - principios do expediente oficial
= Impessoalidade
= Formalidade
= Hierarquia (como se faz o fecho)
= Sintonizacao e ressintonizacao
= Concisdo e clareza
7 de margo de 2022
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Parte 2 - tipos de expediente oficial
= Oficio
= Memorando

= Circular
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Parte 2 - tipos de expediente oficial
= Despacho

= Relatdrio / parecer
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Parte 2 - encadeamento do expediente no SEI
= A sequéncia dos documentos arrolados no processo

= A ordem sequencial do despacho
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Parte 2 - organizacao dos paragrafos
= Paragrafo solicitacao
= Paragrafo defesa da solicitagao
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