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Apresentacao

O Projeto Conservacao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA é
uma experiéncia de cooperacéo entre instituices brasileiras e a organizagdo norte-
americana Commission on Preservation and Access, atualmente incorporada ao
CLIR - Council on Library and Information Resources (Conselho de Recursos em
Biblioteconomiae Informacéo).

Em 1997, o Projeto traduziu e publicou 52 textos sobre o plangjamento e 0
gerenciamento de programas de conservacdo preventiva, onde se insere o controle
das condicBes ambientais, a prevencdo contra riscos e 0 salvamento de colegdes em
situacBes de emergéncia, a armazenagem e conservacao de livros e documentaos, de
filmes, fotografias e meios magnéticos; e a reformatacéo envolvendo os recursos da
reproducéo el etronica, damicrofilmagem e dadigitalizacdo.

Reunidos em 23 cadernosteméticos, estestextos, somando quase mil paginas,
foram impressos com umatiragem de dois mil exemplares e doados a colaboradores,
instituicOes de ensino e demaisinstituicdes cadastradas no banco de dados do Projeto.

Esta segundaedi¢o revisada, com umatiragem de maisdois mil exemplares,
pretende, em continuidade, beneficiar, as instituicdes e os profissionais de ensino, e
todas aquedasinstitui cbesinscritas no banco de dados depois de 1997 e que ndo chegaram
a receber os textos.

Os nove textos reunidos neste caderno, de nimeros 1 a9, tratam dos métodos
de armazenamento adequados para materiais de bibliotecas e arquivos. Recomendam
técnicas para limpeza de prateleiras e de livros e enfatizam o conceito de qualidade
arquivistica, aplicado aos involucros para a protecdo de livros e documentos.
Descrevem os materiais necessari os e a confeccao de caixas para pegquenos livros, de
jaquetas de poliéster e de suportes para livros, além de passe-partout para trabalhos
artisticos em papel. Apresentam ainda uma sintese das op¢des de mobiliério e as
solugdes para a armazenagem de mapas ou documentos de grandes dimensoes.

Estes textos, assim como todo o conjunto de publicacdes do Projeto CPBA
encontram-se também disponiveis em forma eletrénica na pagina do Projeto,
www.cpba.net.

Além das publicagdes distribuidas em 1997, o Projeto CPBA ainda formou
multiplicadores, por mei o de seminarios organizados nas cinco regides brasileiras, com
0 apoio deinstitui¢cdes cooperativas. Os multiplicadores organizaram novos eventos,
estimulando a prética da conservacdo preventiva nas institui¢ées. Os inimeros
desdobramentos ocorridos apartir dos colaboradores em todo o paisfizeram o Projeto
merecedor, em 1998, do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade.

Entre 1997 e 2001, o Projeto CPBA continuou promovendo Seminarios e cursos,
envolvendo as instituicdes cooperativas. Em muitas ocasiGes enviou professores e
especialistas aos eventos organizados pel os multiplicadores. Noinicio de 2001 o Projeto
jacontabilizavamaisde 120 eventosrealizados em todo o pais, somando maisde 4.000
pessoas envolvidas.
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As ingtituicdes que colaboram com o Projeto CPBA estdo relacionadas na
paginawww.cpba.net , onde também podera ser acessado o seu banco de dados, com
mais de 2.600 institui¢cBes cadastradas. Estapaginavirtual pretende ser umaplataforma
para o intercAmbio técnico e 0 desenvolvimento de acbes cooperativas.

Desde o inicio o Projeto contou com recursos financeiros da Andrew W,
Mellon Foundation e de VITAE, Apoio a Cultura, Educacdo e Promoc¢do Social.
Em 1998 estes patrocinadores aprovaram um segundo aporte financeiro, com o objetivo
de dar continuidade as agdes empreendidas e de preparar esta segunda edicao.

O Projeto agradece o generoso apoio recebido de seus patrocinadores e das
institui cOes cooperativas, brasileiras e estrangeiras, reconhecendo que sem estaparceria
nadateriaacontecido. Desgjatambém agradecer aos autores e editores das publicactes
disponibilizadas, por terem cedido gratuitamente osdireitos autorais. Agradecimentos
especiais ao Arquivo Nacional, que hospedou o Projeto desde o seu inicio, assim
como a Fundagdo Getulio Vargas, pela administracdo financeira dos recursos.

Considerando que afase do Projeto apoiada pelaFundacdo Mellon se encerra
em junho de 2001, o grupo cooperativo espera encontrar, em continuidade,
colaboradores e parceiros no Brasil, para que o processo de difusdo do conhecimento
da preservacdo ndo sejainterrompido.

Rio de Janeiro, junho de 2001.

Ingrid Beck
Coordenadora do Projeto CPBA
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M étodosde ar mazenamento
e praticasde manuseio

O armazenamento inadequado tem efeito direto sobreavida Util dosmateriais. A guardasem
cuidado ou asuperl otacéo de espacos resultam rapi damente em danos as col egdes. As embal agens
demaqualidadeigual mente acel eram adeterioracdo dos materiai s, quando o objetivo seriaprotegé-
los. O manuseio inadequado também tem seu custo: seo manuseio normal produz, inevitavel mente,
alguns danos, 0 manusei o descuidado rapidamente conduz aproblemas sérioseirreparavels.

A longevidade das colecBes sera significativamente estendida se forem observados os
procedimentos descritosaseguir.

Livros

Demodo geral, deve-se manter umaboacirculagdo de ar nas&reas de armazenagem. Oslivros
nuncadevem ser guardados em contato direto com as paredes; devem estar no minimoa7 cmde
distancia, parafacilitar o movimento do ar ao seu redor e evitar aocorrénciade bol sbesde ar imido.
| sto sefaz especia menteimportante quando as estantes de livros estéo posi cionadas contraas paredes
externas de um prédio. Oslivros armazenados em armario fechado também devem guardar certa
distnciadaparede defundo do armério e o préprio armério deveficar afastado em gproximadamente
7 cm daparede. Sdo necessarios cuidados especiai s paraassegurar que aumidade e 0 ar estagnado
ndo se acumulem nosarmérios fechados, sobretudo naquel es encostados em paredes externas.

Oslivrosdevem estar em posi¢ao vertical sobreaspratel eiras, seminclinagéo paraumlado ou
outro, poisisto forcaaencadernacdo. Devem ser colocadosdeformaaencher asprateleiras, afimde
evitar que seinclinem; entretanto, ndo se deve aperté-losdeformaaprovocar danosaoretir&losda
estante. Caso as pratel eiras ndo estejam cheias, devem ser utilizados bibliocantos paramanter os
livrosde pé. Estes suportesdevem ser aprovade danos, com superficieslisase cantos arredondados,
paraevitar o risco dearranhar as encadernagdes, rasgar ou amassar asfolhas.

Oslivros ndo devem ultrapassar as margens das prateleiras, poiscorrem o risco de serem
danificados. Aoinvésdisso, devem ser previstas prateleiras de dimensdes especiais, adequadaspara
aarmazenagem delivros grandes. Livrostambém ndo devem ser guardados nahorizontal, isto €,
deitados sobre as pratel eiras. Caso eles sgjam muito altos paraficar de pé, asestantes precisam ser
reorgani zadas, de modo quetodos caibam naprateleira. Até que sereorgani zem as estantes, oslivros
devem ser guardados com alombada parabaixo. Armazenando o livro nestaposicéo, evita-seque as
folhas se descolem daencadernacéo por forcade seu peso. N&o sedeve pbr livrosgrandes perto dos
pequenos, pois estes ndo 0s apdiam adequadamente. Se possivel, oslivros devem ser colocadosnas
prateleiras por ordem detamanho, afim deevitar tal situagéo.

Asencadernactes de papel e detecido ndo devem ser armazenadas em contato direto com as
de couro. A acidez e 0s 6leos que estéo no couro migram para o papel e o tecido, acelerando sua
deteriorac@o. Além disso, o couro deteriorado setransformaem umasubsténciapoeirenta, que acaba
por sujar o papel eotecido. Sempre que possivel, oslivros devem estar protegidosem caixas, para
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evitar essesproblemas. Quandoisto ndo for possivel, deve-sejuntar oslivros com capasem papel e
tecido, separando-os daguel es com capas em couro. Quando for necessario manter ascapasamostra,
COMO €0 Caso emum museu — existemn outrasaternativas, entre elas, autilizagdo de suportesque
cubram aslaterais, deixando visiveis aslombadas ou a colocacdo de um filme de poliéster entre os
livros.

Comoregrageral, oslivrosndo devem ser empilhados nas prateleiras. Os pequenose em bom
estado devem ser colocadosdepé. Livrosmuito grandes, pesadoseestruturd mentefracosou danificados
devem ser armazenados em posi¢éo horizontal e néo vertical, afim de gque encontrem o apoio que
requerem. Paraisso, é necessarioinserir pratel eiras adicionaisem interval osestreitos, demaneiraa
evitar o empilhamento. Asprateleiras devem ser largas o suficiente paraapoiar completamente os
livrosgrandes.

Oslivrosdevem ser empilhados apenas no caso de absol utanecessidade, e as pilhas devem
conter apenas dois ou trésvolumes. O ideal é que todos os livros empilhados sejam protegidos
individualmenteem caixas. Aquelescom encadernagbesdeval or especid devem ser empilhadosgpenas
seestiverem em caixas, afim deevitar arranhdes nas capas. Nadisposi¢cdo horizontal, € precisoum
cuidado especial paraassegurar avisi bilidade das etiquetas deidentificacdo ou dostitul os.

A protecdo em caixaséessencia apreservacao decertoslivros. Aquelesquetém capasfragels,
devalor especial, aserem mantidas em suacondi¢do original, devem ser guardados em caixas que
garantam a sua protecdo. Os livros danificados, de pouco valor ou raramente usados, e que néo
requerem tratamento ou reparos das capas, também precisam ser colocados em caixas. Os
encadernadosem pergaminho também devem ser protegidosem caixas. 0 pergaminho reagefacilmente
as mudancas de temperatura e de umidade rel ativa, expandindo-se e contraindo-se, processo que
pode resultar no empenamento das capas. Proteger oslivrosem caixas g udaaestabilizar as capas,
minimizando o empenamento. Ascaixas, por suavez, precisam ser confeccionadas com materiaisde
gualidade arquivistica, devendo ser feitas sob medida, paraque fiquem nas dimensdes exatas dos
livros.

Parao acondicionamento so recomendadastanto as cal xas com|ombadaarti culadaefechamento
por encaixe (drop-spine box) como as caixas de cartdo rigido, em formade cruz (phase box). As
caixas com lombada articulada sdo preferivei s porque proporcionam melhor suporte e mantém os
livros maislimpos. Paraoslivros que precisam permanecer expostos, recomenda-se 0 suporte de
livros. Deve-seevitar 0 uso das caixasfechadas que deixam alombadaexposta, poisfreqlentemente
arranham asuperficie dacapaquando o livro éretirado ou recol ocado.

Asvezes, usam-se envel opes paraaarmazenagem delivros. Osenvel opes ndo costumam dar o
apoio queoslivrosnecessitam edevem ser substituidos por caixas. Se €las sdo muito carasou ocupam
demasiado espaco nas prateleiras, os livros pouco utilizados podem ser colocados em caixas
confeccionadas em cartolinaou cartdo (melhores paralivros pequenos) ou embrulhados num papel
alcalino. Oslivros danificados nunca devem ser amarrados com el astico ou barbante. Devemn ser
colocadosem caixas, embrulhadosem papel ou amarrados com um cadarco nédo tingido, de algodéo,
linho ou poliéster. A fitadeve ser amarradacom um lago no topo ou ha parte opostaalombada.

Procedi mentosinadequados de manuseio podem causar danosirreparéveisaoslivros. Estes
ndo devem ser puxadosdas pratel eiras pelalombada, poisisso faz com que alombada se desprenda
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dacapa. Emlugar disso, deve-seempurrar oslivros que se encontram ao lado daquel e que sedesgla,
paradepois puxé|o suavemente, segurando-o dos doislados com o polegar e osdedos. Depoisde
remover o livro desgjado, regjustam-se os demais na prateleira, bem como os bibliocantos. Para
recolocar o livro no lugar, deve-seretirar o bibliocanto e mover osoutroslivros, abrindo espaco. SO
entdo o bibliocanto deve ser regjustado. Ao remover umlivro grande, armazenado em posi¢éo horizontd,
deve-setransferir paraumapratel eiravaziaou um carrinho de transporte aquel es que estdo sobre o
livro desgjado. Este, entdo, é retirado com as duas méaos, recol ocando-se em seguidaoslivros que
haviam sido removidos. A recolocaco do livro naprateleraéfeitadamesmaforma

Paradiminuir aprobabilidade de quedadoslivros durante o transporte, ndo se deve formar
pilhasmuito dtas. Oslivrosdeva or especia ndo devem ser empilhados. Oscarrinhosutilizadosdevem
ser defécil manuseio edevem ter bandejaslargas com cercaduras protetoras e para-choques nos cantos.
Deve-seevitar fazer pilhasatasdelivrosno carrinho, como também deixé-losultrapassar asmargensda
bandga. O centro de gravidade do carrinho chelo deve ser baixo, paragjudar aestabilizé-lo.

Os livros sofrem freqlientemente danos desnecessérios durante o processo de reproducéo
fotostética. Asmaquinas planasexigem queaencadernacdo sgjaforcada, aplanada, paraqueseconsiga
umahboaimagem. Asmel hores maguinas sdo agquel as com mesas em angul o ou outras caracteristicas
gue permitem fotocopiar umapaginacom o livro aberto apenas em 90°, em vez de 180°. Fotocopiar
livros de valor especial € umatarefa que deve ser executada apenas por funcionarios, e néo por
pesqui sadores, e mesmo assim somente quando puder ser feitasem causar danosaoslivros. A lombada
de um livro nunca deve ser apertada para baixo com a méo ou com a tampa da copiadora para
assegurar umaimagem de qualidade. Seum livro estAmuito quebradico efragil paraser fotocopiado
com seguranca, deve ser microfilmado, podendo-se, ent&o, produzir umacopiaem papel apartir do
microfilme.

Em livrosdevalor significativo, osnimeros de chamadan&o devem ser marcadosatintaenem
devem ser usadas etiquetas ou fitas auto-adesivas. A tintaé antiestéticae desfiguradora; afitaadesva
eascolaspodem distorcer acor dacapae mancha-la. Oideal €que osexemplares sgam colocados
em caixase 0 numero dereferénciaafixado nacaixa. Paraoslivros sem caixadevem ser datil ografados
numerosem bandeirinhas de papel forteed calino, colocando-asdentro de cadaum. Essasbandeirinhas
devem ter gproximadamente 5cm delargura, e5a7cmamaisqueaadturadolivro. Umaalternativaé
confeccionar jaquetas defilmede poliéster e colocar as etiquetas com os nimeros sobre o poliéster.
Etiquetas com codigos de barranuncadevem ser aplicadas diretamente noslivrosde valor especidl,
porqueisto provocaradanos. Caso segjanecessario 0 uso de cddigos computadorizados paralivros
especials, aetiquetadeve ser presaaumabandeirinhade papel alcalino, colocadadentrodolivroou
sobreajaquetade poliéster.

No caso delivros que ndo tenham valor especial, deve-setomar cuidado paraassegurar quea
etiquetaadesi vaguarde suaeficéciadurante algum tempo. Paraisso, éfundamental que o adesivo néo
resseque, fazendo com que as etiquetas se soltem ou cailam, e que hdo vaze, fazendo com queolivro
fique pegajoso— o queatrai sujeirae possibilitaadanificacdo de outrosmateriaiscom osquaisele
tiver contato.

Verificando-se anecessidade do uso deex librisem livrosdeval or especial, estesdevem ser
feitos em papel acalino, de baixo teor delignina, e devem ser colados com um adesivo estavel e
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reversivel, de preferénciaumapastade amido de arroz ou detrigo, ou de metil-celulose. Pode-se
também colocar osex librisem jaguetas de poliéster efixa-losaoslivros. Asbolsasparafichasde
circulagéo devem ser tratadas damesmaforma, emboranormalmente oslivrosdevalor especia ndo
devamcircular.

Todos os el ementos &ci dos— como marcadores de pagina, tiras de papel efloressecas—
precisam ser removidosdoslivros. Isto sefaz paraevitar que aacidez migre paraas paginas dos
livros, danificando-as.

Papéisnao encader nados

No caso de colegdes em papel, apenas objetos do mesmo tamanho e categoria devem ser
armazenadosjuntos. Asdiferencas de volumee peso criam riscos de danosfisicos, deformaquendo
se aconsel haaarmazenagem de folhas soltas namesmacaixacom livrosou apostilas. Em geral, 0os
objetos pesados e/ou volumosos devem ser armazenados separados dos mais leves, pois causam
pressdo desigual dentro das caixas. Também deve-selevar em conta que, como o acido migrado
papel de qualidadeinferior paraqualquer papel que estejaem contato direto, torna-seimportante
separéa-los daquel esde melhor qualidade.

Recortesdejorna eoutrospapéisde qualidade inferior ndo devem ficar em contato direto com
os documentos hi stori cos e manuscritos em papel de melhor qualidade.

Osdocumentos e os manuscritos devem ser desdobrados paraaarmazenagem, desde queisto
possa ser feito sem rachar, quebrar, ou danific&-los. Se houver possibilidade de uma aberturade
dobrasresultar em danos, deve-seantes consultar um especidistaem conservacdo. Todososmaterials
empregados para fixar — como grampos, clipes e taxas, causadores de danos — devem ser
cuidadosamenteremovidose, se absol utamente necessario, substituidos por materiaisinoxidavels. Os
documentos devem ser armazenados em pastas de arquivo al calinas. No caso destes documentos
seremfrégeise/ouvaiosos, o ided équesgjam colocadasno méximo dedez aquinzefolhasem cada
pasta.

As pastas devem ser guardadas em caixas de armazenagem de documentos que cumpram o
padréo de qualidade arquivistica. Todas as pastas dentro de umacaixadevem ser do mesmo tamanho
e devem se adequar ao tamanho dacaixa. As caixas podem ser guardadas em posi¢do vertical ou
horizontal . Neste Ultimo caso, elas devem ser empilhadas apenas de duas em duas, parafacilitar o
manuseio. A armazenagem em posi ¢ao horizontal daraaosdocumentosum apoio generdizado eevitara
adeterioracdo das margens, o enrolamento e outros danos mecani cos que aarmazenagem vertical
poderiacausar. Entretanto, naposi ¢o horizontal, os documentos que estéo no fundo dacaixasofrem
0 peso daquel es que estdo acima. A armazenagem vertical é preferivel quando osdocumentose as
pastas estéo bem apoi ados, evitando o enrolamento e os danos as margens. Para preencher osespacos
das caixas que ndo estejam inteiramente cheias podem ser utilizados cartdes de espagcamento,
confeccionados em materiaisestaveis. E preciso ter cuidado parando encher demaisas caixas, pois
isto pode causar danos quando os documentos sdo retirados. A armazenagem em pastas suspensas e
uma alternativa. Caso ndo se encontrem pastas suspensas fabricadas em materiais de qualidade
arquivistica, podem ser utilizadas aquel asde uso gera de escritorio, desde que aspastas que secolocam
dentro delas atendam aos padrdes arquivisti cos.

10
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Os documentos em pergaminho, assim como os livros do mesmo material, sdo altamente
vulnerdveis as flutuagcdes de temperatura e de umidade rel ativa, devendo ser protegidos em uma
embal agem. I nvolucros adequadosincluem o encapsul amento em poliéster, pastasde papd, caixasou
umacombinacdo desses materiais.

M ateriaisde grandesdimensodes

Osdesenhosarquitetonicos, plantas, cartazes e amostras de papel de paredeincluem-seentre
osmateriai sde grandes dimensdes. Estes materiaisficam melhor armazenados em mapotecasou em
caixasgrandesdeboaqualidade. Os materiaisdevem ser col ocados em pastas d calinas, em formatos
gue seacomodem ao tamanho dagavetaou dacaixa. Aspastas preparadas sob medida, no tamanho
dagavetadacaixa, sdo preferiveis, umavez que as menorestendem aescorregar parao fundoou a
mudar de posi¢éo com o abrir efechar das gavetas ou com o deslocamento das caixas. O idea éque
apenas um item sgja col ocado numa pasta, emboraem caso de necessi dade possam ser guardados
vérios. Caso sejam colocados vari os itens namesma pasta, éimportante aintercalagdo com papel
acalino, sobretudo sehouver coresou seforem devalor especid. Asplantasdo tipo blueprint (azuis)
nao devem ser guardadas em pastas alcalinas, pois podem perder a cor ou amarelar quando em
contato com al calinidade por um periodo extenso detempo. Paraessesmateriais, devem ser utilizadas
pastas neutraselivresdelignina. Deve haver espaco adegquado paraaguardade mapas detamanho
extra-grande, para que estes possam ser removidos com seguranca das gavetas ou prateleiras. E
preciso prever também um lugar de descanso quando de suaremocao ou antes de suarecol ocacéo em
gavetasou prateleiras.

N&o estando quebradicos ou frageis, os materiais de grande formato podem ser enrolados
quando aarmazenagem em posi G20 planasefizer impossivel. E importante assegurar queosmateriais
estejam em condi¢des de aglientar o enrolamento e o desenrolamento. Algunsitens precisam ser
enroladosindividua mente, enquanto outros podem ser enroladosem gruposde quatro aseisdetamanho
semel hante, dependendo do nimero exato e daespessurado papdl . Deve ser usado um tubo cercade
10 cm maislongo do que o maior item a ser enrolado, e com pelo menos 10 cm de diametro (s&o
preferiveisdiametros maiores). Caso o tubo néo sgjafeito de cartéo de baixo teor deligninae pH-
neutro, deve ser envolvido em papel neutro ou acalino ou em filme de poliéster. Como dternativa, 0s
itens podem ser colocadosem umapastadefilmede poliéster bem cortada, maior, nas duas dimensdes,
doqueomaior item aser enrolado. O item ou itens sdo entdo enrolados, com aface parafora, dentro
do tubo. No caso de usar-se umapastade poliéster, estadeve ser enroladade formaque adobrado
poliéster fique paralelaao comprimento do tubo. O conjunto entéo deve ser envolvido com papel
neutro ou alcalino, ou de poliéster, paraprotegé-lo das abrasdes. O rolo envolvido deve ser amarrado
sem pressao com cadarco delinho, algodéo ou poliéster. Esse conjunto pode ser guardado dentro de
um tubo maior, paraprotecao adicional . Ostubos devem ser guardados horizontal mente.

Impressosem jor nal

Grande parte dos impressos em jorna produzidos apos 1840 sdo feitos de papel de pasta
quimica, oriundade celulose de madeira, que contém ligninae outrasimpurezas, e suapreservacdo a
longo prazo édificil. Emborasgapossive dcdinizar (desacidificar) osimpressosemjornd pararetardar
suadeterioracao, isto geralmente ndo € praticado porque o papel continuaraadeteriorar-se numa
velocidaderd ativamentergpida. Além disso, dcalinizar oimpresso emjorna jaamard ado eressecado
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nao o faraficar novamente branco eflexivel. A maioriadosrecortesdejorna sdoimportantespela
informagdo que contém e ndo pel o va or dosrecortesem S. Por estarazéo, areproducdo em fotocopia
eamicrofilmagem constituem as op¢des mais préti cas paraas col egdes de recortesdejornal. Toda
fotocdpiadeve ser feitaem papel alcalino com baixo teor delignina, utilizando-se umacopiadora
eletrostéticadefusdo abasedo calor. Osrecortesdejornal cujapreservacao € necessariadevem ser
tratadose, entdo, fis camente separados dos papél sde mel hor quali dade numapastaou numinvolucro
feito depoliéster.

Folhetos

Osfolhetos podem ser armazenadosem caixas ou em pastas. Folhetos com o0 mesmo tamanho
podem ser guardados juntos numa caixa de lombada arti cul ada ou numacaixaem formade cruz.
Folhetos que diferem em tamanho devem ser guardados em caixas ou pastas de arquivo, ou em pastas
suspensas. Caso sgam guardados em pastas, osfol hetos devem ser colocados com alombadapara
baixo. Seforem colocados nas prateleiras, entre oslivros, devem ser protegidosindividual mente.
Grupos de fol hetos colocados entre livros podem ser acondi cionados juntos, em caixas, de acordo
com as normas acimamencionadas. Caso se prefiraaencadernacdo dosfolhetos, estadeve ser de
boa qualidade, deformaanéo |hescausar danos. Consulte um profissiona experiente sobreasvantagens
edesvantagensdosdiferentesmateriai s disponivelscomercia mente. Essas encadernactesnéo devem
ficar diretamente aderidasaosfolhetos. A costuradeveraser feitasobre carcelas, e sempre que possive,
devem ser usados osfurosoriginaisde costura.

Albunsderecorteselembrancas

M uitas col ecdes historicasincluem albuns de recortes e lembrancas (cartGes paracolecéo e
troca, cartdes de dias santos, moldes, bonecosde papd etc.). Essesitensapresentam enormesproblemas
de preservacao, porque freqlientemente contém umavariedade de componentese de materiais. Podem
ter superficiesirregul ares, decoragBes em trés dimensdes ou pegas méveis. S8o freglientemente Uinicos,
frage's, danificadosedevalor afetivo significante. Nuncadevem ser arquivadosjunto com outras
categoriasde materiai sde bibliotecase arquivos, porque podem sof rer danos pel osdiferentestamanhos,
formas, pesos e materiai sapresentados.

A maioriados dbunsderecortes elembrancas pode ser armazenada de acordo com aslinhas
mestrasagui tragadas. Albunsde especial valor histdrico, nasuaformaorigina, devem ser protegidos
individua menteem caixasfeitas sob medida Osdelembrancas néo encadernados devem ser agrupados
por tamanho etipo (fotografias, materia impresso, manuscritosetc.), eenvolvidosindividua mente, se
for preciso, paraprotegé-losdamigracdo de &cidos e de danos mecéani cos, armazenando-osdeforma
aapoié-losestruturalmente. Alguns vendedores de suprimentos para arquivos oferecem caixase
invélucros de armazenagem de tamanho padréo para estes documentos. Outros podem produzir
involucrosem gquantidade, feitos sob medida paraatender anecessidadesespeciais.

Fotogr afias

Em relaco asfotografias, € melhor que cadaumadel astenhaasuaprépriajaqueta. 1sto reduz
0s possiveis danos, dando protecdo e apoio fisico as fotografias. Materiais adequados para
armazenagem podem ser feitosde papel ou de plastico. Nosinvolucros de papel opaco, afotografia
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precisaser removidaparaser vista; nos de plastico transparente existe avantagem de permitir aos
pesquisadoresver aimagem sem manuseé-la, reduzindo assm apossi bilidade dearranhé-laou raspé
la. Osinvolucrosde papel devem ser livresde acido, sendo aceitaveisosa calinos e de pH neutro;
entretanto, de acordo com condi¢des especificas, pode-se fazer umaopcéo ao invésdaoutra. Os
materiai s de pl astico adequados aarmazenagem sdo o poliéster, o polipropileno eo polietileno. Deve-
seevitar sempreo cloreto depolivinil.

Umavez que os materiai stenham sido adequadamente acondicionados em pastas, involucros
ou envel opes, devem ser armazenados em posi ¢&o horizontal, em caixas com tampaarticuladade
quaidadearquivigtica(osnegativosem placasdevidro constituem umaexcegdo, devendo ser guardados
em posi¢do vertical afim deevitar aquebrade placas guardadas embaixo de outras, numapilha). As
caixas devem ser acomodadas em pratel eiras ou em armarios de metal . Quando possivel, ositensde
tamanho semel hante devem ser armazenadosjuntos, amisturade diferentestamanhos pode provocar
atrito e quebra, além de aumentar o risco de se perder ou colocar no lugar errado um item menor.
I ndependentemente do tamanhoindividua dasdiversasfotografias, todososinvolucrosdentro deuma
caixadevem ser do mesmo tamanho e do tamanho dacaixa. Ascaixasndo devemficar chelasdemais.

Normalmente, aarmazenagem horizontal dasfotografiasé preferivel avertical, jaquefornece
maisapoiogeral, evitando danosmecéanicose deformagdes. Entretanto, aarmazenagem vertical pode
facilitaro acolecdo ediminuir osdanosdecorrentes do manusei0. Naarmazenagem vertica, as
fotografias devem ser colocadas em pastas ou envelopeslivres de &cido, e estes, por suavez, devem
ser acomodados em pastas de arquivo suspensas ou em cai xas de armazenagem de documentos. A
superlotacao deve ser evitada. A utilizacdo de pastas de arquivo suspensas evitaraque asfotografias
dedlizem parabaixo dasoutrasefacilitardo manuseio.

SA0 necessari os cui dados especi al s paraaarmazenagem dereprodugdesfotograficas detamanho
extra-grande montadas em papel 8. Freqlientemente, o papel o é &cido e extremamente oxidado. A
deterioracéo do suporte pode pdr em perigo aprépriaimagem, porgue o papel & pode quebrar-se na
armazenagem ou durante 0 manuseio, causando danos afotografia. Tais reproducdes devem ser
cuidadosamente manuseadas e armazenadas, utilizando-se, quando necessario, involucrosespecia mente
confeccionados.

Condusao

A armazenagem e 0 manusei o apropriados de materiais de bibliotecas e arquivos podem ser de
custo relativamente baixo — cons derando-se que vari os procedi mentos aci madescritos so de baixo
ou de nenhum custo — etendem aminimizar anecessidade defuturosreparosnosmateriais. Seguindo
essaslinhas mestras, encontraremas, portanto, umamaneirapréticaeeficiente paraestender avidaltil
dascolecoes.
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A limpezadelivros
edeprateleiras

Oslivrosdevem ser mantidoslimpos. I sto aumentasensivelmente suavidatil. A limpezadeve
ser feitaainterval osregulares, numafrequiénciaque é determinadapelavel ocidade com queapoeira
seacumulanos espagos de armazenagem. E importante assina ar que aproprialimpezapode danificar
encadernacOesfragei s, que muitasvezes ndo resi stem ao manusel 0 necessario paralimpé-las. Nesse
caso, é preciso bom senso paradecidir quando oslivros podem e devem ser limpos.

A organizacdo de um projeto delimpezae os procedimentos a serem adotadoscom oslivrose
pratderasvariam deacordo com diversosfatores. Deve-seavdiar acondicéofisicadoslivros, aquantidede
eotipo deimpurezasaserem removidas, anaturezadoslivros (se seu vaor é gpenasinformativo ou se
étambém historico, artistico ou seéumacobrarara) eo a cancedalimpezaaser feita(se sepretendeum
programaalongo prazo — visando amanutencao de cadalivro dabiblioteca—, ou se €um projeto
limitado, que visaapenasalimpeza de umadeterminadaareaou colegdo). Estes e outrosfatores séo
discutidos em detal he por Ann Swarzell, no artigo Preservation (RTSD Newsletter no. 10, 7 Nov.,
1985). O que apresentaremos aqui € umadiscussao gerd dos procedimentosbéasi cosdelimpeza.

Parareduzir aquantidade de poeiraeimpurezas que se acumulam noslivrose prateleiras, é
necessario manter ospisosdoslocais de armazenagem limpos, aspirando-os periodicamente. N&o €
recomendavel varrer, pois 0 po tende alevantar e espal har-se. Os pisos devem ser lavados e 0s
carpetes aspirados sempre que necessario. E também essencial tomar medidas preventivasparaevitar
gueoslivrosdas pratel eiras mais bai xas recebam respingos de produtos de limpeza.

O melhor meio delimpar aspratel eiras é usar umaflanelamagnética, queatrai e seguraapoeira
com umacargae etrostética. Esse pano é vendido comercial mente sob osnomesde Dust Bunny® e
Dust Magnet®. A flanela chamada One Wipe®, quimicamente tratada parasegurar apoeira, €0
produto quimico chamado Endust®, pul verizado no pano, sdo duas outras aternativas. Osespanadores
nuncadevem ser usados, porque el es apenasredistribuem apoeira. Deve-seremover apoeirapesada
com um aspirador provido defiltro, paraevitar arecirculacdo do po6 aravésdo exaustor. Asacumulagies
grossasde poeiraesujeiradsvezesexigem alavagem daspratel eiras com um sabdo suave. E necessario,
entretanto, avaliar cuidadosamente osriscos que representam o transporte de &guapara os espacos de
armazenagem, devido ndo sb apossibilidade de derramamento, como ao aumento daumidaderel ativa
do ar provocado pelalimpezade muitas pratel eiras de umaso vez num espago confinado. Também
devem ser tomados cui dados no sentido de que as pratel eiras estejam compl etamente secas antes que
oslivrossgiam recol ocados, sobretudo setiverem sido limpas com égua. S&o preferiveisosagentesde
limpezade secagem répida, que ndo exigem amisturacom agua.

Quando sefaz alimpezadoslivroscom umaflane a, € preciso fech&loscomfirmeza. A flanela
magnéticaéindicada porque ndo contém quimicas ou outras substancias passiveisde ficarem na
superficiedoslivros. Se estiverem cobertos com uma camada pesada de poeira, pode-se usar um
aspirador, recomendando-se, paraisso, autilizacdo de umapegacom escovamacia. Deve-setambém
afixar um pedaco detecido ou talagarcaentre aextremidade damangueirae aescova, paraevitar que
fragmentos soltos de capas deterioradas sejam sugados para dentro do aspirador. Por essarazéo,
pode ser necessario reduzir a sucgao do aspirador, que ndo deve ser usado diretamente em livros
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antigos eraros. Paraesses casos recomenda-se 0 uso de umaescovade cerdas macias, varrendo-se
apoeiraparadentro dabocado aspirador. Ao limpar oslivros, €importante seguré-losfirmemente
fechados paraevitar queasujeiradedize parabaixo, por entre asfolhas. Quando se passaaflanelaou
aescova, 0 movimento deve ser no sentido dalombadaparafora, paraevitar queasujeirapenetrena
guardaou nalombada. A parte superior dolivro, gerdmenteamaissuja, deve ser limpaprimeiro. Os
panosdelimpezadoslivrosdevem ser trocados freqlientemente, e osqueforem utilizados paralimpar
aspratelerasnuncadevem ser usados paraoslivros.

Diversos produtos de limpezadelivros estéo disponiveisno mercado’; a guns séo especificos
paraencadernagdes de couro, outros paratecido ou papel. Existem vantagens e desvantagens na
utilizac8o desses produtos. Se aflanelamagnéticafor suficiente paraamaioriadastarefasdelimpeza,
deve-seevitar autilizacdo de outros produtos. Havendo problemas especiaisdelimpeza, esses produtos
podem ent&o ser Uteis. Procure antes 0 consel ho deum profissional experiente. Considerando-seque
os componentes dos agentes de limpeza podem causar danosdelongo prazo aalguns materiais, néo é
aconsalhével utiliz&los, especid menteem livrosraros.

A limpezanorma mente éfeitacom mais eficiénciapor equipes de duas pessoas, utilizando-se
um carrinho delivros, flanelase um aspirador. A equipe devetrabal har prateleirapor prateleira, de
cima para baixo, removendo os livros ha ordem em que se encontram e colocando-os de pé no
carrinho, apoiadospor bibliocantos. A prateleiradeve ser, entdo, limpa. Os elementos estranhosaos
livros, como marcadores de pagina, tiras de papel eflores prensadas, devem ser removidos paraque
aacidez ndo migre paraasfolhas, danificando-as. Os clipes e outros prendedores danosos devem
também ser removidos, parague ndo causem manchas ou marquem as paginas. Cadalivro deve ser
limpo eentdo devolvido aprateleira.

Umavez quealimpezapode ocas onar danosaos|ivros, deve-seens nar aosfuncionariostécnicas
demanuseio cuidadoso, aém de conscientizé-|osdaimportanciadestatarefa, que por ser tdo basicae
demoradaéfreqlientemente esquecidaou adiada. A limpezaé, entretanto, fundamenta paraaumentar
avidaltil dascolegbes. Eliminando apoeraque causaatrito aspaginaseasuperficie dasencadernagoes,
n&o se atral insetos e ndo setornao ambiente propicio acriacéo defungos. Assim osfuncionarios
estaréo contribuindo muito paraaconservaco doslivros. Essatarefabasicaé, portanto, umadasmais
importantes paraapreservacao das col egoes.

*N.R.: O mercado a que se refere o autor é o dos Estados Unidos da América.
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A escolhadeinvdlucros
dequalidade arquivistica
par aar mazenagem
delivros e documentos

O gquesignifica“ qualidadear quivistica” ?

Quadidadearquivigticaéumaexpressao utilizadapel osespecidistasem preservacao paraindicar
umasérie de propriedades que diferem de acordo com os materiais, mas que tém em comum o ef eito
dereduzir o impacto danificador dos ambientes ou do manusei o inadequados. Osinvélucros de
qualidade arquivisticaso os que ndo produzem danos quimicos aos objetos, osque sfo resistentesa
deterioracéo efornecem protecéo eapoiofisicos. Infeizmente, aexpressao “ quaidade arquivigtica’ é
geramenteutilizadade maneiraincorreta. Paraobter invélucros que efetivamente protegem osobjetos
devdor permanente, ointeressado em adquirir suprimentos de preservacéo precisaentender osconceitos
inerentesaos materiaiseao model o dosinvolucros.

O quedanificao papd?

A protecdo das col ecdes depende do ambiente e das boas préti cas de manusei 0. Quando esses
fatoresest@o imperfeitos, independente dos danosfisicos, ocorrem reagBesinterativasentreosmaterials,
multiplicando os efeitosdanosos.

Asreagdes quimicas s80 responsavei s por grande parte dos danos que observamos no papel,
naformade enrijecimento e descoloracdo. A mais conhecidadessasreacteséahidrolisede acidos, a
producdo de &cidos quando certos componentes reagem com o hidrogénio presente naagua. As
substénciasa cdinasneutralizam osacidos. A acidez eaal calinidade séo medidas numaescalade pH
de 1.0 (muito &cido) passando por pH 7.0 (neutro) até pH 14.0 (muito a calino, ou basico). O pH do
papel congtitui um importantefator de preservacéo.

Osinvdlucros de armazenagem instavei s podem reagir com seus conteidos, e eles mesmos
podem deteriorar-se, produzindo &cidos capazes de danificar osmateriaisque abrigam. Osmateriais
dtamenteestvei souinertesficamnasuaformaorigina poisndo emitem subprodutosquimicoscapazes
dedanificar osobjetosde bibliotecase museus, e ndo reagem com os componentes quimicos do papel
ou de outros materiai s, causando adeterioracao.

A acdo mecanicatambém danificaoslivrose o papel. A abrasdo, o rasgo, aquebradefibras
enrijecidas, todos esses sdo efeitos fisicos ou mecani cos. Osinvélucros genuinamente protetores
previnem ou reduzem taisdanos.

Tamponamento

Oscomponentesquimicosdo papel eospol uentesambientai sreegem com aumidade, produzindo
&cidos. Umavez quearigidez e adescol oragao no papel ndo podem ser revertidasatravésdasimples
remocao dos &cidos, um dos obj etivos da preservacéo éretardar aformacéo dos &cidos. Semisso, 0s
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acidosprecisam ser removidosou neutralizados. Muitasvezes, lava-se 0 papel pararemover osresiduos
guimicos danosos. Este processo se denominadesacidificacéo, sobretudo quando sdo agregadas
substancias quimicas durante aultimalavagem, fornecendo um reservatério acalino (muitasvezes
chamado dereservaalcaling). O termo maiscorreto €acalinizacdo. Paraos papéisque contémtintas
hidrossol Uvel's, € necessariaadesacidificagdo ndo aquosa. Isto envolve aaplicagdo de substéncias
guimicasal calinasem um outro solvente, e ndo nadgua. Estacamada protetoraagregadadurante a
fabricacdo ou durante o tratamento de conservagdo tem como resultado um papel alcalino (ou
tamponado).

O quesignifica‘sem acidos ?

Nacomunidade de preservacao, néo émaisamplamente utilizado otermo "semécidos', porquanto
€le serevelou enganador. Osinvoélucrosndo &cidos podem ser neutros (pH 7.0); entretanto, essefato
néoindicaquedestenham asoutrasqudidadesdesg avei sparaarmazenagem e presarvacao. A expectaiva
devidado papel depende devariosfatoresalémdo pH. O comprimento earesisténciadasfibrassdo
importantesno que serefereares sténciacontrao rasgo, que congtitui umamedidadaressténciafisica
do papd . A ligninaéum componente natural do papel que escurece quando exposto aluz. O papel sem
lignina(mais preci samente, de baixo contetido delignina) éfeito de algoddo ou delinho (que contém
poucalignina) ou de outrasfibrascujaligninafoi removida. A presencaou aausénciadaligninaede
outras substancias quimicasreagentesinfluem naresi sténcia ao enve hecimento do papd. A presencade
umareservaal calina, normamente de uns 2%, reduz o efeito daformacao de &cidos. Reconhecendo
essesfatoresimportantes, 0 termo papel permanente ou papel durdvel permanentevem substituindo o
‘sem &cido’ nouso profissional. A normaAmerican national standard for permanence of paper for
publications and documentsin libraries and archives™ € a ANS| Z239.48-1992; ela define esses
termos.

I nvélucr osde papd

Osinvélucrosalcalinos(pH 8,5 ou mais), de baixo contetido delignina, sdo indicados paraa
maioria dos objetos a base de papel de valor permanente. As melhores caixas, passe-partouts e
pastas possuem propriedades. Osinvolucrosmaisbaratos podem ser congtituidos de umacamada
exterior de ataqualidade sobre um cerne potencialmente acido.

Alguns obj etos abase de papel podem ser danificados pel as substancias quimicasacalinas.
Quando se optapel o uso do papel, as obras de arte sobre 0 mesmo (que as vezes contém pigmentos
reagentes), asplantas heliograficas e algunstipos defotografias devem ser guardadasem invélucros
neutros, debaixoteor delignina

Invélucrosdeplastico

Osplasticos (e aqui usa-se 0 termo numaacepcao muito genérica, referindo-se ao material
conhecido, flexivel, muitasvezestransparente) variam muito em grau deestabilidade. O polietilenoe

“Norma nacional americana para permanéncia do papel para publicagdes e documentos em bibliotecas e arquivos.
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o polipropileno podem ser suficientemente estével s paraarmazenagem de preservagdo, caso nao
contenham plastificantes. Os plagtificantese osvinis, incluindo-seai o cloreto de polivinil (PVC),
reagem facilmente com muitosoutrosmateriais. O triacetato, emborapossaser quimicamenteestavel,
asvezes mudade dimensdes (expande e contrai), ndo sendo, portanto, recomendavel parainvélucros
depreservacao. O poliéster adequado parapreservacado, mai s conhecido pelasmarcas Melinex 516°

*kk

ouMylar D®, é praticamenteinerte e portanto maisaconsel havel ™.

Pode parecer dificil saber se um pléastico é adequado apreservacdo. Um teste smples para
plasticos altamenteinstaveis é colocar umaamostraao sol, num vidro limpo com tampade metal,
durante umasemana. Abraatampae sintao cheiro imediatamente ao abrir. Se existir um odor, ou
aparecer umapeliculano interior do vidro, o plastico ndo deve ser usado parafins de preservacéo.

I nvélucr osquimicamenteativos

Recentemente, foi introduzidano mercado norte-americano umanovageracéo de materiaisde
armazenagem confeccionados de camadas de papel e contendo componentesa calinose carvao ativado.
Ostestes dosfabricantesindicam que esses materiai saumentam aexpectativade vidado papel, muito
maisdo que osinvolucrossimples. O mecanismo que protege o papel éacapturaeaneutralizacdo do
enxofreedeoutros poluentescom o carvéo ativado eo materia acalino. Isso reduz aquantidade dos
pol uentes disponiveis parareacéo com os componentes do papel. A comunidade de conservacao
aindando teve tempo habil paraavaliar estesmateriais, mas el es parecem promissores (e caros).

O desenho dosinvdlucr os

Paraatender asexigéncias pesquisadasem muitasbibliotecasearquivos, formularam-seinvélucros
em variosformatos. Com base nessas alternativas, aplicam-se as seguintes recomendacdes: (1) os
involucrosdevem fornecer reforgo ou apoio fisico; devem ser suficientementerigidos paraproteger 0s
contelidos contra o rasgo, aquebra, o afundamento ou outras distor¢oes; (2) as caixas devem ser
completamente fechadas (sem aberturas ou furosparaal ¢as), com tampasjustas paraevitar aentrada
dapoeirae de outros poluentes; (3) o tamanho e aformados envel opes, caixas, pastas, ou outros
invélucros devem ser iguais ao objeto ou objetos que contém. Um invélucro pequeno leva ao
esmagamento eadistor¢do dosobjetos. Uminvolucro grande demais pode permitir danos mecanicos.
A importanciaderestringir o movimento sereflete nagrande variacdo detamanhosdeinvélucroshoje
disponiveisnosfornecedores de materiais parapreservacao; (4) ascaixasdelivrosdevem ser feitas
sob encomenda, paraas exatas dimensdesde cadalivro. Isto limitarao movimento do livro dentro da
caixae osconsequentesdanosfisicos.

Como encontrar ossupr imentos

Compare os catélogos de diversos fornecedores para se certificar do melhor preco. Leia
cuidadosamente as descri¢des dos produtos; se aindativer dlvidas sobreacomposi¢céo deum deles,

“*N.R.: No Brasil, encontramos no mercado o filme de poliéster da Rhodia, com o nome comercial de Terphane®, em varias
espessuras. Ainda ndo dispomos aqui de uma ampla gama de fornecedores e de produtos para preservagdo. Entretanto, ja
encontramos papé sal calinos com vérias aplicagdes e al guns padrées de embal agens, desenvol vidos por conservadores de bibliotecas
earquivos.
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pecaao fornecedor mais detal hes. Se ndo conseguir ainformagao, procure outro fornecedor. E boa
préticatestar os materiaisrecebidosantes de pagar afatura. Ostestes podem ser feitoscom canetas
gue medem o pH, tirasde pH, ou um Kit Tri-teste® (querevelaapresencadeligninaeidentificao
papd écido). Estes produtos podem ser adquiridos dosfornecedores de bibliotecas e conservadores.

Deacordo com nossaexperiéncia, asfirmas especializadas em suprimentos paraaconservacao
tém adquirido reputagcdo com base na suadisposi¢do defornecer informagdes e produtosconfiavels;
entretanto, € preciso saber o que sedesgja.
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| nvolucrosde cartao
parapequenoslivros

Muitos bibliotecarios se deparam com o problemade acondicionar grandes quantidades de
livrose panfletos, finos ou pequenos. Quando as caixas de cartdo mai srigido ndo forem apropriadas,
em razao do custo ou daquanti dade de espaco que ocupam nasprateleiras, umaaternativaviavel séo
as caixas feitas de cartdo alcalino e sem lignina, de 250 a 350 gramas/m?. Varios tipos de caixas
vincadas de cartdo vém sendo fabri cadas durante anos. Umadas que se encontracom maior freqiiéncia
é a caixa de duas pegas com abas (tuxedo box) (Figura 1).

Estetipo de caixaoferece protecéo adequadapara
oslivrosdemenosde 1,5 cm, massedesdinhafaciimente
quando utilizada paravolumes maisgrossos. Alémdisso,
oscantosseabrem, permitindo aentradadeluzepoeira. © ~*

Jaacaixa em uma sb peca com abas nos cantos \ /i
(Figura 2) resolve esses problemas. As abas laterais — ?
bloqueiam aentradadeluz e poeira, evitam aperdade

fragmentos e d&o maisfirmezaaos cantos, onde ocorrea

maior parte dos choques. Ambas as caixas sdo de facil

confecgdo; a unosem estagio ou aprendi zes podem fazé-

las sem diificul dade, no periodo de unsquinze minutos. A

caixacom abas|ateraistem avantagem de ndo requerer

cadarco, e de sobrepor apenas quatro camadas do cartéo

a0 espaco lateral das prateleiras ocupado pelolivro, ao 5

invés de seis, como no caso da caixa de duas pegas A e
com abas. N =

Figura 1

A caixadeduaspecasem cruz i )
igura

Materiais e ferramentas necessarios:

- Cartolinaou cartéo calandrado, de 300 gramas/m2 semlignina. Um panfleto pequeno requer o
cartéo de gramaturamenor, e os materials mai ores requerem gramaturas maiores.

- Dobradeiraou espétulade 0sso

- Tesoura

- Facadotipoolfa

- Tesouraparacartéo (opcional)

- Réguamilimetrada

- Réguaemformadel ouréguaT

- Prancha de corte de lindleo ou similar, papeldo sobre o qual o cartéo possa ser cortado e

vincado

- Fitaduplaface
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Confeccgéo:

1. Prepare um gabarito colocando o livro sobre umatirade papel ou cartéo, fazendo marcasde
medidas parao maior comprimento (C), amaior largura(L), eamaior espessura(E) (Figura4).

2. Escolhaumafolhade cartéo daqual possam ser cortadas as pegasinternaeexternadacaixa
(Figura3). Determine adirecéo do sentido dafibra, e cortedeformaque o sentido sgjaparaelo as
linhas de dobra. O sentido dafibraéadirecéo damaioriadasfibrasdo cartdo. Umvinco paraelo ao
sentido dafibradobracom maisfacilidade do que aguele feito contra o sentido. Os cortes devem
atravessar todaaespessurado cartéo.

Ao utilizar o gabarito paramarcar oslocais de cortes ou dobras, agregue as espessuras do
cartdo, que denominamosde G (G = grossura/espessura), por estimativaaolho nu. Por exemplo, ao
marcar E + 4G damarcaanterior, facaumamarcacom quatro espessuras de cartdo de distanciada
marcaE do gabarito derégua.

3. Agora, marquetodos oslocaisde dobrasem ambas aspartesdo cartdo. Quando chegar ao
fim de cada peca, recorte o excesso (Figura 3).

4. Usando umaréguaemformadeL ouumaréguaT e umadobradeirade 0sso, facavincose
dobras, ao longo dos envoltdrios, em todas as marcas. Utilizando a ponta da dobradeira sobre a
superficiedo cartéo, facaumariscano cartdo, seguindo abeiradadarégua, como sefosse desenhar
umalinhacom um |pis. Facapressdo com apontadadobradeiraparadentro do cartdo, e arraste-a
ao longo dabeiradarégua, criando um sulco. Deve-se segurar aréguacom firmezaparaevitar que
dedize. Semlargéla, reforce o vinco com adobradeirade 0sso, dedizando-asobre o cartéo firmemente,
contraarégua(Figurab).

5. Utilizando o seu gabarito, meca, marque e cortealinguadaaba4 dapecaexterna(Figura3).
Corteafendanaaba3, um pouco maislargaquealingua, centralizada, medindo %2 C (ametade do
comprimento C do livro) apartir do vinco maisproximo (Figura 3).

6. Apliqueafitaduplaface abase dapecaexterna, exatamente dentro das dobras. Sobreponha
abase dapegainterna, alinhando as margens externas.

Aba3 E Base da E '2C (metade do comprimento C do livro)
+ peca +
3G externa 3G Aba 4

] I_:I'

E oy Lo 4 ] L L L
+ l : ! i . 7

i b Sentido da .
3G : : \ L fibra !

corte ——---mmmann vinco Aba2 Base da Abal

C- o maior comprimento do livro pega
L- maior largura do livro interior

E- maior espessura do livro
G- Espessura do cartdo (estimar a olho nu) Figura 3
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A caixadeuma peca com abasnoscantos

Materiais e ferramentas necessarios:

g

- Cartolinaou cartéo calandrado, de 200 a300 gramas/m2 sem lignina. Um panfleto pequeno
requer o cartdo degramaturamaisleve, e osmateriai s maiores requerem gramaturas maiores.

- Dobradeiraou espatul ade 0sso
- Tesoura

- Facadotipoolfa

- Tesouraparacartéo (opcional)

- R&guamilimetrada

- RéguaemformadelL ouréguaT

- Pranchade corte delindleo ou similar, papel &0 sobre o qual o card stock possaser cortado e

vincado.
- Fitaduplaface

Confeccao:

1. Prepareum gabarito, colocando o livro sobreumatira
de papel ou cartdo, fazendo as marcas de medidas,
conformedemongtrado naFigura4. VejaaFigura6 para
umaexplicagdo dossimbolosem formadeletras.

2. Usando o seu gabarito, facaas marcagdes necessarias
nas margens adj acentes de um dos cantos, em um pedaco
grandedecartédo dcdinoesemlignina(Figura?).

3. Agora, do pedaco maior do cartéo, corteadreamedida
dacaixa

4. Utilizando aréguaemformadelL ouaréguaT euma
espatulade 0sso, faga osvincos, atravessando o cartéo
emtodasasmarcas (Figura 8). Facaprimeiro osvincos
maiscompridosedepoisosmaiscurtos. Vgaoitem4da
construcao da caixa de duas pecas para explicacdo do
uso daespatulade 0sso.

5. Agora, facatodos os cortes periféricos com atesoura.
Antesdedobrar, vejanaFigur a6 aaparénciadacaixa
acabada. Observe que asabas|ateraisformem um pequeno
angulo, como também as abas das extremi dades.

6. Dobreacaixaecoloquenelaolivro (Figura9). Fim
datarefal

Figura 4

Figura 5
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Corte ----nnmmmmmmmmnnnns

C- comprimento do livro
L- largura do livro
E- espessura do livro

G- espessura do cartdo |

Richard Horton: 6/94
llustracées de Margaret R. Brown
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A jaqueta de
poliéster paralivros

Asjaquetastransparentes paralivros, feitasde peliculade poliéster, of ereceminimerosbeneficios:

a) protegem acapadapoeiraedaabrasdo causadapel o manuseio e pelacolocagdo dolivro na
prateleira;

b) seacapade couro apresentadeterioracdo sob formade pé vermel ho, asjaguetasretém esse
residuo, de maneiraque ndo ainjaoslivrosvizinhos;

C) permitem que sgjavistaacapado livro e que seutitulo sgjalido;

d) evitam possivel s danos causados por adesivos, umavez que as etiquetas podem ser afixadas
najagueta, e ndo diretamente nalombadado livro.

E importante observar que nem todos ospoli ésteres podem ser utilizados nessaoperacdo. Devem
ser usados apenas aguel es que tenham s do testados, e de comprovadaestabilidade quimicapor longos
periodosdetempo. Paraqueo poliéster ndointergjacom o materia quedeveproteger, etedeveser livre
depladtificantes, inibidoresderaiosultravioleta, tinturas, erevestimentosde superficie. O Mylar tipo D,
fabricado pela Dupont, e o Melinex 516, fabricado pelalCl, sdo doistipos de peliculade poliéster
adequados para utilizacdo nasjagquetas. O poliéster 0,1 mm™ éapropriado paraamaioriadoslivros.

A jaguetade poliéster maisconhecidaemaisfécil defazer éadeenvolturasmples(Figural).
Umadasdesvantagensdessemode o équenéoficafixo nolivro, tendendo, conseqlientemente, aded ocar-
seeaficar desalinhado, sobretudo noslivrosgrandese pesados. A jaquetapode ser afixadano lugar com
uma fita ou corda, mas isto acarreta outros problemas de
conservacdo. Outradesvantagem équeasbeiradasdolivroficam

expostase, portanto, sujeitasao desgaste. f —
A jaguetadescritaaseguir foi plangadaparaevitar essas . ’
desvantagens. Ela incorpora abas que, aém de cobrir e ¥ )
proteger asmargensdo livro, giudam aafixar o poliéster. [ =
e = Figura 1

Instrucoespar afazer umajaquetadepoliéster com abas

Para confeccionar estemodel o, preci sa-se de umarégua, umadobradeirade 0sso e umatesoura
ou lamina. Pode-se cortar edobrar o material em cimade umapl acade corte ou deum pedaco grande
de papel &o.

1. Corteum pedaco de poliéster comamedidavertical igual ale2/3dadtura(A) dolivroeamedida
horizontal quatro vezesalargura(L) dolivro, maisaespessura(E) dolivro (Figura2).

"N.R.: Disponivel no Brasil sob a marca Terphane ® da Rhodia.
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2. Envolvao poliéster nolivro, deformaqueasmargens
dapdiculaestejam exatamente namesmamedidaeque
olivro estgacentralizado entreasmargensdecimae
de baixo (Figura 3). E importante observar que o
poliéster tem umasuperficielisa, devendo-secuidar para
queolivrondo dedlize, sobretudo durante amedicéo.

3. Abra o poliéster sobre uma superficie limpa,
gplainando-o. Coloqueolivrocom cuidado paraqueee
n&o mude de posi¢do sobre o poliéster (Figura4).

4. Marque a posi¢do do livro sobre a pelicula de
poliéster, fazendo depressdes com a ponta de uma
espétula de 0sso nos cantos do livro e em cada
extremidadedalombada(Figura4).

5. Passe novamente o poliéster emvoltadolivroevire
o poliéster e o livro, tendo muito cuidado paraque o
livro ndo dedlize dentro do poliéster (Figura5). Repita
oitem4.

6. Utilizando umaréguae dobradeirade 0sso, fagcaum
vinco no poliéster, numalinhareta, ligando asdepressies
conforme o desenho (Figura 6). Aslinhas quebradas
representam osVvincos.

Ao fazer osvincos no poliéster, coloquearéguasobre
apelicula, com suamargem ao lado das marcagoes,
masn&o as cobrindo, deformaqueasdepressiessrvam
como guias. Aperteapontadadobradeiraparadentro
do poliéster, earraste-aao longo damargem darégua,
criando umsulco. A réguadeve ser segurafirmemente
paraevitar o dedizamento. Semlargala, reforceovinco,
inserindo a dobradeira embaixo do poliéster e
friccionando-o firmemente contraarégua(Figura?7).

7.Emcadaloca ‘a’ (Figura8), facaum segundo vinco
paralelo ao primeiro, parafora, eafastado do primeiro
por umadistanciaigual aespessuradacapado livro.

8. Corte conforme demonstraa Figura 9. Aslinhas
ndo quebradas representam cortes.

9. Dobreo poliéster emtodososvincos. Fagaasdobras
ficarem bem acentuadas, aperfeicoando-as com a
dobradeira. Lembre-se que as dobras paralelas com
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pouco espacamento precisam ser feitas em todos
oslocais‘a’ . Depoisdefazé-las, forme-ascom os
dedos até que ambas tenham um angulo de 90°
(Figura 10). Para facilitar essa modelagem das
dobras, umedegalevemente apontados dedoscom
umaesponja.

10. Envolva o livro com a jaqueta de poliéster,
enfiando asabas extremas dentro das capasdafrente
edetras. Introduzaasabasdecimaedebaixo entre
asuperficieexternadacapadolivroeapeliculade
poliéster (Figural1l). Asabasficardovisivasatraves
do poliéster.

O poliéster édificil de manipular, e asvezes
S80 necessarias variastentativas parase conseguir
construir ajaguetacorretamente. Umavez que se
domine atécnica, aconstrugdo leva aproximada
mente dez minutos, excluindo-se o tempo de
preparacdo dosmateriais.

Figura 11

Richard Horton: 6/94
llustracBes de Margareth R. Brown

g

Figura 8

Figura 9

Figura 10
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M ontagens e molduras
paratrabalhosartisticos
e artefatos em papsdl

O papel estasujeito adanos e deterioracdo. Além defragil por natureza, ele é extremamente
sensivel ao ambiente. Luz, temperatura, umidadere ativaequalidade do ar, tudoisto afetaal ongevidade

do papel.

A migracdo do &cido dos materiais em contato com o artefato de papel € umafontecomum de
dano. Um trabal ho artistico em papel pode ser manchado ou enfraguecido pelo contato prolongado
comagum material &cido. E grande o dano produzido por materiaisdearmazenagem eemol duramento
quimicamenteinstéveis, inclusive papel des, fitas e adesivos usados por muitosmol dureiros.

M uitas vezes se pensano emol duramento como umamaneirade proteger e ao mesmo tempo
expor umaobradearte. Mas, se ndo for adequado, ele acarretaramais danos do que protecéo.

A escolhadomoldureiro

Emboraosmoldureirosatual mente disponham de muito maisinformag@es do quehda gunsanos
atrés, amaioriadel esaindaignoraos procedimentos e os materiai s apropriados de preservacdo. Para
encontrar um moldureiro com os conhecimentos necessarios sobre trabal hos artisticos e artefatos
historicos em papel, consulte um museu ou um conservador de papel. Depois, discuta as suas
necessi dades em matériade montagem com o moldureiro, parater certezade que serdo usados os
materiai s corretos e seguidos os procedimentos adequados.

Passe-partout

O passe-partout é aprotecao padréo paraartefatos de papel, sendo também utilizado paraa
armazenagem de obras de arte em papel . Pode ser confeccionado com as medidas externas padréo
paracaber em caixas ou gavetas.

O passe-partout proprio de museu secompde dajanelaedo fundo (Figura 1). Osdoiscartdes
S80 presos um ao outro com umafitadetecido em umadasbordas, normamenteasuperior. O objeto
que for montado em passe-partout mas n&o for emol durado recebe umafolhaprotetora sobre sua
face. Ofilmedepoliéster éfreglientemente usado com essafinalidade por ser quimicamente neutro,
transparente e dimensionamente estavel. O poliéster, contudo, acumula el etricidade estética, e por
1SS0 SO pode ser usado sobretécnicas que empregam meios firmes. Objetostraba hados com meios
frageiscomo pastel, carvao, | apisde grafite maci o eaquarel aopacaficam mais protegidos com papéis
de sedadequalidade arquivistica. Pode-se usar papel glassine que ndo contenhaacidez; com o tempo,
entretanto, €le setornaraécido, devendo ser trocado depoisde algunsanos.

O cartdo montado que se emprega no passe-partout deveter em suacomposicdo 100% de
fibras de algod&o ou linho, ou deve ser um dos cartfes de conservagao descritos como de ‘ baixa
lignina ou ‘sem lignina . Ambos ostipos, muitas vezes chamadosde ' cartdo de arquivo’ ou‘ sem
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&cido’, sdo encontrados em variostonsde branco eem varias cores, junto afornecedores de produtos
de conservagdo ou em grandes|ojas de material de artes. Os mel hores desses cartdes parafinsde
conservagado sdo osalcalinos, pois ndo setornam acidos com o envel hecimento.

O cartdo dajanelae o do fundo do passe-partout devem ser do mesmo tamanho. Se o objeto
tiver que ser colocado em moldura, as duas folhas dever&o encaixar-se exatamente no quadro. O
cartdo da janela deve ter espessura suficiente para garantir um espago com ar entre a protecéo
transparente e o objeto. O cartéo montado de quatro camadas propiciaprofundidade suficiente para
amaioriados objetos, mas s8o necessariasjanel as mai s espessas parafolhas grandes, paramaterial
sujeito aenrugamento ou paratrabal hos com aplicacdes grossas detinta, lacres ou outros elementos
em relevo. Pode-se conseguir no mercado cartéo de qualidade arquivisticacom espessuramaior que
guatro camadas, mas é possivel também lamina-| o, juntando duas ou maisfolhas de quatro camadas.
Muitosmoldureiroscriam mol durasatraentes em degraus de multi plas camadas em umaou maiscores.
Nenhuma dessas camadas pode ser de material acido.

Osmétodos e os materiais usados para prender um objeto de papel ao passe-partout sdo téo
importantes quanto aprépriamol dura. O método geralmente aceito € o dafixacdo com juntas de papel
eadesivo que ndo manche e que, emborapermanente, sejafacilmenteremovivel quando necessario.
Asjuntas s80 pequenos reténgulos de um papel forte, de qualidade paraarquivo. Parte de cadajunta
€ colada ao verso do objeto com o adesivo apropriado, e parte, ao fundo da moldura. Caso sgja
necessario, asjuntas permitirdo que o objeto sejaremovido do cartéo com facilidade. Em hip6tese
nenhuma, o objeto deve ser colado diretamente ao cartdo ou ao verso dafacedajanela. AsFiguras
1 e 2 mostram doi stipos comunsdejunta. O uso dejuntas dobradas € necessario quando as bordas
do objeto devem ser visiveis.

A fixagdo por meio dejuntas normal mente s éfeitanos cantos superiores, emborano caso de
folhas grandes e pesadas se possam acrescentar juntas adi cionai sem outros pontos ao longo daborda
superior. Caso o objeto deva' flutuar’ (ser exibido com asbordas expostas), seréo talvez necessarias
juntas adicionaisnoscantosinferiores.

Ospapé susados com mai sfreqliénciaparajuntas de conservacao sdo os produtosjaponesesde
ataqualidade, asvezeschamados de papel amora. Emborahaal gum tempo atrastodos esses papéis
fossem feitosaméo, hojea gunsdd esjasdo fabricadosem maquinas. Sdo leves, masforteseflexiveis.
Feitosde celulose purae, portanto, quimicamente estaveis, € es permanecem fortesdurante anos. Os
papéis japoneses encontram-se a venda nos fornecedores de produtos para conservacao em varias
gramaturas e sob diversosnomes. Osmel hores parajuntas séo osfeitosem fibra100% de kozo.

O adesivo preferido pel os que traba ham em conservacéo € umagomacaseiraabase deamido.
Estacolatem asqualidades necessarias ans adesi vos de conservacao: forgasuficiente, boaspropriedades
deenve hecimento, nenhumatendénciaadescol oracdo ereversibilidade. Colasanimais(mucilagem) e
cimento delatex ndo sio recomendavel s, pois escurecem com o tempo e freqlientemente mancham o
objeto. E possivel que os adesivos sintéticos, como acolabrancadomésticafacilmente encontrada,
n&o manchem, mas ndo s&o recomendavel s porque setornamirreversiveiscom o passar dotempo. As
fitasauto-adesivas de qualidade paraarquivo que chegaram ao mercado nos Ultimosanosaindadevem
provar aque vieram. Elas ndo mancham, pelo menos a curto prazo, mas as suas propriedades de
envel hecimento ndo sdo aindaconhecidas.
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Ascantoneiras de envel opefeitas de papéisjaponeses e outros papéis ndo &cidos constituem
um método adequado de prender os quatro cantos de umafolhaao fundo damoldura. O uso desse
método dispensa a aplicacdo de adesivo ao objeto. Mas, para esconder as cantoneiras, parte do
artefato terdque ser cobertapel o passe-partout. As cantoneiras comerciaisde pléstico paraafixacdo
defotografias s8o aceitavei s para este suporte, mas pequenas demais paraamaioriados objetosde

papel.

Janela de cartdo montado,
100% algoddo
(aparecendo aqui o lado inferior) - it Obra de arte
: —_— (vista pelo verso)
{-. A - =
o g i
Juntas de papel
(de preferéncia, papel kozo)

Janela e fundo podem ser
presos por juntas no alto . Cartdo de 100% algodéo

Figura 1. Folha presa ao fundo do passe-partout com juntas dobradas

_;_ _ Fita que prende
Junta de papel alcalino — - J_"'l___ a junta ao fundo
. P — =
[

- F

x ol s
- | - L
o R

- - | L2, h - P
Parte da junta colada * [ i —
ao verso do trabalho artistico| |

L

Figura 2. Folha presa com lingUetas ou juntas pendentes

M ontagem sem passe-partout

Os passe-partouts nem sempre s80 apropriados. Certostrabal hos contemporaneos de grandes
dimensdes pareceriam estranhos se fossem colocados em passe-partouts, que também n&o sdo
hi storicamente corretos para antigosimpressos expostos nas montagens originais. Nestes casos, 0
objeto deveraser preso por meio dejuntas aum fundo de cartdo ndo-acido e emoldurado demodo a
que ndo entre em contato com asuperficietransparente protetora. Um espaco parao ar entre 0 objeto
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eestasuperficie éessencid . Espaceadores podem assegurar aseparacao apropriadaentre o objeto e
aprotecdo transparente. Tiras de cartdo de algodao presas a protecdo transparente com fitaadesiva
duplaface e escondidas sob 0 encaixe da moldura, muitas vezes constituem espacej adores eficazes. A
alternativaé encomendar aum mol dureiro umamol duracom espacejadores embutidos.

Protecao transpar ente

Ousodemateria transparente é essencia paraproteger asuperficiefragil do papel, desujeiras
epoluentese gjudar navedacao damoldura. O uso dematerid capaz defiltrar asradiagdes ultravioleta
(UV) protege contraeste componente maisprejudicial daluz. O protetor anti-UV existe no mercado
naformadefolhadeacrilico oudevidro. O tipo usado pe osmuseushamaisdetrintaanos€o acrilico
UF-3Plexiglas®, fabricado por Rohm and Haas. Desde entdo, outras empresas passaram aproduzir
acrilicosevidrosquefiltram UV. Naescolhadesse materid, verifique asinformagesdo produto para
secertificar de quetem altacapacidade defiltrar asradiacbes UV — pelo menosem 90%. A maioria
dosvidrosemuitosacrilicos ndo filtram UV. Alguns acrilicos, como o Lexan®, apenasresistemn as
radiacOes UV, ou sga, filtram apenas uma percentagem comparativamente pequenade UV presente
naluz do dia. Um dosinconvenientesdo acrilico é que dle, muitas vezes, acumula€ etricidade estética,
n&o devendo ser usado parapasté's, desenhosacarvao ou objetos com material fridvel ou quebradico.
Osvidrosquefiltram UV sfo, entretanto, adequados para esses obj etos.

Por vezes, éimportantereter o vidro original, soprado artesanal mente, em umamolduraantiga.
Nesses casos, pode-se usar um duplo sistemade protecéo transparente— um quefiltre aradiacéo
UV proximo ao objeto (mas semtoca-| o) eo vidro antigo em primeiro plano. A presencadasegunda
camadade materia transparente ndo € prontamente visivel parao espectador.

O guemaisénecessarioaumamoldura?

Para a protecéo ser adequada, a molduradevera ser forrada e vedada. Coloque pelo menos
umafolhade cartdo de arquivo por trésdo fundo aque o obj eto esta preso. O fundo damol durapor
S SO ndo of erece protecao adequada. O cartdo é preferivel ao vinil, pois este Ultimo pode liberar
quimicaao envelhecer. Paramaior protecéo, umafolhadefilme poliéster (Mylar®) inseridaentreo
fundo e o forro atuacomo barreiracontraaumidade, podendo-se também cobrir o forro com este
poliéster.

A molduradeve ser profundao suficiente paraacomodar todas as camadas. O contelido ndo
deveprojetar-se paratrasdo quadro. O ideal é que acamadafina de cartéo sgjaencaixadano quadro
paradeixar espaco entre o cartdo e aparede. Asnovas molduras dever&o ser encomendadas com
profundidade suficiente. Asmolduras de madeiraexistentes podem ser aprofundadas por meio de
réguas de madeira col adas ou aparaf usadas ao fundo.

E importante que amoldurassjafechadao maishermeticamente possivel, paraimpedir aentrada
desujeirae poluentes e paraestabilizar o interior contraflutuagOes passageiras de temperaturae de
umidaderelativa. A camadafinal decartdo pode ser lacradanamolduracomtirasdefitadepapel, ouo
forro pode ser coberto com papel ou poliéster. Ele deveraser colado atodas asbordas damolduracom
fitaduplaface ou outro adesivo ndo-aquoso. Como garantiaadiciond, d gunsconservadoresrecomendam
lacrar aprotecdo transparente naparteinternado quadro com tiras de cartdo paraarquivo.
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Observe que amadeiradamoldurapode liberar gases que danificam o papel. |sto acontece
especia mente quando setratade madei rarecém-cortada, mas mesmo moldurasde madeirasvelhas
sdo potencidmenteprgudiciai's, sobretudo seforemfeitasde carval ho. Como precaucéo contrapossivels
emissdes damadeira, encomende amol duracom tamanho suficiente paraque amadeirafiquede 2,5
a5cm af astada dasbordas do objeto. Estadistancia, juntamente com abarreiraquimicaproporcionada
pel o cartéo de montagem, deve proteger o artefato. No caso demoldurasoriginais, que muitasvezes
se adaptam de forma justa ao objeto, o interior (0 encaixe) pode ser forrado com um material de
barreira, como um filmede poliéster ou um papel acaino. O Marvelsed®, umlaminado deauminioe
plasticosinertes, € umaexcel ente barreiraque pode ser aplicadanointerior do encaixe do quadro.

Finalmente...

Mesmo sendo usado um material transparente quefiltre radiagOes ultravioleta, osobjetosde
papel deverdo ser expostos em areas de iluminagdo moderada. Como a luz em qualquer nivel é
potencia mente prejudicial, os conservadores aconsel ham ando se manter trabal hos artisticos sobre
papel em exposi¢ao permanente. Todos 0s objetos deverdo ser armazenados ou expostos em areas
secas efrias, com flutuacdes minimas detemperaturae umidade rel ativa. Asmolduras néo protegem
contraperiodos|ongos de umidade € evada. Como acontece com todos ostraba hos artisticosetodos
osartefatos histori cos, 0 ambi ente que circunda os objetosemol duradosévital paraasuapreservacao.

MTG: 6/94
llustracdo de Margareth R. Brown
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Suporteparalivros:
descricao e usos

Independente do seu tipo, oslivros precisam de protecéo. Elespodem ser confeccionadosde
materiais particularmente vulneravei seter um valor muito especial. Quando danificadosou frageis,
Suas partes precisam ser mantidasjuntas até o conserto. Namaioriadasbibliotecas, estaprotecéo se
realizapel o uso devariostipos de caixas, pastas e envel opes paraestante. A melhor solucéo sdo 0s
invélucros completamente fechados, que protegemolivro daluz edapoluicéo. Mas, em agunscasos,
como em determinadas bibliotecas histéricas, oslivroscompdem o ambiente de el egantes s as. Nessas
situacdes é importante que os livros fiquem avista e o uso de caixastorna-seinaceitavel. Como
resultado, eles acabam ficando sem anecessériaprotegao.

Paratd findidade, foi desenvolvido o suportedelivro que oferece umaprotecéo quaseinvisivel,
e, a0 mesmo tempo, a ém de ser barato efacil defazer, desempenhapel o menosa gumas dasfuncdes
dascaixasconvencionais.

Poucos encadernadores atentaram para osfatores de tensdo que atuam sobre um livro guardado
de pé naestante: atensdo de gravidade que o miolo promove sobreacapa(A) resultano afundamento
caracteristico do alto dalombada (B) e no estufamento de suabase (C), provocando arupturana
parte superior do vinco dacapa (D). Estastensdes sdo exacerbadas quando sedeixao livro fechado
semapoioelivreparaseexpandir eabrir parcidmente(E). Cientesdisto, oshibliotecériosse preocupam
em manter seuslivrosapertados nasprateleiras. Masisto acarreta, no ato de seretirar umlivroda
estante, danosno ato dalombadae abrasdo nas capaslaterais. O melhor método de manter depéum
livro, cujaparteinferior dacapaémaior do que o miolo, éguardé-lo em umacaixafeitasob medida,
queincluaum apoio parao miolo, de modo asustenté-lo. Seisto ndo for possivel devido anecessidade
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Figura 1

10 suportedolivro foi desenvolvido por Nicholas Pickwoad, quando consultor do Nationa Trust, nalnglaterra. O desenho comercia
foi desenvolvido por Christopher Clarkson, do West Dean College, Chichester, Inglaterra e Anthony Cains, do Trinity College,
Dublim, Irlanda.
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deseconsiderar o livro como pegadecorativa, dever-se-4, pelo menos, manter abordadianteirabem
fechada e usar um apoio feito sob medidaparao miolo (F). Paraestafinalidadetém sido usadas caixas
de protecéo, com aparte superior fechada. Mas estetipo de protecéo € hoje considerado danoso a
encadernacao doslivros, sobretudo aquel escom superficies externasfrageise quebradicas, devidoa
abraséo causadapel o formato dacaixa.

O suportedelivro secongtitui de umacaixade protecao sem aparte superior, com 0 acréscimo
deum apoio parao miolo. O suporte manterao livro fechado e 0 apoio do mioloretirardboaparte da
tensdo atuante em um livro, quando colocado de pé.

Ossuportesdelivros.
« oferecem um meio Ssmplesde apoio ao miolo;

* protegem aslaterai s de encadernagdes decoradas ou frageis— como aguel asrevestidas de
tecido— do atrito doslivros que estéo ao lado;

* isolam oslivros com guarni¢cdes de metal, como fivel as ou botdes, eimpedem que os atavios
metdicosdanifiquem ascgpasdoslivros(emboraserecomendeing sentemente que essasencadernagoes
sgjam guardadasem caixasfeitas sob medida);

« impedem que asamarras detecido ou couro gue guarnecem algunslivrosfiquem presasem
outros,

* impedem que as bordas das capas se rasguem quando oslivros sdo retirados das prateleiras
ou nelacolocados;

* permitem que oslivros sgjam movimentados sem que as maos de quem ostransportaentrem
em contato com aencadernagao.

Paraminimizar aabrasdo € preciso manter o ato do suporteligeiramente aberto, inserir olivro
em umadeterminadaangulacdo e deixa-lo dedlizar sobre 0 apoio do miolo. Quando umaestante s6
contém livros com suporte, 0 impul so édeixar o suporte naestante eretirar apenasolivro. S queisto
frustraafinalidade do suporte, estimulando os danos de arranhfes e abrasio — ou sgja, exatamente
aquilo que se condena quando se retiram livros, que estdo apertados na estante, de suas caixas
protetoras. Sempreretire daestante (ouinsiranela) olivrojunto com o seu suporte.

E possivel congtruir suportesdelivros elaborados e revesti-los em tecido, mas o tempo gasto na
operacdo elevarqoscustos. Além disso, quando muito espessos, estes podem ficar muito aparentes.
Asespecificagbes que se seguem destinam-seaproducao de suportesdelivrossimplese econémicos
paraabrigar livrosaosmilhares.

O suportedelivro deve ser confeccionado com cartdo sem acidez eisento delignina, com boa
resisténciaao vinco eforcamecanicaparater estabilidade naslaterais. Cartdescom aespessurade
1mm sdo os mais apropriados, ando ser paralivroscom menosde 16 cm dealtura, paraosquaisse
podem usar cartBesligeiramentemaisfinos. O cartéo deveter superficieslisas, paraminimizar orisco
do dano de abrasdo as superficies delicadasdoslivros. Um cartdo compacto, sem camadas, como
nos usados em encadernacdo, funcionamel hor, porgue criao minimo de entubamento (G) nasdobras
(Figura3). Papel 6es de 1-2 mm de espessura, ou menos, podem ser dobrados paradentro no lado
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vincado (ao contrario davincagem nacaixatradiciona), de modo an&o ocorrer este‘ entubamento’ no
interior do suporte. O sentido dafibrado cartdo parao suportedelivro deve correr navertical dolivro?
A cor da parte externa do cartdo ndo deve chamar muita atencdo na prateleira. O apoio do miolo
também deveraser feito demateria acalino eisento delignina, quedeveraser adquirido em diferentes
espessuras. O adesivo usado paraprender asduaslaterais do suporte deveraatender aos padroesde
conservagdo quanto aestabilidade quimicaeter aforcanecessariaparacumprir asuafindidade.

Caso nao disponha dos meios
necessariosparalidar com grandesfolhasde

cart3o, vocé poderaadquirir asfolhascortadas Amostra de formatos padréo (F)

am formatos pajra) eef]commdar OSVi Nncos Altura Lorgura Profundidade
aterceiros. Osformatos padréo rel acionam- F1 270mm x 210mm x 100mm
secom asdiversasdimensdesencontradasnos F2 320mm x 245mm x 100mm

livrosdo acervo. Umaamostradeformatos

. - F3 370mm x 285mm x 100mm
encontra-senaFigura 2; elassio Uteispara

osacervosmistosdalnglaterra. Trata-sede F4 500mm x 385mm x 100mm
um acordo entre osformatos necessarioseo F5 680mm x 525mm x 100mm
tamanho do papel o.

Figura 2

O suporte delivro consta de duas partes, cada uma del as formando um lado do suporte e se
sobrepde a borda frontal e ao fundo (Figura 4). Esteslados podem ser cortados para gjustar o
suporte ao livro e depoi s presos um ao outro por meio de grampos metdli cos (Situados em pontosem
gue ndo toquem no livro) e/ou adesivo. Deve-se usar 0 suporte com um apoio parabloco detexto,
cortado de um pedago separado de material com aespessuraapropriada. Cadalateral do suporteé
vincadaduas vezes, sendo o segundo vinco em angulo reto com o primeiro. O canto pode ser cortado
foramanua mente, mastambém se pode preparar um gabarito paracorté-lo améaguina.

I.l- .
F ; Sim

G Figura 3

20 sentido dafibraéadirecéio em que corre amaioriadasfibras. O papeldo se flexionamaisfacilmente paralelamente ao sentido
dafibrado que contra(em anguloreto a) ela.
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Largura

Altura

Vinco .
Vinco

Corta fora Figura 4

Ossuportes se compdem de um lado esquerdo eum direito, quando ol hados de frente (abertos),
com abas que se sobrepdem umas as outras por trés (ondeficaabordafronta dolivro) eembaixo. As
medidasdalarguraedaaturado lado esquerdo devem ser menoresdo que asdo lado direito, cerca
deumavez e meiaaespessurado papel 8o usado. O lado esquerdo deveraser menor e encaixar-seno
lado direito de modo que, quando coladasumaaouitra, asbordas superior efrontal tenham exatamente
o0 mesmo nivel. O papeldo precisaser vincado no local em que as abasdeverdo ser dobradas. Esta
operacdo pode ser feitacom um dos diversos dispositivos de vincagem comercia mente disponiveisou
encomendadaafirmas defabricagio de caixas, caso resulte maisem conta. Os cantos superiores
dianteiros sdo arredondados.

Com boaorganizacdo e 0 equi pamento apropriado, pode-se confeccionar um suportedelivro
com encaixeperfeitoem 10 a15 minutos. Emboraos suportesdelivro ndo oferecam aprotecéo eo
apoio ideai saosvolumes, € es preenchem muitas dasfunces das cai xasfeitas sob medida, sendo uma
opcao econdmica e esteticamente aceitével paralivros que devem ser preservados enquanto séo
expostos.

Christopher Clarkson e Sherelyn Ogden, 6/94
lustragBes de Margareth R. Brown
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M obiliario dear mazenagem:
um breveresumo dasopcoes atuais

A sgecéo demove sparaguardar osacervosdebibliotecaedearquivosrequer umainvestigacao
cuidadosa. Muitostipos de movei s disponivei s no mercado produzem subprodutos que contribuem
paradeterioracdo das col ecdes que abrigam. Por exempl o, até recentemente apenas os méveisde
esmalte seco em estufa eram recomendados. O material desses moveis (ago) era considerado
quimicamenteestavel. Sendo facelsde encontrar, apregoscompetitivos, fortesedurave's, condtituiam
uma escolha particularmente atraente. Todavia, atualmente, sua estabilidade quimicatem sido
guestionada, porgue se os moveis ndo forem secos de forma adequada (por tempo suficiente, a
temperaturasaltas), o revestimento de esmalte emitiraformol e outrosvol éteis danosos as col egoes.
Esta preocupacao torna-se especiamente sériaquando as col eces sio armazenadas em pratel eiras,
em espagos fechados ou pobresem circulacdo dear. O risco émaior quando estdo armazenadasem
moveis fechados como mapotecas, gavetas de arquivos e estantes compactas. Em virtude dessa
preocupacao com as emi ssbes gasosas, 0s movei s esmal tados ndo estdo sendo recomendados, salvo
guando apropriadamente secosem estufa. Paraseter certezadisto, o mével precisaser testado. Os
testes devem cumprir asnormas da Sociedade Americanade TestesMateriais(ASTM) E-595!, que
exigeautilizacdo de equipamento analitico sofisticado. Os méveispodem ser testados, com menor
precisdo, no proprio local, com um solvente de metil etil cetona(MEC)?. Seesseteste grosseiro,
conhecido como o teste de esfregar com MEC, indicar que o revestimento ndo € adequado, devera
ser testado por um servico profissional paradeterminar, com certeza, se estédou ndo emitindo gases.

A mobiliade ago com diversos revestimentos em pé € a que parece evitar os problemas de
emissdo degases associadosao esmate. Egtes, condtituidos demateriai ssintéticosde polimero finamente
particulado, sdo fundidosao ago. Ostestes até agorarealizadosindicam quetai srevestimentos sao
quimicamenteestavel s, apresentam probiabilidades minimasdeliberacdo devolde's, tornando-seassim
seguros paraarmazenar materiais de valor. A mobilia de armazenagem em aluminio anodizado
congtitui outraopgdo. Estemetal ndo revestido € extremamenteforteeleve. Considerando-sequeo
metal ndo éreativo e que ndo traz revestimento, eliminam-se os problemas de emissdo degases. O
aluminio anodizado é considerado, por muitos, amelhor alternativa, mastambém amaiscara. As
prateleiras abertas de arame de ago cromado constituem uma alternativa de armazenamento
apropriadaaosacervosem caixas. Asprateleirassdo duraveiseaestruturaéleve, permitindo uma
boacirculacéo dear. Entretanto, 0 arame pode dei xar marcas permanentes emitensndo protegidos,
destaformaasprateleiras devem ser revestidasou osmateriais guardadosem caixas.

! PamelaHatchfield, Conservadora, Conservagéo de Objetos e Pesquisa Cientifica, Museu de Bel as Artes, Boston, Massachussetts
(EUA). Comunicacdo pessoal.

2 Sature um pano com metil etil cetona (MEC) e esfregue-o vigorosamente sobre uma area pequena e discreta do movel a ser
testado. Seomével é escuro, use um pano decor clara; seclaro, useum escuro. Esfregue 0 pano sobreo moével, parafrenteepara
trés, trintavezesem cadadiregdo. O revestimento do mével pode amaciar, assumir umaaparéncialdmida ou descolorar levemente.
Isto ndo é problema. Examine o pano para ver quanto datinta foi removida. Uma descoloracdo minima ou pequena assegura
razoavel mente que apinturase fez deformaadequada. A descoloragdo de médiaa pesadaindicaque asecagem do revestimento
pode ndo ter sido adequadaetalvez precise ser testado aindamais. Lembre-se, por favor, queo MEC étdxico. Deveser utilizado
num espaco bem ventilado e com medidas adequadas de protegdo. B.W. Golden, vice-presidente, Companhia Interior de Aco,
Cleveland, Ohio. Comunicagdo pessoal.
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A mobiliade armazenagem feitade madeira, sobretudo as pratel eiras, tem sido tradi ciona mente
popular por razdes de estética, economiaefacilidade de construcdo. Entretanto, amadeira, osseus
compostos e alguns sel adores e adesivos emitem &cidos e outras substancias danosas. Emboraos
niveisdasemissdessgam maisatosnoinicio, osvol el sestdo presentesao longo davidadosmateriais
namaioriadoscasos. Visando-seaprevencdo contra potenciaisdanos as colecles, deve-seevitar a
mobiliade armazenagem demadeiraou de seussubprodutos. Ao verificar-seimpossivel essaopcao,
sendo imprescindivel autilizacgo de madeira, haque se observar umasérie de precaucdes. Certas
madei ras e compostos s8o potencial mente mais danosos que outros. Por exempl o, o carvalho, que
tem sido utilizado freglientemente paraarmazenar materiaisdebibliotecasedearquivos, é considerada
amadeirademaior acidez volatil, e portanto ndo deve ser usada. Além disso, muitosfabricantesde
aglomerados ou compensados de madeira dizem gue seus produtos estdo livres de formaldeidos,
porém contém, mesmo assim, vol atel s danosos, tais compostos de madeiradevem ser testados para
determinar asegurancade seu uso®. Ademais, essescompostos podem conter &cidosou outrosa deidos
potencia mente danosostambém. Deve-se obter informagtes atuaizadas antes de escolher umanova
mobiliafeitade madeiraou subprodutos, paraque possaser identificadaamenospreudicial.

E preciso tomar medidas de segurancaem rel acio acsmoveis de armazenagem de madeiraque
jaestejam sendo utilizados. Todaamadeiradeve ser vedada, devendo-se observar, no entanto, que
nenhum revestimento ou sel ador irablogquear completamente aemissao de &cidosedevol el sdanosos.
Alémdisso, alguns sel adores sdo mel hores que outros no sentido de bloquear as substanciasdanosas.
E preciso agir muito cuidadosamente ao sel ecionar um selador, paraassegurar que o escolhido sgjaa
barreiramais eficaz e que ndo emita, elemesmo, substanciasdanosas. O selador recomendado, eque
Se consegueencontrar com maisfacilidade no momento, €um poliuretano hidrosolUvel. Exisemmuitos
tiposde poliuretano. Osmaiscomuns séo os poliuretanos modificadosabase de 0leo, que devem ser
evitados, assm como astintasabase de 6leo e outros produtos que contém 6leo ouresinasalquidicas.
Recomenda-se gpenas ospoliuretanoshidrossol Uveis. Infelizmente, nem todosencontradosno mercado
s80 seguros. Umavez que esses poliuretanosndo bloquel am completamente o escapamento dosvolaels,
eimprescindivel reconhecer aimportanciade se escol her produtos de madeira de baixaemissio.
Alémdis, asformulasfregiientemente sdo modificadas sem aviso. Por todasessasrazoes, o poliuretano

8 Este procedimento é usado paratestar produtos de madeira, seladores e diversos outros materiais. Ao testar umamadeira ou
outro material, coloque umaamostrado material num recipiente devidro. Ao testar um selador, revistaumanplacadevidro limpa
com o selador aser testado, e coloque esta placa dentro do reci piente de vidro. Ponhatambém no reci piente um pedago de chumbo,

prataeferro, limpos e desengordurados: esfregue os pedacos de metais com lixade 600-grit ou |& de aco, e depois passe acetona
oudcoal. A seguir, molhe um pedaco de a godao com aguadeionizada e col oque-adentro do recipientejunto aos pedagos de metal

eaamostrade madeiraou placadevidro. Coloque o algodédo molhado em um pequeno becker ou frasco devidro, e este conjunto
no recipiente de vidro, para que o algodao ndo entre em contato direto com os pedagos de metal e aamostra de madeiraou placa
devidro. Cubrao recipiente com duas camadas de folha de aluminio, prendendo bem afolha, apertando-acom arame de bronze
ou de outro metal.

Prepare um segundo recipiente de vidro de formaexatamenteigual ao primeiro, sem aamostrade madeiraou aplacadevidro. Ele
serviracomo controle. Coloque osdoisrecipientesem um forno a60°C durante trés semanas, ou no peitoril dajaneladuranteum
periodo detempo maislongo possivel. Observe as mudangas na aparénciados metais. Umalente de aumento sera Util paraisso.

As mudangas ocorrerdo, provavelmente, tanto nas amostras de teste como nas de controle. Se as mudangas na amostra de teste
diferem daquel as das amostras de controle, provavelmente estéo presentes substancias inaceitéveis. Ao testar os compostos de
madeira, € impossivel determinar se areagdo é causada pela madeira ou pel os adesivos contidos no composto. A madeiraou o
selador deve ser jogado fora e testada outraamostra. Hatchfield. Comunicacdo pessoal.
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selecionado deve ser testado antesde ser utilizado, paragarantir suaquaidade. Entre em contato com
um profissional de conservacédo parasaber as marcas dos poliuretanos hidrossol iveis atualmente
recomendados, einicie ostestescom eles.

N&o sendo necessério manter aaparéncianatural damadeira, atintatambém pode ser usada
como selador. Astintasabase de 6leo ndo devem ser utilizadas por contados efeitos potencialmente
danosos dos 6leos. Considera-se que astintas de epoxi de duas partesformam umaboabarreira,
porém so dificeisde usar e podem também conter elementosdanosos. Astintasdelétex edeacrilico
formam umabarreiramenoseficaz, no entanto séo maisfaceisdemanusear. Etaspodem, entretanto,
também conter elementosdanosos'. Em geral, todos osrevestimentos devem ser testados antesde
suautilizagdo. Antesde decidir-se, fagacontato com um profissional de preservagdo paraobter
informagdes atualizadas. Jaselada, amobiliadeve ser ventiladadurantetrés ou quatro semanas. Em
funcao datoxicidade de varios componentes damai oriados sel adores, €l es devem ser usadoscom
cautel a, observando-se as medi das adequadas de seguranca.

Além de selar amadeira, asprateleiras delivros e as gavetas devem ser revestidas com um
meateria eficaz deprotecdo. A protecéo atualmente recomendadainclui umlaminado metalico inerte
(por exemplo, Marvelsedl 360e470"), o policlorotrifluoretileno (PCTFE), peliculas de alto teor de
barreira(por exemplo, o Alclar), auminio emfolha, vidro, folhas de metacrilato de polimetila (por
exemplo, o acrilico), ou umacombinacdo dessesmateriais®’. Observe-se que astintasdeimpressao
encontradas em alguns desses materiais de protegdo podem ser corrosivas’. Deve-se entrar em
contato com o fabricante parapedir informagdes sobre astintas deimpressao ou pedir produtos sem
impressdo. Ao verificar-se gue nenhuma dessas protecdes fornece uma superficie apropriada a
armazenagem dos materials, pode ser agregadaumacamadade cartéo 100% de algoddo. Entretanto,
ndo deve ser usado somente esse cartéo, poisndo fornece umaprotecdo suficientementeintransponivel.

Mesmo independendo do materia de construcéo escol hido, amobiliade armazenagem deveter
um acabamento liso endo abrasivo. Ao pintar ou revestir os méveisde ago, 0 acabamento deve ser
resistente aarranhdes, umavez que el esdeixardo 0 ago exposto e suscetivel aoxidacdo. Osmoveis
néo devemter beiradascortantese saliéncias. S8o particularmente perigosas asporcas e osparaf usos
expostos. Devem ser suficientemente fortes parando dobrar ou empenar, ao serem utilizados. As
prateleiras devem ser parafusadas juntas e presas ao piso, para que ndo balancem ao abrigar as
colegdes. Devem ser gjustavel's, paraacomodar itensde vari ostamanhos, particularmente osmaiores.
A dreadearmazenagem maisbaixanointerior do movel deveficar nominimoaumaalturade10al5
cmdo piso, afim de proteger as col egdes dos danos provenientes daagua, no caso de umainundacgo.

As gavetas das mapotecas planas ndo devem ter mais de duas polegadas de profundidade
(menos, sepossivel). Quanto maisfundaagaveta, maior o peso sobre ositensnelaguardadosemaior
atensdo por eles sofridaao retira-los. As gavetas devem ter coberturas para pé ou abas no fundo

4 Hatchfield, 1994.
" Marca Registrada.

® Hatchfield, Pamela. Choosing materias for museum storage. In: Rose, Carolyn L.; Hawks, Catharine A. (Org.). Sorage of natural
history collections: basic concepts. Pittsburgh, PA: Sociedade pela Preservacdo de Colegdesde HistériaNatural, 1994. p. 7.

6 Hatchfield, 1994, p. 5-6.
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paraevitar aocorrénciadedanosaositens. Devemter rolamentosao invésdededizar em ranhuras,
porqueassimirdo abrir e fechar com maciez, causando menosvibragdo nositens, evitando-se o
risco deficarem emperradas.

Aspratel eiras compactas podem causar danos como resultado dasvibragbes que atingem os
materiais. Além disso, elespodem ser ded ocadosdasprateleiras, causando maisdanosainda. Ao
revelar-seimpossivel evitar autilizacdo de pratel el ras compactas, € preciso escolher umaestrutura
capaz de minimizar essesperigos. A resisténciado piso acargas constitui umapreocupacdo muito
seriae deve ser levadaem contaao guardar-se, num espaco confinado, muitositens pesados. Isto
€muito importante em relacdo as pratel el ras compactas paralivros. Estimativasde peso precisam
incluir, além do movel em s, o tratamento do piso, astrilhase/ou suportesde moveis, eascargas
nasprateleiras. Deve-se consultar umengenheiro estrutural.

A selecdo de mobilia adequada para armazenagem e a especificacdo ou modificagdo de
moveis de madeira sdo tarefas complicadas. A mobilia de baixa qualidade acelera muito a
deterioracdo das colegbes. Atua mente as opini 6es sobre o que constitui mobiliade armazenagem
aceitavel mudam com rapidez. Antesde se tomar decisdes de grande porte, deve ser consultado
um profissional de preservagao, paraconhecer asinformagdesmaisatualizadas. A escolhacerta
aumentaraconsideravelmenteavidaltil das colegOes.
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Solucdes paraa
armazenagem deartefatos
de grandes dimensoes

M apas, pdsteres, impressos e outros obj etos de grandes dimensdes acarretam problemas de
armazenagem em qua quer acervo. Estesmaterial sséo apresentadosdeformasdiversaseestéo sujeitos
adanos, sobretudo se ndo forem embal ados ou emol durados. A melhor maneiradearmazen&loséem
gavetas de mapotecas ou em grandes caixas com tampas de qualidade arquivistica. Dentro dasgavetas
ou das caixas, 0s objetos deverdo receber a protecéo adicional de pastas ou outros invélucros
apropriados. Como todo acervo contém objetos maiores do que as gavetas disponivels, € preciso
encontrar outras solucdes de armazenagem. Algumas del as so apresentadas nasecao final deste
folheto.

M éveisde ar mazenagem
M apotecas (acondicionamento horizontal)

Asmapotecas ou arquivos planos, com gavetas|argas e rasas, S8 essenciaisparaacervosque
témmateria de grandesdimensdes. Como todo movel destinado aarmazenagem detrabalhosdearte
oumaterial arquivistico, asmapotecas devem ser escol hidas com cuidado. E importanteevitar arquivos
feitosdemateria que pode contribuir paraadeterioracéo do papel . Osarquivos de metal sdo muito
menos danosos do que os de madeira, mas nem todos os arquivos de metal sdo total mente seguros.
Atémesmo aescol hade arquivos de ago com acabamento de verni z endurecido pode ser problemética,
em setratando de méveisde arquivamento. Se 0 aco envernizado ndo tiver sido aguecido o tempo
suficiente ou na temperatura correta, emitird substéncias volateis, como o formaldeido, que sdo
potencialmente prejudiciaisao papel . Existe um teste parase detectar se o mével deago envernizado
€seguro, masexige equi pamentos sofisticados de andlise. Um teste s mples, emboramenos conclusivo,
édescrito no folheto Sorage furniture: a brief review of current options, do Northeast Document
Conservation Center (NEDCC).!

Outrostiposdearmériosmetdi cos paraarmazenagem parecem néo liberar gasese sfo atua mente
preferidos aquel es com acabamento em verniz seco em estufa. Osmoveisdea uminio anodizado sGo
excelentes, emboracaros. Este metal |eve é ao mesmo tempo muito forte e ndo-reativo. Também ndo
€ envernizado e, portanto, ndo emite gases. Acredita-se aindaque os moéveis revestidos por finas
particul as de polimeros sintéti cos ndo sol ubilizados sgjam seguros paraaarmazenagem de materiais
valiosos. Para saber onde adquirir os dois tipos, veja Barbara Rhodes, ed., Hold everything! A
storage and housing information sourcebook for libraries and archives.

A madeirasemprefoi um material muito usado naconfeccdo de armérios, inclusive mapotecas,

1N.R.: Este folheto foi traduzido neste projeto sob o titulo “Mobilidrio de armazenagem: um breve resumo das opgdes
auais’.
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mas emite substancias danosas em quantidade muito maior do que as liberadas por vernizes
incorretamente endurecidos. Mesmo osarmarios mai s antigos de madeiraso potencia mente danosos,
sobretudo os de carvalho. Sevocé possuir estes armérios e ndo dispuser de meios parasubstitui-10s,
amadeiraterade ser vedada paraminimizar as emissdes. Asgavetastambém deverdo ser forradas
comum materia quefuncionecomo barreiraparaosgases. Emboranenhumapinturaou material de
vedaco blogueie completamente as emissdes, o poliuretano é o que oferece mel hor protecdo. E
importante o uso de poliuretano abase de &gua, e ndo o do tipo mais comum, modificado por 6leo
(deve-seevitar tintasadleo e outros produtos abase de 6leo naarmazenagem de materia arquivistico).
Nem todas os poliuretanos a base de agua sdo seguros. Consulte um profissional de preservacéo
guanto as marcas atual mente recomendadas. Ou mel hor, facavocé mesmo um teste do poliuretano.
Vejao folheto Storage furniture: a brief review of current options, do NEDCC.2

ApGsaaplicacdo davedagdo, o material deve ser arejado por pelo menostréssemanas. Além
disso, asgavetas devem ser forradas com um material de barreira. Pertencem aestacategoriafilmes
depoliéster (Mylar®)?, cartdesde quatro camadas de 100% algodéo, folhas de aluminio pesado —
todos el es podendo ser usados de maneiracombinada. O Marvelseal®, um laminado de aluminio,
polipropileno e polietileno, fornece uma barreiramelhor, pois, diferente do Mylar, é totalmente
impermeavel agases. Um novo produto, de nome MicroChamber®, talvez sejaamelhor solugéo.
Trata-se de um papel 8o de quali dade arquivistica, que contém carvao ativado e outros crivosmol eculares
gue retém e sequiestram os poluentes. A folha de aluminio pode oxidar-se em ambiente acido,
transformando-se em p6 metdlico. Seeste materid for usado, terdde ser verificado periodicamentee
trocado sempre que surgiremindicios de oxidacéo. Devido atendénciadasfolhasde aluminio asofrer
mudangas quimicas, nenhum objeto deveraser deixado em contato direto com el as.

As gavetas das mapotecas ndo devem ter mais de 5¢cm de profundidade e nuncadevem ser
preenchidasaté o topo. Devem ser equi padas com tampas contraa poeiraou com tampas posteriores
paraimpedir que os objetos sejam danificados no fundo dagaveta. Asgavetas devem correr sobre
rolamentos de esfera, paraque dedlizem e parem com suavidade, sem sair do gabinete.

E importante que haja uma grande superficie vazia proxima das gavetas para o exame dos
objetos de grandes dimensdes. Umamesagrande ou aparte superior damapotecaprestam-seaesta
finalidade. Nas &reas de armazenagem é muitasvezesdificil dispor degrandeséresslivres, mastorna-
senecessario criélas paraasegurancado acervo durante abuscae ainspegdo. Oscorredores deverdo
ser largos o suficiente parapermitir afacil remocao dositensdas gavetas.

Caixas

Emboraaarmazenagem vertical em caixas de arquivo sgja satisfatéria paradocumentos de
dimensdes padréo ou menores, objetoscom dimensdesmaioresde 38 x 23cm deverdo ser armazenados
nahorizontal. Se asfolhasforem suficientemente pequenas, poderdo ser armazenadas deitadasem
caixas peguenas, em vez deem gavetas. Estas caixas, com baixo teor delignina, s8o encontradasnos

2|dem.
3N.R.: Disponivel no Brasil sob a marca Terphane®, da empresa Rhodia.
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fornecedores de material de conservacdo. Dentro das caixas, 0s objetos devem ser mantidos sem
dobras, em pastas ou em outrosinvolucros.

As caixas sao de variostamanhos etipos. A maisforte € ado tipo caixade museu, capaz de
conter um grupo detraba hos artisticosmontadosem passe-partouts. Além disso, as paredes espessas
destas caixas isolam bem e d&o boa protecéo. Suas tampas tém rebordos que gjudam a vedar e
impedem aentradade poluentestransportados pelo ar.

Dentrodasgavetasou caixas: involucr os protetor es

Dentro das gavetas ou caixas, as folhas avul sas precisam da protecéo adicional de pastas,
envel opes de poliéster ou passe-partout. Aspastas constituem norma mente osinvol ucrosescolhidos
NOS acervos arquivisticos, enguanto os passe-partouts sao usados com freqiiéncia pel os museus para
trabal hosartisticosem papel. A encapsul acdo em poliéster é comum em casos de objetosde grandes
dimensdes, frageisou muito usados. Cadatipo deinvolucro tem suasdesvantagens. A escolhadependera
das necessidades do acervo edosrecursos dainstituicao.

Pastas

O uso de pastas é a solugdo mais barata. Damesmaformaque as cai xas de armazenagem, as
pastas devem ter qualidade arquivistica, ou sgja, devem ser feitas com material de poucaou nenhuma
lignina. Paraamaioriadas pecas de papdl , recomendam-se pastastratadas com materid acaino. Mas
certos obj etos, como copias heliogréficas e outros materiai s fotogréficos, sdo sensiveisaosacalis.
Paraestes, alguns conservadoresrecomendam pastasde pH neutro isentasdelignina, que ndo tenham
recebido tratamento. Osdoistipos sdo encontrados nos fornecedores de material paraconservagéo
ou podem ser confeccionadosindividua mente com cartéo de qualidade arquivistica.

As pastas deverdo ser um pouco maiores do que os objetos que contém. Paraevitar que seu
contelido escorregue parafora, as pastas serdo confeccionadas de modo a caber na gaveta ou na
caixa. Trabal hosartisticos com superficies delicadas, folhasfragel s ou objetos muito grandes serdo
guardadosem pastasindividuais. Outrosmateriaispodem compartilhar umamesmapasta. Recomenda
se, entretanto, aintercal acdo de papel ou tecido arquivisticamente aceitével, sobretudo quando os
objetos estdo sujeitosaabrasdo. O nimero de objetos por pasta e de pastas por gaveta é questdo de
bom senso, determinado pelacondicéo e pelo tamanho do material. A regrageral é ndo superlotar.
Todo objeto deve ser armazenado de modo que possa ser recuperado sem risco de dano.

No caso de obj etos de grandes dimensdes e especia mente frégeis, pastas feitas de material
maisforteemaisrigido, como o papel & de arquivo de quatro camadas, of erecem mais protecéo do
queasfeitasdecartolina. Algunsrecomendam que as pastas sejam etiquetadas no sentido dadobrae
posicionadas nagavetacom o lado da dobra paraafrente. Estacolocagdo requer que apastaseja
retirada da gaveta antes que seu contetido seja visto. Todavia, puxando-se a pasta pelalombada,
corre-se orisco dedeixar folhas paratras. O administrador do acervo deve decidir quanto aposi¢céo
das pastas paraque 0 risco sejao menor possivel. As pastas devem ser claramente etiquetadas com
|&pisoutintadaprovad dgua. Recomendase etiquetas queidentifiquem tudo o que estanapasta, para
que ndo se realizem buscas desnecessarias. Deve-se evitar etiquetas auto-adesivas, porque com
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fregliénciasuacolaétéo penetrante que pode migrar parao interior dapasta. Além do mais, estes
adesivos sensivel s apressao acabam perdendo aaderénciacom o passar do tempo.

Encapsulamento em filme de poliéster

O encapsulamento em filme de poliéster, um plastico claro eflexivel, € umasolucéo atraente
paramateriai s de grandes dimensdes, sobretudo quando sdo fragei s ou manuseados com freqiiéncia.
Estetipo de encapsulamento tem sido muito usado parapbsteres e mapas. O objeto € colocado entre
duas folhas de filme um pouco maiores do que ele. As bordas do plastico sdo fechadas com um
equipamento especial de soldar ou com umafitaadesivadeduplaface. O filmede poliéster, muitas
vezes chamado de Mylar® (marcado produto daDupont)*, ndo apenas protege mastambém reforca,
oferecendo apoio melhor do que apasta.

Mas 0 encapsulamento néo € apropriado para papéis acidos ou de suporte fridvel. Como o
poliéster contém el etricidade estética, e ementos compostos de pastel, carvao, [&pismacio, guacheou
materiais presos sem muitafirmezasio facilmente ded ocados ao entrar em contato com este pléstico.
Ademais, pesquisasrealizadasnaLibrary of Congresscomprovaram que ospapé s acidosdeterioram
mai srapidamente em ambientesfechados, como o envel ope de poliéster. Como amaioriadospapéis
néo-tratados s8o acidos, os obj etos deverdo ser desacidificados ou pel o menos higienizadosantesdo
encapsulamento. A higienizacdo e a desacidificacdo devem ser feitas por conservadores. Caso a
desacidificacdo ndo sgjapossivel, acol ocacdo de umafolhade papel acalino dentro do envelopede
poliéster por trasdo objeto é umaalternativaaceitével.

Passe-partout

Os passe-partouts sdo mais caros do que as pastas ou 0s envel opes de poliéster e ocupam
maisespaco. A suaconfeccao naingtitui¢do poupadinheiro, masrequer investimentos como o cortador
dejanelae o estoque de cartéo montado, de qudidadearquivigtica. Caso se pretendafazer daconfeccéo
de passe-partout umaatividade constante, um bom cortador passaaser um excel enteinvestimento.
Para materiais de grandes dimensdes, el es devem ser feitos de cartdo de quatro camadas ou mais
espesso, que sgarigido o suficiente paradar aprotecdo adequada. Umavez protegido dessamaneira,
0 objeto fica pronto para ser colocado no quadro e exposto. Outra vantagem é que o objeto em
passe-partout pode ser manuseado sem ser tocado, sendo estaprotecao, portanto, aindamaisrigida
do que apasta.

O passe-partout padréo de museu compde-se de duasfolhas, umajanelae um fundo, presas
por umatiraem umadas bordas, normamenteno alto. O objeto éfixado por meio dejuntasao cartdo
do fundo, em geral nos cantos superiores. Ospapéisjaponeses de kozo e asgomas caseirasabase de
amido sdo os preferidos dos conservadores paraafixagao do objeto. Asfitasadesivascomerciais
devem ser evitadas, porque amaioriaacarreta problemas ao envel hecer e muitas provocam manchas.
Mesmo ‘fitasde arquivo’ ndo devem ser usadas quando setratar de objetos de val or, pois podem
amarelar esetornar dedificil remog&o.

“N.R.: Disponivel no Brasil sob a marca Terphane® , da empresa Rhodia.
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Pasta de cartdo

de qualidade Filme de poliéster
arquivistica
Filme de
poliéster Fita adesiva
dupla face
/7 %
Cartdo montado de
qualidade
arquivistica,
Fita adesiva dupla face " de quatro camadas
Figura 1. Pasta com capa interna de poliéster. Figura 2. Cartdo montado de qualidade arquivistica,

com capa de poliéster.

Pastas com capas internas de filme de poliéster

Estas pastas combinam as vantagens das pastas simples com as daencapsul agdo em poliéster.
S&o confeccionadas, como sevénaFigura 1, comumafolhadefilme de poliéster presaaointerior da
pasta. Estetipo deinvélucro pode ser adquirido junto aosfornecedores de material paraconservacéo
ou pode ser feito em casa, usando-sefitaadesivade duplaface paraprender o poliéster. Esteinvélucro
€ seguro paramateriais ndo-tratados, para os quais 0 encapsulamento tradicional talvez néo sgja
apropriado. Pode-sever o objeto semtocé-lo, e e eficaacondicionado no poliéster. Contudo, assm
como no encapsulamento, estesinvélucros ndo podem ser usados paramateriaisfridveis.

Umavariacdo daembaagem acimaéoinvélucro feito de carto de arquivo de quatro camadas
(oumaispesado), com umacapadefolhade poliéster presano ato por umafitaadesivadeduplaface
(Figura2). Como o cartédo montado € maisrigido do que acartolinadapasta, estetipo deinvélucro
setornaespecial mente apropriado paramateriais de grandes dimensies.

Armazenagem deartefatosde papel muito grandes
Rolo

Para objetos maioresdo que asgavetas disponiveis, o rolo éasolucdo comum. N&o éoidedl,
mas talvez sgja o Unico meio prético de se evitar danos mecanicos. O rolo poupa espaco, sendo
satisfatdrio paramateriaisque sio flexiveis o suficiente pararesistir asagdesdeenrolar edesenrolar. E
adequado sobretudo paradesenhos arquitetoni cos e outros artigos consultados com frequiéncia; itens
afinspodem ser enroladosjuntos. E importante n&o enrolar de maneiramuito apertada. Por outrolado,
deve-se providenciar apoio parao material que é enrolado. Os conservadores recomendam que as
folhas sgjam enrol adas ao redor de um tubo deno minimo 10 cm de didmetro. O tubo deve ser mais
comprido do que as folhas, para suas bordas terem apoio. Nos fornecedores de material para
conservagdo, encontram-se tubos de pH neutro e baixo teor delignina. Caso tenhadificuldadeem
aché-los, usefolhasdefilmede poliéster ou depapel acaino ao redor detubosde uso gerd, separando-
osdo material que estéd sendo armazenado.
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Enrolado o objeto no tubo, o conjunto deverdaser embaado em um papel dequdidadearquividtica
ou receber umajaguetadefilme de poliéster, paraque fique protegido daabrasdo, dapoeiraedos
poluentes. A jaquetaexternapode ser presacom linglietas de Vel cro® ou com cadargos detecido néo
tingido, tiras de poliéster branco ou de pano. Asfitas para oslacos devem ter no minimo 1 cmde
largura. Ostubos seréo armazenados horizontal mente em apenasumacamada. Asprateleirasdeveréo
ter largurasuficiente paraque os tubos n&o se projetem pel os corredores. Pode-se aindapassar uma
haste pelo miolo do tubo e apoiar suas extremidades em suportes. Paramaior protecdo, os tubos
enrolados com materiai s de qualidade arquivisticapodem ser colocados dentro detubosmaiores.

Pastasenroladas, feitasdefilme de poliéster, constituem umasol uco dternativade armazenagem
(Figura3). Aspastas enroladas de poliéster reforcam e déo apoio aobjetos de grandes dimensdes.
Como acontece com o encapsulamento, ndo se devem col ocar materiaisacidosem rolosde poliéster,
amenos que descansem sobre umafolhade papel alcaino. Estas pastas podem ser feitasdefolhasde
filmede poliéster dobradasao meio. O objeto € colocado dentro dapasta, que é enroladae amarrada
comlagos. Oslagos podem ser fixados passando-se atirapor furosfeitos nas extremidadesdorolo.
Pode-se prender umaetiquetade papel de qudidade arquivisticaao filme com umafitade duplaface
(marca3M, #415). Asetiquetas devem estar voltadas parafora sem tocar o objeto. Paraquefique
protegido contraaexposi ¢ao aluz, o objeto estaravoltado paradentro.

Muitos acervos possuem objetos que foram mantidos enrolados durante anos e que séo
demasiado fragei s paraserem desenrol ados com seguranca. Seforem umidificados, muitos desses
papéis se abrirdo o suficiente paraque possam ser manuseados. Um conservador poderadizer como
equando umidificar.

Objetos a espera de serem desenrol ados deveréo ser desembal ados e armazenados em uma
unicacamada, em pratel eiras largas o suficiente paraacomodé-|0s. Paramaior protecéo, osrolos
poder&o ser colocados dentro de tubos de didmetros grandes e um pouco maiores do que 0 material
enrolado, edeverdo ser guardados horizontal mente.

Lembre-se de que aarmazenagem planaé semprepreferivel aorolo. Este sd deve ser usadoem
caso de obj etos demasi adamente grandes para caberem nas gavetas.

Figura 3. Pasta de poliéster enrolada.
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Dobrar

A dobradanificao papel e ndo érecomendada. Entende-se que certosobjetos, comojornais, ja
foram dobrados. Suasfol has podem permanecer ass m, masnao deverdo receber umasegundadobra.

Dependurar

Normal mente ndo se recomendadependurar verticalmente artefatos de papel. Mapasmuraise
outros objetos poder&o ser armazenados destamaneiraseforem emol durados com o obyjetivo especifico
de serem dependurados, seamoldurafor firme e adequadado ponto de vistadaconservacéo e se0s
objetos puderem ser protegidos daluz e dos perigos transmitidos pel o ar. Os mapas murais eram
tradicionalmente forrados com tecido e presos a hastes nas bordas superior einferior. No caso de
mapas antigos, estas molduras muitas vezes janao existem, mas 0s mapas poderdo ser tratados,
receber novo reforgo no verso e a protecdo de um envelope de poliéster. E seguro armazené-los
verticalmente quando passam amaior parte do tempo em areas escuras de armazenagem. Planospara
amontagem de gradesfeitasde tubose conexdes hidraulicas estdo disponiveisno Northeast Document
Conservation Center (NEDCC).

Secionar

Houve épocaem que as bibliotecasrotineiramente cortavam os mapas em secOes parafacilitar
aarmazenagem. Por vezes, as secies eram montadas sobre uma pega tni cadetecido, dobradasonde
tinham sido cortadas e colocadas dentro de uma capa no formato de um livro. Exemplares desta
maneiraantigade preservar mapas existem em muitas bibliotecas. Atualmente, 0s mapas nuncaséo
cortados. Mas alguns podem ainda ser secionados. M uitos materiai s antigos, sobretudo mapas, séo
impressos ou desenhados em duas ou maisfolhas de papel justapostas. No tratamento, estasfolhas
podem ser descol adas, hi gieni zadas e manti das separadas. Secionar nestes casoséumasolucao radical,
masnaoirreversivel. As partes componentes sempre poderdo ser justapostas paraseter avisao do
todo ou ser reuni das posteriormente. A deci 8o sobre secionar ou ndo, como em muitas outras questoes
de conservacao, devera ser tomada caso a caso, levando-se em conta a importancia estética do
obj eto, suaunicidade, suafuncéo origina, aintensidade com que seramanuseado e aexequibilidade
deformasalternativas de armazenagem, como o enrolamento. Trata-se de umaquestéo essencia mente
administrativa, que deve ser decididapel o diretor do acervo, ouvidos os conservadores.
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