Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria de
Fazenda, Planejamento,
Orcamento e Gestao

Curso

Treinamento do Sistema de Informacao para
Infancia e Adolescéncia (SIPIA) - Modulo Sinase

Apresentacao — Cadastro do Adolescente e Atendimento Inicial




Governador do Distrito Federal
Ibaneis Rocha

Secretario de Fazenda, Planejamento, Orcamento e Gestao
André Clemente Lara de Oliveira

Diretor-Executivo da Escola de Governo do Distrito Federal
Alex Costa Almeida

Escola de Governo do Distrito Federal
Endereco: SGON Quadra 1 Area Especial 1 - Brasilia/DF - CEP: 70.610-610
Telefones: (61) 3344-0074 | 3344-0063

www.egov.df.gov.br



Curso
Treinamento do Sistema de Informacao

para Infancia e Adolescéncia (SIPIA) -
Mddulo Sinase

Eliziane Maria Campelo
Julianna Barbosa Rufino

Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria de
Fazenda, Planejamento,
Orgcamento e Gestao

Rotina de preenchimento do SIPIA
. Cadastro do Adolescente;

. Atendimento Inicial (acolhimento);

. Atendimento Medida Socioeducativa;

. Plano individual de atendimento;

. Anexacao de documentos;

N O U WD

. Ferramentas de gestdo e gerenciamento.

. Registro de Acompanhamento Técnico Interdisciplinar;
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1. Cadastro do adolescente

Cadastro do Adolescente
stros:
s o5 camp o pre attarar

Lam ade
inc

T I I

|dentificagio A
jBas1s NCAD Sipia: [MTA07012001021 Prontusrio: ]
[MANOLA TESTE DE ALMEIDA ] Apeticio: ]

ento*; Cidade de Nascimento*: | BRASILIA v | sexo’: [Femining ]

Dt. Nascimento:* 07/01/2001 Estimada? [Nae V] 0t. Fatecimento: [N co:[Brana 7]

Pai: [ManOLO

e MAMIS TESTE ]

Responsivel; MAMIS TESTE Parentesco: [Mae
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= 0 cadastro do adolescente chegara preenchido nas Unidades de Meio
aberto, Semiliberdade, Internagao e Provisorio e, provavelmente, com
uma das telas (atendimento inicial ou atendimento medida) transferida
de outra Unidade do Sistema Socioeducativo;

= Quando o adolescente der entrada na Unidade, sem estar cadastrado no
SIPIA, é de responsabilidade da area administrativa cadastrar o
adolescente, conforme Orientagdes de Preenchimento entregue em
treinamento do SIPIA Sinase;
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= 0 cadastro do adolescente deve ser atualizado nas Unidades que
executam medida ou no Provisdrio. Essa atualizacio sera feita pela
area administrativa, o que nio impede que outras areas realizem
atualizacgoes;

= O cadastramento da foto é de responsabilidade da GESEG, mesmo que o
adolescente ja tenha foto cadastrada;

= O objetivo do SIPIA também é criar um banco de fotos do adolescente;

= A anexacdo de documentos na tela Cadastro do Adolescente é de
responsabilidade da area administrativa.

Secrataria de
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= O preenchimento dos dados na tela Cadastro do Adolescente devera ser
feito em caixa alta, sem acentuacdo e com o uso do C nos campos de
busca (nome do adolescente, nome do pai, nome da mae, responsavel e
logradouro);

= Os documentos a serem anexados na tela Cadastro do Adolescente pela
area administrativa sao: RG, CPF, Certidao de Nascimento, Comprovante
de Residéncia, documentos pessoais dos responsaveis e demais
documentos do adolescente;
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=0 especialista podera atualizar informagdes na tela Cadastro do
Adolescente, caso receba a informacdo em atendimento a familia ou ao
adolescente, com sua devida comprovacdao (documento que comprove,
por exemplo, mudancga de endereco).

Secretaria de
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1.1 Historico do Adolescente
= Pela tela Cadastro do Adolescente, clicar em Historico do Adolescente.

= Pelo histdrico, é possivel verificar as passagens do adolescente e
constatar que as telas do Atendimento Inicial e Medida estao em aberto
na Unidade de execucdo atual.
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Cadastro do Adolescente

e I T T T T
Y e EET— <

Identificagdo A

Codigo Sinase: NCAD Sipia: Prontuario: |:
Nome*: |ABRAAO DE OLIVEIRA ARAUJO CARVALHO MEMEZES |i‘.pel1'dc: ‘

UF de Nascimento*: Cidade de Nascimento*: | BRASILIA T | Sexo*; | Masculing
Dt. Nascimento:* [24704/2008 Estimada?* [NGo_¥ | Ot. Falecimento: [ [ | [ ANEI co-:[Parda
Pai: |ALEX CARVALHO MENEZES

[TEPES [Ama vAnnmEe RE ATTUETR A FARUATUA MENETES
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= No caso em tela, é possivel observar que o adolescente possui as duas
telas em aberto na UNIRE, data de entrada, nimeros de processos, que
a primeira tabela se refere a tela do acolhimento e a segunda, a medida

que o adolescente esta cumprindo, ato infracional e que esta em aberto
(EFETIVO).
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Cod.Sinase: 97615

NCAD Sipia:

Adolescente: ABRAAO DE OLIVEIRA ARAUJO CARVALHO MENEZES

Data Nascimento:  24i04/2009

Mae: ANA LOURDES DE OLIVEIRA CARVALHO MENEZES

Estimada:

Pai:

AOM24042008003

Nao
ALEX CARVALHO MENEZES

Atendimentos por Instituigoes
Processo ) .
EE"W:;E de Unidade  [Pe5CricAo da Medida) S"";Z%?;a"a ?aig: Motivo da Saida | Observagao da Saida Destino Infragdes
Apuragio
UNIDADE DE| UNIDADE DE|
INTERNAGA INTERNAGA
160312015 |4732-7112 ACOLHIMENTO nBE Em Aberto HOMIGIDIO
RECANTO RECANTO
DAS EMAS - DAS EMAS -
UNIRE UNIRE
para Medidas
Processo | Processo ] Motivo do
Dt de ) Descrico da | Situaggoda | Dt. de Observacao do '
Entrada e le Unidade Metida Modica Saida R Destino Infragdes
Apuragao | Execugao
UNIDADE DE]| UNIDADE DE|
INTERNAGA INTERNAGA
1610312015 |4732-7112|6347-012| " 5p0 " |\NTERNACAO|  ABE Em Aberto 0DO HOMICIDIO
RECANTO RECANTO
DAS EMAS - DAS EMAS -
UNIRE UNIRE
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1.2 Cadastro do adolescent

Cabe a Geréncia de Seguranca:

e

= consultar o Histérico do Adolescente;

= atualizar o campo de caracteristica de identificacao;

= langar qualquer observacdo pertinente ao cadastro do adolescente no

campo apropriado.
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2. Atendimento Inicial

= Na tela do Atendimento Inicial, os especialistas e demais areas lan¢arao
os dados levantados no momento do ACOLHIMENTO do adolescente;

= Essa tela serd aberta pelos especialistas ou ATRS, caso ndo tenha sido
transferida de outra Unidade;

= Caso 1: Tela transferida de outra Unidade para a Unidade - os dados
serdo atualizados pelos especialistas e demais areas;

= Caso 2: Tela sera aberta pela area administrativa - os dados deverao ser
preenchidos pelos especialistas e demais areas;

taria d
Escolade Governa Fazen u PL nejamcmo aGDF

= Quando transferida de outra unidade, a tela do atendimento inicial vira
preenchida, cabendo aos especialistas e demais areas atualiza-la com os
dados levantados nos diversos atendimentos;

=A tela é composta por: Identificagdo, Institucionais, Infracao,
Socioeconomicas, Escolaridade, Saude Processos, Parecer Técnico,
Documentos, Saida.

EGOV SEFP




2.1 Identificacao

139501

it [UNIDADE DE INTERNAGAO DO RECANTO DAS EVAS - UNIRE v
nto*; ACOLHIMENTO UNIRE v ‘
[ 10 |[Buscar | [37615-ABRAAO DE OLIVEIRA ARAUIO CAR) ¥ ]

= A drea administrativa preenchera os campos “Documento apresentado”,
“Numero do documento apresentado”.

Secrotaria do
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[16/03/2015 Dt. de A

N\

[NAG INFORMADO
[
[
[ouTrRoO

[MSE - INTERNACAQ

= Os especialistas preencherdo a data da recep¢do ao adolescente e a
familia - é a data do acolhimento - e selecionardo os técnicos
responsaveis pelo acompanhamento ao socioeducando.
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= A area administrativa preenchera:
1. a data de entrada;
2. a data de apreensao;
3. a procedéncia;

4. o motivo de entrada.

Secretaria de
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2.2 Infracao

e nfragio: [ BRASILIA V]

————— Tipos de infracdes disponiveis ----- - Infracdes cometidas pelo adolescente -
CONTRAVENCAO PREVISTA NA LEL DO TR/
DESACATO A AUTORIDADE

OUTRAS CONTRAVENGGES CONSUMADAS
OUTRAS CONTRAVENCOES TENTADAS
PERTURBACAO DA ORDEM PUBLICA

TENTATIVA DE ABORTO

Amarelo{Contravengio) - Vermelno(Crime)

Descrigio da infragio ‘

Amas utilizadas: ‘

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio

EGOV SEFP




10

= Os especialistas preencherao:

a) se a Data da Infragdo estiver em branco, o especialista levantara
essa informac¢do em atendimento técnico, se possivel, preenchera o
campo e, no campo Descricdo da infragdo, informara que a data da
infracao foi informada pelo adolescente;

b) se o Bairro da Infragao estiver em branco, o especialista levantara
essa informacgdo em atendimento técnico, se possivel, preenchera o
campo e, no campo Descri¢do da infracdo, informara que o bairro da
infracao foi informado pelo adolescente;

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, ﬁGDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestio el

c) os campos de Descri¢do da infracdo e Armas utilizadas;

d) Em principio, os campos de data da infragdo e bairro da infracao
virdo preenchidos pela Unidade na qual o adolescente deu entrada
ou pelo NUDOC, com informacgdes que estao em documentos oficiais,
porém essas informagdes poderdo ndo constar nos documentos e,
nesse caso, poderao ser levantadas em atendimento técnico.

Secretaria de
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2.3 Socioeconomicas e 2.4 Situac¢ao Profissional

Séclo econdmicas A

wvivio Familiar [selecione o convivia familiar v]
mposicho Familiar ‘ ‘
1000}
[Selecione a renda Familiar ]

[

Situagdo Profissional A
ituaco Profissional [Selecione uma situagio Profissiona 2}

tividade ‘
1000

= Preencher com os dados levantados em atendimento técnico;
= Lembrete: a renda familiar é a do nucleo familiar;

= Qtd Filhos do adolescente - se ndo tiver, lancar o nimero zero;

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Plancjamento, {GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestio i

2.5 Escolaridade

[selecione uma situagie escolar V]
[Selecione um nivel de escolaridade v]
[ ]
Endereco da Escola: [ ]
Atividades Pedagogicas:
A
Jrood]

= Preencher com os dados levantados em atendimento técnico;

= Lembrete: o preenchimento deste campo envolve os profissionais
da Escola.

Secretaria de
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2.6 Saude
[“snuae

e v

s Utilizada: pos de Drogas Disponiveis ---- ----- Drogas Utilizadas Pelo Adolescente —----
ALcooL
CIGARRD
cocalmNa

INALANTES (COLA, SOLVENTES)
TNIETAVETS

MACONHA

MEDICAMENTOS

MERLA/MELA

OUTRAS DROGAS. -

L e

= Sera preenchido pela Equipe de Saude da Unidade, com a participacao
da equipe técnica.

5|c|'ﬂ|.lr\l de
Escola de Governo  Fazenda, Plancjn {GDF
do Distrito Federal Drvamanloe Gesr;!u

2.7 Processos

Comarca: [eRAsiLIA M|
fa [VARA DE EXECUGAC DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS |
[1/08/2012 ]
732-7/12 ]
o | Data de encerramento: ]
[ v
[ ]
Juiz [ ]
Observagdes do P
p
oo |

= Sera preenchido pela area administrativa. O inico campo a ser preenchido
é processo de apuracgao, no qual devera ser colocado o PIA do adolescente;

= Na tela Atendimento Medida, existem campos especificos para preencher
o Processo de Execucao.

cl’ﬂlil’\l de
Escola de Governo  Fazend. ﬁ GDF
do Distrito Federal On@-:mamoe Gesﬂ
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2.8 Parecer Técnico

Observades/ Sugestdes,

Encaminhamentos:

= Serd preenchido pela Equipe Multidisciplinar (participacdo de todas as
areas). A ideia deste campo para as Unidades que executam medida é um
Parecer relacionado ao Primeiro Atendimento (acolhimento), ou seja,
um parecer e sugestdes iniciais ao cumprimento da Medida.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Plancjamento, ' GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestio i

2.9 Documentos

Documentos associados:

Associar Documentos de Unidade:

Descrigior

Cadastro de Documentos

= Ndo serao anexados documentos na Tela Atendimento Inicial

(acolhimento). Apenas as Unidades NAI e UIPSS anexam documentos
nesta Tela.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plancjamento, tGDF
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2.10 Saida
EX

Data da saida: [

= Serd preenchido pela area administrativa, quando o adolescente der
Saida da Unidade;

= Lembrete: a Tela Atendimento Medida também devera ser encerrada,
no mesmo tempo;

= A area administrativa preenchera a Data de Saida, o Motivo da Saida
e Observacgoes da Saida.

Saecretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, @ GDF
do Distrito Federal Du;.amnnloe Gestao e

2.11 Demais detalhes da Tela

[EEErRT—— (—

9238270163 Data hora c

o
I ¢ 1032015 15:07:54

9238270163 Data hora &

39238270163 INC
16/03/2015 15:07:51 38238270163 ALT 16/03/2015 15:07:54

4

I I I I [ ey e ey m—

Listagem de Atendimento Inicial @ Internagao Provisdria A

Cédigo  Desc. da Medida Adolescente Dt Entrada Unidade Situagdo
UNIDADE DE INTERNAGAO DO RECANTO
139501 Atendimento Inicial ABRAAD DE OLIVEIRA ARALLIO CARVALHO MENEZES 16/03/2015 ABE
DAS EMAS - UNIRE
Resultado da Pesauisa [11: << < Kl > »>

Soc ria de
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= Historico de atualizagdes - campo onde ficam registradas as
atualizac¢oes da tela;

= Menu Laranja - diversas funcionalidades;

= Listagem de Atendimento Inicial - é possivel observar a situacdo do
adolescente, que podera ser:

1. ABE - o adolescente esta em Aberto (efetivo atendimento na
Unidade);

2. ENC - o adolescente esta com o seu caso encerrado ou cancelado na
Unidade; nas duas situacdes, o adolescente ndo se encontra mais
efetivo, ou seja, o adolescente esta desvinculado;

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Plancjamenta, GDF
do Distrita Federal  Orgaments & Gestao [t

3. REA - o caso foi reaberto por uma das areas. Podem existir diversas
hipéteses para isso, tais como:

= suspensao de medida - o adolescente retorna para cumprir a
medida;

= situacbes em que o caso foi encerrado pelo NUDOC e a equipe
técnica necessitou reabri-lo para registrar informacgoes. A equipe

técnica ndo podera esquecer que tera de encerrar novamente
a tela.

Secretaria de
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= Diferenca entre Ignorado e Nao Informado

» Ignorado: ndo conseguiu levantar este dado, ndo teve contato com o

adolescente;

»Ndo Informado: ndo conseguiu levantar determinado dado em

atendimento.
B

T —
E———
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