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COMPRAS GOVERNAMENTAIS

Assunto polémico; l@
Extremamente normatizado;

Nova concepcao de Estado;

Ferramenta de politica publica;

O poder de compra do Estado implica a analise do assunto
licitacao;

Por intermédio dela, o Estado atinge seus objetivos sob a otica
de uma politica publica;
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.y ~ SE contratar, a Administracao deve fazé-lo com o vencedor
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- )
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( )

‘tem a funcdo de receber,
Eexaminar e julgar todos os
'documentos e procedimentos |
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O que licitar?

= Obras:

= Servicos (inclusive publicidade);
« Compras;

= Alienacoes;

= Locacoes.

Sempre é preciso licitar?
Excecoes previstas em Lel.




Quem licita no DF?

= Central de Compras foi instituida pela Lei n? 2.340, de 12 de
abril de 1999:;

= SCG - Subsecretaria Compras Governamentais;
= Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestao;

= Desvinculacao da Centralalizacao;

= Decreto 36.520, de 28 de maio de 2015 - Estabelece diretrizes
e normas gerais de licitacoes, contratos e outros;

» Programa ComprasDF - Decreto n? 37.729, de 26 de outubro de
2016




Estrutura
procedimental

Escolhidas em razdo do

valor contrato ou em
razao do Objeto a ser
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Concorréncia

Tomada de Precos

Convite —

Licitacoes

Art 22

Concurso
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___________________________________________________________________

Critérios de Julgamento
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___________

1 — abertura e classificagcdo das

|
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| Melhor Técnica 2 — avaliacdo e valoracdo das propostas |
L 3 — procedimento para fixar preco :
maximo I
f _________________ 1
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pl‘e(;o 2 — abertura das propostas de pregos :
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-
—| Maior lance 1 T -
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e Administracao
é orientada a
selecionar
proposta de
melhor preco

Reservado para
compras com
caracteristicas
especiais ou
com requisitos
minimos
previamente
definidos

e Quando a
qualidade do
material ou
Servico se
torna critério
de escolha

e Utilizado para

servicos de
natureza
intelectual ou
servicos de
informatica

e sera adequada

na satisfacao
das
necessidades
do Estado, sera
feita analise
entre o preco e
a qualidade do
servico
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e Verificada para
alienacao pela
Administracao
Publica de bens
e direitos,
sendo
apropriada
para a
modalidade
Leilao
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Administracao publica:
v Escolhe

v Convite
+ simples

Valores
menores

3 interessados no
ramo pertinente

minimo

— Cadastrados ou nao

— Outros interessados
I Obras e servigos de engenharia —

: Até R$ 330.000,00

— Convidados

|
| Demais - Até R$ 176.000,00
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& INTERESSADOS
;’? CADASTRADOS

Valores
médios

3 dias antes do
recebimento das
propostas

___________
,,,,,,
- SS
a2 ~
R ~,

Obras e servigos de engenharia -
Até R$ 3.300.000,00

D I

a publicacao
.. € propostas ./

. . |
~, 7’
.

-’
~. s
~. e
~ -
________

Demais — Até RS 1.430.000,00

=15 dias - menor preco
30 dias - com técnica
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L obrigatorios
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requisitos do edital

Licitacdo internacional «—
PASSPORT
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integral

|
|
|
|
|
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|
|
|
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#
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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Obras e servigos de engenharia — 1
Acima R$ 3.300.000,00

1
1

Demais — Acima RS 1.430.000,00

o —————

g Ampla Publicidade
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Inserviveis para a
administracao

4[ Moveis ]

Vendas de
bens
4[ Produtos ]
Carta Convite
Apreendidos ou penhorados
Entrega de
envelopes
Alienacao
|
| | |
Imodveis Avaliacdo dos Comprovacao da
oriundos de: bens alienaveis necessidade
|
Dacdo em Procedimentos

pagamento judiciais
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[ Presencial ]7

Sé justificado

publica
Sessio ) ’
( Lances verbais \4
L decrescentes ;

Modalidades

o Instrumento convocatorio
Inversao

[ Eletronico ]7
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.
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7
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recebimento

\
1
1
1
1
1
1
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1
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4
4

.

Invertida

2y Registro de __________________
20 8 dias Precos (SRP)

Homologacgao

art. 15 da Lei n2 8.666/93
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Modalidade Pregao
= Procedimentos simplificados;

= Maior transparéncia;

= Agilidade/Celeridade;

= Reducao de prazos (Edital);

= Maior concorréncia e negociacao;

= Reducao de custos;

= Reducdo de tempo nas aquisicoes e dos servidores trabalhando em
licitacao;

= Presencial ou Eletronico.
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Vantagens
= Evolucao da atividade de planejamento organizacional;
= Possibilidade de maior economia de escala. Principio da Economicidade;

« Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a reducao do numero de licitacoes e dos custos
operacionais durante o exercicio financeiro;

= Otimizacao dos processos de contratacao de bens e servicos pela Administracao;

= A solicitacao de fornecimento ocorre somente quando surgir a necessidade em se adquirir os bens e
servicos registrados;

= Auséncia da obrigatoriedade em se adquirir os bens e servicos registrados, quer seja em suas
quantidades parciais ou totais;

= Vinculacao do particular pelo prazo de validade da ata as quantidades e aos precos registrados;

Secretaria de
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O or¢camento é disponibilizado apenas no momento da contratacao;
Celeridade da contratacao, haja vista que se tém precos registrados;
Atendimento de demandas imprevisiveis;

Possibilita a participacao de pequenas e médias empresas em virtude da entrega ou fornecimento do
bem ou servigo registrado ocorrer de forma parcelada;

Reducdo de volume de estoques e consequentemente do custo de armazenagem bem como de perdas
por perecimento ou ma conservacao, uma vez que a Administracao Publica contrata na medida de
suas necessidades;

Possibilidade de controle pela sociedade, haja vista que os precos registrados serao publicados

trimestralmente para orientacao da Administracdo, na imprensa oficial, conforme preconizado pelo §
29 art. 15, da Lein2 8.666/1993.
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Lel 8666§93 x Lei 1052002
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Modalidade Pregao no DF

= Regulamentacao da modalidade presencial:
» area federal: Decreto n2 3.555/2000;
» Distrito Federal: Decreto n¢ 23.460/2002.
= Regulamentacdao da modalidade eletronica:
» area federal: Decreto n2 5.450, de 2005;
» Distrito Federal: Decreto n¢ 25.966/2005.
= Regulamentacao do Sistema de Registro de Precos:
» area federal: Decreto n¢ 7.892/2013;
» Distrito Federal: Decreto Distrital n© 39.103/2018.




Resumo das Modalidades de Licitacao

MODALIDADE VALOR DE REFERENCIA TIPO PRAZO NORMA

Concorréncia Concorréncia é a Modalidade Menor Prego, Melhor 30 dias: menor preco, maior Lein®8.666/ 1993,
de utilizacao mais ampla. Técnica, Técnica e Preco, lance ou melhor oferta. arts. 21, 22, 23 e 45.
Maior Lance ou Melhor 45 dias: melhor técnica ou Decreto Federal n®
Compra ou servigos Oferta. técnica e prego. 9.412/2018 *

acima de R$ 1.430.000,00

Obras
acima de R$ 3.300.000,00

Tomada de Compra ou servigos Menor Preco, Melhor 15 dias: menor preco. Lein® 8.666/ 1993,
Precos até R$ 1.430.000,00 Técnica, Técnica e Preco. arts. 21, 22, 23 e 45.
30 dias: melhor técnica ou Decreto Federal n®
Obras técnica e prego. 9.412/2018*
até R$ 3.300.000,00.
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Resumo das Modalidades de Licitacao

MODALIDADE VALOR DE REFERENCIA

Convite Compra ou servigos Menor Pre¢o, Melhor 5 dias uteis. Lein® 8.666/ 1993, arts. 21,
até R$ 176.000,00 Técnica, Técnica e 22,23 e 45.
Preco. Decreto Federal n®
Obras 9.412/2018*

até R$330.000,00

Concurso - - 45 dias. Lein2 8.666/ 1993, arts. 21,
22,23 e 45.
Leilao Moveis Maior lance, ou melhor 15 dias. Lei n® 8.666/ 1993, arts. 21,
Até R$ 1.430.000,00 oferta. 22,23 e 45.
Decreto Federal n®
Acima desse valor sera por 9.412/2018*
concorréncia.
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Escolha da modalidade de licitacao

Valores para

Valores para

Modalidade de : Obras e Servicos de
D Compras ou servicos .
Licitacao Engenharia

II, art. 23
I, art. 23
Convite Até R$176.000,00 Até R$ 330.000,00
Tomada de Precos Até R$ 1.430.000,00 Até R$ 3.300.000,00
Concorréncia Acima R$ 1.430.000,00 Acima R$ 3.300.000,00
R$ 17.600,00 R$ 33.000,00

Dispensa (*) Inciso IT Art. 24 Inciso I Art. 24

10% do Convite 10% do Convite

(*) Decreto n29.412 /2018 - vigéncia a partir de 19/07/2018 - atualiza os incisos I e Il do
art. 23 da Lei 8.666/93
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Nao pode ser dividido ou fracionado ]

D Divisao tecnicamente sustentavel
Caréncia de recursos I

Nao pode ser para utilizar
modalidade diferente de que

seria pro objeto inteiro

art. 23, § 5°

—

= 0 fracionamento se caracteriza quando se divide a despesa para
utilizar modalidade de licitacao inferior a recomendada pela
legislacao para o total da despesa, ou para efetuar contratacao direta.
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Fases da licitacao

= Os atos devem ter sequéncia logica, a partir da existéncia da necessidade publica a ser
atendida. O procedimento tem inicio com o planejamento e prossegue até a assinatura do
contrato, em duas fases distintas:

» Fase interna ou preparatoria
Delimita e determina as condicdes do ato convocatorio antes de trazeé-las ao conhecimento
publico.

» Fase externa ou executoria

Inicia-se com a publicacdo do edital ou com a entrega do convite e termina com a contratacao
do fornecimento do bem, da execucao da obra ou da prestacao do servico.
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Identificacao da

< outros jornal de
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» Publicacao do edital
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valor da < p N

_contratacdo ) » Habilitacao dos licitantes
- D ) ’

Aprovacdo da (
autoridade ) L Interna Externa 4{ Classificacao das propostas ]
 competente
4 . - Preparatédria Executdria
Indicacao dos
recursos h Julgamento das propostas

_orcamentarios )

e ™ | . | . A
Elaboracio do | g 0mologacao )
edital p .

\. J o

> Adjudicacao
Aprovagao  das - /
minutas pela o a [«
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Planejamento

Fase mais dificil do processo

A dificuldade do planejamento reside no fato de que ele se destina a definir
objeto, fixar critérios técnicos para selecao da melhor proposta.

Planejar nao é simples, requer conhecimentos da legislacao sobre licitacao e
habilidades especificas a respeito do objeto que se quer contratar.

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orcamento e Gestao

9 aprF




v’ Evitar contratacdes desorganizadas;

v Deixar de apagar incéndios;
v" Equipe de planejamento (area técnica - juridica - administrativa);
v' Antever problemas nas etapas do processo.

v E o que formaliza o planejamento?

Secretaria de .
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Portaria n2500, de 09/11/2018

v" Disciplina regras para a elaboracao do
Plano Anual de Compras e
Contratacoes Publicas. (2019).

v 0 PACC 2019 consiste na lista
consolidada de bens e servicos que os
orgaos e entidades do GDF planejam
contratar durante o ano.

PORTARIA NO° 500, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2018
0O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das suas atribuicBes legais e em cumprimento ao disposto no que Ihe confere os artigos 12,
14 e 15 do Decreto n® 35.592, de 2 de julho de 2014, e considerande, ainda, a Lei n® 4.611, de 09 de agosto de 2011, o Decreto n® 36.520, de 28 de maio de 2015, Decreto n® 36.820/2015, de 21 de
outubro de 2015, os incisos I e II do artigo 2¢ do Decreto n® 37.729, de 26 de outubro de 2016, e o Decreto n® 39.103, de 06 de junho de 2018, conforme processo SEI n® 00410-00014714/2018-10,
resolve:

Art. 1° Divulgar o Plano Anual de Compras e Contratacdes (PACC) 2019 do Governo do Distrito Federal no sitio eletrénico desta Secretaria.
Paragrafo Unico. O PACC 2019 consiste na lista consolidada de bens e servicos que os drgéos e entidades do GDF planejam contratar durante o ano.
Art. 2° O PACC 2019 objetiva:

I - possibilitar a divulgacdo das expectativas de compras para o mercado fornecedor, contribuindo para a participacdo das microempresas € empresas de pequenc porte nas compras publicas do Distrito
Federal, gerando impactos positivos no desenvolvimento local;

11 - viabilizar a economia de recursos por meic da reducdo de processos e diminuicdo do prego em razdo do potencial de ganho de escala nas aquisicdes;

I1I - ampliar a gestdo interna de compras por meio da previsibilidade das demandas com vistas a eficiéncia e economicidade nas aquisicdes;

IV - aperfeicoar a comunicacdo entre as dreas finalisticas e as unidades responsaveis pela realizacdo das compras;

V - padronizar os bens e servigos comuns;

VI - racionalizagio dos gastos publicos.

Art. 30 O PACC 2019 é um instrumento para contribuir com a efetivacio do Programa Gestdo de Compras Governamentais do Distrito Federal (COMPRASDF).
Art. 42 Ag aquisicBes e contratagdes realizadas pelo Distrito Federal sé poderdo ser realizadas apds sua devida inclusiio no PACC 2019.

§ 10 Poderdo ser excepcionadas do disposto neste artigo as compras publicas realizadas em carater urgente ou extraordinario, bem como as compras imprevisiveis, que justificadamente ndo puderam
ser informadas na consolidagdo do plano. Nesse caso, a despesa deve ser informada para atualizar o PACC 2019.

§ 20 Os drgdos e entidades do Governo do Distrito Federal, depois de acurada analise de oportunidade e conveniéncia, e com vistas ao atendimento do Interesse Publico de cada demanda, por
intermédio do Ordenador de Despesa, poderdo madificar o PACC 2019, incluindo ou excluindo itens, quantitativos, valores ou datas provaveis de contratacio.

§ 3° Os drgdos e entidades gue ndo preencherem seu planejamento de compras para compor ¢ PACC 2019 deverdo fazé-lo antes de iniciar seus processos de aquisico/contratacéo.
§ 49 Os pedidos de inclusdo, alteracdo ou exclusdo no PACC 2019 devem ser realizados no sistema e-PACC mediante justificativa.

AIt. 59 As informac8es do PACC 2019 estardo disponiveis no sitio eletrénico da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestéo do Distrito Federal.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 7° Os drgdos/entidades deverdo finalizar no sistema e-PACC o preenchimento da lista de bens e servicos 30 (trinta) dias apds a publicacdo da presente portaria.

Art. 80 Revogam-se as disposicdes em contrério.

RENATO JORGE BROWN RIBEIRO

Secretaria de
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Portaria n2500,de 09/11/2018

Art. 22 O PACC 2019 objetiva:

[ - possibilitar a divulgacdo das expectativas de compras para o mercado fornecedor, contribuindo para a
participacdao das microempresas e empresas de pequeno porte nas compras publicas do Distrito Federal,
gerando impactos positivos no desenvolvimento local;

I - viabilizar a economia de recursos por meio da reducao de processos e diminuicao do preco em razao do
potencial de ganho de escala nas aquisicoes;

[II - ampliar a gestao interna de compras por meio da previsibilidade das demandas com vistas a eficiéncia
e economicidade nas aquisicoes;

IV - aperfeicoar a comunicacao entre as areas finalisticas e as unidades responsaveis pela realizacao das
compras;

V - padronizar os bens e servigos comuns;

VI - racionalizacao dos gastos publicos.
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Projeto Basico x Termo de Referéncia

Nocoes gerais

Documento da fase interna do procedimento licitatorio, utilizado para
subsidiar as contratacoes, sendo obrigatorio, também, nos casos das
contratacoes diretas, por dispensa ou inexigibilidade de licitacao, previstas na
Lei Federal n© 8.666/93.

Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao



Projeto Basico x Termo de Referéncia

Nos termos do art. 60, inciso IX, da Lei Federal n2 8.666/93, projeto basico é o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou
complexo de obras ou servigos objeto da licitacao, elaborado com base nas indicacoes dos estudos
técnicos preliminares.

Nos Termos do Art. 92 do Decreto n2 5.450/2005, na fase preparatoria do pregao, sera elaborado o
termo de referéncia pelo 0rgao requisitante, com indicacao do objeto de forma precisa, suficiente e
clara, vedadas especificacoes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem
a competicao ou sua realizacao;
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Finalidade

Demonstrar as necessidades da Administracao;

Especificar o objeto, conforme especificacdes usuais no mercado (diligenciar perante os
fornecedores);

Avaliar o custo financeiro da contratacao;

Orientar a formacao da proposta pelo licitante;

Balizar a Cotacao de precos;

Orientar o pregoeiro e a Comissao de Licitacao;

Orientar o recebimento do material ou do servico;

Orientar o gerenciamento € a fiscalizacao da execucao do contrato.
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Responsabilidade x Aprovacao

indicacgao precisa,

suficiente e clara do 4 } )
objeto Conexao entre a
— contratacaoeo
planejamento
Decreto n? 5.450/2005
Termo de Alinhamento da
Referencia N contratacao a
Elaborado estratégia do
negocio
pelo
. requisitante
Diferenca q Componente
multissetorial | inafastavel da
etapa
preparatoria
. . ) \ /
Projeto basico @
4 I
Lei Federal no 8.666/93 o - iaca
ei Federal no 8.666/ medadas espec1f1ca(;oes\ flrlradlagao de
Convite que, por excessivas, || efeitos para todo
irrelevantes ou o ciclo dii
Tomada de Pregos desnecessarias, limitem contratagao
’ \ /
Concorréncia ou frustrem a
competicao ou a sua
contratagdo direta \ realiza(;éo J
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Elementos do Projeto Basico / Termo de Referéncia

Indicacao do Objeto Orcamento detalhado (dotagdo orcamentaria)

Detalhamento/Especificacdo do objeto Forma de pagamento
Justificativa Obrigacao das partes
Critérios de aceitabilidade do objeto Habilitacdo especifica
Cronograma fisico e financeiro Reajuste ou repactuacao
Condigoes de execugao Procedimentos de Fiscalizacao e gerenciamento do contrato
Valor total estimado Sancoes
Estimativa de valor da contratacao Aprovacao da autoridade competente

Fonte: COMO ELABORAR TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO - TCEMG
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Boas Praticas

COMO ELABORAR TERMO DE
REFERENCIA OU PROJETO BASICO

O impacto do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)
na eficacia das licitacoes e contratos administrativos
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Quando
contratados
com
terceiros

) Obras

Servicos

Compras

(o) Alienagdes

Concessoes

Permissoes

Pressuposto de validade ]

L Definicdo e indicacdo precisa |

Licitacoes

Locacoes

[ Aplica-se a

Nao pode ser dividido
ou fracionado

D Divisao tecnicamente sustentavel

$

Caréncia de recursos l

Nao pode ser para utilizar
modalidade diferente de que

seria pro objeto inteiro

—

Compra deve ser por |  obrigacio do participante de

Registro de Precos

manté-lo por 1 ano
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Principio da padronizac¢ao

= A Lei de LicitacOes determina que as compras, sempre que possivel, devem atender
ao principio  da padronizacao.

» Para que haja padronizacao, é preciso existir compatibilidade de especificacoes
técnicas e de desempenho.

= A padronizacao é cabivel sempre que houver necessidade e conveniéncia de se
estabelecerem critérios uniformes.

= Devem ser observadas as condicoes de manutencao, assisténcia técnica e garantia
oferecidas.

» A escolha deve ser objetiva e técnica, fundamentada em estudos, laudos, pericias
e pareceres que demonstrem as vantagens econdmicas e o atendimento ao
interesse publico.
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Indicacao de marca

= Nas licitacOes, os licitantes
necessitam, para bem elaborar
suas propostas, de
especificacoes claras e precisas,
que definam o padrao de
qualidade e o desempenho do
produto a ser adquirido. Se nao
for assim, corre-se o risco de o
licitante ofertar o que tem de
mais barato e nao o que pode
oferecer de melhor.

Ainda, com relagao a especificacao do objeto, merece destacar que a
indicacao de marca foi relativizada, pois € possivel admiti-la como
forma ou parametro de qualidade, desde que seguida,

necessariamente, das expressoes “ou equivalente”, “ou similar” e
“ou de melhor qualidade”.

Caso que envolva o fornecimento de bens, a Administragdao podera
excepcionalmente indicar marca ou modelo, desde que
formalmente justificado, nas seguintes hipoteses:

 I-em decorréncia da necessidade de padronizacao do objeto;

 II - em razdo da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padroes ja adotados pela Administracao;

* Il - quando determinada marca ou modelo comercializado por
mais de um fornecedor for o nico capaz de atender as
necessidades da contratante;

IV -quando a descricao do objeto a ser licitado puder ser mais
bem compreendida pela identificacao de determinada marca ou
modelo aptos a servir apenas como referéncia.
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Amostra/Prototipo

= Na fase de julgamento das propostas, podera ser solicitada as empresas do menor
preco a apresentacao de amostras/ prototipos para verificacdo da qualidade dos
produtos cotados, em conformidade com as exigéncias do ato convocatorio;

= A Administracao pode permitir ao licitante que indique o local onde se encontram as
amostras/prototipos para avaliacao pelos responsaveis;

= O licitante que nao encaminhar a amostra/protoétipo, ou nao indicar o local onde
se encontrem, no prazo estabelecido, podera ter sua cotacao desconsiderada;

= A exigéncia de amostra/prototipo devera ser disciplinada e detalhada, no instrumento
convocatorio.
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Estimativa de valor da contratacao

O valor estimado da contratacao sera o principal fator para escolha da modalidade
de licitacao a ser realizada, exceto quanto ao pregao;

= Serve para verificar se existem recursos orcamentarios suficientes para pagamento

da despesa com a contratacao;

= A estimativa levara em conta todo o periodo de vigéncia do contrato a ser firmado,

Decreto n? 39.453 de
14/11/2018

Pesquisa de Mercado

consideradas ainda todas as prorrogacoes previstas para a contratacao;

» No caso de compras, a estimativa total considerara a soma dos precos unitarios

(multiplicados pelas quantidades de cada item);

Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao
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Pesquisa de Precos

Regulamenta a Lei distrital n2 5.525, de 26 de agosto de 2015, que estabelece que,

Decreto n? 39.453 de

em compras e contratacdes de bens e servicos, qualquer que seja a modalidade de
licitacao, o valor a ser pago nao seja superior a média de precos do mercado, no
ambito do Distrito Federal.

A opcao pela utilizacdo de outro parametro de

pesquisa ou método para obtengdo do valor de

referéncia devera ser descrita e justificada nos
autos pelo gestor responsavel.

Art. 42 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

14/11/2018

Pesquisa de Mercado

(Decreto n?36.220/2014 -
Revogado)

[ - relatério de pesquisa de precos de produtos com base nas informacdes da Nota Fiscal eletronica - NFe;

I - precos publicos referentes a aquisicdes ou contratagoes similares realizadas pelo Distrito Federal e

demais entes publicos;
Il - pesquisa junto a fornecedores;

IV - pesquisa publicada em midias ou sitios especializados ou de dominio amplo.

composta de

no minimo,

03 valores
validos
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Art.8% 1 0 valor de referéncia de cada item sera o P
: especificacdao ou
menor prego ou o maior percentual de o ]
desconto obtido ap6s o calculo da média (__descricdo do objeto
l final e mediana final dos valores validos e N
_ ry= contidos na pesquisa de pregos, pesquisa de precos
p — - N — A9 Lol conforme o critério de julgamento L )
amemoria de .calculo €d $= EEaEL estabelecido em edital. p 8
metodologia aplicada para a
obtengdo dos valores de Planilha Comparativa valor de referéncia -
\_ referéncia J || dePregos composta de, N / ™
—— — no minimo, 03 valores 4 , D ,
(" os critérios utilizados para . pesquisa de N
. . validos LT .
identificar os valores . mercado ) /" menor ™\
exorbitantes ou . 7 \
: . Responsabilidade / precoouo \
E HIEXEUIVELR, - valores exorbitantes | faior ’
fundamentada e descrita no / Elaborado ) o \ percentual ;
processo administrativo. (')rgﬁo ou a € Inexequivels ‘\\de deSCOHtQ,,"
entidade 0 ) e
demandante valores validos
. J
Art. 3° 8
Painel de Mapa de
~ Precos de Nfe DF
;& ( Planilha A
Comparativa de
O memorial de calculo, os L Precos )
comprovantes e justificativas
. ( - )
(...) consignados no processo Painel de Prego
administrativo. federal - MP

Art. 13.

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orcamento e Gestao




INn202/2008 e INn204/2010 da SLTI/MPOG

Ferramentas que auxiliam na confeccao do PB ou TR

. Documento de Oficializacao de Demanda;

. Andlise da Viabilidade da Contratacao;

1

2

3. Plano de Sustentacao;

4. Estratégia da Contratacao;
5

Analise de Riscos.
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Edital Fase interna ™= Fase Externa

Traz todas as regras aplicaveis aquela licitacdo (documentos de habilitacdao, julgamento de
propostas, especificacdes do objeto, prazos etc) sendo conhecido como a lei interna
da licitacao.

Nos termos do art. 40, o edital contera no preambulo o numero de ordem em série anual, o
nome da reparticao interessada e de seu setor, a modalidade, o regime de execucao e o tipo da
licitacao, a mencao de que sera regida por esta Lei, o local, dia e hora para recebimento da
documentacao e proposta, bem como para inicio da abertura dos envelopes, e indicar3,
obrigatoriamente, o seguinte:

Constituem anexos:
= Projeto Basico;
= or¢amento estimado
em planilhas;
= minuta do contrato.
Secretaria de
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Edital

VI.

VII.

Objeto da licitacao;
Condicoes de participacao;
Sancdes para o caso de inadimplemento;

Local onde podera ser examinado e adquirido o
projeto basico;

Critério para julgamento, com disposicoes claras
e parametros objetivos;

Condicdes equivalentes de pagamento entre
empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de
licitacOes internacionais;

O critério de aceitabilidade dos precos unitario
e global;

VIIl.  Critério de reajuste;
IX. Abertura;

X. Classificacao das propostas;
XI. Habilitacao;

XIlI. Recursos;

XIll.  Garantia;

XIV. Obrigacoes;

XV. Pagamento;

XVI.  Sancoes;

XVIl. Disposicoes gerais.
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Objeto

Edital - . . h
Prazo e condi¢oes para

Carta-Convite . assinatura do contratos

[ Antes das aberturas
dos envelopes

Cidadaos % Até 52 dia ttil

Sanc¢odes por inadimplemento

Impugnagéo@ AT
> Licitantes ﬂ Até 29 dia util

Art. 41

Lei interna da [ )
Licitacdo Critérios de Julgamento

<
Condicoes de pagamento
\ J
B
Deve / ( e . .. )
conter l % critério de aceitabilidade dos
. precos )
v2i%7Concorréncia
30 dias ) 4 )
Sangoes
%Tomada de Precos [+
15 dias y r N 4 h
Y || PrazoMinimo Classificacao das propostas
5 dias & Convite N (modalidade) \ J
J \ J
) o Y . e
45 dins CONCUrsos . ) Habilitagao

[ =] P | J

= N ) \ regao | 8 dias
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Homologacao e adjudicacao
Homologacao

E o ato pelo qual a autoridade responsavel, ao tomar ciéncia dos atos praticados e
aprova-los, reconhece a licitude do procedimento. E de fundamental importancia no
universo juridico, pois é nesse instante que a responsabilidade pelos fatos ocorridos
no decorrer do procedimento passa a ser compartilhada pelo gestor.

Adjudicacao

E o ato pelo qual a Administracio atribui ao vencedor o objeto da licitacio.
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raital

Carta-Convite

N

Ratificacdao da p
t legalidade do processo
AL

™

Avaliar todo o procedimento [«
vicios )
Sanar <
irregularidades d
Causa que autorize @ Revogar < v
) . ——{ pode |
ilegalidade Anular <
- N Autoridade
Seguir com adjudicagao D /) Homologar < Administrativa
N\ J
ot
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Atribuicao juridica do
Objeto

Vencedor = Adjudicatario

Expectativa de direito

A

[ Direito a contratacao futura

Abrir outra licitagdo {| [ Impede a 1.
_ administracao
Mesmo objeto ~ §
. . Libera dos ’
Inclusive garantias <

| demais licitantes

Vincula o )

vencedor Efeitos

' . . N
::ﬂ Caso nio assine contrato Sujeitao V_enCEdor as
! no prazo penalidades

A

Aos termos do edital e proposta

A
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Revogacao e anulacao da Licitacao
Atos que tornam a licitacao sem efeito:

= a revogacao decorre da existéncia de razoes de interesse publico em funcao de
fato superveniente.

= a anulacao decorre da ocorréncia de ilegalidade no procedimento da licitacao.

= 0 ato de revogacao da licitacao deve conter a motivacao e estar apensado ao
respectivo processo (TCU - Acordao 1537/2006 - Segunda Camara).
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Anulacao e revogacao

Poder
Anulacao [legalidade Judiciario Ex tunc
Administracao
Revogacao Conveniencia Administracao Ex nunc

Oportunidade
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Impugnacao
» Concorréncia, Tomada de Precos e Convite

» A Administracao nao pode descumprir as normas e as condicoes do ato
convocatorio, ao qual se acha estritamente vinculada, sob pena de tornar nulos
seus procedimentos.

Cidadao: pode impugnar por irregularidades o ato convocatodrio, se protocolizar o
pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para abertura dos envelopes de
habilitacao;

Licitantes: decaira do direito de impugnar o edital o licitante que nao o fizer até o
2¢ (segundo) dia util que anteceder a abertura do certame.
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Recurso

= Cabe recurso dos atos da Administracao a contar da intimacao do ato ou da
lavratura da ata, nos casos de:

» habilitacao ou inabilitacao do licitante;
» julgamento das propostas;
» anulacao ou revogacao da licitacao;

» indeferimento, alteracao ou cancelamento do pedido de inscriciao em registro
cadastral;

» rescisao do contrato;
» aplicacdo de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa.
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Sistema de Registro de Precos (SRP)
Previsto no art. 15 da Lei n28.666/93
Regulamentado pelo Decreto n23.931,de 19/9/2001

As contratacoes pelo SRP sujeitam-se as disposicdoes do Decreto quando realizadas
no ambito da Administracio Federal direta, autarquica e fundacional, fundos
especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas, direta ou indiretamente pela Uniao.
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Decreto n? 3.931, de 19 de setembro de 2001 - Regulamenta o Sistema de
Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e
da outras providéncias.

Decreto n? 4.342, de 23 de agosto de 2002 - Altera dispositivos do Decreto n®
3.931, de 19 de setembro de 2001, que regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e da outras
providéncias.

Regulamentado no DF pelo Decreto n® 39.103,de 7/6/2018




Sistema de Registro de Precos (SRP)

O SRP é definido como um “conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacao de servicos e aquisicao de bens, para contratacoes
futuras”.
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Hipoteses de ocorréncia
= Necessidade de contratacoes frequentes (em razao das caracteristicas do objeto);
= Conveniéncia para aquisicao com previsao de entregas parceladas;

= Contratacao de servicos necessarios a Administracao para o desempenho de suas
atribuicoes;

= Conveniéncia para contratacao destinada a atender mais de um 6rgao/entidade
ou a programas de governo;

= Dificuldade em definir previamente quantitativos a serem contratados (em razao
da natureza do objeto).
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Vantagens
= Evolucado da atividade de planejamento organizacional;
= Possibilidade de maior economia de escala. Principio da Economicidade;

« Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a reduciao do numero de
licitacOes e dos custos operacionais durante o exercicio financeiro;

= Otimizacao dos processos de contratacao de bens e servicos pela Administracao;

= A solicitacao de fornecimento ocorre somente quando surgir a necessidade em
se adquirir os bens e servicos registrados;

= Auséncia da obrigatoriedade em se adquirir os bens e servicos registrados, quer
seja em suas quantidades parciais ou totais;

= Vinculacao do particular pelo prazo de validade da ata as quantidades e aos
precos registrados;
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= O orcamento é disponibilizado apenas no momento da contratacao;
= Celeridade da contratacao, haja vista que se tém precos registrados;
« Atendimento de demandas imprevisiveis;

= Possibilita a participacao de pequenas e médias empresas em virtude da entrega
ou fornecimento do bem ou servico registrado ocorrer de forma parcelada;

= Reducao de volume de estoques e consequentemente do custo de armazenagem
bem como de perdas por perecimento ou ma conservacao, uma VezZ que a
Administracao Publica contrata na medida de suas necessidades;
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Sistema de Registro de Precos (SRP)
Ata de Registro de Precos

Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacao, onde se registram o0s precos,
fornecedores, Orgaos participantes e condicoes a serem praticadas,
conforme as disposicoes contidas no instrumento convocatério e
propostas apresentadas.
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Validade da Ata de Registro de Precos

De acordo com o estabelecido pelo art. 12, do Decreto n? 7.892/2013, o prazo de
validade da ata de registro de precos nao sera superior a doze meses, incluidas
eventuais prorrogacoes, conforme o inciso Il do § 3¢ do art. 15 da Lei n2 8.666/1993
eoart.12 do Decreto n¢7.892/2013.

No mesmo sentido, o Acordao TCU n2991/2009 - Plenario e a Orientacao Normativa
AGU n¢ 19, de 01 de abril de 2009 dispdem que o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos nao podera ser superior a um ano, admitindo-se prorrogacoes, desde que
ocorram dentro desse mesmo prazo de 12 meses.




Orgao gerenciador

Orgdo/Entidade responsavel pela conducio do conjunto de procedimentos do
certame para registro de precos e gerenciamento da respectiva Ata de Registro de
Precos.

Orgao participante

Orgido/Entidade que participa dos procedimentos iniciais do SRP e integra a Ata de
Registro de Precos.

Orgio nio participante (carona)

Orgdo ou entidade da administracdo publica (Federal, Estadual ou Municipal) que,
nao tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacao, atendidos os requisitos
desta norma, faz adesao a Ata de Registro de Precos.
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Adesao da Ata de Registro de Precos

= Realizar pesquisa de mercado de modo a justificar a vantajosidade em aderir a
ARP.

= Consultar o 6rgao gerenciador da ata para se manifestar sobre a possibilidade
de adesao a ARP.

= A aquisicao ou contratacdo pretendida nao podera exceder, por 0rgao ou
entidade, a 100 (cem) por cento dos quantitativos dos itens previstos pelo
instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o
Orgao gerenciador e 0rgaos participantes.

= 0 O0rgao gerenciador somente podera autorizar adesao a ata ap0s a primeira
aquisicio ou contratacdo por oOrgao integrante da ata, exceto quando,
justificadamente, ndo houver previsao no edital para aquisicao ou contratacao
pelo 6rgao gerenciador.
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Ha imposicao de limites pela legislacao a adesao de 6rgao nao participante a
uma ARP?

Sim, ha trés limites, um individual (para o 6rgao gerenciador e O0rgaos participantes),
um geral (para os 0rgaos nao participantes) e outro de carater temporal.

Decreto 39.103/2018
CAPITULO IX - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES
Art. 22

§ 32 ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens
registrados.

§ 42 ndo podera exceder,; na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado.
§ 52 0 6rgao gerenciador somente podera autorizar adesao a ata apds a primeira aquisicao ou
contratacao por orgao participante do Registro de Precos.
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Atas de Registro de Precos no DF

Coordenacdo de Suprimentos - SCG = Ferraments de Informacdes & Suporte ag Usudrio | |
> Bass de conhacimento

PLS 0019/2019 € 0020/2019 - ﬁgua em garrafdo e vasilhame.

_| Solucdo |

Abertura dos Planos de Suprimentos (PLS) n® 0019/2012 e n® 0020/2019 - Agua em garrafio e vasilhame.

Anexos:
f’fg’.DODF-Oﬁ2-02-04-2019-INTEGRA.|:Q
@é‘Circular—no—14—DIREP.Ddf

& Plano-de-Trabalho.pdf

& ANEXO-II-Plan.-Dimensionamento.xlsx

Este artigo ofereceu ajuda? sim / ndo

| Detalhes do artigo |
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Categoria: Planos de Suprimentos (PLS) abertos
Data de publicacdo: 03-04-20192 09:35:43

Visualizacbes: 136

Classifica¢do (Votos): 9 79 79 75000 (0)

« Voltar

I Inicio / Detalhe do item

B Detalhe do item

Cadigo: 3.3.90.30.16.01.0042.000001-01

Produto: CANETA MARCA TEXTO,Material Corpo: plastico, Cor: azul

Observagao: DESCRICAO DO SIGMANET: CANETA MARCA TEXTO, CORPO PLASTICO, AZUL - UNIDADE
DO SIGMANET : UNIDADE

Unidade: unidade

Cod.

Elemento/Grupo/Subgrupo: 3-390.30.16.01

Elemento/Grupe/Subgrupo: Material de consumo / MATERIAL DE EXPEDIENTE / ARTIGOS PARA ESCRITGRIO

Data do cadastro do item:  21/08/2018
Relsponsavel pelo cadastro ADMIN
do item:
Cod. Sigmanet: 200122355
Status: ITEM LIEERADO
B Atas
N.” Ata PLS PE Obijeto Processo
0007/2018 0952017  0136/2017 Registro de precos para eventual aguisicdo de material de expediente 00410-
e (caixa arquivo, agenda executiva, almofada, bandsja, barbante, bloco 00014231/2017-
01962017 adesivo, cademo , caneta e outros), a fim de atender aos Orgéos e 34
Entidades que compdem o Complexo Administrativo Governo do Distrito
Federal
0005/2019 | 0133/2018 0008/2019 Registro de Precos visando a eventual aguisicdo de materiais de consumo: 00410-
e Material de Expediente & Acondicionamento e Embalagem (borracha, 00011856/2018-
0134/2018 bandeja de expediente, apagador, caneta marca texto, caneta hidrografica, 25
caneta esferogréfica, alfinete, barbante, apontador de lapis, almofada de
carimbo, bloco adesivo, caneta marca CD, cartolina, papel térmico e caixa
arguivo).
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Roteiro dos procedimentos de licitacao
Convite, Tomada de Precos e Concorréncia - tipo Menor Preco

O processamento e o julgamento de licitacoes nas modalidades Convite, Tomada de
Precos e Concorréncia, do tipo Menor Preco, sao realizados observando-se a
sequéncia dos seguintes procedimentos:

1. Abertura da sessdo pelos responsaveis pela licitacdo, no dia, horario e local
estabelecidos, sempre em ato publico;

2. Recebimento dos envelopes "Documentac¢ao” e "Proposta de Preco”;

3. ldentificagdao dos representantes legais dos licitantes, mediante apresentacao de
carteira de identidade e procuragao ou contrato social, conforme o caso;
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4. Abertura dos envelopes “Documentacao’;

5. Analise e apreciacdo da documentacao de acordo com as exigéncias estabelecidas no
ato convocatorio, procedendo-se a habilitacao e/ou a inabilitacao;

v" Os responsaveis pela licitacdo poderdo interromper a reunido para analisar a
documentacao ou proceder a diligéncias ou consultas, caso em que os envelopes
das propostas ficarao sob sua guarda, devidamente fechados e rubricados no
fecho pelos responsaveis pela licitacao e pelos representantes legais dos
licitantes presentes;
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6. Divulgacao do resultado de habilitacao e/ou inabilitacao;

= Quando todos os licitantes forem inabilitados, podera ser fixado o prazo de oito
dias uteis para a apresentacao de novos documentos, com eliminacao das causas
apontadas no ato de inabilitacdo. No caso de Convite, € facultada a reducao para
trés dias uteis;

= No caso de inabilitacao de todos os licitantes, deverao ser exigidos para
reapresentacao apenas os documentos desqualificados e ndo aceitos;
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7. Caso todos os representantes legais dos licitantes estejam presentes a reuniao e
declarem expressa-mente que nao possuem a intencao de recorrer do
procedimento de habilitacao, hipotese que necessaria-mente devera constar da
respectiva ata assinada por todos os licitantes e pelos responsaveis pela
licitacdo, a sessdo prosseguira, com abertura dos envelopes que contenham as
propostas de preco;

8. Nao ocorrendo a hipoOtese descrita no passo anterior (7), elabora-se a ata
respectiva, na qual devem estar registrados os nomes dos licitantes que
encaminharam seus envelopes, habilitados ou nao, o resultado da habilitacao e
os motivos que fundamentaram a habilitacdo ou inabilitacao do licitante;

9. Divulgacao do resultado da habilitacao na imprensa oficial ou por comunicacao
direta a todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva;
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10. Aguarda-se o transcurso de prazo para interposicao de recurso: no caso de

Convite, dois dias uteis e, para Tomada de Precos e Concorréncia, cinco dias
uteis;

= Se interposto, 0 recurso sera comunicado aos demais licitantes, que
poderao impugna-lo, nos seguintes prazos:

» dois dias uteis, para Convite;

» cinco dias uteis, para Tomada de Precos e Concorreéncia;
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11. Concluida a fase de habilitacao, serao abertos os envelopes que contenham as
propostas de preco dos licitantes previamente habilitados e somente destes,
desde que transcorrido o prazo de interposicao de recurso ou que tenha
havido desisténcia expressa dele, ou ap0s terem sido julgados improcedentes
0S recursos interpostos;

12. Analise e julgamento das propostas de acordo com as exigéncias
estabelecidas no ato convocatorio, a estimativa de precos com 0s precos
correntes no mercado ou fixados por o0rgao oficial competente, ou, quando for
0 caso, com o0s constantes no Sistema de Registro de Precos;
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13.
14.

15.

= Os responsaveis pela licitacao poderao interromper a reunidao para analisar
as propostas, proceder a diligéncias ou consultas e examinar
amostra/prototipo do produto de menor preco, se necessario;

Classificacao ou desclassificacao das propostas;

Organizacao das propostas em ordem crescente de precos e escolha da
proposta de menor preco;

Divulgacao do resultado do julgamento das propostas/ resultado da licitacao;

» Quando todas as propostas forem desclassificadas, podera ser fixado o prazo
de oito dias Uteis para a apresenta¢dao de novas propostas com eliminagao das
causas apontadas no ato de desclassificagao. No caso de Convite, e facultada a
reducao do prazo para trés dias Uteis;

= Nessa situagao, as propostas corrigidas poderao ser apresentadas, inclusive,
COM NOVOS pre¢os;
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16.

17.

18.

19.

Caso todos os representantes legais dos licitantes estejam presentes a
reunido e declarem expressamente que nao possuem a intencao de recorrer,
tal fato deve constar necessariamente da respectiva ata, assinada pelos
licitantes e pelos responsaveis pela licitacao;

Nao ocorrendo a hipotese descrita no passo anterior, elabora-se a ata
respectiva, na qual devem estar registrados os precos, o resultado do
julgamento e os motivos que o fundamentaram;

Divulgacao do resultado de julgamento na imprensa oficial ou por
comunicacao direta a todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva;

Aguarda-se o transcurso de prazo para interposicao de recurso. No caso de
Convite, dois dias uteis, e, para Tomada de Precos e Concorréncia, cinco
dias uteis;
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= Se interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderao

20.

impugna-lo, nos seguintes prazos:
» dois dias uteis, para Convite;

» cinco dias uteis, para Tomada de Precos e Concorréncia;

Transcorrido o prazo sem interposicao de recurso, ou desde que tenha
havido desisténcia expressa a respeito, ou apos considerados improcedentes
0S recursos interpostos, procede-se a elaboraciao de relatorio
circunstanciado, informando todos os passos percorridos no procedimento
licitatorio, fundamentados em critérios objetivos estabelecidos no ato
convocatorio, com indicacao do licitante vencedor;
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21. Deliberacdao da autoridade competente quanto a homologacao do
procedimento licitatorio e adjudicacao do objeto ao licitante vencedor;

= Os envelopes que contém as propostas dos licitantes inabilitados devem
ser devolvidos, devidamente fechados, apo0s transcorrido o prazo de
interposicao de recurso ou desde que tenha havido desisténcia expressa
dos licitantes a respeito, ou apos julgados improcedentes os recursos
interpostos;

22. Assinatura de contrato, carta-contrato ou entrega da nota de empenho da
despesa, mediante recibo, ou da ordem de execucao do servico ou da autorizacao
de compra ou documento equivalente.
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Contratacao direta

Dispensa de licitacao

Inexigibilidade




= Na situacao de Dispensa, a Licitacdao é possivel por haver possibilidade de
competicdo, mas ndo é obrigatdria, enquanto na inexigibilidade, nao é possivel a
concorréncia entre participantes.

= Contratacdo direta € a contratacao realizada sem licitacao, em situacoes
excepcionais, expressamente previstas em lei.

= 0 administrador deve ser cauteloso ao se decidir pela contratacao direta, pois a
Lei de Licitacoes considera ilicito penal dispensar ou inexigir licitacao fora das
hipoteses descritas em lei ou deixar de observar as formalidades pertinentes.
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o gestor publico
ndo pode licitar Hipoéteses/decisao vinculadas

Nao se realizara por expressa
disposicéo legal 4{ Licitacao Dispensada

Competicao ]

M al O r possivel J Hipoteses/decisao discricionarias
4{ Licitacao Dispensavel J—[:

Rol taxativo - Art. 24

Rol taxativo - Art 17 - Alienacdo de bens

cautela

licitacao, embora possivel,
ndo é obrigatéria
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. , Inexigivel
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h 4
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diretamente
ou através de
empresario
exclusivo

~

—

consagrado
pela critica
especializada
ou opinido
publica

<

Junta
Sindicato
Federagdo

Art. 25,11

-

Servico técnico
profissional
especializado

-

~

o gestor publico
ndo pode licitar

4{ Notdria especializacao ]—> Art. 25, §1o

J

Art. 25, 111

Artista

—

Depende de
comprovacao

Fornecedor
exclusivo

Art. 25,1
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Considera-se de notéria especializacdo o profissional ou
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

S . ] Nao pode servico de
omente servicos publicidade

Competicao Inviabilidade
impossivel juridica

trés principais hipoteses
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Art. 25. E inexigivel a licitacdo

.

[1.

I11.

para aquisicio de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam Ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a
preferéncia de marca, devendo a comprovacao de exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio do local em que se realizaria
a licitacao ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacao ou Confederacao
Patronal ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

para a contratacao de servicos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao;

para contratacao de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada
ou pela opiniao publica.
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§12 Considera-se de notdria especializacdao o profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacio do objeto do
contrato.

§ 22 Na hipotese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado a Fazenda Publica
o fornecedor ou o prestador de servicos e o agente publico responsavel, sem
prejuizo de outras sancoes legais cabiveis.
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Secao IV - Dos servicos técnicos profissionais especializados

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

i. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

ii. pareceres, pericias e avaliacoes em geral;

ili. assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
iv. fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

v. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

vi. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

vii. restauracao de obras de arte e bens de valor historico.
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Art.24,1 Art 24 tem 35 hipoteses

valor até 10% (dez

imi Outros
R$ 17.600,00 g;’;vicset‘;to) do hmlrfz .
modalidade convite SerVIgOS
Art. 24,1 |—> R$ 33.000,00
Obras e valor até 10% (dez
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Serv1gos de previsto na
engenharia modalidade convite
Abastecimento -
ndo se refiram a parcelas
Art. 24 . XVIII de uma mesma obra ou
' rvi
— [ [, Desde>_se Vico
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Tropa obras e servicos da
valor ndo exceda ao limite \ N 1 1
previsto na alinea "a" do p v . mesma natureza loca
inciso II do art. 23 desta Lei. . —
- Navio
|\ J
localidades diferentes de suas ¢
sedes e )
Aeronave
. J
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Art. 24,1V

Para atendimento de nos casos de guerra ou grave

emergéncia casos de perturbacao da ordem
emergencia ou
o ) . Art. 24, 111
Maximo 180 dias de calamidade
improrrogaveis pliblica Art. 24 VI
' regular precos
Intervencao no
comprometimento dominio
da seguranca econdmico normalizar o
nacional abastecimento
Art. 24, IX
nao puder
| quando ndo ser repetida
incompativeis com os fixados ; .
pelos o6rgaos oficiais Art. 24,V ) acudirem mantidas, neste
competentes propgstas precos p interessados caso, todas as
manifestamente Deserta condi¢des
T . superiores aos do \ preestabelecidas
valor ndo superior ao . . ~
constante do registro de mercado LlClta(}aO - Partic tes desclassificad
! i articipantes desclassificados
pregos, ou dos servigos Art. 24, VII Fracassada ]—”[ P e inabilitados ]
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Art. 24, XII

pao e outros géneros
pereciveis

no preco do dia

hortifrutigranjeiros

para a Compra ou atendimento das finalidades da

loca(;éo de imdvel administracdo
compras de

Art. 24, X

(e
instituicao
dedicada a
recuperacao

social do preso

\_

Art. 24, XI atendida a ordem de
classificacao da
\ N licitacdo anterior
contratacao de
remanescente consequéncia de
rescisao
contratual

)

e nao tenha fins lucrativos Art. 24, XIII

autenticidade certificada

inerentes as finalidades
do 6rgdo ou entidade

manutencao de junto ao fornecedor

equipamentos original
com garantia
técnica indispensavel para
—» a vigéncia da
Art. 24, XVII garantia
e~ Art. 24, XVI
aquisicao ou N

restauracao de
obras de arte Imprensa
Oficial

diarios oficiais

-

N

Art. 24, XV formularios padronizados

de uso da administracao

J
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ROTEIRO PROCESSUAL - Dispensa e/ou inexigibilidade

=solicitacao do material ou servico, com descricao clara do objeto;
sjustificativa da necessidade do objeto;
=caracterizacao da situacao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, se for o caso;

=elaboracao da especificacao do objeto e, nas hipdteses de aquisicdo de material, da quantidade a ser
adquirida;

=elaboracao de projetos basico e executivo para obras e servicos;
sindicacao dos recursos para a cobertura da despesa;
srazoes da escolha do executante da obra ou do prestador do servico ou do fornecedor do bem;

=anexacao do original das propostas;
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ROTEIRO PROCESSUAL - Dispensa e/ou inexigibilidade

=anexacdo do original ou coOpia autenticada (ou conferida com o original) dos documentos de
regularidade exigidos;

«declaracao de exclusividade expedida pelo 6rgao competente, no caso de inexigibilidade;

sjustificativa das situacdes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, com o0s elementos
necessarios a sua caracterizacao, conforme o caso;

=justificativa do preco;

=pareceres técnicos ou juridicos;

=documento de aprovacao dos projetos de pesquisa para os quais os bens serao alocados;
=autorizacao do ordenador de despesa;

scomunicacao a autoridade superior, no prazo de trés dias, da dispensa ou da situacdao de
inexigibilidade de licitacao;
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ROTEIRO PROCESSUAL - Dispensa e/ou inexigibilidade

ratificacao e publicacao da dispensa ou da inexigibilidade de licitacao na imprensa oficial, no prazo de
cinco dias, a contar do recebimento do processo pela autoridade superior;

sinclusao de quaisquer outros documentos relativos a Dispensa de Licitacao;

=assinatura de contrato ou documento equivalente.
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Obrigada pela presenca!

Duvidas, criticas e
sugestoes:

grice.araujo@buriti.df.gov.br
ricebp@gmail.com
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