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Escola de Governo
Curso do Distrito Federal

Secretaria de

Praticas de gestdo para administradores i bmenc,
regionais

Hamilton Ruggieri Ribeiro

Reflexdo

“No comeco de um projeto podemos fazer tudo, mas nao sabemos
nada. No final do projeto, sabemos tudo, mas nao podemos fazer
nada.”

Peter Drucker

do Distrito Federal  Orgamento ¢ Gesthc [l

EGOV SEFP [ )




Objetivo

Auxiliar a capacitacdo de Administradores, assessores e COAGS/SUAGS
do Governo do Distrito Federal, no acompanhamento e na fiscaliza¢ao
da execucdo de contratos, visando o atingimento da finalidade publica,
atentos a praticas que evitem sanc¢des aos agentes publicos e danos ao
erario.

Secretaria de
Escgia do Governo  Fazenda, Plancjaments, ﬁGDF
do Distrito Federal Orgaments

Consideracoes iniciais

O conteudo € estruturado a partir de trés premissas: normas,
ferramentas e capacitacao.

Escola do Governo  Fazen ﬁ GDF
do Distrito Federal chamanloe GQ'SL'!D

e ———————

EGOV SEFP [y

Etompo do agho.




Normas: as normas que tratam do assunto sdo federais e distritais,
basicamente. No curso, as competéncias exclusivas e compartilhadas
previstas na Constituicdo Federal (CF) sdao exploradas de forma que
possam nortear as atribui¢cdes do agente designado para acompanhar e
fiscalizar a execucao de contratos no GDF;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

Ferramentas: sdo apresentadas noc¢des de ferramenta disponivel no DF
e 0 que deve ser organizado na rotina do acompanhamento e na
fiscalizacao da execucao de contratos;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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Capacitacao: exercicios, dinamicas, videos, estudos de caso e a busca de
solucdo de problemas trazidos pelo instrutor e pelos alunos
acompanham as discussoes sobre as normas e ferramentas ao longo de

toda capacitacgao.

Secrmam de
Escola de Governo  Fazenda, Plane] aGDF
do Distrita Federsl  Orgamen iy Gesl.!

Controle

Demanda da
unidade

TCDF CGDF

EGOV/SEFP

cmu de
Escola de Governo - Fazenda, ﬁGDF

do Distrito Federal 0r¢.1me !oe Gesl.!

e ——————
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Funcao publica

Objetivo

A

I . essoas

Rotin
Estrutura

Secretaria de U8
Escola de Governo  Fazenda, Plonejamento, 2= Jeln]
do Distrit Federal  Orgamento ¢ Gestdo et

Origem de problemas
= Falta de normas;

= Descumprimento das normas.

EGOV SEFP [ b




Organizando as normas

Secretaria de [T
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao =i

Constituicao da Republica Federativa do Brasil - 1988

Presidéncia da Republica
Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plansjamento, t GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao Sl

e ———————
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Art. 22. Compete privativamente a Unido legislar sobre:

XXVII. Normas gerais de licitacao e contratagdo, em todas as modalidades,
para as Administracbes Publicas Diretas, Autarquicas
e Fundacionais da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
obedecido o disposto no Art. 37, XXI, e para as Empresas Publicas
e Sociedades de Economia Mista, nos termos do Art. 173, § 12, III;
(Redagao dada pela Emenda Constitucional n2 19, de 1998).

Sacretaria de
Escola do Governo F-u-c da, Plas bc]amemo ﬂGDF
do Distrito Federal rcaments ¢ Gestio

Art. 24. Compete a Unido, aos Estados e ao Distrito Federal legislar
concorrentemente sobre:

[. Direito Tributario, Financeiro, Penitenciario, Econdmico e Urbanistico;

[I. Or¢camento;

[.]

XI. Procedimentos em matéria processual.

Sacre
Escui- ‘chnwemu F'nc d PJ. ne;am-mo ﬁGDF

Federal

e ——————
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Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerda aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

Secretaria de
Escola de Governo - Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio plaalil e

XXI. ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienacdes serdao contratados mediante processo de
licitacdo publica que assegure igualdade de condi¢cdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes de
pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacdo
técnica e econOmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes. (Regulamento)

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e ————]
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Lei n28.666, de 21 de junho de 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras
providéncias.

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, PLM]:lmemo ﬁGDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitacdes e contratos
administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade,
compras, alienagdes e locacbes no ambito dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Escola do Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal 0n¢.1mc !oe Ge'sl.!

e —————— |
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Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Lei, além dos 6rgdos da
administracao direta, os fundos especiais, as autarquias, as
funda¢oes publicas, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Secretaria de
Escola de Governo Fur nda, Pl m:Ja aGDF
do Distrito Federal rpamento & Ges!

Art. 22 As obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes,
concessoes, permissoes e locacdes da Administracdo Publica, quando
contratadas com terceiros, serao necessariamente precedidas de
licitacao, ressalvadas as hipodteses previstas nesta Lei.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e
qualquer ajuste entre 6rgios ou entidades da Administracao Publica
e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formacao
de vinculo e a estipulacao de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
denominacao utilizada.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Pl M‘Jamcnmo aGDF
do Distrito Federsl  Orgamento & Ges

EGOV SEFP [l
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Lein210.520, de 17 de julho de 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicio Federal, modalidade de
licitacdo denominada PREGAO, para aquisi¢do de bens e servicos comuns,
e da outras providéncias. [...]

Art. 92 Aplicam-se, subsidiariamente, para a modalidade de pregao, as
normas da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993. [...]

Pregao
Decreto n® 5.450/2005

Art. 1° A modalidade de licitagcao Pregdo, na forma eletronica, de acordo
com o disposto no § 12 do art. 22 da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
destina-se a aquisicdo de bens e servicos comuns, no ambito da Unido,
e submete-se ao regulamento estabelecido neste Decreto.

EGOV SEFP
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Regra = licitar

Excecoes = dispensa e inexigibilidade

Secretaria de

Fazenda, Planejamento, & GDF

Escola de Governo renda,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao

Competéncia concorrente

Secretaria de S
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestéo Seaen

EGOV SEFP [, 10

18mpo de acdo.
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Lei n®4.320, de 17 de marcgo de 1964

Estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle

dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, PLM]:lmemo ﬁGDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio

Art. 62. O pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado apds
sua regular liquidagao.

Art. 63. A liquidacdo da despesa consiste na verificacio do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito.

Escola do Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal 0n¢.1mc !oe Ge'sl.!

e —————— |
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§ 12 Essa verificagcdo tem por fim apurar:
[. aorigem e o objeto do que se deve pagar;
[I. aimportancia exata a pagar;

[I. a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio

§ 22 A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou servicos
prestados terd por base:

[. o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
[I. anotade empenho;

[II. os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do
servico.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Plansjamento, ﬁGDF
do Distrito Federsl  Orgamento e Gestao [l

e —

EGOV SEFP [ Jelly
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Lei n®4.320/1964, para o DF

Escola de Governo Fazenda, Pla Jmat ﬁGDF
do Distrito Federal  Orgamer

Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, DODF n2 238, de
6 de dezembro de 2010

Aprova as normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimonio e
Contabilidade do Distrito Federal, e da outras providéncias.

EGOV SEFP [ 3
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Capitulo IX
Da Liquidacao

Art. 61. A liquidacdo de despesa por fornecimento de material ou
prestacdo de servicos tera por base as condi¢cdes estabelecidas na
licitagdo ou ato de sua dispensa, em clausulas contratuais, ajustes ou
acordos respectivos, e nos comprovantes da efetiva entrega e
recebimento de material, ou de prestacdo do servico ou execucao da
obra.

Paragrafo Unico. Para a liquidagdo da despesa, € indispensavel constar do
processo:

. nota de empenho;

Secretaria de
Escola de Governo - Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio plaalil e

Nova redacdo dada ao Inciso II, do paragrafo unico, do art. 61,
pelo Decreto n? 37.815, de 2 de dezembro de 2016 - DODF de 5 de
dezembro de 2016.

[I. atestado de recebimento do material, de prestacdao do servico ou de
execucdo da obra, emitido por agente credenciado, na primeira via do
documento fiscal, salvo nos casos previstos no § 1° do artigo 64 e no
caso de o processo ter sido iniciado por meio do Sistema Eletrénico
de Informacdes - SEI;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plansjamento, aGDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e —]

EGOV SEFP [ . i3
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I11.

IV.

VL

termo circunstanciado que comprove o recebimento do servigo ou a
execucao da obra, nos termos da alinea “b” do inciso I do artigo 73 da
Lei n® 8.666, de 1993, emitido por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente;

atestado de execucdo, na forma do artigo 44;

data, nome por extenso, em carimbo ou letra de forma, nimero de
matricula e cargo ou funcdo, sob as assinaturas dos servidores que
instruirem o processo;

copia ou publicacao do ato autorizativo da viagem, quando se tratar
de despesas com fornecimento de passagem a servidor, excetuados
0s casos previstos na legislacdo em vigor ou quando se tratar de
convidado, com indicagdo expressa do fato;

Segaesmns e ions: [

Fica acrescentado o inciso VII ao paragrafo unico do art. 61
pelo Decreto n® 37.815, de 2 de dezembro de 2016 - DODF de 5 de
dezembro de 2016.

VII. documento eletronico atestando o recebimento do material, a

prestacdo do servico ou a execucdo da obra, relativo a um ou mais
documentos fiscais, assinado por servidor ou comissao designado
para tal ato, nos casos de os processos terem sido iniciados por meio
do Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI.

Art. 62. A Nota de Langamento (NL) devera ser emitida apos a regular
liquidacdo da despesa.

Sacretaria de
ola de Governo F'nc d PJ ne;am-mo ﬁGDF
o Disteits Foders

e ——————

EGOV SEFP [ 2%
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Capitulo X

Do Pagamento

Art. 63. O pagamento de despesa somente serd efetivado apds sua
regular liquidacdo e emissdo de Previsdo de Pagamento - PP, observado
o prazo de 3 (trés) dias uteis antes da data do vencimento da obrigacao,
contado o dia da emissdo, e sera centralizado no drgao central de
administracdo financeira para a Administracao Direta.

Secrelaria de
Escola de Governo - Fazenda, Plancjamento, & GDF
do Distrito Federal  Orgaments & Gestilo F o

—_—

Sei pagar.

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao

EGOV SEFP
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Resposta obrigatdria a questao:

Pagar o qué?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao

Como chegamos ao contrato?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestdo bl TS

EGOV SEFP | . 0

tompo do agdo.
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O planejamento nao diz
respeito a decisdes futuras,
mas as implicagées
futuras das decisées
presentes:

Escola de Governo  Fazs

Secretaria de
enda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio plaalil e

Historico

= Planejamento (considera demanda);
= Licitacdo - é a regra;

= Contratacao - é obrigacao;

= Execucao;

= Continuidade/fim/nova demanda.

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e ————]

EGOV SEFP [ Je3
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Considere, no minimo as seguintes
planejamento:

- Lei n® 8.666/93;
-INn22/2008;
-INne5/2017.

normas que explicitam

Decreto n? 36.063, de 26 de novembro de 2014

Dispde sobre a aplicagao, no ambito da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Distrito Federal, da Instru¢ao Normativa n2 2, de 30 de abril
de 2008, da Subsecretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

EGOV SEFP [ 3
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Decreto n? 38.934, de 15 de marcgo de 2018

Dispde sobre a aplicacdo, no ambito da Administracao Publica Direta e
Indireta do Distrito Federal, da Instrucao Normativa n® 5, de 25 de maio
de 2017, da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Pi.llcj:lmcmm aGDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio

Equipe multidisciplinar
1. Servidor publico representante da unidade usuaria (objeto fim);

2. Servidor publico representante da unidade técnica (condigdes
de instalacao por exemplo); e

3. Servidor publico representante da unidade administrativa (recursos
e programas de governo).

Escola de Governo  Fazenda, n\cim GDF

do Distrito Federal 0r¢.1me !oe Gestio

e ——————

EGOV SEFP [ Jelly
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INn¢05/2017 - MPOG - alguns pontos

Detalha os tipos de servicos, veda expressamente a contrataciao de
servicos com tomada de decisdo institucional, os atos de subordinacdo
dos funciondrios da contratada aos servidores publicos e o poder de
mando sobre estes funcionarios exceto no cumprimento especifico do
objeto.

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, PLM]:lmemo ﬁGDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio

Planejamento
. Estudos preliminares;
II. Gerenciamento de riscos; e

[II.Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

=Documento de Formalizacdo da Demanda - com justificativa,
quantidades e previsdo da data.

Escola do Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal 0n¢.1mc !oe Ge'sl.!

e —————— |

EGOV SEFP
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Sinopse
Concorréncia  Compras ou Servicos, Menor preco, 30 dias: menor Lein®8.666/93,
acima de melhor técnica, prego, maior arts. 21, 22, 23 e 45.
R$ 1.430.000. técnica e preco, lance ou melhor
maior lance ou  oferta.
Obras, acima de melhor oferta.
R$ 3.300.000. 45 dias: melhor

técnica ou
técnica e prego.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamanto, ﬁ'GDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio e

T

Tomada de Compra ou Menor preco, 15 dias: menor Lei n® 8.666/93,
precos Servigos, até melhor técnica,  prego. arts. 21, 22, 23 e 45.
R$ 1.430.000. técnica e prego.
30 dias: melhor
Obras, até técnica ou técnica
R$ 3.300.000. € preco.

Secretaria de
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, @'GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio Sl

e ———————

EGOV SEFP
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Convite

Concurso

Compra ou
Servigos, até
R$ 176.000.

Obras, até
R$ 330.000

Menor preco,
melhor técnica,
técnica e preco.

5 dias uteis Lei n® 8.666/93,
arts. 21, 22, 23 e 45.

45 dias Lei n®8.666/93,
arts. 21, 22, 23 e 45.

Secretaria de ;i
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, tﬁ? GDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio el

e —

Leildo

Pregdo

Mdveis, até R$
1.430.000,

acima deste valor
- concorreéncia.

Qualquer valor

Maior lance, ou
melhor oferta.

Menor prego

15 dias Lei n® 8.666/93, arts.
21, 22,23 e 45.

8 dias uteis  Lein©10.520/2002, art.
10,40V

Sacretaria de :
Escola do Govermo Fazends, Puanepmenio, [+ QO
do Distrito Federal Orcamento & Gestio -l

e ————————

EGOV SEFP [k
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Depois de licitar, contratar e publicar.
Decreto n® 32.598/2010

Secretaria
Escola de Governo Fazenda, Pla 1 me t GDF
do Distrito Federal  Orgamen

Art. 33. Para a eficacia dos contratos e convénios sera publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal, obedecendo as disposi¢des contidas no
paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n® 8.666, de 1993, e suas alteracoes,
extrato contendo os seguintes elementos:

[. espécie e numero do documento;

II. nome dos contratantes ou convenentes;
[II. resumo do objeto do contrato ou convénio;
[V. crédito pelo qual correra a despesa;

V. numero, data e valor da Nota de Empenho;

Escola do Governo Fazends, ﬁGDF
istrito Federal Cqu'lmc !o G tho

e —

EGOV SEFP [ Jelly
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VI. etapas e fases da execucao;
VII. prazo de vigéncia;

VIII. data da assinatura;

[X. nome dos signatarios;

X. valor total.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamenta, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio flaali=t)

Como se inicia a prestacao do servigo?

Secretaria de "
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestio [Eialii=mty

EGOV SEFP [ 3
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Decreto Distrital n¢ 32.598/2010

Gestao de contratos: visao geral

Art. 43. Formalizada a contratagao da obra ou servico, e tendo por base
o cronograma fisico-financeiro aprovado, o titular da unidade gestora
responsavel pelo empreendimento expedira Ordem de Servico, para
iniciar a execucdo do objeto do convénio ou contrato.

Escola de Governo - Fazenda, Planejamento,

do Distrito Federal

Secretaria de ﬁ
Orgamento o Gestao aph

TERMO DE IMPLANTAGAO DE POSTOS DE VIGILANCIA
Ne 001/2017

CONTRATO N°02/2017
BRASFORT EMPRESA DE SEGURANGA LTDA.

Em virtude da homologagéo do Contrato N.° 02/2017-SEPLAG, firmada com a Empresa
BRASFORT EMPRESA DE SEGURANGA LTDA., CNPJ n.® 03.497.401/0001-97, oriundo do Processo
N 410.004.152/2016, solicitamos & empresa a implantagéo dos poslos de Vigilancia, conforme
quantidades abaixo e listagem anexa, a pariir do dia 24/01/2017 (terga-feira).

TIPO DE POSTO QUANTIDADE
DIURNO DESARMADG INTRAJORNADA 130
NOTURNO DESARMADO INTRAJORNADA P
NOTURNO ARMADO INTRAJORNADA [

SUPERVISOR DIURNO MOTORIZADO (MOTO) INTRAJORNADA 1
SUPERVISOR NOTURNO (MOTO) INTRAJORNADA 1
TOTAL DE POSTOS 243

Brasilia, 23 de janeira de 2017,

i

RENATOMT{)S/ R0
Coordenador de Acompa‘n 1amento de Diretora de Execugéo de Contratos de Seguranca
Conlfa/os’iSQbfmum Patrimonial/Substituta

Escola de Governo  Fazenda, Plam ﬁ GDF
i chamanloe Gesr;!u

do Distrito Federal

e ———————
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Como acompanho e fiscalizo?

Executor de Contrato

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gesto prarel

Executor de contratos, por qué?

Secretaria de "
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestéo =t s

EGOV SEFP [ b
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Gestao e fiscalizacao de contratos

Gestao Fiscalizacao

dos ajustes dos ajustes

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio e

Secao IV

Da Execucdo dos contratos

Art. 67. A execucao do contrato deverd ser acompanhada
e fiscalizada por um representante da Administracao, especialmente

designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo
e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuicao.

Secretaria de
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, t GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio il T

e ————————
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§ 12 O representante da Administracdo anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados.

§ 2¢ As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil

para a adocdo das medidas convenientes.

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gestio [eilirats

Dois grandes motivos

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestdo Sesiomern
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Art. 69. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da
execuc¢do ou de materiais empregados.

Secretaria de
Escola do Governo F-n-c da, Pl N:Jamcmo ﬂGDF
do Distrito Federal e o & Gesl

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

[. em se tratando de [...] servicos:

b) definitivamente, por servidor ou comissiao designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observagao, ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69, desta Lei.

Secretaria de

dsme. i do Guucrr\ul F'n'c d Pl nejanmno aGDF

e —]

EGOV SEFP [ Je3
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O Decreto n® 32.598/2010 traz, ainda:

Secretaria do [
Escola de Governo Fazenda, Planejamenlo GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gest e

Execuc¢ao

Art. 41. Nos contratos para execucdo de obras e prestacdo de servicos
designar-se-3, de forma expressa:

[.]

II. o executor ou executores, a quem cabera supervisionar, fiscalizar e
acompanhar a execucdo, bem como apresentar relatérios quando
do término de cada etapa ou sempre que solicitado pelo contratante.

cm.a de
Escola de Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal Grqamc !oe Ge'sl.!

e —————— |
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§ 12 A supervisdo técnica de contratos de obras serd de competéncia do
orgao contratante.

§ 2° A designacdo do executor e do supervisor técnico somente
produzira efeitos apos a publicacao do extrato de que trata o artigo 33
(extrato do contrato) e do ato de designagao e ciéncia dos mesmos.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazen u PLN:Jamcmo aGDF
do Distrito Federal  Org

Decreto Distrital n© 32.598/2010
Art. 41 -11

§ 32 O executor de que trata o inciso II deste artigo representard a
Administracdo na fiscalizacdo e no acompanhamento do contrato,
devendo tal indicagdo recair sobre agente publico ou comissdo,
especialmente designados para tal atividade, que possuam qualificacdo
técnica condizente com a complexidade e especificidade do objeto
contratado.

Escola do Governo Fazends, ﬁGDF
istrito Federal mmc o & G tho

e —

EGOV SEFP [ Jelly

Etompo do agdo.




35

§ 4¢ E facultada a indicagdo de um mesmo executor ou supervisor para
mais de um contrato, ndo sendo vedada a designacdo de mais de um
executor ou supervisor para o mesmo convénio ou contrato.

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gestio [eilirats

§ 52 E da competéncia e responsabilidade do executor:

I. verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servigos ou a
aquisicao de materiais se desenvolvem de acordo com a respectiva
Ordem de Servigo e Nota de Empenho;

II. prestar, ao ordenador de despesa, informagdes necessarias ao calculo
do reajustamento de precos, quando previsto em normas proprias;

Secretaria de

Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, aGDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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[II. dar ciéncia ao 6rgdo ou entidade contratante, sobre:

a) ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de penalidades ao
contratado;

b) alteragdes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo
previsto;

[V. atestar a conclusado das etapas ajustadas;

V. prestar a unidade setorial de orcamento e finangas, ou equivalente,
informagdes quanto ao andamento das etapas, para atualizacdao do
SIAC/SIGGo;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrita Federsl  Orgamento o Gestao [iialitrat

VI. verificar a articulagdo entre as etapas, de modo que os servicos nao
sejam prejudicados;

VII. remeter, até o 52 (quinto) dia util do bimestre subsequente, relatério
de acompanhamento das obras ou servicos contratados ao 6rgao ou
entidade contratante, ao 6rgao responsavel pela supervisdo técnica
e a unidade setorial ou seccional de planejamento;

VIIL. receber obras e servicos, ouvido o 6&rgdao responsavel pela
supervisao técnica;

IX. prestar contas, nos termos do artigo 46.

Secretaria do
Escola do Governa Fazenda, Planojamanto, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao  [Jkalireat

e ————]
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§ 6° O 6rgdo central de contabilidade concedera senha ao executor de
contrato ou convénio para acesso ao SIAC/SIGGo, para acompanhamento
do respectivo pacto.

§ 7° A supervisio técnica de que trata este artigo consiste no
acompanhamento das obras e servigos de engenharia, com o objetivo de
assegurar a fiel execugdo do projeto.

§ 82 A supervisdo técnica ndo abrange os servicos de conservacio,
manutencao e reforma.

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gestio [eilirats

§ 92 Compete a cada ordenador de despesa analisar e atestar os reajustes
de que trata o inciso Il do § 52 deste artigo, e a unidade setorial de
orcamento e financas manter atualizado o SIAC/SIGGo, nos termos do
artigo 34.

§ 10. Os contratos cujo valor global exceda R$ 150.000,00 (cento e
cinquenta mil reais) terdo como executor, preferencialmente, servidor
ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado permanente, ou
comissdo por estes composta

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, aGDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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“Art. 41.

[..
§.

§ 11. Ndo podera ser nomeado executor ou membro de comissdao
executora aquele que exercer atividade incompativel com a fiscalizagdo
de contratos ou possuir relagdo de parentesco, até o terceiro grau, com
socio gerente ou administrador do contratado.

Secretaria de
Escola de Governo - Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio plaalil e

§ 12. E permitida a contratacao de terceiros para assistir e subsidiar o
executor ou a comissdo executora no exercicio de suas atribuigoes,
quando comprovadamente necessario.”

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e ————]
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E, quem designa o executor e confere as atribuicoes?

SUAG/COAG

O executor tem limites de atuacao?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao

Pode haver recusa?
Lei hierarquica

= A designacao de servidor/empregado, para atuar como gestor ou fiscal
do contrato, é realizada pela autoridade competente do
orgao/entidade.

= Decorre do poder hierarquico, uma vez que este possibilita que a
Administracdo organize e distribua func¢oes, estabelecendo a relagdo de
subordinacdo entre os servidores/empregados do seu quadro de
pessoal.

Sacretaria de
Escatado Governo Fazanda, Pianepamonte, L JEIIE
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio ol T

e ——————
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“Pela hierarquia se impde ao subalterno a estrita
obediéncia das ordens e instrucoes legais superiores e

se define a responsabilidade de cada um.”

Hely Lopes Meirelles

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao

Lei Complementar n¢ 840, de 23 de dezembro de 2011
- DODF n¢ 246, de 26 de dezembro de 2011

Titulo V

Capitulo Unico

Dos Deveres

Art. 180. Sao deveres do servidor:

I. exercer com zelo e dedicagdo suas atribuicdes;

II. manter-se atualizado nos conhecimentos exigidos para o exercicio de
suas atribuigdes;

III. agir com pericia, prudéncia e diligéncia no exercicio de suas atribui¢des;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plancjamento, @ GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio Sl

e ———————

EGOV SEFP [y
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[V. atualizar, quando solicitado, seus dados cadastrais;

V. observar as normas legais e regulamentares no exercicio de suas
atribuicdes;
VI. cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente
ilegais;
VII. levar ao conhecimento da autoridade superior as falhas,

vulnerabilidades e as irregularidades de que tiver ciéncia em razao
do cargo publico ou fungao de confianga;

VIIIL. representar contra ilegalidade, omissdao ou abuso de poder;

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gestio [eilirats

IX. zelar pela economia do material e pela conservagdao do patrimonio
publico;

X.  guardar sigilo sobre assunto da reparticao;

XI. ser leal as instituicdes a que servir;

XII. ser assiduo e pontual ao servico;

XIII. manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

XIV. declarar-se suspeito ou impedido nas hipdteses previstas em lei ou
regulamento;

XV. tratar as pessoas com civilidade;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, aGDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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XVI. atender com presteza:

a) o publico em geral, prestando as informac¢des requeridas,
ressalvadas as protegidas por sigilo;

b) os requerimentos de expedicdo de certidoes para defesa de
direito ou esclarecimento de situacdes de interesse pessoal;

c) asrequisicdes para a defesa da administracdo publica.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrita Federsl  Orgamento o Gestao [iialitrat

Quem pode ser gestor /fiscal/executor dos contratos

A designacdo para exercer a funcao de gestor/fiscal/ executor do
contrato devera recair sobre agente publico (ou comissao)
especialmente designado para tal atividade, que:

= possua qualificacido técnica condizente com a complexidade
e especificidade do objeto contratado;

= esteja lotado na unidade requisitante do objeto.

Secrotaria do
Escola do Governa Fazenda, Planojamanto, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio v el T

e —
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Quem nao pode ser gestor/fiscal/executor dos contratos

Nao podera ser nomeado executor ou membro de comissdo executora
aquele que:

- exerca atividade incompativel com a fiscalizacdo de contratos ou
possua relacdo de parentesco, até o terceiro grau, com sécio-gerente
ou administrador do contratado;

= possua com o contratado relacdao comercial, econémica, financeira,
civil ou trabalhista;

= seja amigo intimo ou inimigo capital do contratado ou dos dirigentes
do contratado.

Sacretaria de
Escola do Governo F-u-c u m bc]amemo ﬂGDF
do Distrito Federal o ¢ Gesl

Entao:

=eventual insubordinacdo nesse sentido podera implicar na

responsabilizacdo funcional do servidor ou do empregado publico.
Assim, diante do descumprimento injustificado aos comandos da
autoridade do 6rgao/entidade, cabera a Administracdo analisar o caso
concreto para eleger a consequéncia cabivel.

Sacretaria de
Escui- do Governo F'nc da, PJ. ne;am-mo ﬁGDF
istrita Federal rame

e ——————
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Mas:

=mesmo diante dessa obrigatoriedade, nada impede que o servidor
peca a revisdo da designacdao, no sentido de que ndo se sente
preparado ou até mesmo porque que ja possui muitos contratos para
gerir de forma que podera prejudicar as demais atividades.
Consequentemente, cabera a autoridade competente capacita-lo e
ponderar sua decisdo com cautela, pois podera vir a responder por
eventual culpa.

Secretaria de
Escola de Governa  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Dr¢.1me loesesl.!

Atribuicoes complementares

Prorrogacao do contrato administrativo: requisitos

cmu de
Escola de Governo - Fazenda, ﬁGDF

do Distrito Federal 0r¢.1me !oe Gesl.!

e —————
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Execucao de contratos: visao geral
Parecer Normativo n® 1.030/2009 - PROCAD /PGDF

[.]
2.2 - PRORROGACAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO: REQUISITOS

]

Exige-se ainda:

[.]

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gestio [eilirats

b)relatorio prévio do Executor do Contrato sobre o interesse na
prorrogacdo e na adequacdao dos servicos prestados
justificados escrita nos autos do processo (da necessidade do
servico/fornecimento e da vantagem na prorrogacdo, em
confronto com a deflagracao de novo processo licitatorio);

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Org; Gestd It

amento ¢ Gestao

e ——————
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Decreto Distrital n¢ 32.598/2010
Gestao de contratos: visao geral
Art. 42. 0 6rgdo ou entidade, convenente ou contratante, encaminhara:

[. ao executor, cOpia do contrato ou convénio, cronograma fisico-
financeiro, edital, proposta, projeto de obra ou servico;

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamanto, GDF
do Distrito Federal  Orgaments & Gestao  [ailiitete

Documentos necessarios ao executor

= Publicacdo da Ordem de Servico de Designacao do Executor/Fiscal/Gestor
ou Comissao;

= Projeto Basico/Termo de Referéncia;

= Edital;

= Proposta da contratada;

= Contrato;

= Termo(s) Aditivo(s);

= Extrato da Publicagdo do Contrato e Aditivos no DODF;

= Autorizacdo de reajuste/repactuacdo/reequilibrio (se for o caso);

= Apostilamentos (se for o caso).

Secretaria de
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio o el T

e —————
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Ferramentas
= Sei!

= Hesk

= SFCC

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal  Orgaments & Gestio F i

SEI! - relacione os processos

& Consultar Andamento

Processos Relacionados:

Contratacio: Empresas ou pessoas (1)

Gestdo de Contrato: Pagamentos (2)
00410-00023047/2017-22 .
00410-00022224/2017-14 FATURAMES DE
0041 0-00021264/2017-07 ABRIL/2018-CONTRATO
0041 0-00019045/2017-36 N* 24/2017-SERVICOS DE
00410-00001443/2018-32 SEGURAMNCA
0041 0-00002737/2018-81 FATRIMOMIAL -
00410-00003247/2018-51 BRASFORT SEGURANCA
00410-00005284/2018-45

Gestdo de Contrato: Servicos de Seguranca (2)

Sacrotaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal Orcamento & Gestio ol T

e ————— |
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Formularios

Definido em Portaria

= Limpeza, vigilancia e brigada;

= Portarian® 278/2018.

Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria de
Fazenda, Planejamento,
Orgamento o Gestao

Informacoes gerais

Escola de Govern
do Distrito Federal

Secretaria de

o Fazenda, Planejamento,

Orgamento e Gestao

GDF

EGOV SEFP [ Jelly

Etompo do agho.
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DADOS DO ORGAQ/ENTIDADE DEMANDANTE:
Orgao/Entidade Demandante (SIGLA)*:

Nome do ()rg."am‘Entidade Demandante (Por extenso)*:
Enderego da Sede do ()rgéo.'Enlidade‘:
CEP da Sede*:

Regiao do Endereco da Sede*:
v

Municipio/UF da Sede*:
Brasilia - Distrito Federal ¥

DADOS DO ORDENADOR DE DESPESAS DEMANDANTE:
Nome Completo*:

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, DF
do Distrito Federsl  Orgamento ¢ Gesto -

T —— |

DADOS DO EXECUTOR TITULAR:
Nome do Executor*:

Matricula do Executor*:

Nome do Cargo Efetivo do Executor (Se houver):

CPF do Executor™:

Email do Executor*:

Telefone do Executor:

Sacrotaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal Orcamento & Gestio ol T

e ————— |

EGOV SEFP [k
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Informacgoes especificas
Ex.: Vigilancia e brigada

Secretaria do [
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao o

CARACTERISTICAS DA LOCALIDADE:
Horario de funcionamento da localidade*:
24h

2a a 6a (Diurno)

2a a Sabado (Diurno)
3a a Domingo (Diurno)
Todos os dias (Diurno)

Horario diferenciado (conforme descricdo a seguir)

Periodo de funcionamento nos casos de horario diferenciado:
Qtd de servidores lotados na localidade (0 a 9999)*:

Qtd de terceirizados lotados na localidade (0 a 9999)*:
Média de publico externo diario (0 a 99999)*:

Secretaria de
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, GDF
do Distrito Federal 0r¢.1men!oe Gestlo . Sesenaps

e —————
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Classificacido de risco de incéndio da localidade, de acordo com as ocupacdes e usos (NT 02/2016 - CBMDF)*:
A (Baixo)

B-1 (Médio)

ttps://sei.df.gov.br/seilcontrolador.php 7acao=tipo_formulario_visualizar&id_tipo_formulario=110&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1

7/03/2018 SEI - Visualizar Tipo de Formulario
B-2 (Médio)
C-1 (Alto)
C-2 (Alto)

Onde verificar a classificagdo de risco da localidade:
(1) https:/iwww.cbm.df. gov.br/3475-norma-tecnica-n-002-2016-risco-de-incendio-e-carga-incendio
(2) Ver Tabela 02/Anexo A da Nota Técnica 02/2016 - CBMDF:

Informacdes Gerais:

(1) Este formulario deve ser enviado para SUCORP/SEPLAG sempre gue houver nova demanda ou necessidade de atualizar
informagdes sobre demanda j4 existente para aquela localidade.

(2) Formularic anterior referente a esta mesma localidade perdera a validade

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, DF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio

T —— |
Limpeza
Secretaria do
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento e Gestéo

EGOV SEFP [k
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Local insalubre com laudo comprobatdrio?

CARACTERISTICAS DAS AREAS INTERNAS DA LOCALIDADE:
Banheiros (m2)*:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acac=tipo_formulario_visualizar&id_tipo_formulario=111&infra_sistema=100000100&infrz

27/03/2018 SEI - Visualizar Tipo de Formulario
Laboratorios (m2)*:
Almoxarifados/Galpdes (m2)*:
Oficinas (m2)*:
Areas com espacos livres (sagudo, hall, saldo, corredores) (m2)*:

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamanto, DF
do Distrito Federsl  Orgamento o Gestao

—_—

Site da Secretaria
Exemplo de uso do HESK

Secretaria de %
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestéo L. =

EGOV SEFP [y
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) Contrato n® 014-2014 - REAL

4 Contrato n® 014-2014-REAL

Y PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO N° 014-2014
= Espelhos - abril 2018

» Mais topicos

_)Contrato n® 017-2013 - REAL

_‘ Contrato n® 017-2013-REAL

= Espelhos - abril 2018

2 PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO N°017-2013
» Mais topicos

_)Contrato n® 019-2013 - SERVEGEL
= Contrato n® 019-2013-SERVEGEL
7 PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO 19/2013 - Atualizado

% 10 Termo de Apostilamento

» Mais topicos

_]Contrato n® 016-2014 - REAL

= Contrato n® 016-2014 - REAL JG

2] Espelhos - abril 2018

% PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO NO© 016-2014
» Mais topicg

= PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO 018/2013 - Atualizado
7“ 7° TAC - repactuacdo
» Mais topicos

_)Contrato n® 020-2013 - SERVEGEL

= Contrato n® 020-2013-SERVEGEL
': Pedido de Material contrato 20/2013

Y 10 Termo de Apostilamento
» Mais topicos

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plancjamento,
Orgamento ¢ Gestio

do Distrito Federal
e |
_]Contrato n°® 014-2014 - REAL _1Conti
: o no 014-2014-REAL = contr
PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO No© 0@ : PEDIL
; Espelhos === : Espel
» Mais tépicos » Mais t
_]Contrato n® 017-2013 - REAL _1Conti
2 Contrato n® 017-2013-REAL =) Contr
i PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO N°017-2013 '_L PEDIL
: Espelhos - fevereiro 2018 : Espel
» Mais tdpicos » Mais t
Secretaria de "
Segacmms Famecens R
e ———————|

EGOV SEFP [k
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PEDIDO DE MATERIAL CONTRATO N° 014-2014

CX0S:
PEDIDO-DE-MATERIAL-CONTRATO-No-014-2014-NOVA.xlsx

Detalhes do artigo

Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio

Secrelaria de

e
Vaplz;tzor Valor Total
Serventes 44h (GF) RS 25941 |R$ -

ITENE ESPECIFICACAO ‘ UNIDADE v S‘i:::‘;n v EQH:’;:E v g

1 |Agua Sanitaria LT RS

2 |Alcool LT RS

3 |Cera Liquida Auto brilho BB/LT RS

4 |Desinfetante comum creolina LT RS

5 |Desinfetante eucalipto ¢/ 5 litros (concentrado) Frasco (galdes) RS

Secretaria de "
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, t GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio il T

e ——————

EGOV SEFP [ b




55

posto

RS 25941 |R§ 2.07528

Serventes 44h (GF) 8

uf ESPECIFICACAO UNIDADE : SQ;.”‘M EQ;;' ' v']":.':;:
1 |Agua Sanitéria LT RS
2 |Aleool LT RS
3 |Cera Liquida Auto brilho BBLT RS
4 |Desinfetante comum creolina LT RS

Saecretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio

— |
Valor por Valor Total
posto
Serventes 44h (GF) ‘ 8 RS 25941 |RS 207528
ESPECIFICACAO UNIDADE
Agua Sanitiria LT
Alcool LT
Cera Liquida Auto brilho BBLT
Desinfetante comum creolina LT
Desinfetante eucalipto ¢/ 5 litros Frasco (galdes) RS 964
(concentrado)
Secretaria do

Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio

e ——————|

EGOV SEFP
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Base de conhecimento

pr Total do Material Entrg
RS 1.957,07

Sacreta
Escola do Governo  Fazenda, Planejar '+
Orgamen

do Distrito Federal

ria de

o & Gestio

—_—

Sistema de Fiscaliza¢ao de Contratos (SFC)
SFCC - exemplo

Governo Fezlnda.Plallviul'::'a: lﬁ“GDF
Orgamen >

Escola de
do Distrito Federal

o e Gestdo

- |

EGOV SEFP [ 2
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Sistema de Fiscalizacao de Contratos (SFC)

IBRAM - Parque Recreativo do Gama NoPrazo L0 PDF

prainha)

IBRAM - Parque Trés Meninas Atrasado PDFE
IBRAM - Parque Veredinha No Prazo PDF
IBRAM Sede No Prazo PDF

oo T

Enviado
RA-VI Planaltina Estadio Adonir Nao
Guimaraes Enviado

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejamento, & GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio it

T ——
Importante considerar o atesto!
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Nota Fiscal de servicos

= ] = = l A = ( l )
premererr
o R T T s
[ o oe enos s siasns sms enre ot ™
e s S 431852 S A 1. S 01
e e e L S SR
o o 1 e 1271
o s, AT 2308 LA G St Sttt Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio
Recebemos de BRASFORT EMPRESA DE SEGURANCA LTDA CNPJ 03,497 4010001-97 os produstos e/ou servisos constantes da Nofa Fiscal Eletrénsca idicada 2o lada, NF-e
Destinativio. SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO. ORCAMENTO E GESTAO - ANEXO DO PALACIO DO BURITI - 10 ANDAR. SN - ZONA CIVICO-ADMINISTRATIVA

\STLLA - DF. Emissio: 03042017, Valos Total: RS 3.300.654,

- Usuisio: ADRYA - Cédigo: 311

N®000.001.187

eTo DemFeAziD

SHATURA DO RECEBEDOR

Série 001

BRASFORT EMPRESA DE
SEGURANCA LTDA

DANFE

Documento Auxikar da
Nota Fiscal Eleuronica

. o-enTRaDa m e os ess
) SAAN QUADRA 1 635 . SAAN - BRASILIADF 1snon 53170403 4974 0100 0197 §500 1000 0011 §710 0000 3111
CEP: 70632-100 - Fone: (61138783434 N 000.001.187
Série 001 Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-e
‘www nfe fazenda gov briportal ou no site da SEFAZ Autorizadora
Folha 1/1

[T
5933 - Prestacao de servico tributado pelo ISSQN

[PROTOCELE DE AUTORZACAG E USG

353170011562755 - 03/04/2017 09:34:58

WSCRAD ESTADUAL
0732802800125

NSERAD ESTADUAL DG SLESTTLTG TREUTARG

B
03.497.401/0001-97

DESTINATARIO | REMETENTE
e e S
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO. ORCAMENTO E GESTAO 03.230.476/0001-07 03/04/2017
E— s BT
ANEXO DO PALACIO DO BURITI - 10 ANDAR. SN ZONA CIVICO-ADMINISTRATIVA( 70075-900
et . S T
BRASILIA | F | (00)0000-0000
CALCULO DO IMPOSTO
Sae% ce chLouio oo s T T R Erersn ALoR Tova s e
000 00 | 000 0.00 3.300.654.16
s R — e [ e
0.00 0.00 0.00 \ 0.00 0,00 3.300.654,16

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plansjamento,
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo

&% cor

e ————————
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DADOS DOS PRODUTOS / SERVICOS

o - - Ao
o000 DESCRIAODO PROCUTO. SERNGO waasn | cst[croe|moummonce | VALS | dce | vaon | saseoe | vaor | vaom LB
391 SERVICOS VIGILANCIA ARMADA/DESARMADA PARA O GDF - 00 041 |5933| UN 101.00 12171.84] 0.00| 1.22935584 0.00| 0.00| 0,00| 0.00| 0.00|
|CONTRATO 0022017 - SEPLAG/GDE -
(CONFORME RELATORIO EM ANEXO - POSTO DIURNO
DESARMADO
316 POSTO DIURNO DESARMADO INTRAJORNADA 00 UN 29.00 1341388, 0.00| 389.002.52 0.00} 0.00| 0.00| 0.00( 0.00
n POSTO NOTURNO DESARMADO 00 UN 17,00 1364686 000 23199662 0,00] 0,00] 0,00[ 000 000
38 POSTO NOTURNO DESARMADO INTRAJORNADA 00 UN 13.00 15.065.40 000| 19585020 0.00] 0.00 000 0.00( 0.00
319 POSTO NOTURNO ARMADO 00 UN 59.00 13.778,02| 000| 81290318 0.00| 0,00 0,00 0.00( 0.00
320 POSTO NOTURNO ARMADO INTRAJORNADA. 00 UN 27.00 15.196,58, 0.00| 41030766 0,00} 0.00| 0,00 0.00( 0.00
407 POSTO SUPERVISOR DIURNO 00 UN 1.00 14734 34 0.00 1473434 0,00} 0.00| 0,00| 000 0,00
408 POSTO SUPERVISOR NOTURNO 00 UN 1.00 16.503,80, 0.00 16.503,80) 0.00] 0,00] 000/ 0.00( 0.00
CALCULO DO ISSQN
NSCRGAD NCPAL [VaLoR ToTAL D08 sERG0S. [BASE D CALCULO DO S5O VALOR TOTAL 0O 1550N.
0 3.300.654.16 3.300.654.16
DADOS ADICIONAIS
RFCRAGEES CAENENTARES FESERAGO AOF S0
VALOR APROX DOS TRIBUTOS R$ 544 607,93 (16,50%) FONTE IBPT
Periodo da Prestacao de Servicos: 01/03/2017 a 31/03/2017 - (BANCO DE BRASILIA AG. 060 C/C - 600.258-8)
Informativo Lei 12 741/12 - COFINS 3% - PIS 0,65% - ISS 5% - INSS (MPS/SRP N 03/2005) 11% -
Retencoes IRRF R$33 008, 55/INSS R$363 071,96/ISS R$165 032,71/Total bquido RS2 739 542 94

Saecretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio

Chave de Acesso Numero NF-e Versdo
53-1704-03 497.401/0001-97-55-001-000.001.187-100.000.311-1 1187 3.10

Dados da NF-e

Modelo Série Namero Data de Emissao Data Saida/Entrada Valor Total da Nota Fiscal
55 1 187 03/04/2017 09:34:56-03:00 3.300.654,16
Emitente
CNPJ Nome / Raz#o Social Inscrigdo Estadual UF
03.497.401/0001-97 BRASFORT EMPRESA DE SEGURANCA LTDA 0732802800125 DF
Destinata
CNPJ Nome /Razéo Social Inscrigio UF
03.230.476/0001.07  SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E Estadual oF
GESTAO
Destino da Consumidor final Presenca do
operagio Comprador

1-Operagao Intema ! - Consumidor final 1 - Operagao presencial

Verséo do
Processo Foercr) Tipo de Emissao  Finalidade
0 - com aplcativo do Contribuinte Cosmas- 1 - Normal 1 - Normal
1580212
Natureza da Operago Tipo da Operagao Formade
. Pagamento
5933 - Prestacao de servico rbutado pelo  { . Saida
ISSON 1- Aprazo

Situagdo Atual: AUTORIZADA (Ambiente de autorizacdo: producéo)

Eventos da NF-& Protocolo Data Autorizacao Data Inclusdo AN
Autorizagéo de Uso 353170011562755 03/04/2017 &s 09:34:58-03:00 03/04/2017 as 09:36:13
Sacrotaria de

Escola de Governo  Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio

EGOV SEFP [k

Etompo do acdo.
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[ JoR&| v

‘ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
H SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO £ GESTAO
— Diretoria de Execugdo de Contratos de Seguranga Patrimonial

PLAG/SUCORP/COACC/DIESP Brasilia-DF, 18 de sbril de 2017

orga do Contrato n? 002/2017, e de acordo com as informacBes prestadas nos Relatdrios Circunstanciados elaborados pelos Executores Locals, atestamos que 0 servigos de
sarmada constantes da Nota Fiscal n? 1.187 (1146029), foram prestados em margo de 2017 @ ndo hé indicaio de glosa.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamanto, 'GDF
do Distrito Federsl  Orgamento o Gestao prarel

Atesto SEI-GDF n® 19/2017 -SEPLAG/COACC/DIESP/NUCOP

Por for¢ca do Contrato n® 026/2017, e de acordo com as informagdes
prestadas nas Declaracdes de Execucao de Servigos, atestamos que 0s
servicos de vigilancia armada e desarmada constantes da Nota Fiscal
ne 1.441 (3172994) foram prestados em setembro de 2017, no periodo
de 1¢/9/2017 a30/9/2017.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plansjamento, t GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao tm——a—

e ———————

EGOV SEFP [y

( Etompo do agdo.
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Organizar para saber o que atestar?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Plane] jmet ﬁGDF
do Distrito Federal  Orgamento e G

Relatorio circunstanciado/analitico

Elaborado pelo executor local ou comissao, conforme modelo aprovado,
de preferéncia por meio de sistema eletronico, apresentando o resultado
do acompanhamento e da fiscalizacao da execugao do contrato.

Escola de Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal 0r¢.1me !m.- Gesl.!

e —————

EGOV SEFP [ 3
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L GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
‘ ﬂ SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO
T Diretoria de Execugdo de Contratos de Seguranga Patrimonial

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

(escreva aqui 0 nome de seu 6rgéo ou secretaria)

(escreva aqui o nome de seu setor ou unidade)

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO PERIODO:
Contrato N° 002/2017

I
Empresa/CNPJ:

BRASFORT EMPRESA DE SEGURANCA LTDA. 03.497401/0001-97

Secretaria de "
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
o ¢ Gestio e

do Di

istrito Federal  Orgamen!

Objeto:

de obra, materiais e equipamentos.

Prestacao de servigos de vigilancia armada e desarmada com fornecimento de mao

l

Area de abrangéncia do Contrato:

unidade e endereco completo com CEP)

Nomeclatura da Unidade, localizado em tal lugar (escreva aqui o nome de sua

ITipo de postos contratados

Qtd. Postos

Qtd. Pessoas

Diurno Desarmado

Diurno Desarmado com Intrajornada

Noturno Armado

Noturno Armado com Intrajornada

Noturno Desarmado

Noturno Desarmado com Intrajornada

Esc:
do Dis

Secretaria de "
ola de Governo  Fazenda, Plancjamento, ﬁ GDF

Orcamento & Gestio

istrito Federal

e ——————

EGOV SEFP
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5.1.55. A Contratada manteve de forma permanente, a
fiscalizagdo nos postos de vigildncia, nos seus horarios de
funcionamento, anotando hora e data das ocorréncias, se ( )Sim ( )Nao
for o caso, com assinatura e matricula do fiscal e adogdo
de providéncias no caso de irregularidade.

Caso NAO, justifique:
5.1.58. A contratada manteve todos os aparelhos de . "

. . . ()Sim ( ) Nio

comunicagdo em perfeito funcionamento.

Caso NAO, justifique:
5.1:6(]_. A Contratada guardou a_rmas~ e .equipamentos ( )sim () Ndo
balisticos em cofres, comforme legislagdo vigente.

Caso NAO, justifique:

Secretario do 08
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio e na

4.2.1.0s supervisores/fiscais da contratada inspecionam,
por més, os Postos de Vigilancia, no minimo 04 (quatro) ) si ( )Na
visitas no turno diurno e 04 (quatro) visitas no turno im |0
noturno?
Caso NAQ, justifique:
5.1.8 A Contratada substituiu os empregados } Sim ( ) Ndo
faltosos?
Caso NAQ, informe:
TIPO DE TOTALDE
NOME POSTO  [FALTAS
<Informe os nomes dos empregados que faltaram>
Nota: Caso necessario acrescente linhas:
5.1.8 Houve descumprimento do horario de trabalho? |( ) Sim ( )Nao
Caso SIM, informe:
TOTALDE
NOME TPODE  ATRASOS EM
MINUTOS
<Informe os nomes dos empregados que descumpriram o
horario>

Sacrotarin de TN
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio el =

e ———————|

EGOV SEFP [k
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4.2.1.0s supervisores/fiscais da contratada
inspecionam, por més, os Postos de
Vigilancia, no minimo 04 (quatro) visitas no ( X )Sim ( )Nao
turno diurno e 04 (quatro) visitas no turno
noturno?

Solicitamos para a Contratada o envio das atividades dos supervisores por contato (1087258).
Reiteramos a solicitagdo pelo Oficio (1164272).

5.1.8 A Contratada deixou de substituir os

empregados faltosos? { Jom (X )Mo
5.1.8 Houve descumprimento do horario de 5 -
trabalho? ° ¢ J3im (%10
5.1.63. Da Conta Vinculada e Observagdes -

i ne
Observar o que prescreve a Lei n (X ) Sim ( )Nao

4.636/2011, a Lei n? 5.313/2014, o Decreto
ne 34.649/2013.

PESQUISA DE SATISFACAO A média das notas concedidas nos

e . . . Nota: ( 10 )
Relatérios Circunstanciados desse contrato foi de:
Secretaria de
I
do Distrito Federal  Orgaments & Gestilo
—
Valor Mensal do Contrato:
RS 3.300.654,16 (trés milhes, trezentos mil, seiscentos e cinquenta e quatro reais e dezesseis
centavos).
Valor  posto
Quadro Sintético do Faturamento mensal: unitario Qtd. Valor
0982673)
NOTURNO Desarmado RS 13.646,86 17 RS 231.996,62
NOTURNO Armado RS 13.778,02 59 RS 812.903,18
DIURNO Desarmado R$12.171,84 101 RS 1.229.355,84
NOTURNO Desarmado (Intrajornada) RS 15.065,40 13 RS 195.850,20
NOTURNO Armado (Intrajornada) RS 15.196,58 27 RS 410.307,66
DIURNO Desarmado (Intrajornada) RS 13.413,88 29 RS 389.002,52
?UPEBV\SOR MOTORIZADO NOTURNO (sem RS 16.503,80 1 RS 16.503,80
intrajornada)
SUPERV\SOR MOTORIZADO DIURNO (sem RS 14.734,34 1 RS 14.734,34
intrajornada)
Valor do Faturamento RS 3.300.654,16
Valor das Glosas RS 0,00
Valor da Retengdo Conta Vinculada
(1144179) RS 438.638,80
Valor a ser Liquidado RS 2.862.015,36
Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, ﬁ GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestio
—

EGOV SEFP [y

Etompo do agdo.
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PESQUISA DE SATISFAGCAO: Conceder nota de 01 (um) a 10 (dez).
ICaso a nota seja diferente de 10 (dez), favor justificar.

Justificativa da nota diferente de 10:

Nota: ( )

Escreva abaixo suas sugestoes:

® Documente assinado eletronicamente por CIBELY CARVALHO SILVA E SOUSA - Matr.0180583-5,
Sel! Diretor de Execu¢io de Contratos de Seguranga Patrimonial, em 08/02/2017, as 17:25,

zluln;qu conforme art. 62, do Decreto n® 36.756, de 16 de Setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial
eletronica

do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Aautenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 0941930 c6édigo CRC= 312803B2.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plancjamento,
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Diretoria de Execugio de Contratos de Seguranca Patrimenial

( RELAT ORIO ANALITICO §, PERIODO: |
ContaTTe— 0212017
Empresa/CNPJ:
BRASFORT EMPRESA DE SEGURANCA LTDA. CNPJ 03.497.401/0001-97
[Objeto:
Prestacéo de servicos de vigil ia armada e com fomegci o de mao

ide obra, materiais e equipamentos.

|Area de abrangéncia do Contrato:

108.13 Defensoria Publica Nucleo de
Execugdo Penal

108.19 Defensoria Piblica Nicleo de
{Atendimento Juridico -

SRTVS QD 701 Ed. INTERCOM S/S

SCC, Quadra n® 02, Bloco C, Ed. Agenor
[Teixeira

Planaltina

123.02 SEDHS CRAS Estrutural Sslucx;to))esle Qd. 05 Avenida Il (Entrada
[23.03 SEDHS CRAS Guara Il EQ 15/26 Area Comunal n® 01 Guara Il
[23.05 SEDHS CRAS Séo Sebastido Quadra 201, Area Especil - Residencil
[23.06 SEDHS CRAS Ceilandia Norte QNN 15 Mod A Antiga Capoeira

[23.08 SEDHS CRAS Recanto das Emas  |Q.602 lote 01 - Avenida Buritis

[23.09 SEDHS - UNAC Taguatinga SNO F - AE - LOTE 22/24

[23.10 SEDHS COSE - Centro de lArea Especial Lote Em frente ao
[Convivéncia de Planaltina Hospital Regional

[23.12 SEDHS CRAS Varjao QD.07 Conj.DLt. 1 AE.

[23.13 SEDHS CRAS/COSE Ceilandia Sul___|QNM 15 Mod A Area Especial
QNG 27 Area Especial 04 Taguatinga

[23.14 SEDHS CRAS Taguatinga

Norte
[23.15 SEDHS CRAS Riacho Fundo Il QC 04, Area Especial
[23.16 SEDHS CRAS Nucleo Bandeirante  |Av Centro Area Especial 11 Lote E
[23.17 SEDHS CRAS ltapoa Quadra 61, Area Especial 03, Del Lago

EGOV SEFP
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Lembrando

O atesto traz qual responsabilidade?

= 0 atesto da nota fiscal é o ato que confirma que a compra foi feita,
observando os principios constitucionais que norteiam a
Administracdo Publica.

= Autoriza a segunda fase da despesa - liquidacao.

= A responsabilidade é equivalente aos fatos decorrentes (acertos e
erros).

Secretaria de
Escola do Governo  Fazen u PLN:Jamcmo aGDF
do Distrito Federal  Org

Decreto Distrital n¢ 32.598/2010

Gestao de contratos: visao geral

Art. 44. A execugdo de etapa de obra ou servico, ou o recebimento de
equipamento, sera certificada pelo executor e responsavel, mediante
emissdo de Atestado de Execucdo e de termo circunstanciado, conforme
o disposto no artigo 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

Paragrafo unico. No Atestado de Execuc¢dao serdo especificados,
detalhadamente, o equipamento recebido, o servico ou a obra
executada, o valor, a sua localizacio e o periodo de execucao.

Escola do Governo Fazends, ﬁGDF
istrito Federal Cqu'lmc !o G tho

e —

EGOV SEFP [ Jelly
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Revisao
Como sabemos o que atestar?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orcamento e Gestéo o

Base

= Contrato;

= Proposta da empresa;
= Documentos;

= Fatos.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal  Orcamento & Gestao tm————

e ——

EGOV SEFP [ b
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Formalizo, no PROCESSO DE PAGAMENTO, a fiscalizac¢ao
e 0 acompanhamento da EXECUCAO CONTRATUAL?

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao

Exemplo:
De onde vém os valores dos postos de vigilancia?

Secretaria de s,
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal Orgamento e Gestao

EGOV SEFP [y

Etompo do agho.
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PROPOSTAS CONSOLIDADAS

PLANILHA RESUMO DE ESTIMATIVA E COMPOSIQ‘O DE PRECOS
LOTE 1 (BRASFORT - Contrato n° 02/2017)

e i, | Uit o | e | oo To P 10

1 Vigilante Diurno Desarmado R$ 13.413,88 | R$44713 130 RS 10.462.826 40
Vigilante Diurno Desarmado ( sem intrajornada ) R$ 12.171,84 | R$ 405,73

2 Vigilante Noturno Desarmado R$ 15.065.40 | R$ 502,18 27 | R$ 2.440.594 80
Vigilante Noturno Desarmado ( sem intrajornada ) R§ 13.646.86 | R$ 454.90

a Vigilante Noturno Armado R$ 15.196,58 | R$ 506,55 B89 | RS 8.114.973,72
Vigilante Noturno Armado { sem intrajornada ) RS 13.778,02 | R$ 459,27

4 Supervisor Diurno Moterizado (Moto) R$ 16.224 30 | R$ 540,81 1 | R$ 97.345,80
Supervisor Diumo Motonzado ( sem intrajornada) RS§ 14.734,34 | R$491,14

5 Supervisor Noturno Motorizado (Mota) R$ 18.205,32 | R$ 606,84 1 | R$ 109.231,92
Supervisor Noturno Motorizado ( sem intraj da) R$ 16.503,60 | R$ 550,13

VALOR TOTAL DIARIO DO ORGAMENTO | R$ 117.916,51

VALOR TOTAL GLOBAL DO ORGAMENTO | R$ 21.224.972,64|

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao,
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio

Outros assuntos:
norma geral de sancoes

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento,
do Distrito Federal  Orgamento e Gestao

EGOV SEFP [ 2%
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Decreto n2 26.851, de 30 de maio de 2006 - DODF
n¢ 103, de 31 de maio de 2006

Regula a aplicacdo de san¢des administrativas previstas nas Leis
Federais n? 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitacbes e

Contratos Administrativos), e n® 10.520, de 17 de julho de 2002
(Lei do Pregdo) e da outras providéncias.

Sanc¢des administrativas aplicaveis aos contratados

= No Distrito Federal, o valor das multas e a forma de aplicagao das
sancdes administrativas aplicaveis estdo inteiramente
disciplinadas por este Decreto Distrital.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, aGDF
do Distrito Federal Org mcnloeG tho

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

= Adverténcia - utilizada com carater pedagogico, ja que a intencdo é de
educar o contratado para o cumprimento das cldusulas contratuais
(competéncia do ordenador de despesas);

= Multa - indicada nos casos de atraso injustificado na entrega ou

execucao do contrato, devendo ser formalizada por apostilamento
contratual, na forma prevista no instrumento convocatério ou no
contrato (competéncia do ordenador de despesas);

Escola do Governo  Fazenda, nv:mo ﬁGDF
do Distrito Federal 0r¢.1mc !oe Gestio

e ——————

EGOV SEFP [ Jelly
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= Suspensdo - impedimento temporario do fornecedor de participacdo
em licitagdes e formalizacdo de contratos com a Administragdo
(competéncia do ordenador de despesa);

= Declaragdo de inidoneidade - para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao,
que sera concedida quando o contratado ressarcir os prejuizos e apos
decorridos 2 anos (competéncia do Secretario de Estado).

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio flaali=t)

,_[a) Adverténcia 7 Lei 8.666/93, art. 87, |
i. Atraso injustificado _Lel 8.666/93, art. 86

ii. Inexecugio _Lei 8.666/93, art. 87, Il

- b) Muita | As multas podem ser diretamente

_descontadas da garantia do contrato

| Trata-se de excepcional autoexecutoriedade da cobranca de multa

Obs.:

Suspensao temporaria em participar de licitacao
_Abrange Impedimento de contratar com
|_a Administracido Publica

p 5 Inexecucao total ou parcial do contrato
{ c) Suspensiao Motivo & B
S poragla 4 Duragio ~Maximo 2 anos
Competéncia Autoridade competente

i Suspensao temporaria em participar de licitagcao
_Abrange ‘ Impedimento de contratar com
| 2@ Administragcdo Publica

Motivo Inexecucéo total ou parcial do contrato

{ d) Declaracédo de 1
inidoneidade

D, Duracio Minimo 2 anos

Exclusiva de Ministro de Estado ou
Competéncia Secretario Estadual / Municipal

Secrotaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orcamento & Gestao gl

e —————
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Outros assuntos:
rescisao de contratos

Secretaria do
Escola de Governo Faxand Planejal me w GDF
do Distrito Federal  Orgamento e G

Motivos para rescisao do contrato
Art. 78.da Lei n®8.666/1993

[. o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos
ou prazos;

II. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagoes,
projetos e prazos;

I[II. a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracao a
comprovar a impossibilidade da conclusdo da obra, do servigo ou do
fornecimento, nos prazos estipulados;

Escola do Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal owamen!oe Gesl.! >

e —————
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IV. o atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;
[X. a decretacao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
X. adissolu¢ao da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI. a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execug¢do do contrato;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

XII. razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima autoridade
da esfera administrativa a que estd subordinado o contratante
e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIIl.a supressdao, por parte da Administracdo, de obras, servicos
ou compras, acarretando modificacao do valor inicial do contrato
além do limite permitido no § 12 do art. 65 desta Lei;

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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XIV. a__suspensdao de sua execucdo, por ordem escrita da
Administracdo, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturba¢do da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes que totalizem
0 mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizacdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmoblizacdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao
contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdao do
cumprimento das obriga¢des assumidas até que seja normalizada
a situacao;

Secretaria de
Escola do Governo  Fazen u PI. N:Jamcmo ﬂGDF
do Distrito Federal O o & Gesl

XV. o atraso superior a 90 (noventa) dias dos paga-mentos devidos
pela Administracio decorrentes de obras, servicos ou
fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem
interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensao do cumprimento de suas obrigacdes até que seja
normalizada a situacao;

Secretaria de
scoi- d an;mu F'n-c da, Pl. nejanmno aGDF
do Federsl  Orgam

e ————]
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XVI. a nao liberagdo, por parte da Administracdo, de area, local ou
objeto para execuc¢ao de obra, servico ou fornecimento, nos prazos
contratuais, bem como das fontes de materiais naturais
especificadas no projeto;

XVIIL. a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execu¢ao do contrato.

Paragrafo tnico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditdrio e a ampla
defesa.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

Outros assuntos:
prorrogacao de contratos

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestdo (L

EGOV SEFP [ 3
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Duracao e prorrogac¢ao dos contratos
Regra: (Art. 57 da Lei n® 8.666/93)

A duracao dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a vigéncia
dos respectivos créditos orcamentarios (de 12/1a 31/12).

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Pi.llcj:lmcmm aGDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio

Excecao (Art. 57 da Lei n® 8.666/93):
L [.]

II. a prestacdo de servigos a serem executados de forma continua, que
poderdao ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos
periodos com vistas a obtencao de precos e condicdes mais

vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses;

Escola de Governo  Fazenda, n\cim GDF

do Distrito Federal 0r¢.1me !oe Gestio

e ——————
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Toda prorrogacao deve ser:
= prevista no edital e no contrato;
= justificada por escrito;

= previamente autorizada pela autoridade competente para celebrar
o contrato;

= realizada por aditamento;

-realizada antes de expirado o prazo inicial (exceto em relagdo
a extensdo para a conclusao do objeto);

= se necessario, haver previsao de recursos or¢camentarios.

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, PLM]:lmemo ﬁGDF
do Distrito Federal Orgamento ¢ Gestio

Parecer Normativo n¢ 1.030/2009 - PROCAD /PGDF
Requisitos para a prorrogacao
= Previsao editalicia e contratual;

= Relatorio do executor do contrato sobre o interesse na prorrogacao e na
adequacao dos servigos prestados (justificativa escrita da necessidade
do servico e da vantagem na prorrogacdo, em confronto com
a deflagracdo de novo processo licitatorio);

= Autorizacao do agente publico competente;

Escola do Governo  Fazenda, ﬁGDF
do Distrito Federal 0n¢.1mc !oe Ge'sl.!

e —————— |
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- Constatacdo em pesquisa de que o0s pre¢os permanecem vantajosos
(considerando, inclusive, eventual requerimento de reajuste feito pela
contratada);

= Disponibilidade orcamentaria (se o caso, com a declaracdo a que alude
oart. 16,1I,daLCn®1.011/2000);

= Interesse mutuo das partes;

= Mesmas condi¢des de habilitacao.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Pi.llcj:lmcmm aGDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio

Outros assuntos:
alteracao dos contratos

Escola de Governo Fazenda, F'Ia ; ma t ﬁGDF
do Distrito Federal _ Orgamento © Gestao

EGOV SEFP [ Jelly
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Lei n® 8.666/93

Alteracao dos contratos

Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderao ser alterados, com as
devidas justificativas, nos seguintes casos:

[. unilateralmente, pela Administragao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para
melhor adequacgdo técnica aos seus objetivos; (alteracdo qualitativa)

b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminuicao quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por esta Lei; (alteragdo quantitativa)

Sacretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Pne;ammo ﬂGDF
do Distrito Federal rvq'lmclr.n.c st

Limites para alteracdo quantitativa do objeto

= O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
0s acréscimos ou supressoes que se fizerem nas obras, servicos ou

compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio

ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para

0S seus acréscimos.

Sacretaria de
Escul. do Governo F'no da, Planejaments, ﬁGDF
istrita Federal reamento & Gestao

e ——————
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II. por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execu¢ao da obra ou
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de
verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

c) quando necessdria a modificagdo da forma de pagamento, por
imposicao de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipacdao do pagamento, com relagdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucao de obra ou
servigo;

Secretaria de
Escola de Governo - Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio plaalil e

d) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente
entre os encargos do contratado e a retribuicao da administracao para
a justa remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manuten¢ao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato,
na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém
de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior (evento
humano - greve, protesto), caso fortuito (evento da natureza -
tempestade, terremoto) ou fato do principe (acdo estatal - novo
imposto, proibicao de importac¢do), configurando situagcdo econémica
extraordindria e extracontratual.

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e ————]
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Outros assuntos:
equilibrio dos contratos

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orcamento e Gestéo o

Manutencao do equilibrio econdémico-financeiro
do contrato

A manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato se dara de
trés formas, sendo distintos os institutos que se seguem, devendo cada
um deles ser utilizado conforme a necessidade e adequacao:

= repactuacao dos contratos;
= reajuste dos contratos; e

= revisao.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, 'GDF
do Distrito Federal  Orcamento & Gestao tm————

e ——
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Sinopse - equilibrio dos contratos

Instituto Revisao Reajuste Repactuacao
- Restabelecer poder
- Recomposigao e Alcancar o valor
Objetivo aquisitivo da moeda
de custos ou inSumos de mercado
. o Consulta Proc. TCDF
Embasamento £r2§?8387;3‘:§§:;§§, Lein©10.192/2001.,  n°4.2486,/2005 -
legal inciso 11 do artigo 65’ Art. 40, XI, e 55, I1I, | SEDEST. Art. 40, X, art.
e o Lt ;198666*‘5/93 '| daLein?8.666/93 55,111, da Lei
' n® 8.666/93
Szt repa R
Instituto Revisao Reajuste Repactuacao
Anual Anual
da data da proposta ou
da data da proposta ou
Lo < 1x do or¢amento a que a
Periodicidade Nao ha do or¢amento a que a .
proposta se referir proposta se referir
(proposta) (orcamento, acordo ou
prop convengao coletiva )
Fato imprevisivel de
consequéncias
forma de incalculaveis, caso Clausula com indice ,
- . . . . Clausula no contrato,
apuracao fortuito, forga maior, |previamente existente o ~
A admitindo a repactuacdo
fato do principe, area no contrato
extraordinaria e
extracontratual

Secretaria de
Escola do Governa Fazenda, Planojamanto, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio v el T

e ——————
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Instituto Revisao Reajuste Repactuacao
Documentagio b y Indices admitidos ([1) lanilha ana}lltlga
necessaria para ocumel?ta,ga.o por lei: INPC, IGPDI, .errlon;tratlva ad

concessio compro .atorla IPCA, entre outros | ariagdo dos cust9s e
demonstrativa do fato contratacdo da mao de
obra e insumos
Incidéncia . Nao pode cumular [Nao pode cumular com
. Possibilidade ~ .
cumulativa com a repactuagao o0 reajuste

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

Outros assuntos:
fluxo para alteracao de contratos

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestéo o
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Alteracao dos contratos (fluxo)

Verificagdo de

Justificativa técnica AR Qitiva do
- Motivagio do ato disponibilidade contratado *

orgamentaria
Exame da At Publicacdo na Condigdo de
legalidade (juridica) ssinatre Imprensa Oficial Validade

(ENAP, 2013.)

Saecretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Plansjamento, lﬁ GDF
do Distrito Federal  Orgamento & Gestio il =

—_—

Outros assuntos:
duvidas frequentes

Secretaria de S
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, & GDF
do Distrito Federal Orgamento e Gestéo Ln
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Duvidas frequentes
. Em que consiste a glosa de fatura?

. Quando cessa a atuagao do executor?

. No que ficar mais atento na execucao do contrato?

. Como proceder com o saldo do contrato no limite?

1
2
3
4. Como proceder mediante a ordenagdo de ateste da chefia?
5
6

. Em que casos o executor pode ser afastado do contrato?

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

7. A quem me reportar diretamente?

8. Respondo solidariamente pelos erros do meu antecessor?

9. Como aplicar as penalidades?

10. No caso de uma comissao de acompanhamento de contrato, quem

responde: o coordenador ou os membros?

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e —————— |
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Finalizando:
Kahoot.it

Secretaria de
Escola de Governo Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal  Orgamento e Gestio [alii=aty

Para exercer a atividade de fiscal do contrato, além do conhecimento
técnico do objeto do contrato a ser fiscalizado, é importante que o
servidor designado retina algumas caracteristicas de personalidade que
o ajudardo a lidar com as situa¢des préprias da fiscalizacao.

Qual dos candidatos a seguir possui atributos que nao necessariamente
indicam que ele tem as competéncias para o exercicio da atividade fiscal
de contrato?

Qual candidato tem menos perfil para atividade?

Sacretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgamento & Gestlo il

e ————]
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Candidato 1 - é um lider nato, mas nao aceita desorganiza¢do. Sempre
pautou a vida com ética, honestidade e integridade. Ndo aceita
informalidades excessiva com o contratado, apesar do trato sempre
cordial.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamentao, GDF
do Distrito Federal  Orcamento ¢ Gestio I i

Candidato 2 - Colabora sempre que é requisitado, resultado de sua
postura sempre em favor do interesse publico, reconhecida inclusive
pelos contratados que fiscalizou.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e —————— |
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Candidato 3 - nao admite desperdicio de recursos publicos. Tem muitas
tarefas, apesar de isso nao alterar o profissionalismo, o equilibrio e a
isencao com que trata as questoes.

Secretaria de
Escola de Governo  Fazenda, Planejamento, GDF
do Distrito Federal Orgaments ¢ Gestio

Candidato 4 - apesar de algumas criticas por parte dos contratados que
recebe em razdo da atividade, nao deixa de colaborar para que o contrato
seja bem executado, o que o torna uma referéncia no 6rgao quando o
assunto ¢ fiscaliza¢ao de contratos.

Secretaria de
Escola do Governo  Fazenda, Plansjamento, ﬁGDF
do Distrito Federsl  Orgamento e Gestao [l

e —
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Candidato 5 - E bastante comunicativo, sempre teve 6timo
relacionamento com os contratados, razao pela qual os contratos
fiscalizados por ele nunca apresentaram problemas.

Secretaria de
Escolade Governo  Fazenda, Planejameonto, GDF
do Distrito Federal  Orgaments & Gestho  [eilitaty

CONTATO: Hamilton Ruggieri Ribeiro
hamilton.ribeiro@cg.df.gov.br

Sacretaria de
Escola do Governo Fazenda, Plancjamento, ﬁGDF
do Distrito Federal Orcamento ¢ Gestio 'l =

e ——————
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http://egov.df.gov.br
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