PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

EDITAL

PREGAO N° 2/2017 — TRE-MT

PROCESSO ADM.: 7.813/2016 - TRE-MT

OBJETO: Servico de agenciamento de passagens aéreas.
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

FUNDAMENTO LEGAL: Decretos nos 3.555/00, 5.450/2005 e Leis NO°s

10.520/02 e 8.666/93, e a Lei Complementar
123/06 e alteragbes (regulamentada pelo

Decreto n° 6.204/07).

ABERTURA: DATA: 09/02/2017
HORA: 10h00 (horéario de Brasilia - DF)
Endereco Eletronico: www.comprasnet.gov.br

UASG: 070022

OBSERVACAO: Ampla Participagao. Forma Eletrdnica.

PREGOEIRO: Bruno Freitas Araujo, pregoeiro designado
por meio da Portaria n. 558/2016, publicada no
D.0.U. de 23/12/2016.
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A UNIAO, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, sediado na
Av. Historiador Rubens de Mendoncga, n° 4.750, Cuiaba/MT, CEP 78.050-908, torna publico
que realizard licitagdo na modalidade pregdo, na forma eletrénica, em atendimento a
solicitagdo da Coordenadoria de Educacao e Desenvolvimento/SGP, visando aquisicdo de
passagens aéreas, conforme especificacbes constantes do Termo de Referéncia — Anexo I
deste edital. A licitagdo sera regida pelas Leis n° 8.666/93 e n° 10.520/2002, Lei
Complementar 123/06 e altera¢des (regulamentada pelo Decreto n°® 6.204/07) e 5.450/2005.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacao de pessoa juridica especializada
no servio de agenciamento de viagens aéreas, nacionais e internacionais, ao Presidente,
Vice-Presidente e Corregedor Eleitoral, aos Membros, Juizes Eleitorais, Servidores da
Secretaria do TRE-MT e dos Cartorios Eleitorais, aos colaboradores eventuais para o exercicio
financeiro de 2017, conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital

€ Seus anexos.

1.2, As condi¢cbes de prestacdo dos servicos, os prazos a serem observados, o
Acordo de Niveis de Servigos, as obrigagdes da licitante e do TRE/MT, referentes ao objeto

constam do Anexo I deste Edital.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto,
descritas no comprasnet, e as especificacbes técnicas constantes deste Edital/Termo de

Referéncia, prevalecerdo estas.

1.4. Mesmo em caso de expressa contradi¢do entre as especificacbes acima citadas,
nao se alegara indugdo ao erro, devendo o licitante se atentar unicamente as descricbes do

objeto contidas neste Edital e Anexos.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite

a participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal — Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br, com a solicitagdo de login e senha

pelo interessado.
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2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para

realizacao das transacOes inerentes a este Pregéao.

24. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.

2.5. A perda da enha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas

imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
3.1. Poderdo participar deste Pregao os interessados:
3.1.1. cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacao;

3.1.2. que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do
artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010, e

3.2. As interessadas devem ter registro no Sistema Cadastramento Unificado de

Fornecedores (SICAF), com os seguintes niveis de credenciamento:
I — Credenciamento;
I — Habilitacdo Juridica;
Il - Regularidade fiscal federal;
IV — Regularidade fiscal municipal.

3.3. Esse registro também sera requisito obrigatério para fins de habilitagdo.

Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:

3.3.1. OSCIPS e consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

3.3.2. Empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores
Deputados ou Senadores (cfr. art. 54, Il da Constituicao;

3.3.3. Empresario ou sociedade empresaria que se encontre em processo de
dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial, faléncia, fuséo,
Cisdo ou incorporagao;
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3.3.4. Empresa que tenha sido declarada inidonea perante a Administracao
Publica, ou impedida para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, ou punida com suspensao do direito de licitar ou contratar com
o TRE-MT, enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

3.3.5. Empresa que possua, entre seus socios, servidor do TRE/MT;

3.3.6. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste PREGAQ;

3.3.7. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais
comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse

econémico em comum.

3.4. De acordo com o art. 1°, da Resolucao 9/2005, do Conselho Nacional de Justica,
que da nova redacao ao art. 3°, da Resolugdo 7/2005, a contratada ndo podera
“contratar empregados que sejam cOnjuge, companheiro ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento, de membro ou juizes vinculados ao respectivo

Tribunal contratante”.

3.5. Como condigdo para participagao no Pregao, a licitante assinalard “sim” ou

“nao” em campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracées:

3.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.5.1.1. A assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que ME ou EPP.

3.5.2. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

3.5.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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3.5.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

3.5.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009;

3.5.6. que possui certificacdbes emitidas por instituicdes publicas ou privadas
para usufruir dos beneficios concedidos pelo Decreto 7.174/2010 (quando assim

a possuir).

3.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo,
sujeitara a licitante as sancOes previstas neste Edital, exceto a licitante beneficiada com a Lei
Complementar 123/06 que podera apresentar a documentagao de regularidade fiscal vencida
no momento do Pregdo e terd até 02 (dois) dias Uteis, apds a solicitagdo do (a) Pregoeiro (a),

para comprovar a sua regularizacao.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a
data e horario arcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a fase de recebimento de propostas.

4.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horario de Brasilia — DF.

4.3. O licitante serad responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e

lances.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletréonico durante
a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao.

4.5. Até a abertura da sessdao, os licitantes poderdo retirar ou substituir as

propostas apresentadas.

4.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 4.750, Bosque da Salide, Cuiabad-MT/Cep.: 78.050-908
Home Page: www.tre-mt.gov.br 5



http://www.tre-mt.gov.br/

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

4.7. No campo preco: RS Valor Anual Estimado da Contratagdo (E), com até duas
casas decimais.

47.1. A quantidade de unidades (devera ser cotada a quantidade total maxima

prevista);

4.7.2. Especificacdo/Descricdio detalhada dos servicos, conforme Termo de

Referéncia;
4.38. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor
registrado.
4.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente no fornecimento dos bens.

4.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacao.

5. DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagbes técnicas

exigidas no Termo de Referéncia.

5.2.1. A desclassificacdao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. Sdo causas de desclassificacdo de proposta, dentre outras:

a. se contiver qualquer elemento que possa identificar a

licitante:

b. apresentacdo de oferta ou vantagem baseada nas propostas dos

demais licitantes;
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C. auséncia ou insuficiéncia de informacdes sobre os servicos ofertados,

nao permitindo a verificagdo do atendimento as especificacdes exigidas;

d. oferta de servico que ndo atenda as especificacbes minimas exigidas,

ou que seja de baixa qualidade;

e. descumprimento dos prazos previstos no Capitulo X.

5.4. Sera desclassificado e sujeitar-se-a as sangOes previstas neste edital o licitante que:

a. abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo

indicada nesta clausula, e que

b. ndo corrigir ou ndo justifica as falhas apontadas pelo Pregoeiro.

5.5. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

5.6. O sistema disponibilizarda campo proprio para troca de mensagem entre o

Pregoeiro e os licitantes.

5.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados

do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.7.1. O lance devera ser ofertado pelo valor Anual Estimado da Contratacao
(Anexo IV — Campo E).

5.8. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

5.9. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

5.10. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

5.11. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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5.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepgao dos lances.

5.14. Se a desconexdao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos

participantes.

5.15. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdao do Pregoeiro.
O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds
o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a

recepcao de lances.

5.16.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por

ele ofertado, para efeito de ordenagdo das propostas.

6. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

6.1. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 6.204, de 2007.

6.2. Nessas condicOes, as propostas de microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP) que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
proposta ou lance de menor prego serao consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.3. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.4. Caso a microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP) melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais

licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
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intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do

mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.5. na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos nesta Secdo, o

procedimento licitatorio prossegue com as demais licitantes.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua

exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto.

7.2 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao
preco ESTIMADO ANUAL (E — ANEXO 1II) méaximo fixado ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

7.3. Se o valor ofertado for superior ao custo estimado constante pela
Administracdao (Anexo II), o Pregoeiro negociard com o licitante, visando a obtencdo de

proposta mais vantajosa.

74. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para

tanto, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

7.4.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e

formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.6. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”

a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.7. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencao de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢es diversas das previstas neste
Edital.

7.7.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco

melhor.
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7.7.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

7.8. Sempre que a proposta ndo for aceita, o Pregoeiro passara a subsequente.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢bes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.14. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unidao — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive

por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sangcdo, o Pregoeiro reputard o licitante

inabilitado, por falta de condicdo de participagao.

8.2. O Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
em relagdo a habilitacdo juridica, a qualificacdo econdmico-financeira, a regularidade fiscal e
trabalhista conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3° 13 a 18 e 43, III, da Instrucdo

Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Regularidade fiscal a ser verificada no SICAF:
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a) Tributos da Unido, através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos

Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e a Certiddo Negativa da
Fazenda Estadual;

b) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF —
FGTS);

¢) Regularidade relativa a Seguridade Social (CND/CPD-EN).

8.2.2. Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa (CNDT), conforme Lei Federal 12.440, de 07 de
julho de 2.011.

8.3. Além da habilitacao no SICAF, as empresas deverao apresentar, ainda:

8.3.1. Relativos a Qualificagao-Técnica:

8.3.1.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por meio
da apresentacdo de 1 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado. No Atestado deverao

constar, no minimo, as seguintes informagoes:

a) CNPJ da licitante;

b)Indicacdo do numero do contrato ou do empenho que originou a
contratagao;

c) Relatério dos bens fornecidos e/ou servicos realizados;

d)Nome completo, telefone e assinatura do responsavel pela sua
emissao.

8.3.2. Relativos a Qualificacdo Econd6mico-Financeira:
As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

deverdao comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado

da contratacdao ou item pertinente.

8.3.3. Outros Documentos Complementares:
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8.3.3.1. Declaragdo de que em cumprimento ao artigo 3° da Resolugdo CNJ n°
07/2005, que ndo possui em seu quadro de funcionarios ou que nao
contratara empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou

juizes vinculados a este Tribunal, conforme Anexo III do Edital;

8.3.3.2. Declaracdo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de
que possui condigdes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de
passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das

principais companhias aéreas.

8.3.3.3.  Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, nos
termos do art. 22, da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do artigo
18, do Decreto n° 7.381/2010.

8.3.3.4. Demais declaracdes, a serem enviadas via sistema, conforme item 3.5

deste Edital.

84. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao SICAF e

a CNDT.

8.5. Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao correspondente através do sitio
oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado
a encaminhar, no prazo de 1 (uma) hora, documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas ou empresas de pequeno porte,

conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n® 123, de 2006.

8.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da

Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte vencedora, enquadrada no artigo 34

da Lei n°® 11.488, de 2007, deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
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comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena

de inabilitacao.

8.8. Os documentos exigidos para habilitacdo, que ndo estejam disponiveis no SICAF,
deverdo ser apresentados pelos licitantes, via e-mail pregoeiros@tre-mt.gov.br , no prazo de
30 (trinta) minutos, apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico. Posteriormente,
serdo remetidos em original, por qualquer processo de cépia reprografica, autenticada por
tabelido de notas, ou por servidor da Administragdo, desde que conferido(s) com o original,
ou publicacdo em o6rgao da imprensa oficial, para analise, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, apds encerrado o prazo para o encaminhamento via fac-simile (fax) ou e-mail;

8.9. Se a menor proposta ofertada for de microempresa ou empresa de pequeno porte, e
uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds solicitacao do Pregoeiro
no sistema eletrénico, comprovar a regularizacdao. O prazo podera ser prorrogado por igual

periodo.

8.10. A ndo regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma

restricdo na documentacao fiscal, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a

continuidade da mesma.

8.12. Sera declarado inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.

8.13. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina

antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
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8.14. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo vinte minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra qual(is) decis@o(des) pretende recorrer e por quais motivos,

em campo proprio do sistema.

9.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,

fundamentadamente.

9.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas

verificara as condicdes de admissibilidade do recurso;

9.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer

importara a decadéncia desse direito.

9.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

94. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,

no endereco constante neste Edital.

9.5. Ao final do procedimento, os licitantes poderdao reduzir seus precos ao valor

da proposta do licitante mais bem classificado.

9.6. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o

resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.
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10. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a

regular decisao dos recursos apresentados.

10.2.  Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, o Diretor-

Geral do TRE-MT homologara o procedimento licitatorio.

11.DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

11.1. A empresa a ser contratada serd convocada para a assinar o termo de

contrato, nos termos do art. 62, da Lei n° 8.666/93.

11.2.  Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6érgao ou entidade
para a assinatura do instrumento equivalente, a Administragdo poderd encaminha-lo para
aceite, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico,
para que seja assinado/retirado no prazo de 05 (cinco) Uteis, a contar da data de seu

recebimento.

11.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual

periodo, por solicitagao justificada do fornecedor, e aceita pela Administracdo.

11.4. Antes da emissdao da nota de empenho, a Administracdo (COF) realizara

consulta “on line” ao SICAF, cujo resultado sera anexado aos autos do processo.

11.4.1. A consulta visa identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder

Publico.

11.5. Se o adjudicatario, no ato do aceite do instrumento equivalente, nao
comprovar que mantém as mesmas condi¢oes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente,
recusar-se ao aceite, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a verificacdio da aceitabilidade da proposta, negociagdo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das san¢des

previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

12.DO PRECO

12.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa a ser contratada,

devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em
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casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais

regulares.

12.2. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestacio de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo o0s servicos de emissdo, remarcagdo e cancelamento abrangidos por
passagens aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas

emitidas no periodo faturado.

12.3. A Contratante pagara, ainda, a empresa a ser contratada, o valor da passagem

aérea acrescido da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

124. A empresa a ser contratada deverd emitir faturas e/ou notas fiscais

especificando todos os valores cobrados.

13.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
13.1.  S3o obrigagbes da Contratada:

13.1.1. Atender prontamente as requisicdes do Contratante para executar os

servicos;

13.1.2. Manter durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de

habilitagcdo e qualificagdo exigidas neste edital;

13.1.3. Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente e por escrito, sobre

qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servigos;

13.1.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao,

sem prévia anuéncia do Contratante;

13.1.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas

reclamagdes se obriga a atender prontamente;

13.1.6. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Contratante ou a
terceiros, por acao ou por omissao, dolosa ou culposa, do pessoal da

Contratada durante o desempenho dos servicos;

13.1.7. Assinar o Contrato ou dar o aceite na nota de empenho no prazo de

05 (cinco) dias Uteis;

13.1.8. Durante a vigéncia da contratacdo, manter a situacdo de regularidade

relativa aos seguintes documentos: “Certiddo Negativa de Débitos
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Trabalhistas (CNDT)", “Certiddao Negativa de Débito (INSS/CND)",
“Certificado de Regularidade do FGTS (CEF/CRF)", "Certiddao Negativa de
Débito de Tributos e Contribuicdes Federais” e "Certiddo Quanto a Divida

Ativa da Unido".

13.1.9. Prestar os esclarecimentos e as orientagdes que forem solicitados pelo
Tribunal, quanto aos materiais e servicos executados, obrigando se a

atender e a corrigir, prontamente, as falhas detectadas.

13.1.10. Aceitar os acréscimos e supressdes no fornecimento, conforme a Lei

de Licitacdes e Contratos;

13.1.11. Executar os servicos de conformidade com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia;

13.1.12. Proceder ao recolhimento dos impostos, taxas, tarifas, contribuices e
emolumentos federais, estaduais e municipais que incidam ou venham

incidir sobre a contratacao;

13.1.13. Nao transferir a outrem a execucdo do contrato, no todo ou em parte,

sem prévia e expressa anuéncia do Tribunal;

13.1.14. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as

condi¢des de habilitacao e regularidade fiscal exigidas no certame;
13.1.15. Cumprir os prazos estabelecidos para execucao do objeto contratado;

13.1.16. Arcar com as despesas concernentes a execucao do objeto deste
instrumento, compreendendo transporte, encargos sociais, tributos e
outras incidéncias, bem com os danos causados ao CONTRATANTE ou a

terceiros;

13.1.17. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos
contratados, comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de fatos que, a

seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma;

13.1.18. Nao colocar a disposicao da contratante, para o exercicio de fungdes
de chefia, pessoal que incidam na vedacdo dos artigos 1° e 2° da
resolucdgo n° 156/2012 do Conselho Nacional de Justica (Art. 4° -
Resolugdo 156/2012 — CNJ e Parecer Asjur n® 578/2012 - SADP
77.575/2012).
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13.1.19. Efetuar a aquisicdo das passagens, somente, mediante solicitagdo
expressa do servidor nomeado pelo TRE/MT, ou de seu substituto

designado pela Administragdo em caso de auséncia do fiscal do contrato;

13.1.20. Efetuar reserva, emissdo e fornecimento de passagens nacionais e
internacionais de quaisquer empresas, sendo vedada a utilizacdo de
pontos de milhagem de terceiros para repasse, remunerado ou nao, ao
TRE/MT.

13.1.21. Marcar as passagens nos horarios estabelecidos para a partida e o

retorno;
13.1.22. Remarcar as passagens aéreas, quando solicitado pelo TRE/MT;

13.1.23. Fornecer, durante toda a execucdo do contrato, os bilhetes de
passagens aéreas com menores precos disponiveis no momento da
aquisicao;

13.1.24. Enviar os bilhetes de passagem para o enderego eletronico
diarias@tre-mt.jus.br, ou em outro informado pelo fiscal do contrato ou,
se fizer necessario, coloca-los a disposicao dos passageiros nas lojas das

companhias aéreas ou agéncias de turismo mais proximas do usuario;

13.1.25. Disponibilizar os bilhetes de passagens no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, contado a partir da solicitacdo e, excepcionalmente, para

0s casos urgentes, no prazo de 02 horas (duas) a partir da solicitagao;
13.1.26. Elaborar roteiros, visando a obtencdo de tarifas econémicas;

13.1.27. Efetuar, sempre que solicitado pelo TRE/MT (fiscal de contrato), e a
qualquer tempo, o cancelamento de bilhetes que tenham sido emitidos,

sendo que:

a) quando do cancelamento, a empresa devera efetuar a glosa dos valores

respectivos na fatura mensal seguinte;

b) quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razao do cancelamento de passagens ndo utilizadas,

deverdo ser informadas pela contratada e deduzido os respectivos valores;
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¢) os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia

deverdo ser processados na préxima fatura emitida pela contratada;

d) quando da apresentacdo da fatura, a empresa deverg,
obrigatoriamente, apresentar o documento comprobatério do valor da

multa aplicada pela operadora em razdo do cancelamento de passagens;

e) quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser
glosado devera ser reembolsado ao TRE/MT mediante recolhimento do

valor respectivo por meio de guia de Recolhimento da Unidao — GRU.

13.1.28. Apresentar ao TRE/MT a fatura, discriminando nela os servicos

prestados e os respectivos valores;

13.1.29. Em conjunto com a providéncia acima, deve a contratada apresentar
as faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens
adquiridas pelo érgdo sob pena de nao pagamento da fatura emitida

pela agéncia.

13.1.30. Em complemento a providéncia acima fornecer, por companhia
aérea, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissao

das passagens;

13.1.31. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor
preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao

da viagem;

13.1.32. Credenciar no TRE/MT, apenas, um funcionario da empresa para
prestar atendimento exclusivo e atuar como interlocutor perante este
Tribunal dos servicos que constituem objeto desta contratacao,

dispensando tratamento cordial e respeitoso,
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13.1.33. Em caso de auséncia do funcionario credenciado acima, a empresa
devera nomear, com antecedéncia, um Unico funcionario para cumprir as

obrigacOes descritas neste termo de referéncia;

13.1.34. Repassar ao TRE/MT o percentual de desconto sobre o valor do
volume de vendas das passagens que vierem a ser emitidas, oferecido
para os servicos de transporte aéreo, considerando, ainda, as tarifas
efetivamente praticadas pelas concessionarias destes servigos, incluindo

0s promocionais;

13.1.35. Nao se valer do contrato para assumir obrigacdes diante de terceiros,
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de créditos a serem
auferidos em funcao dos servigos prestados em quaisquer operagdes de

desconto bancario, sem prévia autorizacdo do TRE/MT;

13.1.36. As tarifas praticadas deverdo ser aquelas obtidas junto as companhias

aéreas, sem cobranca de qualquer comissionamento;

13.1.37. Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢des de

habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato licitatério;

13.1.38. As tarifas praticadas deverdo ser aquelas obtidas junto as companhias

aéreas, sem cobranca de qualquer comissionamento;

13.1.39. Manter atualizados o certificado de regularizacdo de situacdo (CRF-
CEF), a certiddo negativa de débito (CND), a Certiddo de Débito
Trabalhista (CNDT), a certiddo conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecendo ao TRE/MT copias

autenticadas;

13.1.40. Permitir a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucdo do Contrato
por servidor designado pelo contratante, em conformidade com o artigo
67 da Lei n°® 8.666/93;

13.1.41. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos ou

supressdes que se fizerem, nos termos do art. 65, § 1° da Lei 8.666/93;

13.1.42. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao TRE/MT ou a
terceiros, por acdo ou omissdo do seu pessoal durante a execugdo dos

Servicos.

13.1.43. Efetuar pesquisa nas companhias de transporte aéreo, por meio de

sistema informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o
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menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a

programacao da viagem;

13.1.44. Na execucao do contrato, a contratada, sem prejuizos de suas
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar parte do
servico ou fornecimento, até o limite estabelecido, em cada caso, pela

contratante;

13.1.45. Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso a Sistema de

Gestao de Viagens.

14.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
14.1.  S3o obrigagdes da Contratante:

14.1.1. Proporcionar a fornecedora as condigOes necessarias, a fim de que

possa executar normalmente os servicos objeto deste Edital;

14.1.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pelos empregados da Contratada, relativamente ao objeto;

14.1.3. Efetuar o pagamento decorrente desta aquisicdo, observados os

prazos e condi¢Oes deste Edital.

14.1.4. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente

designados, na forma prevista na Lei n°® 8666/93;

14.1.5. Verificar a manutengédo pela Contratada das condi¢des de habilitagdo

estabelecidas na licitacao;

14.1.6. Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades observadas na
execucao dos servicos contratados, manifestando-se formalmente em todos os

atos representativos relativos a execugdo do contrato;

14.1.7. Anotar as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servicos
contratados, determinando, no que julgar necessario, a regularizacdo das faltas e

defeitos observados;

14.1.8. Aplicar a Contratada as penalidades por descumprimento do Termo

de Referéncia e de clausulas contratuais;

14.1.9. Nomear um servidor (fiscal do contrato) e seu substituto para efetuar

as aquisicdes de passagens aéreas junto a empresa contratada;
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14.1.10. fornecer a CONTRATADA todas as informagdes relacionadas com o

objeto do contrato;

14.1.11.  efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma estabelecida neste

instrumento;

14.1.12. notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer irregularidade

constatada na execucdo dos servicos;

14.1.13.  proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que

esta possa desempenhar com efetividade o servico contratado.

14.1.14.  efetuar o pagamento de eventuais gastos provenientes de

remarcagdes ou cancelamento de passagens ja emitidas;

14.1.15.  Acompanhar, fiscalizar e atestar a satisfatéria execucao da prestagéo
de servicos pela CONTRATADA, por intermédio do fiscal do contrato indicado

pelo Diretor-Geral.

14.1.16. O fiscal do contrato, ou seu substituto, tera 07 (sete) dias Uteis para

efetuar o atesto da fatura, a partir do recebimento em sua Unidade.

15.D0 PAGAMENTO

15.1. O TRE efetuara os pagamentos a Contratada, em até 30 (trinta) dias apds o
protocolo, mediante Ordem Bancaria, apds a apresentacao dos seguintes documentos: nota
fiscal, acompanhada de copia dos bilhetes expedidos, certiddes de regularidade fiscal,
relatério das companhias aéreas, os quais serdo encaminhados por e-mail para
protocolo@tre-mtjus.br, com copia para diarias@tre-mtjus.br, e atestacdo do servidor

responsavel pela fiscalizacao do Contrato.

15.2. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronoldgica
estabelecida no art. 5° da Lei n.° 8.666/93.

15.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto estiver
pendente de liquidacao qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, nao

gerando isso para ela direito de atualizagdo monetaria.
15.4.  Para que seja efetuado o pagamento, a CONTRATADA devera:

a) Apresentar nota fiscal dos materiais fornecidos, segundo Ultimo lance ofertado

no pregao;
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b) Comprovar sua regularidade perante a Seguridade Social (Certiddo Negativa de
Débito — CND), o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF), a Fazenda Federal (Certiddao Conjunta de Débitos
relativos a Tributos e Contribuicbes Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida
pela Receita Federal do Brasil), admitida a certiddo positiva com efeito de
negativa ou outra equivalente na forma da lei, e ainda, perante a Justica do
Trabalho (Certiddao Negativa de Deébitos Trabalhistas - CNDT). Em havendo
restricdo, o pagamento sera efetuado e o processo submetido a consideragéo

superior

c¢) Comprovar quitacao dos impostos, taxas e demais encargos que incidam sobre

0s pagamentos resultantes da contratacao;

d) Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deve anexar a nota fiscal documento

que comprove a opgao, para que ndo incida a retencdo na forma acima.

15.5. Para que a nota fiscal apresentada possa ser atestada e encaminhada para

pagamento, devera conter as seguintes especificacdes:
a) A data de emissdo da nota fiscal;
b) O CNPJ do TRE/MT: 05.901.308/0001-21;
¢) Quantidades e especificacdes dos servi¢os executados;
d) O valor unitario e total de acordo com a proposta apresentada;
e) O numero da conta bancaria da empresa, nome do banco e respectiva
ageéncia.

15.6. A fatura que for apresentada com erro ou cobrancas indevidas sera devolvida
a CONTRATADA, para retificacdo e reapresentacao, iniciando-se o prazo de 30 (trinta) dias

Uteis da entrega da fatura ajustada e a data de seu vencimento.

15.7. O CNPJ constante da nota fiscal deverd ser o mesmo indicado na proposta e

nota de empenho;

15.8. Eventual mudanca do CNPJ do estabelecimento da licitante contratada
(matriz/filial), encarregada da execugdo do contrato, entre aqueles constantes dos
documentos de habilitacdo, terd de ser solicitada formal e justificadamente, no prazo maximo

de 8 (oito) dias Uteis da data prevista para o pagamento da nota fiscal.

15.9. Podera ser dispensada a apresentacdao dos documentos enumerados na letra

"b" do item 16.9 desta Clausula, se confirmada sua validade em consulta on-line ao Sistema
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de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou nos sitios oficiais de 6rgdos e

entidades emissoras das Certiddes.
15.10. Em nenhuma hip6tese havera antecipacao de pagamento.

15.11. O TRE/MT, ao pagar a fatura, procederd a retencdo de tributos de

conformidade com a legislacao vigente.

15.12. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante contratada, enquanto pendente
qualquer obrigagao legal ou contratual, sem que isso gere direito a alteracdo dos pregos ou

de compensacao financeira por atraso no pagamento.

15.13. Antes do pagamento, a Unidade responsavel verificara no SICAF (on-line) a
regularidade fiscal da contratada, quanto a: Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
e a Divida Ativa da Unido, Certiddao Negativa de Débitos com o INSS, Certificado de
Regularidade de Situacao do FGTS e Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.13.1. Em bhavendo restricdio, o pagamento serd efetuado e o

procedimento submetido a consideragao superior.

15.13.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da contratante.

15.13.3. Ndo havendo regularizaggo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

15.13.4. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13.5. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,

caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.13.6. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou

outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
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qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, nao sera
rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF.

15.14. O CNPJ constante da fatura deverd ser o mesmo indicado na proposta de

precos e na nota de empenho.

15.15. O Tribunal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas, glosas ou indenizacdes devidas pela Contratada, independentemente da aceitagdo

desta, que podera recorrer da decisdao no prazo de cinco dias da ciéncia.

15.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

15.16.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de Declaragdo, conforme IN/SRF
n® 1.234/2012.

15.17. Quando  ocorrerem  eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao

més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:
I = (TX/100)365
EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

16.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Independentemente de outras sanc¢des legais e das cabiveis cominacbes

penais, pela inexecu¢do total ou parcial da contratagdo a ser avencada, a Administracao
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podera, garantida a prévia defesa, aplicar a empresa licitante, segundo a extensdo da falta
cometida, as seguintes penalidades, previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93, na Lei n°.
10.520/02 e no Decreto n°. 3.555/00:

a)  Adverténcia por escrito, nas hipdteses de execugao irregular da contratagao,

que nao resulte em prejuizo para o servico deste Tribunal;

b)  Aplicagdo de multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem
de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo, nas hipdteses de
inexecugao total e de 5% (cinco por cento) sobre o valor inadimplido, se ocorrer
inexecugao parcial, reconhecendo a empresa os direitos deste Regional, nos termos
do art. 77 da Lei n°. 8.666/93, sem prejuizo de aplicagdo das glosas previstas no
ANS;

c) Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar

com este TRE-MT, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar junto a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma da lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
de acordo com o inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93;

e) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para
o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comporta-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas neste

instrumento.

16.2. As sancbes serao obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, o licitante serd descredenciado por igual

periodo, sem prejuizo das multas previstas neste documento.

16.3. A aplicacdo da sangdo de suspensao e declaracdo de inidoneidade implica a
inativacdo do cadastro, impossibilitando o fornecedor ou interessado de relacionar-se
comercialmente com a Administracdo Federal, no ambito do SISG e dos demais
Orgaos/entidades que, eventualmente, aderirem ao SICAF, na forma prevista no item 6.4 da
IN MARE n°. 05/95.
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164. A empresa vencedora tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apods
regularizar notificacdo por escrito, para assinar a ata de registro de precos, confirmar o
recebimento da nota de empenho ou para a devolugdo/postagem do contrato devidamente

assinado, sob pena de multa (item 17, “b").

16.4.1. A notificacdo podera ser realizada por meio do endereco eletrdnico

indicado pela empresa no comprasnet.

16.5. No caso de encaminhamento da nota de empenho ou do (a) ARP/contrato
para assinatura, por meio eletrénico, de fac-simile, a empresa vencedora devera realizar a
confirmagdo de seu recebimento, o que podera ser feito pela mesma via, ou por meio dos
numeros (65) 3362-8070 ou 3362-8104.

16.6. Para fins de aplicagdo de penalidade, considera-se também inexecucao parcial,
a ndao comprovacao de manutencao das condi¢bes de habilitacdo e regularidade fiscal

exigidas no certame.

16.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sancoes.

16.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n°® 9.784, de 1999.

16.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.10. As penalidades serdo publicadas no Diario Oficial da Unido e registradas no
SICAF.

16.11. No caso de aplicacdo da penalidade de multa, e o ndo cumprimento delas, o
valor da multa nao recolhido sera encaminhado para inscricdo na Divida Ativa para posterior

execugao pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

16.11.1. Se a CONTRATADA né&o recolher o valor da multa que

porventura lhe for imposta dentro de 5 dias Uteis, a contar da data
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da notificacdo do responsavel, o valor devido serd objeto de

inscricao na Divida Ativa da Uniao.

16.12. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da ciéncia da intimagao, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisao,

dentro do mesmo prazo.

17.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

17.1.  Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao

publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

17.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail

pregoeiros@tre-mt.gov.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco constante no

preambulo deste edital.

17.3.  Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e

quatro horas.

17.4.  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo

do certame.

17.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no
Edital.

17.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos

previstos no certame.

17.7.  As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serao entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por

qualquer interessado.

18.DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde

gue nao haja comunicacao em contrario pelo Pregoeiro.
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18.2. No julgamento das propostas e da habilitacdao, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-

Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

18.3. A homologagdo do resultado desta licitagdio ndo implicara direito a

contratacao.

184.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da

Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

18.5.  Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas
propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugédo ou do resultado do processo licitatorio.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administracao.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

18.8. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.9. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em
qualquer fase da licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao
do processo, vedada a inclusdao posterior de documento ou informacao que deveria constar

originalmente da proposta.

18.10. A apresentagao de proposta de precos implica na aceitacao plena e total das

condicBes deste edital e seus anexos.

18.11. Todas as informacdes referentes a esta Licitacdo, tais como: alteracbes de
prazos ou das pegas que compdem o Edital, registro de esclarecimentos, impugnacdes ou
recursos e respectivas respostas, resultados de julgamento, entre outras, serdo divulgadas no

sitio eletronico www.comprasnet.gov.br, observadas as regras do referido sistema.

18.12. As empresas interessadas/licitantes obrigam-se ao acompanhamento das
informagdes disponibilizadas na forma indicada acima, ndo podendo alegar seu

desconhecimento.
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18.13. Em carater complementar, as informagdes referidas no item 18.11 deste Edital,
poderdo ser divulgadas, também, no sitio do TRE/MT na internet, no endereco eletrénico

www.tre-mt.gov.br.

18.14. Essas informacdes poderdo ser obtidas, ainda, na Secdo de Licitagdes e
Contratos do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, no endere¢o constante no
preambulo deste Edital, no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados ou pelo telefone (65) 3362-8164/8105, no horario das 07h:30 as
13h:30 horas (horario de Cuiaba/MT).

18.15. Esta licitacdo podera ser suspensa, revogada por razdes de interesse publico,

no todo ou em parte, ou anulada por ilegalidade, em qualquer tempo.

18.16. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou

apresentacao de propostas relativas a presente licitacao.

18.17. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na

legislagdo em vigor.

19.DOS ANEXOS

19.1. Constituem anexos deste Edital:
19.1.1. Anexo I: Termo de Referéncia;
19.1.2. Anexo [ —A: Acordo de Nivel de Servicos;
19.1.3. Anexo II: Planilha de Formacdo de Custos,
19.1.4. Anexo III: Modelo de Declaracdo;
19.1.5. Anexo IV: Modelo de Proposta;

19.1.6. Anexo V: Minuta de Contrato.
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20.DO FORO

20.1. Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente
licitacdo, é competente, na forma da lei, o foro da Justica Federal de Cuiaba/MT,

com exclusdo de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

Cuiabg, 12 de janeiro de 2017.

Arlindo Severino da Silva

Chefe da Secdo de Licitacbes e Contratos em substituicdo
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Nos termos da Lei 10.520/2002, do Decreto n° 5.450/2005,
subsidiariamente a Lei 8.666/1993, apresenta-se este Termo de Referéncia
para auxiliar o procedimento administrativo com vistas a contratagao de
empresa especializada no servico de agenciamento de viagens aéreas

conforme as especificagdes contidas neste termo.

1. DA JUSTIFICATIVA

O Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso para consecugao de
suas atividades necessita de empresa especializada no servico de

agenciamento de viagens aéreas para o exercicio 2017.

2. DO OBJETO

2.1. O presente instrumento tem por objeto contratacdo de pessoa
juridica especializada no servico de agenciamento de viagens aéreas
nacionais e internacionais, ao Presidente, Vice-Presidente e Corregedor
Eleitoral, aos Membros, Juizes Eleitorais, servidores da Secretaria do TRE/MT
e dos Cartorios Eleitorais, aos colaboradores e colaboradores eventuais para

o exercicio financeiro de 2017.

3. DO PRECO
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3.1 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada,
devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas,
inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos

orgaos governamentais regulares.

3.2 A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada
a partir da soma do valor ofertado pela prestacio de servico de
Agenciamento de Viagens compreendendo o0s servicos de emissao,
remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagens aérea nacional e
internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no

periodo faturado.

3.3 A Contratante pagara, ainda, a contratada o valor da passagem

aérea acrescido da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

3.4 A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais especificando

todos os valores cobrados.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

ESTIMATIVA DE
QTDA )
TOTAL ANUAL|VALOR MEDIO
" ESTIMADA ;
ITEM 5 DESCRICAO - ESTIMADO DA UNITARIO
EXERCICIO =
FTTEIES CONTRATACAO |SERVICO
FINANCEIRO
AGENCIAMENTO
Agenciamento
e aquisicao de
passagens
2017 , 232 RS 232.000,00 13,08
aéreas
nacionais e
internacionais
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* Nota explicativa: * Valor de gasto anual estimado compreende: (valor do bilhete +

valor do servico de agenciamento + valor de taxa de embarque) x 232

* Agenciamento de viagens: vide item 9 deste Termo de Referéncia

4.1 Os valores informados no demonstrativo acima, sao estimativos e

nao indicam qualquer compromisso futuro para o Contratante.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O TRE efetuarda os pagamentos a Contratada, mediante Ordem
Bancaria, ap0s a apresentacao dos seguintes documentos: nota fiscal,
acompanhada de cépia dos bilhetes expedidos, certidoes de regularidade
fiscal, relatério das companhias aéreas, os quais serao encaminhados por e-

mail para protocolo@tre-mtjus.br, com copia para diarias@tre-mt.jus.br, e

atestacao do servidor responsavel pela fiscalizacao deste instrumento.

5.2. O pagamento, objeto deste Termo de Referéncia, constante das
respectivas notas fiscais/faturas serdo feitos em até 30 (trinta) dias apds o

protocolo.

5.2.1. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas:

I = (TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:
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I = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

53 Os pagamentos serdao efetuados observando-se a ordem

cronolégica estabelecida no art. 5° da Lei n.° 8.666/93.

5.4. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera comprovar
sua adimpléncia com a seguridade social (Certidao Negativa de Deébito —
CND/INSS), com o FGTS - CRF/CEF); Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela RFB.

5.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for

imposta, ndo gerando isso para ela direito de atualizacao monetaria.

5.6. O TRE/MT pagara a CONTRATADA mediante ordem bancaria,
emitida em favor da pessoa juridica, até a data de seu vencimento, desde

que nao apresente falhas ou incorrecdes que obriguem seu saneamento.

5.7. A fatura que for apresentada com erro ou cobrangas indevidas
sera devolvida a CONTRATADA, para retificacao e reapresentacao, iniciando-
se o prazo de 30 (trinta) dias Uteis da entrega da fatura ajustada e a data de

seu vencimento.

5.8. Em nenhuma hipotese havera antecipagdo de pagamento.
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5.9. O TRE/MT, ao pagar a fatura, procedera a retencao de tributos de

conformidade com a legislacao vigente.

5.10. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deve anexar a nota fiscal
documento que comprove a opgao, para que nao incida a retencao na forma

acima.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a

contar da data de assinatura.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes da execucao do contrato correrao a

conta da Acao Orcamentaria: 02.122.0570.2272.0001 - Gestao e
Administracao do Programa, Programa de Trabalho, 02.128.0570.4091.0001 -
Capacitacao de Recursos Humanos da Justica Eleitoral,

02.061.0570.4269.0001 — Pleitos Eleitorais e Biometria - Elemento de despesa

33.90.33 - Passagens e Despesa com Locomocao.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Para fiel cumprimento do contrato, o TRE/MT se comprometera

a) Nomear um servidor (fiscal do contrato) e seu substituto para
efetuar as aquisicdes de passagens aéreas junto a empresa
contratada;

b) fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas

com o objeto do contrato;
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c) efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma estabelecida
neste instrumento;

d) notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer
irregularidade constatada na execugado dos servicos;

e) proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim
de que esta possa desempenhar com efetividade o servico
contratado.

f) efetuar o pagamento de eventuais gastos provenientes de
remarcagdes ou cancelamento de passagens ja emitidas;

g) acompanhar, fiscalizar e atestar a satisfatoria execugao da
prestacao de servicos pela CONTRATADA, por intermédio do
fiscal do contrato indicado pelo Diretor-Geral.

h) O fiscal do contrato, ou seu substituto, terd 07 (sete) dias Uteis
para efetuar o atesto da fatura, a partir do recebimento em sua

Unidade.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Para o fiel cumprimento do contrato, a CONTRATADA se

compromete a:

a)Efetuar a aquisicdo das passagens, somente, mediante solicitagao
expressa do servidor nomeado pelo TRE/MT, ou de seu
substituto designado pela Administracdo em caso de auséncia do
fiscal do contrato;

b)efetuar reserva, emissdo e fornecimento de passagens nacionais e
internacionais de quaisquer empresas, sendo vedada a utilizacao
de pontos de milhagem de terceiros para repasse, remunerado
ou ndo, ao TRE/MT;
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c)marcar as passagens nos horarios estabelecidos para a partida e o
retorno;

d)remarcar as passagens aéreas, quando solicitado pelo TRE/MT;

e)fornecer, durante toda a execucao do contrato, os bilhetes de
passagens aéreas com menores precos disponiveis no momento
da aquisicao;

f) enviar os bilhetes de passagem para o endereco eletronico

diarias@tre-mtjus.br, ou em outro informado pelo fiscal do

contrato ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicao dos
passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de
turismo mais proximas do usuario;

g)disponibilizar os bilhetes de passagens no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contado a partir da solicitacao e,
excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo de 02 horas
(duas) a partir da solicitacao;

h)elaborar roteiros, visando a obtencao de tarifas econémicas;

i) efetuar, sempre que solicitado pelo TRE/MT (fiscal de contrato), e
a qualquer tempo, o cancelamento de bilhetes que tenham sido
emitidos, sendo que:

i)quando do cancelamento, a empresa devera efetuar a glosa

dos valores respectivos na fatura mensal seguinte;

iilguando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas
pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento de
passagens ndo utilizadas, deverdo ser informadas pela

contratada e deduzido os respectivos valores;

iiijos valores ndo processados na fatura relativa ao més da
ocorréncia deverao ser processados na préxima fatura emitida

pela contratada;

iv) quando da apresentacao da fatura, a empresa devera,

obrigatoriamente, apresentar o documento comprobatorio do

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 4.750, Bosque da Salide, Cuiabad-MT/Cep.: 78.050-908
Home Page: www.tre-mt.gov.br 38



http://www.tre-mt.gov.br/
mailto:diarias@tre-mt.jus.br

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

valor da multa aplicada pela operadora em razdo do

cancelamento de passagens;

v) quando do encerramento ou rescisdao contratual, na
impossibilidade de reversdao da totalidade dos cancelamentos
efetuados, o montante a ser glosado devera ser reembolsado
ao TRE/MT mediante recolhimento do valor respectivo por

meio de guia de Recolhimento da Unido — GRU.

j) apresentar ao TRE/MT a fatura, discriminando nela os servicos
prestados e os respectivos valores;

klem conjunto com a providéncia acima, deve a contratada
apresentar as faturas emitidas pelas companhias aéreas referente
as passagens adquiridas pelo 6rgao sob pena de ndao pagamento
da fatura emitida pela agéncia.

) efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes
de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis
com a programacao da viagem;

m) fornecer, por companhia aérea, a comprovacdao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens;

n) credenciar no TRE/MT, apenas, um funcionario da empresa para
prestar atendimento exclusivo e atuar como interlocutor perante
este Tribunal dos servicos que constituem objeto desta
contratacao.

0) em caso de auséncia do funcionario credenciado acima, a
empresa devera nomear, com antecedéncia, um Unico funcionario
para cumprir as obrigagdes descritas neste termo de referéncia;

p) repassar ao TRE/MT o percentual de desconto sobre o valor do
volume de vendas das passagens que vierem a ser emitidas,

oferecido para os servicos de transporte aéreo, considerando,
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ainda, as tarifas efetivamente praticadas pelas concessionarias
destes servicos, incluindo os promocionais;

g) nao se valer do contrato para assumir obrigag¢bes diante de
terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de
créditos a serem auferidos em funcao dos servicos prestados em
quaisquer operagbes de desconto bancario, sem prévia
autorizacao do TRE/MT;

r) manter durante toda a vigéncia do Contrato as condicbes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no ato licitatorio;

s)as tarifas praticadas deverao ser aquelas obtidas junto as
companhias aéreas, sem cobranca de qualquer comissionamento;

t) manter atualizados o certificado de regularizacdo de situacao
(CRF-CEF), a certiddao negativa de débito (CND), a Certidao de
Débito Trabalhista (CNDT), a certiddao conjunta de Deébitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecendo ao TRE/MT cépias autenticadas a cada envio de fatura;

u)permitir a fiscalizacgo e o acompanhamento da execucdao do
contrato por servidor designado pelo contratante, em
conformidade com o artigo 67 da Lei n® 8.666/93;

v)aceitar, nas mesmas condicdes contratuais 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem, nos termos do art. 65, § 1° da Lei
8.666/93;

w) Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao TRE/MT ou
a terceiros, por acdo ou omissao do seu pessoal durante a
execucao dos servigos.

x) efetuar pesquisa nas companhias de transporte aéreo, por meio
de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando
obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacao da viagem;

y) fornecer, por companhia, a comprovacao dos valores vigentes das
tarifas a data da emissao das passagens;
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z)na execugao do contrato, a contratada, sem prejuizos de suas
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar parte
do servico ou fornecimento, até o limite estabelecido, em cada

caso, pela contratante.

10. DAS PENALIDADES E DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. A inexecucao total ou parcial, resultante do descumprimento dos
preceitos contidos neste termo de referéncia e no contrato a ser avengado,
ensejarao a aplicacao das penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/93, bem como a rescisdo contratual nos termos dos artigos 77 e 78 da

mesma lei.

10.2. As hipoteses que ensejardao a aplicacao da penalidade ou a
rescisdo contratual serdo discriminadas no edital de licitacdo e no contrato a

ser firmado.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. Durante o periodo do contrato, a execucao dos servigos sera
acompanhada e fiscalizada por servidor do TRE/MT que sera designado pela

administracao para:

a) promover as avaliacbes da execugao do contrato;

b) dar conhecimento a Administragdo do ndao cumprimento das obrigacdes
tratadas no item 9 deste termo de referéncia para adocao das
providéncias cabiveis;

c) atestar a fatura, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

d) solicitar a Diretoria-Geral do TRE/MT as providéncias que nao forem de
sua competéncia, possibilitando a adocao das medidas convenientes para

a perfeita execucdo contratual.
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e) confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo
contratada correspondem as reservas efetuadas pela unidade
administrativa;

f) fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via
sistema, pelas companhias aéreas ao buscador encontram-se majorados
em relacao aos valores oferecidos no mercado e se as condicbes
comerciais mais vantajosas estao sendo cumpridas;

g) fiscalizar, periodicamente e por amostragem, o valor efetivamente
repassado pelas agéncias as companhias aéreas;

h) fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados;

i) comunicar formalmente a instituicdo financeira ou a agéncia de turismo,
preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de
cobranga que venha a identificar, para que a devida correcao seja

realizada na fatura subsequente.

12.2 Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na
execucao contratual, no exercicio da fiscalizagdo a que se refere este item, a
Administracdo devera instaurar processo administrativo, devendo, se for o
caso, aplicar as sancdes previstas no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho
de 2002 e dos incisos 1l e IV do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, sem

prejuizo das sangdes penais previstas no art. 96 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Cuiaba/MT, 06 de outubro de 2016.

MARCELO RUBLES DE ALMEIDA

SETOR DE DIARIAS E PASSAGENS

De acordo.
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GILVAN RODRIGUES DE OLIVEIRA
Coordenador da CED

em substituicdo
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ANEXO I - A - ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO

De acordo com a Resolucao TSE n® 23.234/TSE de 25 de marco de 2010 -

Acordo de Nivel de Servicos, como anexo ao Contrato n° /[, de

agenciamento de viagens aéreas ao TRE/MT.

Definicao: Acordo de Nivel de Servicos — ANS é o ajuste escrito anexo ao
contrato entre o provedor de servigos e o 6rgao Contratante, que define, em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis
os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas

adequacdes de pagamento.

Obijetivo a atingir: prestacao do servico em elevados niveis de qualidade.

Forma de avaliacdo: definicao de situagdes (indicadores) que caracterizem o
nao atingimento do objetivo, e atribuicito de pontuacdo. Pela meédia
aritmeética dos indices atribuidos para cada indicativo sera obtido um indice
global, igual ou inferior a 01 (um), a ser multiplicado pelo valor total do
contrato, obtendo-se assim o valor a ser faturado. O indice global igual a 01
(um) traduzira plena eficiéncia e qualidade satisfatéria do servico prestado, e
resultara na remuneracao dos servicos pelo valor integral contratado. Caso
obtida média aritmética igual ou superior a 099 (noventa e nove

centésimos) sera esta média considerada igual a 01 (um).

Apuracao: A fiscalizacdo do contrato preenchera a planilha de célculo do
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indice global e a encaminhard ao preposto da Contratada para
conhecimento, emissao do documento de cobranca pelo valor ajustado e
adocao das medidas recomendadas, se houver, e ao setor administrativo da

Contratante, para acompanhamento.

Sancdes: embora a aplicacdao de indices aos indicativos seja instrumento de
gestao contratual, ndo configurando sancao, a Administracéo da Contratante
poderd, pela qualidade insuficiente em qualquer dos indicativos, aplicar as
penalidades previstas em contrato, ficando desde ja estabelecido que a
obtencdo no periodo de indice médio igual ou inferior a 0,90 (noventa
centésimos) implicara na abertura de procedimento de aplicagdo de
adverténcia, desde que nao seja cabivel sancdo mais grave, ou de sancao

pecuniaria na reincidéncia.

Indicativos e respectivos indices:

GRAU CORRESPONDENCIAS
1 Adverténcia por escrito

Percentual de 0,2% por dia ou por ocorréncia, conforme o
2

caso, sobre o valor global do contrato.

Percentual de 0,4% por dia ou por ocorréncia, conforme o
3

caso, sobre o valor global do contrato.

Percentual de 0,8% por dia ou por ocorréncia, conforme o
4

caso, sobre o valor global do contrato.

Percentual de 1% por dia ou por ocorréncia, conforme o
5

caso, sobre o valor global do contrato.
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INFRACAO

REFERENCIA | DESCRICAO GRAU

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital e
de seus anexos, ou instrucdo do fiscalizador, nao
previstos nesta tabela, que ndo acarrete prejuizos

ao TRE/MT, por ocorréncia.

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital e
seus anexos, ou instrucao do fiscalizador, nao
previstos nesta tabela, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador,
por ocorréncia, limitada sua aplicagdgo a 05

(cinco) ocorréncias.

O pagamento pelo servico prestado ficara vinculado ao cumprimento do
Acordo de Nivel de Servigos aqui definido. O valor do pagamento sera
calculado como sendo o valor do contrato subtraido das somas de glosas e

multas computadas aplicadas.

vip = VC
TGM

Onde:
VTP = Valor Total do Pagamento
VC = Valor do Contrato

TGM = Total de Glosas e Multas
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ANEXO II

PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

B
& Valor do 2 ESDEE{C)
. Quantidade . C=AxB | valor Anual | RS Valor Anual
Servico Servico de
Anual de VSA Total das Estimado da
Agenciamento ~
Passagens Passagens Contratacao
(VSA)
RS 3034,56 +
Passagens 232 3.034,56
13,08 232.000,00 232.000,00
VALOR TOTAL (E) RS 235.034,56
ANEXO III - MODELO DE "DECLARACZ\O"
A, (razdao social da empresa), CNPJ nO°....... , localizada a

......................... , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao
solicitado no Edital de Pregao Eletrénico n.° /2015, declara, sob as penas da lei,

que:

Em cumprimento ao artigo 3° da Resolugao CNJ n° 07/2005, que ndo possui em
seu quadro de funcionarios ou que ndo contratard empregados que sejam cdnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grauy,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou

juizes vinculados a esse Tribunal.
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Local e data,

(assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)

ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Julgamento — Menor prego

Nome de Fantasia:

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-MAIL:

Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancaria:

Nome e n. da Agéncia:

£ D
A E=D+(C)
) Valor do C=Axp | ValorAnual
. Quantidade . =AX RS Valor Anual
Servigo Servico de das
Anual de VSA Total Estimado da
Agenciamento Passagens .
Passagens Contratagao
RS
Passagens 232
232.000,00
VALOR TOTAL (E) RS
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LANCES PELO VALOR TOTAL (E)

Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em
hipdtese alguma, compromissos futuros para o TRE/MT, razdo pela qual ndo poderdo
ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do TRE-MT, sem que isso
justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Informar o representante legal da empresa habilitado para assinatura do Contrato (Nome,
RG e CPF).

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel

ANEXO IV

MINUTA

CONTRATO N°......./2017

TERMO DE CONTRATO  DE
PRESTACAO DE SERVICOS N°
........ /... QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO
TRIBUNAL REGIONAL DE MATO
GROSSO E A EMPRESA
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Pelo presente instrumento, de um lado, a UNIAO, por intermédio do Tribunal
Regional Eleitoral de Mato Grosso, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 05.901.308/0001-21,
com sede em Cuiaba/MT, na Avenida Historiador Rubens de Mendonca n.° 4.750,
Centro Politico Administrativo — Setor “E”, CEP: 78.050-908, em Cuiaba/MT, doravante

designado simplesmente CONTRATANTE, representado neste ato por seu Diretor-

Geral, Senhor _____, brasileiro, funcionario publico, portador do RG n° ____ e do CPF
n% ___, conforme dispde a Portaria da Presidéncia n® ____, publicada no DEJE do
dia __ , e 0(Q) e, inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n® .., ,
sediado(a) Na ..ccoovvveeeeeeiee =Y 0 1 OO doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(@) Sr.(a) ... , portador(a) da Carteira de Identidade
N° . , expedida pela (0) ....ccccou.ee. , e CPFN® o, , tendo em vista o que
consta no Processo N° ..., e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de
abril de 2008 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdao n° _ /2017, mediante as clausulas e condi¢bes a seguir

enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de pessoa juridica
especializada no servico de agenciamento de viagens aéreas, nacionais e
internacionais, ao Presidente, Vice-Presidente e Corregedor Eleitoral, aos Membros,
Juizes Eleitorais, Servidores da Secretaria do TRE-MT e dos Cartérios Eleitorais, aos
colaboradores eventuais para o exercicio financeiro de 2017, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Contrato.
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no

preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de

assinatura.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1.0 valor anual estimado da contratacido é de R$

( ).

3.2. Valor de gasto anual estimado compreende: (valor do bilhete + valor do

servico de agenciamento + valor de taxa de embarque) x 232.

3.3.0 valor acima é meramente estimativo e ndo indicam qualquer

compromisso futuro para o Contratante.
3.4. O valor unitario do Servico de Agenciamento é de R$
3.5. O servico sera executado por demanda.

3.6. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

3.7.Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao
constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para o TRE/MT, razdo pela

qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
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pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de acordo com as necessidades do

TRE-MT, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

3.8.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em
dotagdo orcamentaria prépria, consignada no orcamento da Justica Eleitoral, para o
exercicio de 2017, na classificacdo abaixo:

Acao Orcamentaria: 02.122.0570.20GP.0051 - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa no Estado de MT Planos Orcamentarios: Julgamento de Causas e
Capacitacdo de RH. da Justica Eleitoral: 02.128.0570.4091.0001 - Implantacao do

Sistema de Automacdo de Identificacigo do  Eleitor  (Biometria) e

02.061.0570.4269.0001 - Pleitos Eleitorais.

Elemento de Despesa: 33.90.33 — Passagens e Despesa com Locomogao.

4.2. Foi emitida em /2017, a Nota de Empenho, do tipo ,

identificada pelo nimero 2017NE00O , no valor de R$ , a conta da dotacao

orcamentéria anteriormente especificada, visando dar atendimento as despesas

decorrentes da execucao do presente Contrato, neste exercicio.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O TRE efetuara os pagamentos a Contratada, em até 30 (trinta) dias apos
o protocolo, mediante Ordem Bancaria, apdés a apresentacdo dos seguintes
documentos: nota fiscal, acompanhada de copia dos bilhetes expedidos, certiddes de
regularidade fiscal, relatério das companhias aéreas, os quais serdo encaminhados por
e-mail para protocolo@tre-mt.jus.br, com copia para diarias@tre-mtjus.br, e atestagao

do servidor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato.
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5.2. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronoldgica

estabelecida no art. 5° da Lei n.° 8.666/93.

5.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto estiver
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, néo

gerando isso para ela direito de atualizacdo monetaria.

5.4. Para que seja efetuado o pagamento, a CONTRATADA devera:

e) Apresentar nota fiscal dos materiais fornecidos, segundo ultimo

lance ofertado no pregao;

f) Comprovar sua regularidade perante a Seguridade Social
(Certiddao Negativa de Débito — CND), o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF), a Fazenda
Federal (Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos e Contribuicdes
Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida pela Receita Federal do Brasil),
admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na
forma da lei, e ainda, perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT). Em havendo restricdio, o pagamento sera

efetuado e o processo submetido a consideracao superior

g) Comprovar quitacdo dos impostos, taxas e demais encargos que

incidam sobre os pagamentos resultantes da contratagao;

h) Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deve anexar a nota fiscal
documento que comprove a opcao, para que nao incida a retencdo na forma

acima.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 4.750, Bosque da Salide, Cuiabad-MT/Cep.: 78.050-908
Home Page: www.tre-mt.gov.br 53



http://www.tre-mt.gov.br/

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

5.5. Para que a nota fiscal apresentada possa ser atestada e encaminhada

para pagamento, devera conter as seguintes especificacdes:

f) A data de emissado da nota fiscal;

g) O CNPJ do TRE/MT: 05.901.308/0001-21;

h) Quantidades e especificagdes dos servigos executados;

i) O valor unitario e total de acordo com a proposta apresentada;

j) O numero da conta bancaria da empresa, nome do banco e

respectiva agéncia.

5.6. A fatura que for apresentada com erro ou cobrancas indevidas sera
devolvida a CONTRATADA, para retificacdo e reapresentagao, iniciando-se o prazo de

30 (trinta) dias Uteis da entrega da fatura ajustada e a data de seu vencimento.

5.7.0 CNPJ constante da nota fiscal deverd ser o mesmo indicado na

proposta e nota de empenho;

5.8. Eventual mudanca do CNPJ do estabelecimento da licitante contratada
(matriz/filial), encarregada da execucdo do contrato, entre aqueles constantes dos
documentos de habilitacdo, tera de ser solicitada formal e justificadamente, no prazo

maximo de 8 (oito) dias Uteis da data prevista para o pagamento da nota fiscal.

5.9. Podera ser dispensada a apresentacao dos documentos enumerados na
letra “b" do item 16.9 desta Clausula, se confirmada sua validade em consulta on-line
ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou nos sitios

oficiais de 6rgaos e entidades emissoras das Certid&es.

5.10. Em nenhuma hipotese havera antecipagcdo de pagamento.
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5.11. O TRE/MT, ao pagar a fatura, procederd a retencao de tributos de

conformidade com a legislagdo vigente.

5.12. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante contratada, enquanto
pendente qualquer obrigacdo legal ou contratual, sem que isso gere direito a

alteracdo dos pregos ou de compensagao financeira por atraso no pagamento.

5.13. Antes do pagamento, a Unidade responsavel verificarda no SICAF (on-
line) a regularidade fiscal da contratada, quanto a: Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos e a Divida Ativa da Uniao, Certidao Negativa de Débitos com o
INSS, Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS e Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.13.1.Em havendo restricdo, o pagamento sera efetuado e o

procedimento submetido a consideragdo superior.

5.13.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.

5.13.3. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.
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5.13.4. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

5.13.5. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a

contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.13.6. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em

execucao com a contratada inadimplente no SICAF.

5.14. 0 CNPJ constante da fatura devera ser o mesmo indicado na

proposta de pregos e na nota de empenho.

5.15.0 Tribunal poderéd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas, glosas ou indenizagdes devidas pela Contratada,
independentemente da aceitacao desta, que podera recorrer da decisdao no prazo

de cinco dias da ciéncia.

5.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista

na legislacao aplicavel.

5.16.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de Declaracao, conforme IN/SRF
n° 1.234/2012.
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5.17. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,

mediante aplicacdo das seguintes formulas:
I = (TX/100)365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. O prego consignado no contrato ndo sofrera reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1.0 regime de execugdo dos servicos a serem executados pela

CONTRATADA é empreitada por prego unitario, sob demanda.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sdo obrigacbes da Contratada:

8.1.1. Atender prontamente as requisicbes do Contratante para executar os

servicos;
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8.1.2. Manter durante a execugado do contrato, todas as condicbes de habilitacao e

qualificacao exigidas no edital a licitacao;

8.1.3. Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente e por escrito, sobre qualquer

anormalidade que verificar na execucao dos servicos;

8.1.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente

contrato, sem prévia anuéncia do Contratante;

8.1.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas

reclamacgdes se obriga a atender prontamente;

8.1.6. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Contratante ou a
terceiros, por agao ou por omissao, dolosa ou culposa, do pessoal da Contratada

durante o desempenho dos servigos;

8.1.7. Assinar o Contrato ou dar o aceite na nota de empenho no prazo de 05
(cinco) dias Uteis;

8.1.8. Durante a vigéncia da contratacdo, manter a situacdo de regularidade
relativa aos seguintes documentos: “Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)",
“Certiddo Negativa de Débito (INSS/CND)”, “Certificado de Regularidade do FGTS
(CEF/CRF)", "Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Contribuicbes Federais” e

“Certidao Quanto a Divida Ativa da Uniado”.

8.1.9. Prestar os esclarecimentos e as orientagcbes que forem solicitados pelo
Tribunal, quanto aos materiais e servicos executados, obrigando se a atender e a

corrigir, prontamente, as falhas detectadas.

8.1.10. Aceitar os acréscimos e supressdes no fornecimento, conforme a Lei de

Licitacbes e Contratos;

8.1.11. Executar os servicos de conformidade com as especificacbes constantes no

Termo de Referéncia;

8.1.12. Proceder ao recolhimento dos impostos, taxas, tarifas, contribuicbes e
emolumentos federais, estaduais e municipais que incidam ou venham incidir sobre a

contratacao;

8.1.13. Nao transferir a outrem a execugao do contrato, no todo ou em parte, sem

prévia e expressa anuéncia do Tribunal;

8.1.14. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de

habilitacdo e regularidade fiscal exigidas no certame;
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8.1.15. Cumprir os prazos estabelecidos para execucdao do objeto contratado;

8.1.16. Arcar com as despesas concernentes a execucao do objeto deste
instrumento, compreendendo transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias,

bem com os danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros;

8.1.17. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos contratados,
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de fatos que, a seu critério, exijam

medidas corretivas por parte da mesma;

8.1.18. Nao colocar a disposicdo da contratante, para o exercicio de fungdes de
chefia, pessoal que incidam na vedagdo dos artigos 1° e 2° da resolu¢ao n° 156/2012
do Conselho Nacional de Justica (Art. 4° - Resolucao 156/2012 — CNJ e Parecer Asjur n°®
578/2012 - SADP 77.575/2012).

8.1.19. Efetuar a aquisicdo das passagens, somente, mediante solicitagdo expressa
do servidor nomeado pelo TRE/MT, ou de seu substituto designado pela Administragcao

em caso de auséncia do fiscal do contrato;

8.1.20. Efetuar reserva, emissdo e fornecimento de passagens nacionais e
internacionais de quaisquer empresas, sendo vedada a utilizacdo de pontos de

milhagem de terceiros para repasse, remunerado ou nado, ao TRE/MT.
8.1.21. Marcar as passagens nos horarios estabelecidos para a partida e o retorno;
8.1.22. Remarcar as passagens aéreas, quando solicitado pelo TRE/MT;

8.1.23. Fornecer, durante toda a execucdo do contrato, os bilhetes de passagens

aéreas com menores precos disponiveis no momento da aquisi¢ao;

8.1.24. Enviar os bilhetes de passagem para o endereco eletronico
diarias@tre-mt.jus.br, ou em outro informado pelo fiscal do contrato ou, se fizer
necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias

aéreas ou ageéncias de turismo mais préximas do usuario;

8.1.25. Disponibilizar os bilhetes de passagens no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, contado a partir da solicitagdo e, excepcionalmente, para os casos

urgentes, no prazo de 02 horas (duas) a partir da solicitagao;
8.1.26. Elaborar roteiros, visando a obtencdo de tarifas econémicas;

8.1.27. Efetuar, sempre que solicitado pelo TRE/MT (fiscal de contrato), e a

qualquer tempo, o cancelamento de bilhetes que tenham sido emitidos, sendo que:
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a. quando do cancelamento, a empresa devera efetuar a glosa dos valores

respectivos na fatura mensal seguinte;

b. quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razao do cancelamento de passagens nao utilizadas, deverdo ser

informadas pela contratada e deduzido os respectivos valores;

c. os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo

ser processados na proxima fatura emitida pela contratada;

d. quando da apresentacdao da fatura, a empresa devera, obrigatoriamente,
apresentar o documento comprobatério do valor da multa aplicada pela

operadora em razao do cancelamento de passagens;

e. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser
glosado devera ser reembolsado ao TRE/MT mediante recolhimento do valor

respectivo por meio de guia de Recolhimento da Unido — GRU.

8.1.28. Apresentar ao TRE/MT a fatura, discriminando nela os servigos prestados e

os respectivos valores;

8.1.29. Em conjunto com a providéncia acima, deve a contratada apresentar
as faturas emitidas pelas companhias aéreas referente as passagens adquiridas

pelo 6rgdo sob pena de ndo pagamento da fatura emitida pela agéncia.

8.1.30. Em complemento a providéncia acima fornecer, por companhia aérea, a

comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens;

8.1.31. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre
os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para

horarios compativeis com a programacao da viagem;

8.1.32. Credenciar no TRE/MT, apenas, um funcionario da empresa para prestar
atendimento exclusivo e atuar como interlocutor perante este Tribunal dos servigos que

constituem objeto desta contratagdo, dispensando tratamento cordial e respeitoso,

8.1.33. Em caso de auséncia do funcionario credenciado acima, a empresa devera
nomear, com antecedéncia, um Unico funcionario para cumprir as obriga¢des descritas

neste termo de referéncia;
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8.1.34. Repassar ao TRE/MT o percentual de desconto sobre o valor do volume de
vendas das passagens que vierem a ser emitidas, oferecido para os servicos de
transporte aéreo, considerando, ainda, as tarifas efetivamente praticadas pelas

concessionarias destes servicos, incluindo os promocionais;

8.1.35. Ndo se valer do contrato para assumir obriga¢des diante de terceiros,
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de créditos a serem auferidos em
funcdo dos servicos prestados em quaisquer operacdes de desconto bancario, sem
prévia autorizacao do TRE/MT;

8.1.36. As tarifas praticadas deverdo ser aquelas obtidas junto as companhias

aéreas, sem cobranca de qualquer comissionamento;

8.1.37. Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢bes de habilitacao e

qualificacao exigidas no ato licitatorio;

8.1.38. As tarifas praticadas deverdo ser aquelas obtidas junto as companhias

aéreas, sem cobranca de qualquer comissionamento;

8.1.39. Manter atualizados o certificado de regularizacdo de situacao (CRF-CEF), a
certiddo negativa de débito (CND), a Certiddao de Débito Trabalhista (CNDT), a certidao
conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecendo

ao TRE/MT cépias autenticadas;

8.1.40. Permitir a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do Contrato por
servidor designado pelo contratante, em conformidade com o artigo 67 da Lei n°
8.666/93;

8.1.41. Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais 0os acréscimos ou supressdes

que se fizerem, nos termos do art. 65, § 1° da Lei 8.666/93;

8.1.42. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao TRE/MT ou a

terceiros, por acao ou omissao do seu pessoal durante a execucdo dos servigos.

8.1.43. Efetuar pesquisa nas companhias de transporte aéreo, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre
os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para

horarios compativeis com a programacao da viagem;

8.1.44.Na execucdo do contrato, a contratada, sem prejuizos de suas
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar parte do servico ou

fornecimento, até o limite estabelecido, em cada caso, pela contratante;
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8.1.45. Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso a Sistema de

Gestao de Viagens.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES CONTRATANTE

9.1. Sao obrigacdes da Contratante:

9.1.1. Proporcionar a fornecedora as condi¢gdes necessarias, a fim de que possa

executar normalmente os servigos objeto deste Edital;

9.1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados

pelos empregados da Contratada, relativamente ao objeto;

9.1.3. Efetuar o pagamento decorrente desta aquisigdo, observados os prazos e

condicdes deste Edital.

9.1.4. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados,

na forma prevista na Lei n°® 8666/93;

9.1.5. Verificar a manutencdo pela Contratada das condi¢des de habilitacdo

estabelecidas na licitacao;

9.1.6. Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades observadas na execugao
dos servicos contratados, manifestando-se formalmente em todos os atos

representativos relativos a execugdo do contrato;

9.1.7. Anotar as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servicos
contratados, determinando, no que julgar necessario, a regularizacdo das faltas e

defeitos observados;

9.1.8. Aplicar a Contratada as penalidades por descumprimento do Termo de

Referéncia e de clausulas contratuais;

9.1.9. Nomear um servidor (fiscal do contrato) e seu substituto para efetuar as

aquisicoes de passagens aéreas junto a empresa contratada;

9.1.10. fornecer a CONTRATADA todas as informagdes relacionadas com o objeto

do contrato;

9.1.11. efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma estabelecida neste

instrumento;

9.1.12. notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer irregularidade

constatada na execucdo dos servicos;
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9.1.13. proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que esta

possa desempenhar com efetividade o servico contratado.

9.1.14. efetuar o pagamento de eventuais gastos provenientes de remarcagdes ou

cancelamento de passagens ja emitidas;

9.1.15. Acompanhar, fiscalizar e atestar a satisfatoria execucdo da prestacao de
servicos pela CONTRATADA, por intermédio do fiscal do contrato indicado pelo

Diretor-Geral.

9.1.16. O fiscal do contrato, ou seu substituto, tera 07 (sete) dias Uteis para

efetuar o atesto da fatura, a partir do recebimento em sua Unidade.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. Independentemente de outras san¢des legais e das cabiveis cominagdes
penais, pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar a empresa licitante, segundo a extensdo da falta

cometida, as seguintes penalidades, previstas no art. 87 da Lei n°. 8.666/93:

a) adverténcia por escrito, nas hipoteses de execugdo irregular da

contratacao que ndo resulte em prejuizo para o servico deste Tribunal;

b) aplicagdo de multa administrativa com natureza de perdas e danos da
ordem de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, nas
hipoteses de inexecucdo total e de 5% (cinco por cento) sobre o valor
inadimplido, se ocorrer inexecucdo parcial, reconhecendo a empresa os
direitos deste Regional, nos termos do art. 77 da Lei n° 8.666/93, sem

prejuizo de aplicagdo das glosas previstas no ANS;

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com o TRE-MT, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que
seja promovida a reabilitacdo, na forma da lei, perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. 87 da Lei
8.666/93.
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10.2. A critério da Administracdo, com fundamento no art. 7° da Lei
10.520/2002, a empresa licitante podera ficar impedida de licitar e contratar com a
Unido pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se, ensejar o retardamento da execucao de
seu objeto, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo

inidbneo ou cometer fraude fiscal.

10.2.1. Para fins de aplicagdo de penalidade, a ndo comprovagdo de
manutenc¢do das condi¢bes de habilitagdo e regularidade fiscal exigidas no certame

sera considerada inexecugao parcial de contrato.

10.3. As san¢des serdo publicadas no DOU e, obrigatoriamente, registradas no
SICAF e, no caso de impedimento de licitar e contratar com a Unido, a licitante sera

descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

10.4. As sancOes fixadas nas alineas "a", "c" e "d” do item 10.1 poderdo ser
aplicadas juntamente com a prevista na alinea "b", facultada a defesa prévia da
empresa a ser contratada no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a

contar da ciéncia do ocorrido.

10.5. No caso da aplicacao da penalidade de multa administrativa ou de multa
de mora, nao recolhida aos cofres publicos, o valor sera comunicado a Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional para inscricao na Divida Ativa e posterior execucao.

10.5.1. Se a CONTRATADA néao recolher o valor da multa que porventura
Ilhe for imposta dentro de 5 dias Uteis, a contar da data da notificacdo do
responsavel, o valor devido sera objeto de inscricdo na Divida Ativa da

Unido.
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10.6. Do ato que aplicar a penalidade, cabera recurso no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da ciéncia da intimacao, podendo a Administracao reconsiderar
sua decisdo, dentro do mesmo prazo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses
previstas no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art.
80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados,

assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de

rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao

financeira;
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12.1.2. Interromper a execucao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento

por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da

Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAO

14.1. Durante o periodo de vigéncia, nos termos da Portaria TRE/MT n°
693/2011, o contrato serd acompanhado e fiscalizado pelo servidor responsavel pelo

Setor de Diarias de Diarias e Passagens, devendo este:

a. Promover a avaliacdo e fiscalizacdo do instrumento contratual;
b.  dar conhecimento a Administracdo do ndo cumprimento das obriga¢des
tratadas na Clausula Oitava deste Edital, para adogao das providéncias cabiveis;

c. Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento.

d. Documentar as ocorréncias havidas em registro préprio, firmado juntamente

com o preposto da Contratada;

e. Solicitar a Diretoria-Geral do TRE/MT as providéncias que nao forem de sua
competéncia, possibilitando a ado¢do das medidas convenientes para a perfeita
execucao da Ata de Registro de Precos.
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f. Emitir manifestacdgo em todos os atos do CONTRATANTE relativos a
execugao deste instrumento, solicitando a Diretoria-Geral do TRE/MT, as providéncias
que ultrapassarem a sua competéncia, possibilitando a adog¢dao das medidas

convenientes.
14.2. O fiscal designado acumulara as fungdes de Gestor.

14.3. O fiscal terad autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientagao
geral e controle junto a CONTRATADA, cabendo ordenar a correcdao quanto ao
fornecimento efetuado em desacordo com as especificagdes constantes neste

Contrato.

14.4. A Fiscalizacdao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, a sua ocorréncia nao
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos

(fiscais).

14.5. A fiscalizacdo deverd observar o disposto na Portaria n° 69/2011 e
demais normativos aplicaveis, sendo que 0s casos omissos serao resolvidos pela

Diretoria- Geral deste TRE/MT.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato,

no Diério Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de

Contrato sera o da Secdo Judiciaria de Cuiaba-MT - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi
lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai
assinado pelos contraentes.
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Cuiaba,.......... Lo =Y RO de 2017.

nnnnnnnnnn

Responsavel legal da CONTRATANTE [tamanho da fonte 8]

nnnnnnnnnnnn

Responsavel legal da CONTRATADA [tamanho da fonte 8]

TESTEMUNHAS:
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